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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ 
 

Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

     12  апреля     2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                         №  700   

 
 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии  указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве  объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных  и муниципальных услуг» 
 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  
 

 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии  указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве  объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории 

Республики Коми муниципального района «Печора» (приложение).  

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о соответствии  указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве  объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на 

территории Республики Коми муниципального района «Печора» в Государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми.  

 3. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора» от 

24 февраля 2022 г. № 311 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии  

указанных в уведомлении о планируемых строительстве  объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» на территории Республики Коми муниципального района «Печора». 
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4. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и  подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

 

Глава муниципального района - 

руководитель  администрации  

  

                                                     В. А. Серов 
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Приложение 

 к постановлению администрации МР «Печора»  

                                                                    от   12  апреля  2023 г. № 700       

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«Направление  уведомления о соответствии  указанных в уведомлении 

 о планируемом строительстве параметров   объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке» на территории Республики Коми муниципального района 

«Печора» 
 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление  уведомления о соответствии  указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объектов индивидуального жилищного строительства или 

садового дома  установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной 

услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур)  администрации МР «Печора» и отдела архитектуры администрации 

муниципального района «Печора» (далее – ОА), многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы 

контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных 

лиц Комитета, МФЦ, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими 

требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), 

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого 

им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 

и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 

также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 

действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 

образования. 

 

Круг заявителей 

            

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

физические или юридические лица, являющиеся в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 20022, № 1,ст.5) (далее – заявитель). 
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1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять уполномоченные представители, полномочия которых 

должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, либо представители юридических лиц, 

выполняющих функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, имеющие право действовать от 

имени юридических лиц без доверенности (далее – представитель). 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель  

 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги.  

1.5. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному 

регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной 

услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с настоящим Административным регламентом.  

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» (далее - услуга). 

 

Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) 

услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией муниципального 

района «Печора» - отделом архитектуры (далее – Орган). 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части 

приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, 

находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления услуги является: 

а) направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
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объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке (далее – уведомление о соответствии). 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является уведомление о соответствии, в котором указаны дата и номер уведомления о 

соответствии; 

б) выдача дубликата уведомления о соответствии. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является дубликат уведомления о соответствии, в котором указаны дата и номер 

уведомления о соответствии;  

в) направление уведомления о соответствии с внесенными изменениями. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является уведомление о соответствии, в котором указаны дата и номер уведомления о 

соответствии и дата внесения изменений в уведомление о соответствии; 

г) исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является уведомление о соответствии с исправленными опечатками и ошибками, в 

котором указаны дата и номер уведомления о соответствии. 

2.4. Форма уведомления о соответствии утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.5. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в ЕСИА. 

2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего 

Административного регламента: 

 - направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом 

строительстве, уведомлении об изменении параметров, заявлении о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии (далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, 

дубликат), заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 

соответствии (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок); 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган, многофункциональный центр либо направляется заявителю 

посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом 

получения результата предоставления услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.7. Срок предоставления услуги составляет: 

- не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров в уполно моченный орган, за 

исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 

16; 2018, № 32, ст. 5133); 

- не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров в уполномоченный орган, в случае, 
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предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

 

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа 

(www.pechoraonline.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются на официальном 

сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного управления, 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(www.pechoraonline.ru),   а также в федеральной государственной информационной 

системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров, 

заявление о выдаче дубликата, заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии,  с подпунктом «а» 

пункта 2.11 настоящего Административного регламента указанные уведомления, 

заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 

форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) c 

представлением (в случае направления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров) схематичного изображения планируемого к 

строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном 

участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 

случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок и прилагаемых к ним документов посредством личного 

обращения в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр. В 

случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с подпунктом «а» 

пункта 2.11 настоящего Административного регламента представление указанного 

документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 

от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с подпунктом «а» 

пункта 2.11 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный 

заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а 
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документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на 

него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 

случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значения, за 

исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их 

внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, 

определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, регламентом в качестве требований к 

архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание 

представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

2.9.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в 

документе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержаться в 

документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 

уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых 

находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или 

несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 
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и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

2.11. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу 

разрешений на строительство федеральные органы исполнительной власти, органы 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органы местного 

самоуправления уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров по формам, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

заявление о выдаче дубликата, а также прилагаемые к ним документы, указанные в 

подпунктах «б» - «е» пункта 2.9 настоящего Административного регламента, одним из 

следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к ним документов указанным способом 

заявитель или его представитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и 

аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных 

систем, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 

при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах, заполняют формы указанных уведомлений, заявлений с использованием 

интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о 

выдаче дубликата направляется заявителем или его представителем вместе с 

прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «е» пункта 

2.9 настоящего Административного регламента. Уведомление о планируемом 

строительстве, уведомление об изменении параметров, заявление об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата подписывается 

заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких уведомлений, 

заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 

соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти 

в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2019, № 52, ст. 7794) (далее – Федеральный 

закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с 
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Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой 

электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2013, № 5, ст. 377; 2022, № 21, ст. 3453), в 

соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3744; 2021, № 22, ст. 3841) 

(далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональных центрах доступ к Единому порталу государственных и 

муниципальных услуг (функций), в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, 

ст. 7932; 2022, № 38, ст. 6464). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный 

орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом, 

заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 40, ст. 

5559; 2022, № 39, ст. 6636), либо посредством почтового отправления с уведомлением о 

вручении. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, в том числе 

представленных в электронной форме:  

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров представлено в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-

ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной форме. 
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2.13. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

Административного регламента, оформляется по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным 

заявителем в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, 

либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

многофункциональный центр или уполномоченный орган.  

2.15. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 

уполномоченный орган за предоставлением услуги. 

2.16. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров считаются ненаправленными, а уполномоченный орган в течение трех 

рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и 

прилагаемые к нему документы без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 3, с указанием причин возврата, в следующих случаях: 

а) в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров отсутствуют сведения, предусмотренные частью 1 статьи 51
1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2022, № 1, ст. 45); 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом 

строительстве, уведомлению об изменении параметров, предусмотренные подпунктами 

«в», «д» и «е» пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.17.  Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в 

предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 Исчерпывающие перечни оснований для направления заявителю решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке (далее – уведомление о 

несоответствии), оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии, оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о 

соответствии указаны в пунктах 2.17.1 - 2.17.3 настоящего Административного 

регламента. 

2.17.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления о 

несоответствии: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об 

изменении параметров параметры объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 

установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание 
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законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2022, № 29, ст. 5317), другими 

федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, 

уведомлении об изменении параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного 

использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 

действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с 

отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило 

уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

2.17.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 

2.17.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 

уведомления о соответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

 

Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.18. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центре 

составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

2.20. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

заявления о выдаче дубликата, представленных заявителем указанными в пункте 2.11 
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настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган, 

осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

заявления о выдаче дубликата в электронной форме посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) вне рабочего времени 

уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем 

поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о 

выдаче дубликата считается первый рабочий день, следующий за днем представления 

заявителем указанного уведомления, заявления. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о 

выдаче дубликата считается поступившим в уполномоченный орган со дня его 

регистрации. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

 муниципальная услуга 

 

2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об изменении параметров, 

заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 

результатов предоставления муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 

За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 

тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 

приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
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- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 

полужирным шрифтом. 

Места для заполнения уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об 

изменении параметров, заявлений о выдаче дубликата, заявлений об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об изменении параметров, 

заявлений о выдаче дубликата, заявлений об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 

- графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки 

из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

муниципальная услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
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Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в сети «Интернет»); 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций); 

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

- возможность подачи уведомлений, заявлений и прилагаемых к ним документов в 

электронной форме. 

2.23. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 

регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению  

 муниципальной услуги 

 

2.24. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.25. Информационные системы, используемые для предоставления 

муниципальной услуги: Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций).  

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

 муниципальной услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
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предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 

записях, для выдачи дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также 

порядок оставления запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной 

услуги без рассмотрения 

 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной 

услуги: 

3.1.1.  – направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке. 

3.1.2.  – выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке. 

3.1.3.  – внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке. 

3.1.4.  – исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному 

регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной 

услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке. 
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3.3. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 

2.3 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган уведомления о планируемом строительстве  согласно форме 

Приложение № 8 и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.9 

пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, затем оформляется 

уведомление о соответствии  указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

параметров объектов индивидуального строительства  по рекомендуемой форме согласно 

Приложения № 10  настоящего Административного регламента. 

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »в» пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

3.6. В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются 

документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.7. В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего 

право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный 

орган представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления о 

планируемом строительстве и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление о планируемом строительстве представлено в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-

ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной форме. 

3.8.1. Уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным, а 

уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к 

нему документы без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно Приложению № 3, с 

указанием причин возврата, в следующих случаях: 
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а) в уведомлении о планируемом строительстве отсутствуют сведения, 

предусмотренные частью 1 статьи 51
1 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом 

строительстве, предусмотренные подпунктами «в», «д» и «е» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.8.2. В приеме уведомления о планируемом строительстве не участвуют 

федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы 

государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр  участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром  в 

приеме уведомления о планируемом строительстве. 

3.9. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.10. Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные 

подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного 

регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 

2.11 настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные 

подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного 

регламента, направленные способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.11 настоящего 

Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные 

подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10  настоящего Административного 

регламента, направленные через многофункциональный центр, могут быть получены 

уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме по 

защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в 

соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.11. Для приема уведомления о планируемом строительстве в электронной форме с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 

заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с уведомлением о 

планируемом строительстве и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления о планируемом строительстве через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявитель должен быть 

зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 

системах, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 

при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах. 

3.12. Срок регистрации уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, указан в пункте 2.20 настоящего Административного 

регламента. 

3.13. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления 

о планируемом строительстве и документов, предусмотренных подпунктами «б» - »е» 

пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.14. После регистрации уведомление о планируемом строительстве и документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 
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Административного регламента, направляются в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 

уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

уведомления о планируемом строительстве и приложенных к уведомлению документов, 

если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента. 

3.16. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности 

которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение 

соответствующих функций специалист отдела архитектуры, подготавливает и направляет 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия) запрос о представлении в уполномоченный орган 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 

2.10 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем 

информационных запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного 

регламента, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росеестр); 

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 

индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральный орган исполнительной 

власти осуществляющий функции по выработке и реализации государственной политики 

нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительств;. 

3) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или 

несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них)  направляется в Управление Республики Коми по охране объектов 

культурного наследия; 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 

file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par146
file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par146
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- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.17 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса 

составляет три рабочих дня со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве и приложенных к уведомлению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 3.17 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса 

составляет три рабочих дня со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных пунктом 2.16 

настоящего Административного регламента. В данном случае уполномоченный орган 

направляет в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, уведомление о 

планируемом строительстве и приложенное к нему описание внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.17 

настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти 

документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней с момента 

направления соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в 

нем), предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.10 настоящего Административного 

регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.17 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ в 

электронной форме, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня поступления от 

уполномоченного органа уведомления о планируемом строительстве и приложенного к 

уведомлению описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома. 

3.19. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на 

бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 

электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе 

при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами 

«а» - «б» пункта 2.10 настоящего Административного регламента, предоставляются 

органами, указанными в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, в 

распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со 

дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 

«в» пункта 2.10 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, 

указанным в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, в распоряжении 

которых находится этот документ, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня 

получения соответствующего межведомственного запроса. 

file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par146
file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par323
file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par146
file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par323


 

21 
 

3.20. Результатом административной процедуры является получение 

уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них). 

В случае не направления в срок, указанный в пункте 3.19 настоящего 

Административного регламента, уведомления о несоответствии указанного описания 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

указанным предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства указанное описание внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома считается 

соответствующим таким предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.21. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных подпунктами 

«б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.22. В рамках рассмотрения уведомления о планируемом строительстве и 

документов, предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 

настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и 

правильности оформления документов, указанных в подпунктах «б» - »е» пункта 2.9, 

пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.23. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.17 настоящего 

Административного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.24. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит 

проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления. 

3.25. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией 

по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления 

уведомления о планируемом строительстве; 

2) допустимость размещения указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
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соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

3) наличие у лица, подавшего или направившего уведомление о планируемом 

строительстве, прав на земельный участок; 

4) не поступление в срок, указанный в части 9 статьи 51
1
 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 

уведомления о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения, либо поступление в срок, указанный в части 9 статьи 51
1
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов 

культурного наследия, уведомления о соответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.26. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории или обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 

соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не 

являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51
1
 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило 

уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

3.27. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» 

пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, должностное лицо 
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ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего 

решения. 

3.28. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание уведомления о соответствии или уведомления о 

несоответствии. 

Форма уведомления о несоответствии утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

строительства, архитектуры, градостроительства. 

3.29. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного 

органа. 

3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать семь рабочих дней со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.32. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 

уведомления о несоответствии выдается заявителю на руки или направляется посредством 

почтового отправления, если в уведомлении о планируемом строительстве не был указан 

иной способ. 

3.33. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) направление заявителю решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в уведомлении о планируемом строительстве не был указан иной способ. 

3.34. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии 

направляется в многофункциональный центр, если в уведомлении о планируемом 

строительстве не был указан иной способ. 

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии исчисляется со дня 

принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 

установленный в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии. 
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3.37. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на 

принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.38. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

3.39. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления, если в уведомлении о планируемом строительстве не 

был указан иной способ. 

3.40. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) направление заявителю уведомления о соответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в уведомлении о планируемом строительстве не был указан иной способ. 

3.41. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр уведомление о 

соответствии направляется в многофункциональный центр, если в уведомлении о 

планируемом строительстве не был указан иной способ. 

3.42. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 

со дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий день, но не 

превышает срок, установленный в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 

3.42.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует. 

 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.43. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

 

3.44. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7 настоящего 

Административного регламента. 

 

Выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении 

 о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

 

 

3.45 Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «б» 

пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
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Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.46. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата по форме согласно Приложению 

№ 4 к настоящему Административному регламенту одним из способов, установленных 

пунктом 2.11 настоящего Административного регламента. 

3.47. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »в» пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются 

документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 

действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган 

представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.48. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче 

дубликата отсутствуют. 

3.48.1. В приеме заявления о выдаче дубликата не участвуют федеральные органы 

исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных 

внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром  в 

приеме заявления о выдаче дубликата. 

3.49. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.50. Заявление о выдаче дубликата, направленное одним из способов, 

установленных в подпункте «б» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, 

принимается должностными лицами структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное способом, указанным в подпункте «а» 

пункта 2.11 настоящего Административного регламента, регистрируется в 

автоматическом режиме. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное через многофункциональный центр, 

может быть получено уполномоченным органом из многофункционального центра в 

электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона № 

63-ФЗ. 

3.51. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 
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заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением о выдаче 

дубликата и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) заявитель должен быть 

зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 

системах, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 

при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах. 

3.52. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 2.20 

настоящего Административного регламента. 

3.53. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о 

выдаче дубликата. 

3.54. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в ответственное 

структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за 

рассмотрение заявления о выдаче дубликата. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.55. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.56. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявление о выдаче дубликата. 

3.57. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.58. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо 

ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего 

решения. 

3.59. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание дубликата или подписание решения об отказе в выдаче 

дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению № 5. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о 

соответствии уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о соответствии с тем 

же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении о 

соответствии. В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 

уведомления о соответствии, заявителю повторно представляется указанный документ. 

3.60. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного 

органа. 

3.61. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 
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3.62. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.63. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления 

заявления о выдаче дубликата. 

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством 

почтового отправления решение об отказе в выдаче дубликата выдается заявителю на 

руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о выдаче 

дубликата не был указан иной способ. 

3.65. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) направление заявителю решения об 

отказе в выдаче дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) (статус заявления 

обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении о выдаче дубликата не был 

указан иной способ. 

3.66. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр 

решение об отказе в выдаче дубликата направляется в многофункциональный центр, если 

в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 

3.67. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче дубликата 

исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не 

превышает срок пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.68. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом дубликата. 

3.69. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих 

способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на 

принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.70. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством 

почтового отправления дубликат выдается заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан 

иной способ. 

3.72. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) направление заявителю дубликата 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 

3.73. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр 

дубликат направляется в многофункциональный центр, если в заявлении о выдаче 

дубликата не был указан иной способ. 

3.74. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется 

со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий день, но 

не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
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3.74.1. Возможность предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует.  

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.75. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

 

3.76. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

 

Внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке. 

 

3.77. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «в» 

пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.78. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган уведомления об изменении параметров  согласно форме  

Приложение № 9 и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 2.9 

пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, одним из способов, 

установленных пунктом 2.11 настоящего Административного регламента. 

3.79. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »в» пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются 

документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 

действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган 

представляется документ, предусмотренный подпунктом »б» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.80. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления об 

изменении параметров и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе представленных в электронной форме: 
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а) уведомление об изменении параметров представлено в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление 

услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся 

в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ 

условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной форме. 

3.80.1. Уведомление об изменении параметров считается ненаправленным, а 

уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об 

изменении параметров возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему 

документы без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно Приложению № 3, с 

указанием причин возврата, в следующих случаях: 

а) в уведомлении об изменении параметров отсутствуют сведения, 

предусмотренные частью 1 статьи 51.1
 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об изменении параметров, 

предусмотренные подпунктами «в», «д» и «е» пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

3.80.2. В приеме уведомления об изменении параметров не участвуют федеральные 

органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных 

внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр  участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром в 

приеме уведомления об изменении параметров. 

3.81. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.82. Уведомление об изменении параметров и документы, предусмотренные 

подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного 

регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 

2.11 настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

Уведомление об изменении параметров и документы, предусмотренные 

подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного 

регламента, направленные способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.11 настоящего 

Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Уведомление об изменении параметров и документы, предусмотренные 

подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10  настоящего Административного 

регламента, направленные через многофункциональный центр, могут быть получены 

уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме по 

защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в 

соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.83. Для приема уведомления об изменении параметров в электронной форме с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее 
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заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для 

подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления об изменении параметров через Единый 

портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в 

ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.84. Срок регистрации уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, указан в пункте 2.20 настоящего Административного 

регламента. 

3.85. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления 

об изменении параметров и документов, предусмотренных подпунктами «б» - »е» 

пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.86. После регистрации уведомление об изменении параметров и документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, направляются в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 

уведомления об изменении параметров и прилагаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.87. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

уведомления об изменении параметров и приложенных к уведомлению документов, если 

заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

3.88. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности 

которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение 

соответствующих функций, специалист отдела архитектуры подготавливает и направляет 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия) запрос о представлении в уполномоченный орган 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 

2.10 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем 

информационных запросов, указанных в пункте 3.89 настоящего Административного 

регламента, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.89. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росеестр); 

 2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 

индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральный орган исполнительной 

власти осуществляющий функции по выработке и реализации государственной политики 

нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительств;. 

3) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
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уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия о соответствии или 

несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в Управление Республики Коми по охране объектов 

культурного наследия; 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.89 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса 

составляет три рабочих дня со дня поступления уведомления об изменении параметров и 

приложенных к уведомлению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 3.89 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса 

составляет три рабочих дня со дня поступления уведомления об изменении параметров 

при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных пунктом 2.16 настоящего 

Административного регламента. В данном случае уполномоченный орган направляет в 

орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в 

области охраны объектов культурного наследия, уведомление об изменении параметров и 

приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома. 

3.90. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а» - «б» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.89 

настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти 

документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней с момента 

направления соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в 

нем), предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.10 настоящего Административного 

регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.89 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ в 

электронной форме, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня поступления от 

уполномоченного органа уведомления об изменении параметров и приложенного к 

уведомлению описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома. 

3.91. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на 

бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 

электронной форме; 
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file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par146
file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par323
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2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе 

при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами 

«а» - «б» пункта 2.10 настоящего Административного регламента, предоставляются 

органами, указанными в пункте 3.89 настоящего Административного регламента, в 

распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со 

дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 

«в» пункта 2.10 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, 

указанным в пункте 3.89 настоящего Административного регламента, в распоряжении 

которых находится этот документ, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня 

получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.92. Результатом административной процедуры является получение 

уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них). 

В случае не направления в срок, указанный в пункте 3.91 настоящего 

Административного регламента, уведомления о несоответствии указанного описания 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

указанным предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства указанное описание внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома считается 

соответствующим таким предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.93. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

уведомления об изменении параметров и документов, предусмотренных подпунктами 

«б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.94. В рамках рассмотрения уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности 

оформления документов, указанных в подпунктах «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 

настоящего Административного регламента. 

3.95. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.89 настоящего 

Административного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.96. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит 

проверку соответствия указанных в уведомлении об изменении параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления об 

изменении параметров, а также допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с 
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земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату 

поступления этого уведомления. 

3.97. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении об изменении параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления об 

изменении параметров; 

2) допустимость размещения указанных в уведомлении об изменении параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с 

видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации и действующими на дату поступления уведомления об изменении параметров; 

3) наличие у лица, подавшего или направившего уведомление об изменении 

параметров, прав на земельный участок; 

4) не поступление в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 

уведомления о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения, либо поступление в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, от органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов 

культурного наследия, уведомления о соответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.98. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги являются: 

а) указанные в уведомлении об изменении параметров параметры объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории или обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату 

поступления уведомления об изменении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении об изменении параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 

соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления об изменении 

параметров; 
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в) уведомление об изменении параметров подано или направлено лицом, не 

являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, поступило 

уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения 

и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

3.99. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» 

пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, должностное лицо 

ответственного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего 

решения. 

3.100. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание уведомления о соответствии или уведомления о 

несоответствии. 

3.101. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного 

органа. 

3.102. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.103. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги и не может превышать семь рабочих дней со дня поступления 

уведомления об изменении параметров и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.104. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 

уведомления о несоответствии выдается заявителю на руки или направляется посредством 

почтового отправления, если в уведомлении об изменении параметров не был указан иной 

способ. 

3.105. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) направление заявителю решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в уведомлении об изменении параметров не был указан иной способ. 

3.106. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии 

направляется в многофункциональный центр, если в уведомлении об изменении 

параметров не был указан иной способ. 



 

35 
 

3.107. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в форме уведомления о несоответствии исчисляется со дня 

принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 

установленный в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.108. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии. 

3.109. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на 

принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.110. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

3.111. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления, если в уведомлении об изменении параметров не 

был указан иной способ. 

3.112. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) направление заявителю уведомления о соответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в уведомлении об изменении параметров не был указан иной способ. 

3.113. При подаче уведомления об изменении параметров и документов, 

предусмотренных подпунктами «б» - »е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр уведомление о 

соответствии направляется в многофункциональный центр, если в уведомлении об 

изменении параметров не был указан иной способ. 

3.114. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.7 настоящего Административного 

регламента. 

3.114.1. Возможность предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.115. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

 

3.116. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.7 настоящего 

Административного регламента. 
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 Исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

 

 3.117. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «г» 

пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.118. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок по 

рекомендуемой форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.11 настоящего 

Административного регламента. 

3.119. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »в» пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган предоставляются 

документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право 

действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган 

представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.120. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок отсутствуют. 

3.120.1. В приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок не 

участвуют федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, 

органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр  участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром в 

приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.121. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.122. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное 

одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.11 настоящего 

Административного регламента, принимается должностными лицами структурного 

подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное способом, 

указанным в подпункте «а» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, 

регистрируются в автоматическом режиме. 

file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par94
file:///Y:/%D0%9A%D0%B0%D0%BD%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%95.%D0%9D/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202023/%D0%98%D0%92%20%E2%84%96%2010/14.04/700%20%D0%BE%D1%82%2012.04.23%20%D0%A0%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%9D%D0%B0%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%83%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D0%BC%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%98%D0%96%D0%A1.doc%23Par94
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Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, направленное через 

многофункциональный центр, может быть получено уполномоченным органом из 

многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, 

заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 

Федерального закона № 63-ФЗ. 

3.123. Для приема заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

электронной форме с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) может применяться специализированное программное 

обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для 

работы с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок и для подготовки 

ответа. 

Для возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявитель 

должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных 

информационных системах, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 

указанных информационных системах. 

3.124. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

указан в пункте 2.20 настоящего Административного регламента. 

3.125. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.126. После регистрации заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

направляется в ответственное структурное подразделение для назначения ответственного 

должностного лица за рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.127. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.128. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.129. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для 

принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о 

соответствии. 

3.130. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

2) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 

3.131. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 



 

38 
 

2) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 

несоответствии; 

3.132. По результатам проверки заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок должностное лицо ответственного структурного подразделения подготавливает 

проект соответствующего решения. 

3.133. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание уведомления о соответствии с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок или подписание решения об отказе во внесении 

исправлений в уведомление о соответствии по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 7. 

В случае подтверждения допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о 

соответствии уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное уведомление 

о соответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии не изменяются. 

3.134. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного 

органа. 

3.135. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.136. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.137. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе 

личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе во внесении 

исправлений в уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления, если в заявлении об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.138. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

направление заявителю решения об отказе во внесении исправлений в уведомление о 

соответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до 

статуса «Услуга оказана»), если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок не был указан иной способ. 

3.139. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через 

многофункциональный центр решение об отказе во внесении исправлений в уведомление 

о соответствии направляется в многофункциональный центр, если в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.140. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один 

рабочий день, но не превышает пяти рабочих с даты поступления заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.141. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уведомления о соответствии с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок. 
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3.142. Заявитель по его выбору вправе получить уведомление о соответствии с 

внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним из следующих 

способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на 

принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.143. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

3.144. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе 

личного приема, посредством почтового отправления уведомление о соответствии с 

внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок выдается заявителю на руки 

или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.145. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

направление уведомления о соответствии с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) (статус заявления обновляется до 

статуса «Услуга оказана»), если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок не был указан иной способ. 

3.146. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через 

многофункциональный центр уведомление о соответствии с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок направляется в многофункциональный центр, если в 

уведомлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.147. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии и составляет один рабочий день, но не превышает пяти 

рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

3.148. Возможность предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.149. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

 

3.150. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих дней 

с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
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4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник отдела 

архитектуры – главный архитектор. 

Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется  заместителем руководителя Органа, курирующим работу ОА. 

Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками 

МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков 

исполнения административных процедур по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка 

рассмотрения уведомлений, заявлений, а также оценки полноты и объективности 

рассмотрения таких уведомлений, заявлений, обоснованности и законности предлагаемых 

для принятия решений. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не 

реже 1 раза в 3 года. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений 

физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.5. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 
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2) за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 

целях МФЦ Органом; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. Жалоба на нарушение 

порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается Органом. При 

этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Органе. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, муниципальных 

служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной) услуги в досудебном порядке (далее – 

жалоба). 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Орган, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми – орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 

где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 
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Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Органа 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно 

руководителем Органа, в связи с отсутствием вышестоящего Органа.. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 

в Министерство. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 

уполномоченного органа, Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 

приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

- постановлением Правительства Республики Коми от 25.12.2012г. № 592 ( в ред. от 

18.12.2020г.); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Предмет жалобы 

 

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BF210599BFB806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.6. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо вышестоящий орган 

(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 
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установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и перечень 

оснований для оставления жалобы без ответа 

 

Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 

2012г.         № 592, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 

законными, отсутствует нарушение прав заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, 

или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не 

дается. 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, наделенный 

полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении жалобы, в которой содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без 

ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости 

злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и 

она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий 

государственную услугу, орган местного самоуправления, Министерство, МФЦ, 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы 

сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.7. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
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В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия, указанного в пункте 5.12 

настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение 

по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Органа, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.9. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.10. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Органа (www.pechoraonline.ru),  а также может быть принято при личном приеме 

заявителя. 

Заявление должно содержать: 
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1) наименование Органа, его должностного лица либо муниципального служащего 

органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 

информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 
 

№ 

варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился с уведомлением о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке 

3 Заявитель обратился с уведомлением об изменении параметров планируемого 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому 

_________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
 

об отказе в приеме документов  

 

 

_____________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» Вам отказано по следующим 

основаниям: 

 

№ пункта 

Администрати

вного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 

подпункт «а» 

пункта 2.12 

уведомление о планируемом 

строительстве, уведомление об 

изменении параметров представлено в 

орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 

предоставляет услугу, 

информация о его 

местонахождении 

подпункт «б» 

пункта 2.12  

представленные документы утратили 

силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 
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№ пункта 

Администрати

вного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 

документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, 

в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным 

лицом) 

утративших силу 

подпункт «в» 

пункта 2.12  

представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста  

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих подчистки и 

исправления текста, не 

заверенные в порядке, 

установленном 

законодательством Российской 

Федерации 

подпункт «г» 

пункта 2.12   

представленные в электронном виде 

документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать 

информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для 

предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих повреждения 

подпункт «д» 

пункта 2.12  

выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания 

квалифицированной электронной 

подписи действительной в 

документах, представленных в 

электронной форме 

Указывается исчерпывающий 

перечень электронных 

документов, не 

соответствующих указанному 

критерию 

 

Дополнительно информируем: 

_________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

 

Приложение: 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________. 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
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Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма  

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

Кому 
 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица, телефон, адрес электронной 

почты застройщика) 

Почтовый адрес  

 (почтовый индекс и адрес застройщика) 

Представитель  

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

представителя, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального 

предпринимателя) -  для физического 

лица, полное наименование 

представителя, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица) 

Контактные 

данные 

представителя 

 

 (телефон, адрес электронной почты) 
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РЕШЕНИЕ 

о возврате документов без рассмотрения 

___________________________________________ 

(номер и дата решения) 

 

В соответствии с частью 6 статьи 51
1
 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

принято решение о возврате застройщику 

_____________________________________________** без рассмотрения (_(входящие 

дата и номер)_____________) по следующим основаниям (указываются  

соответствующие основания): 

 Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в полном 

объеме документы, предусмотренные пунктами 2 – 4 части 3 статьи 51
1
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с неполным предоставлением сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51
1
 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

В соответствии с частью 6
1
 статьи 51

1
 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации при возврате застройщику уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и 

прилагаемых к ним документов такие уведомления считаются ненаправленными. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Указывается один из вариантов: уведомление о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 

уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 
 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

о выдаче дубликата  

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке 

(далее - уведомление) 

 

«___» _________ 20___ г. 
 
 
_____________________________________________________________________________ 

 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации,  

органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в 

случае если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
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1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического 

лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное 

юридическое лицо) 

 

 
2. Сведения о выданном уведомлении 

 

№ 
Орган, выдавший  

уведомление  
Номер документа 

Дата  

документа 

    
 

Прошу выдать дубликат уведомления  
 

Приложение: 

_______________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

___________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 

региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

расположенном по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов  

 
 

______________   ___________________________ 

 (подпись)              (фамилия, имя, отчество 

                                                  (при наличии) 
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 Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому 

_________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата  

уведомления о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке 

(далее – уведомление) 

 

_______________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления 

от ___________ № ____________ принято решение об отказе в выдаче дубликата 

уведомления. 

            (дата и номер регистрации)  

 

№ пункта 

Администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

выдаче дубликата уведомления в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

выдаче дубликата уведомления 

пункт 2.17.3 несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 1.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления 

после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в 

_____________________________________________________________________________
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_______________________________________________________________, а также в 

судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_____________________________________________

__________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в  

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке  

(далее - уведомление) 

 

«___» _________ 20___ г. 

 

 

             

 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации,  

органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
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1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в 

случае если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического 

лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное 

юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

 

№ 
Орган, выдавший  

уведомление  
Номер документа 

Дата  

документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление  

 

№ 

Данные 

(сведения), 

указанные  

в уведомлении 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать  

в уведомлении  

Обоснование с указанием реквизита (-

ов) документа (-ов), документации, на 

основании которых принималось 

решение о выдаче уведомления  

    

 

Приложение:   

  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

  

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный  
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орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, расположенном по адресу: 

_______________________________________________________ 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов  

 

      

   (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому ________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_____________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты 

застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке 

(далее – уведомление) 

 

_______________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в уведомлении от ___________ № ____________ принято решение об отказе во внесении 

                                      (дата и номер регистрации)  

исправлений в уведомление. 
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№ пункта 

Администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа 

во внесении исправлений в 

уведомление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 

внесении исправлений в 

уведомление 

подпункт «а» 

пункта 2.17.2 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 1.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт «б» 

пункта 2.17.2 

отсутствие опечатки или ошибки в 

уведомлении 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в 

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________, а также в 

судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_____________________________________________

__________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

 

                       Уведомление о планируемых строительстве  объекта 

         индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 

                                                                                   «__» _________ 20__ г. 

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

            1. Сведения о застройщике 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если застройщиком является юридическое 

лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, 

за исключением случая, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

 

           2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 

земельный участок (правоустанавливающие 

документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 

использования земельного участка 

 

 

             3. Сведения об объекте капитального строительства 

 

3.1 Сведения о виде разрешенного  
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использования объекта капитального 

строительства (объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый 

дом) 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 

или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного 

участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  

3.3.5. Сведения о решении о предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (при наличии) 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном 

решении объекта капитального 

строительства, в случае строительства или 

реконструкции такого объекта в границах 

территории исторического поселения 

федерального или регионального значения 

 

 

            4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции 

объекта капитального строительства на земельном участке 

 

 

 

 

 

 

 

    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

__________________________________________________________________ 

    Уведомление  о  соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемых 

строительстве    объекта   индивидуального   жилищного строительства   или   садового   

дома    установленным  параметрам  и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового  дома  на  земельном  участке  

либо  о  несоответствии указанных в уведомлении   о   планируемых   строительстве   или  

реконструкции  объекта индивидуального   жилищного  строительства  или  садового  

дома  параметров объекта   индивидуального   жилищного   строительства   или  садового  
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дома установленным   параметрам   и   (или)  недопустимости  размещения  объекта 

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома на земельном участке 

прошу направить следующим способом: 

__________________________________________________________________ 

(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным 

в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе   

исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъекта Российской  

Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр) 

 

    Настоящим уведомлением подтверждаю, что 

__________________________________________________________________ 

           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 

 

 

________________________     ___________               ____________________ 

 (должность, в случае если                         (подпись)                           (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 

 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 

16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135) 

 

 

Приложение 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Рекомендуемая форма 

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства  объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 

                                                                                     «__» _________ 20__ г. 

 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

            1. Сведения о застройщике: 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если  

consultantplus://offline/ref=9124C5C095ADDE325FE7B2F94F52A37AF9336860FB767469BE56F0F73954A3DC0298756E0ADAA537D50CE8CAB5C0F8CEDFB931B059B9qEL9N
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застройщиком является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

ли
ность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если застройщиком является юридическое 

лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином 

госу
арственном реестре юридических 

лиц, за исключением случая, если 

заявителем является иностранное 

юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

 

           2. Сведения о земельном участке 

 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

 

             3. Сведения об изменении параметров планируемого          строительства или 

реконструкции объекта индивидуального                жилищного строительства или садового 

дома 

 

N 

п/п 

Наименование 

параметров 

планируемого 

строительства или 

реконструкции объекта 

индивидуального 

жилищного 

строительства или 

садового дома 

Значения параметров 

планируемого строительства 

или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома, указанные в 

уведомлении о планируемых 

строительстве или 

реконструкции объекта 

Измененные значения 

параметров планируемого 

строительства или 

реконструкции объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

или садового дома 
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индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома 

______________________ 

(дата направления 

уведомления) 

3.1 Количество надземных 

этажей 

  

3.2 Высота   

3.3 Сведения об отступах 

от границ
земельного 

участка 

  

3.4 Площадь застройки   

 

          

 4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта 

капитального строительства на земельном участке (в случае если изменились значения 

параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы 

настоящего уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

 

 

 

 

 

 

    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

__________________________________________________________________ 

            Уведомление  о  соответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемом 

строительстве   параметров  объекта   индивидуального   жилищного строительства   или   

садового   дома    установленным  параметрам  и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового  дома  на  земельном  участке  

либо  о  несоответствии указанных в уведомлении   о   планируемых   строительстве   или  

реконструкции  объекта индивидуального   жилищного  строительства  или  садового  

дома  параметров объекта   индивидуального   жилищного   строительства   или  садового  

дома установленным   параметрам   и   (или)  недопустимости  размещения  объекта 

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома на земельном участке 

прошу направить следующим способом: 

__________________________________________________________________ 

(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным 

в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе   

исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъекта Российской 

Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через 
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многофункциональный центр) 

 

__________________________  _________   ____________________________ 

 (должность, в случае если                  (подпись)         (расшифровка подписи) 

   застройщиком является 

     юридическое лицо) 

 

            М.П. 

       (при наличии) 

 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

                                                                                                                Кому: 

 

 

 

 

 

 

Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 

Адрес электронной почты (при 

наличии):  

 

 

 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам  

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке 

«  «  20  г.                                                             №  

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 
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реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

(далее – уведомление), 

направленного 

(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке   

 

 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание 

местоположения земельного участка) 

     

(должность уполномоченного лица 

уполномоченного на выдачу разрешений на 

строительство федерального органа 

исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

М.П. 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

   12  апреля   2023 г. 

 г. Печора,  Республика Коми 
                                        №  701 

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, внесение 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство»  

 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.12.2019 г. № 472-

ФЗ «О внесении изменений в градостроительный кодекс Российской Федерации и 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

           1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 

строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения» на территории Республики Коми  муниципального района «Печора» 

(приложение). 

 2.Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на 

строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство» на территории Республики Коми  муниципального района 

«Печора» в Государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.  

 3. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора»  от 

08.11.2021 г. № 1452/1 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства». 

4. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и  подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель  администрации  

  

                                                                                       

                                  

                                         В. А. Серов 
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                                 Приложение 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                          от 12  апреля 2023 г. № 701 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение 

 на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока  

действия разрешения на строительство» на территории  Республики Коми 

муниципального района «Печора» 

 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» 

(далее – административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность 

действий (административных процедур), администрации МР «Печора» (далее – Орган),  

отдела архитектуры (далее – АО), многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 

при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 

и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 

также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 

действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

действующему законодательству Российской Федерации, Республики Коми, 

муниципального образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические или 

юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 

статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, №1 ст.16; 2022,№1,ст.5) (далее – заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять уполномоченные представители, полномочия которых 

должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, либо представители юридических лиц, 

выполняющих функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 
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Градостроительного кодекса Российской Федерации, имеющие право действовать от 

имени юридических лиц без доверенности (далее – представитель). 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее – профилирование),  а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель  

 

1.4  Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги.  

1.5  Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному 

регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной 

услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6 Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с настоящим Административным регламентом.  

                        

                         II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство». 

 

Наименование органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, предоставляющей муниципальную услугу 

 

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется: 

- администрацией МР «Печора» - в части  приема и регистрации документов у 

заявителя. 

- Ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел 

архитектуры администрации МР «Печора». 

 в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих 

документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов 

местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях, уведомления, 

принятия решения, выдачи результата предоставления услуги. 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части 

приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, 

находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю.  

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления услуги является: 

а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства). 
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Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги,на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является разрешение на строительство, в котором указаны дата и номер разрешения на 

строительство; 

б) выдача дубликата разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги,на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является дубликат разрешения на строительство, в котором указаны дата и номер 

разрешения на строительство; 

в)  внесении изменений в разрешение на строительство (том числе на отдельные 

этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства). 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является разрешение на строительство, в котором указаны дата и номер разрешения на 

строительство и дата внесения изменений в разрешение на строительство; 

г) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на 

основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, 

является разрешение на строительство с исправленными опечатками и ошибками, в 

котором указаны дата и номер разрешения на строительство и дата исправления опечаток 

и ошибок в разрешении на строительство. 

2.4. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.5. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления 

внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется путем выдачи 

заявителю разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и номер 

выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей графе 

формы разрешения на строительство указывается  внесения изменений .  

2.6.Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги осуществляется в информационной системе  ЕСИА.  

2.7. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего 

Административного регламента: 

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица, в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), в единой информационной системе жилищного строительства в случае, если 

такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 

внесении изменений, уведомлении; 

Заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

строительство (далее-заявление об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок),заявлении о выдаче дубликата разрешения на строительство ( далее 

соответственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат); 

- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том 

числе через многофункциональный центр,  либо направляется заявителю посредством 

почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения 

результата предоставления услуги. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 

51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на 

строительство органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом 
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местного самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.  

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Срок предоставления услуги составляет: 

не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления, организацией, за 

исключением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 

№ 1, ст. 16;  2018, № 32, ст. 5135); 

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 

уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, 

организацией в случае предоставления услуги в соответствии с частью 11.1 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление считается полученным уполномоченным органом государственной власти, 

органом местного самоуправления со дня его регистрации. 

 

  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещается на официальном сайте Органа (www.pechoraonline.ru), на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются на официальном 

сайте Органа (www.pechoraonline.ru), а также в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

 для предоставления услуги 
 

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

заявление о выдаче дубликата. В случае их представления в электронной форме 

посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

единой информационной системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом 

«а», «г» пункта 2.14 настоящего Административного регламента указанные заявления, 

уведомление заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную 

форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в единой 

информационной системе жилищного строительства; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 

случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допущенных опечаток и 

https://www.gosuslugi.ru/
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ошибок, заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к ним документов посредством 

личного обращения в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления 

документов в электронной форме посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), единый информационной системы жилищного 

строительства в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.14 настоящего 

Административного регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 

от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), единой информационной системы 

жилищного строительства в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.14 настоящего 

Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся 

юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, 

являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 

нотариуса; 

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 

реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6
2
 части 7 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2016, № 27, ст. 4248) случаев реконструкции 

многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки 

в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки (в случае 

представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство); 

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в 

случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой 

реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном 

доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в 

случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство). 

2.10.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в 

документе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в 

документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

2.11. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 

уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления, в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 

подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, 

и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
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2.11.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, 

а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и 

выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1
1
 

статьи 57
3
 Градостроительного кодекса Российской Федерации, (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, № 31, ст. 4442), или 

реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, 

предусмотренном частью 7
3
 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 

заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 

заключено это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 

до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае 

выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 

территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 

утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 

16; 2019, № 26, ст. 3317) проектной документации: 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а 

в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам 

проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 

капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 

применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 

транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 

финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 

проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в 
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случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 

строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 

соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2020, № 31, ст. 5013), в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в 

том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство 

или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 

объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 

частью 12
1
 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2011, № 49, ст. 7015), если 

такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2011, № 49, ст. 7015), положительное 

заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 3
4
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, 

№ 31, ст. 4442), положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2020, № 50, ст. 8061); 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3
8
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, № 

26, ст. 3317), предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой 

организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 

документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2022, № 29, ст. 5317) специалистом по 

организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в 

соответствии с частью 3
8
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3
9
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, 

№ 26, ст. 3317), предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 

проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3
9
 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 

разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2021, № 

1, ст. 7); 

и) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 

строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

к) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства 

муниципальным заказчиком, являющимся органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 
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органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления, на объекте капитального строительства  собственности, 

правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, 

муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 

указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 

права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 

определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

л) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности такого объекта; 

м) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 

границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 

решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 

реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации); 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии 

раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 

архитектурные решения, предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения (в случае, если 

строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения); 

о) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 

капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом «Об 

объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 26, ст. 2519; 

2016, № 52, ст. 7480) для исторического поселения, в границах которого планируется 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства; 

п) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

2.11.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 
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б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке, образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или 

одного из которых выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 

строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления. 

2.11.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 

из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 

разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 

2.11.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 

разрешение на строительство; 

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о 

переоформлении лицензии на право пользования недрами. 

2.11.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный 

участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого 

прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство. 

2.11.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 

государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 

муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 

срока действия такого разрешения; 
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б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 

срока действия такого разрешения, если направление такого извещения является 

обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 

52 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2021, № 24, ст. 4188). 

2.12. Документы, указанные в подпунктах «а», «г» и «д» пункта 2.11.1, подпункте 

«б» пункта 2.11.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителем 

самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 

отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или едином 

государственном реестре заключений экспертизы проектной документации объектов 

капитального строительства. 

2.13. Непредставление (несвоевременное представление) государственными 

органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их 

распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в 

выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в разрешение на 

строительство. 

2.14. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в 

соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации на выдачу разрешений на строительство орган государственной власти, орган 

местного самоуправления заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление в случаях, предусмотренных Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, по рекомендуемым формам согласно Приложениям № 2 

- 5 к настоящему Административному регламенту, заявление о выдаче дубликата, 

заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок по рекомендуемым формам 

согласно Приложениям № 6 - 7 к настоящему Административному регламенту, а также 

прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах «б»-»д» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) (за исключением случаев, если уполномоченным на 

выдачу разрешения на строительство органом является федеральный орган 

исполнительной власти в сфере государственной охраны).  

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к ним документов 

указанным способом заявитель или его представитель, прошедший процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или 

иных государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах, 

заполняет формы указанных заявлений, уведомления с использованием 

интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о 

выдаче дубликата направляется заявителем или его представителем вместе с 

прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «б»-»д» пункта 

2.10 настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче разрешения на 
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строительство, заявление о внесении изменений, уведомление, заявление об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата подписывается 

заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, 

уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной 

электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 

соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти 

в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2019, № 52, ст. 7794) 

(далее – Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата 

ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме 

в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 5, 

ст. 377; 2022, № 21, ст. 3453), в соответствии с Правилами определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, № 27, ст. 3744; 2021, № 22, ст. 3841) (далее – усиленная 

неквалифицированная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о 

выдаче дубликата и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный на 

выдачу разрешения на строительство орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, орган местного самоуправления исключительно в электронной форме в 

случаях, установленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональном центре доступ к Единому порталу государственных и 

муниципальных услуг (функций), в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил 

организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, № 53, ст. 7932; 2022, № 38, ст. 6464). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный 

орган государственной власти, орган местного самоуправления либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления через многофункциональный 

центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным 

центром и уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
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услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2011, № 40, ст. 5559; 2022, № 39, ст. 6636). 

г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного 

строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, 

заявление о выдаче дубликата посредством единой информационной системы жилищного 

строительства вправе заявители - застройщики, наименования которых содержат слова 

«специализированный застройщик», за исключением случаев, если в соответствии с 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения на 

строительство осуществляется через иные информационные системы, которые должны 

быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, в том числе 

представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в 

интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) или в единой информационной системе жилищного 

строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 

2.10 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах; 

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных 

в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10 настоящего 

Административного регламента, оформляется по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.  

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным 

заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении 

изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких 

заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения за получением 

указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче таких 
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заявлений, уведомления, или уполномоченный орган государственной власти, орган 

местного самоуправления. 

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления за 

получением услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.19. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении 

изменений в разрешение на строительство, основания для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство, основания для отказа в 

выдаче дубликата разрешения на строительство указаны в пунктах 2.19.1 – 2.19.9 

настоящего Административного регламента. 

2.19.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство 

основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:  

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.10, 

пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 

несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 

в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 

застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом 

Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта 
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капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом 

местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по 

инициативе органа местного самоуправления. 

2.19.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство, основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на 

строительство являются: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в 

соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 

самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство. 

2.19.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство, основаниями для отказа во 

внесении изменений в разрешение на строительство являются:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов 

решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года 

до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и 

действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство в случае образования земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
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которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство. 

2.19.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами 

основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 

лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 

пользования недрами. 

2.19.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 

земельный участок основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на 

строительство являются: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, 

если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 

правоустанавливающих документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

2.19.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство основаниями 

для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного 

надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля 

факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об 

отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление 

такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.19.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за 

исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство) основаниями для отказа во внесении изменений в 

разрешение на строительство являются: 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего 

Административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 

строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 

строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
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действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

2.19.8. В случае представления заявителем заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок основаниями для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в разрешении на строительство являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

2.19.9. В случае представления заявления о выдаче дубликата разрешения на 

строительство основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство 

является: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

 

        Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.20. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в 

уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 

2.22. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявления о выдаче дубликата, представленных заявителем указанными в пункте 

2.14 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, осуществляется не позднее 

одного рабочего дня, следующего за днем его получения. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или единой информационной 

системы жилищного строительства вне рабочего времени уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата считается первый рабочий день, 

следующий за днем представления заявителем указанных заявления, уведомления. 
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Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о 

выдаче дубликата считается полученным уполномоченным органом государственной 

власти, органом местного самоуправления со дня его регистрации. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 

 

2.23. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, 

уведомлений, заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о 

выдаче дубликата и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача 

результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 

зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 

За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 

приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 

передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 

полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений 
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о внесении изменений, уведомлений, заявлений об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок, заявлений о выдаче дубликата оборудуются стульями, столами (стойками), 

бланками заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении 

изменений, уведомлений, заявлений об исправлении допущенных ошибок и опечаток, 

заявлений о выдаче дубликата, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 

- графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в 

такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 

для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 

которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.24. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе 

в сети «Интернет»); 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с 

помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или 

единой информационной системы жилищного строительства; 

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления 

услуги; 
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- возможность подачи заявлений, уведомлений и прилагаемых к ним документов в 

электронной форме. 

2.25. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 

- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 

(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению 

 муниципальной услуги 

 

2.26. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, услугами, необходимыми и обязательными для предоставления услуги, 

являются: 

2.26.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов 

инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства 

Российской Федерации от 5 марта 2007 года № 145 «О порядке организации и проведения 

государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 

изысканий» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 11, ст. 1336; 

2022, № 32, ст. 5825). 

2.26.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов 

инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства 

Российской Федерации от 31 марта 2012 года № 272 «Об утверждении Положения об 

организации и проведении негосударственной экспертизы проектной документации и 

(или) результатов инженерных изысканий» (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2012, № 17, ст. 1960; 2020, № 41, ст. 6432). 

2.27. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о 

методиках расчета размера такой платы. 

Государственная и негосударственная экспертизы проектной документации и 

результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной 

документации, осуществляются на платной основе в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации на основании заключенного с заявителем 

договора на проведение государственной или негосударственной экспертизы. 

Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления государственной услуги, определяются: 

для государственной экспертизы проектной документации и результатов 

инженерных изысканий в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 5 марта 2007 года № 145 «О порядке организации и проведения 

государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 

изысканий»; 
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для негосударственной экспертизы проектной документации и результатов 

инженерных изысканий в соответствии с договором, заключенным между заявителем и 

экспертной организацией. 

2.28. Информационные системы, используемые для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги: Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций), единая информационная система жилищного 

строительства. 

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 

 в многофункциональных центрах 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

 муниципальной услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых 

записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления 

запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения  

 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления муниципальной 

услуги:  

3.1.1. – Выдача разрешения на строительство. 

3.1.2. – Выдача дубликата разрешения на строительство. 

3.1.3. – Внесение изменений в разрешение на строительство. 

3.1.4.– Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 

строительство. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от 

результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или 

его представитель. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному 

регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной 

услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

муниципальной услуги 

 

Выдача разрешения на строительство 

 

3.3. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» 

пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
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Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления (далее в 

настоящем разделе – уполномоченный орган) заявления о выдаче разрешения на 

строительство (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме 

согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, 

предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, одним из 

способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в Орган 

документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10. настоящего 

Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по 

доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные 

подпунктами «б», «в» пункта 2.10. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, 

полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии 

с требованиями законодательства Российской Федерации, в Орган представляются 

документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10. настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего 

право действовать от имени юридического лица без доверенности, в Орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10. настоящего 

Административного регламента. 

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в 

электронной форме: 

а) заявление представлено в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Едином портале государственных имуниципальных услуг (функций) 

или в единой информационной системе жилищного строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 

2.10 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах; 
ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-

ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной форме. 

3.6.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной 

власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр  участвующий  в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления и многофункциональным центром  в приеме заявления. 
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3.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.8. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 

настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

установленных в подпункте «б» пункта 2.14. настоящего Административного регламента, 

принимаются должностными лицами структурного подразделения Органа, ответственного 

за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего 

Административного регламента, направленные одним из способов, указанных в 

подпунктах «а», «г» пункта 2.14. настоящего Административного регламента, 

регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10., 2.11.-2.11.1 настоящего 

Административного регламента, направленные через многофункциональный центр, могут 

быть получены из многофункционального центра в электронной форме по защищенным 

каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или 

усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи». 

3.9. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение 

заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) или единой информационной системы жилищного 

строительства заявитель должен быть зарегистрирован соответсвтенно в ЕСИА или в 

иных государственных информационных системах, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах.. 

3.10. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 2.10, 

2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.12 настоящего 

Административного регламента. 

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и 

документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего 

Административного регламента. 

3.12. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 

2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, направляются в ответственное 

структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за 

рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 

 

                       Межведомственное информационное взаимодействие 

  

3.13. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пунктах 2.11 - 2.11.1  настоящего Административного 

регламента. 

3.14. Должностное лицо Органа, АО, в обязанности которого в соответствии с его 

должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - АО), 

подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о 

представлении в Орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 

предусмотренных пунктами 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, в 

соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.15, если 
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заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, 

а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и 

выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты 

утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, 

предусмотренном частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 

картографии (Росреестр); 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 

заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 

заключено это соглашение. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в Орган государственной власти (государственный 

орган), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной 

корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления 

государственным внебюджетным фондом или орган местного самоуправления 

полномочий государственного (муниципального) заказчика ; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 

до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае 

выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 

территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Орган, АО; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 

утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации проектной документации: 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а 

в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам 

проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 

капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 

применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 
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иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 

транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 

финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 

проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в 

случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 

строительства, реконструкции других объектов капитального строительства). 

Запрос о представлении указанных документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется  заказчику: юридическому или физическому лицу; 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 

соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в 

том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство 

или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 

объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 

частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 

проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 

государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. Запрос о представлении указанных документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в Федеральное автономное учреждение Республики 

Коми «Управление государственной экспертизы Республики Коми» если запрашиваемые 

данные не содержатся в едином государственном реестре заключений; Федеральную 

службу по надзору в сфере природопользования; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 

основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 

утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного 

проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении указанных документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них) направляется в федеральный орган исполнительной 

власти осуществляющий функции по выработке и реализации государственной политики 

нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 

проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3,9 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральное 

автономное учреждение Республики Коми «Управление государственной экспертизы 

Республики Коми» или негосударственной организации проводивший экспертизу данного 

проекта;  

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
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строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 

разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в Орган; 

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства 

муниципальным заказчиком, являющимся органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, 

правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, 

муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 

указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или 

права собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 

определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Орган; 

 к) уникальный номер записи об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в 

государственном реестре юридических лиц, аккредитованных на право проведения 

негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной 

экспертизы результатов инженерных изысканий, в случае, если представлено заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в  организацию 

выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы ; 

л) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

объектах культурного наследия в случае, если при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности объекта культурного наследия, с приложением копий 

разрешения и задания на проведение указанных работ, выданного уполномоченным 

органом в сфере охраны объектов культурного наследия. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в органы 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации или регионального значения; 

м) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 

границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 

решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 

реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся 

в них) направляется в Орган, АО; 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии 

раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 

архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 

в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального 

строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального 
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или регионального значения). Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Управление Республики Коми по охране 

объектов культурного наследия; 

о) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 

капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом  от 

25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 

культуры) народов Российской Федерации» для исторического поселения, в границах 

которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в Управление республики Коми по охране объектов культурного наследия; 

п) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в организацию 

состоящую в реестре  членов саморегулируемой организации. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со 

дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов. 

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, подпунктами «а» - «м», «о» - «п» 

пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, предоставляются органами и 

организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, 

в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся 

в нем), предусмотренный подпунктом «н» пункта 2.11.1 настоящего Административного 

регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.15 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ в 

электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от 

уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса с приложением 

раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 

архитектурные решения. 

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется 

на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 

электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном 

носителе при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, 
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подпунктами «а» - «м», «о» - «п» пункта 2.11.1 настоящего Административного 

регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых 

находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 

соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 

«н» пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, 

указанным в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении 

которого находится этот документ, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня 

поступления от уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса с 

приложением раздела проектной документации объекта капитального строительства, 

содержащего архитектурные решения. 

3.18. Результатом административной процедуры является получение 

уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них). 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

  

3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего 

Административного регламента. 

3.20. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка 

наличия и правильности оформления документов. 

3.21. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит 

проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, 

установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального 

строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной 

документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

3.22. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных 

пунктом 3.15 настоящего Административного регламента, не может являться основанием 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.23. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

а) наличие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.10, 

пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента; 

б) соответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
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земельного участка; 

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории); 

г) соответствие представленных документов разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство; 

д) соответствие представленных документов требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции; 

е) отсутствие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 

несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения; 

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии 

с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 

застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом 

Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом 

местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по 

инициативе органа местного самоуправления. 

3.24. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.10, 

пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта 

межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
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несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения; 

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории 

застройки или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом 

Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом 

местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по 

инициативе органа местного самоуправления. 

3.25. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.10 - 

2.11.1 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного 

структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.26. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе 

– решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в 

выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – решение об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги). 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме 

электронного документа либо документа на бумажном носителе по рекомендуемой 

форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту. 

 3.27. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченного органа на принятие соответствующего решения. 

3.28. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

государственной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.29. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.30. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.1 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством 

почтового отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в 

заявлении не был указан иной способ. 

3.31. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.1 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) или единой информационной 

системы жилищного строительства направление заявителю решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или в единой 

информационной системе жилищного строительства (статус заявления обновляется до 

статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.32. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11-
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2.11.1 настоящего Административного регламента через многофункциональный центр 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в 

многофункциональный центр, если в заявлении не был указан иной способ 

3.33. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8. настоящего 

Административного регламента. 

  

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

3.34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом разрешения на строительство. 

3.35. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на 

принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.36. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.1 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством 

почтового отправления разрешение на строительство выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной 

способ. 

3.38. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.1 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций),или единой информационной 

системы жилищного строительства направление заявителю разрешения на строительство 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций),или в единой информационной системе жилищного 

строительства (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 

заявлении не был указан иной способ. 

3.39. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11-

2.11.1 настоящего Административного регламента, через многофункциональный центр 

разрешение на строительство направляется в многофункциональный центр, если в 

заявлении не был указан иной способ. 

3.40. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента. 

3.40.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

  

3.41. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

  

3.42. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.8 настоящего 
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Административного регламента. 

  

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

3.43. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о выдаче 

разрешения на строительство без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 10 в порядке, установленном пунктами 2.14, 2.22 настоящего 

Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню 

окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 

разрешения на строительство без рассмотрения уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления принимает решение об оставлении заявления о 

выдаче разрешения на строительство без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без 

рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме, приведенной в 

Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 

установленном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, способом, 

указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство 

без рассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство не 

препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления за предоставлением услуги. 

 

Выдача дубликата разрешения на строительство 

  

3.44. Результатом предоставления муниципальной услуги  указан  в подпункте «ба» 

пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

  

3.45. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – 

заявление) по рекомендуемой форме согласно Приложению № 6 к настоящему 

Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.14 

настоящего Административного регламента. 

3.46. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются 
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документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего 

право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный 

орган представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10. 

настоящего Административного регламента. 

3.47. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления  отсутствуют. 

3.47.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной 

власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления и многофункциональным центром в приеме заявления. 

3.48. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

 3.49. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б» 

пункта 2.14. настоящего Административного регламента, принимается должностными 

лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «г» 

пункта 2.4. настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть получено 

из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, 

заверенное усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.50. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций)  или единой 

информационной системы жилищного строительства может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение 

заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА или в 

иных государственных информационных системах, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах. 

 3.51. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.22 настоящего 

Административного регламента. 

3.52. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.53. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 

заявления. 

  

Межведомственное информационное взаимодействие 

  

3.54. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется. 

  

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 
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3.55. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления. 

3.56. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.57. По результатам проверки заявления должностное лицо ответственного 

структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.58. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – решение о 

предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче 

дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению № 12 (далее в настоящем 

подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на 

строительство уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления выдает дубликат разрешения на строительство с тем же регистрационным 

номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном 

разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на 

строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в 

качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно представляется 

указанный документ. 

 3.59. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченным органом. 

3.60. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.61. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.62. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 

заявления. 

3.63. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается 

заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в 

заявлении не был указан иной способ. 

3.64. При подаче заявления посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или в единой информационной системе жилищного 

строительства направление заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) или в единой информационной 

системе жилищного строительства (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.65. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр, 

если в заявлении не был указан иной способ. 

3.66. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один 

рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 
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Предоставление результата муниципальной услуги 

  

3.67. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом дубликата. 

3.68. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих 

способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на 

принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.69. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

3.70. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления дубликат выдается заявителю на руки или направляется посредством 

почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.71. При подаче заявления посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) или единой информационной системы жилищного 

строительства направление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет 

заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) или в 

елиной информационной системе жилищного строительства (статус заявления 

обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.72. При подаче заявления через многофункциональный центр дубликат 

направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был указан иной 

способ. 

3.73. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один 

рабочий день,  не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления. 

3.73.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу отсутствует. 

  

Получение дополнительных сведений от заявителя 

  

3.74. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

  

3.75. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих дней 

с даты поступления заявления. 

 

Внесение изменений в разрешение на строительство 

 

 3.76. Результат предоставления муниципальной услуги является документ, 

указанный в подпункте «в» пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

  

3.77. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
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уполномоченный орган заявлений о внесении изменений (далее также в настоящем 

подразделе – заявление) по рекомендуемым  формам  согласно Приложениям № 3 - 4 к 

настоящему Административному регламенту, уведомления по рекомендуемой  форме 

согласно  Приложению № 5  к настоящему Административному регламенту и 

соответствующих документов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

3.78. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в Орган представляются документы, 

предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10. настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего 

право действовать от имени юридического лица без доверенности, в Орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8. настоящего Административного 

регламента. 

3.79. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, уведомления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в том числе 

представленных в электронной форме: 

а) заявление, уведомление представлено в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления, уведомления, в том числе в 

интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) или в единой информационной системе жилищного 

строительства; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 

2.10 настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах; 

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-

ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной форме. 

3.79.1. В приеме заявления, уведомления не участвуют федеральные органы 

исполнительной власти, государственные корпорации, органы государственных 

внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления и многофункциональным центром в приеме заявления, 

уведомления. 

3.80. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.81. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 
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2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

установленных в подпункте «б» пункта 2.14. настоящего Административного регламента, 

принимаются должностными лицами структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

указанных в подпунктах «а», «г» пункта 2.4. настоящего Административного регламента, 

регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 -

 2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные через 

многофункциональный центр, могут быть получены из многофункционального центра в 

электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 

6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.82. Для приема заявления, уведомления в электронной форме с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или единой 

информационной системы жилищного строительства может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение 

заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением, уведомлением и для 

подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления, уведомления через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) заявитель должен быть 

зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информационных 

системах, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, 

при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах. 

 3.83. Срок регистрации заявления, уведомления и документов, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, указан в пункте 

2.12 настоящего Административного регламента. 

 3.84. Результатом административной процедуры является регистрация заявления, 

уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего 

Административного регламента. 

3.85. После регистрации заявление, уведомление и документы, предусмотренные 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, направляются в 

ответственное структурное подразделение для назначения ответственного должностного 

лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 

  

Межведомственное информационное взаимодействие 

   

 3.86. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пунктах 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного 

регламента. 

3.87. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 

обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение 

соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственного структурного 

подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) 

запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.11 - 2.11.6 настоящего 

Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, 
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указанных в пункте 3.87 настоящего Административного регламента, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно. 

3.88. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 

3.88.1. В случае представления заявления о внесении изменений (за исключением 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, 

а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и 

выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты 

утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, 

предусмотренном частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 

картографии (Росреестр); 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 

законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 

заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 

заключено это соглашение. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в орган управления государственным внебюджетным 

фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного 

(муниципального) заказчика; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года 

до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае 

выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки 

территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Орган; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 

утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации проектной документации: 

- пояснительная записка; 

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а 

в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам 

проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

- разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 

решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 
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капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 

применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 

иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 

транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 

финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

- проект организации строительства объекта капитального строительства (включая 

проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в 

случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для 

строительства, реконструкции других объектов капитального строительства). 

 Запрос о представлении указанных документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется заказчику: юридическому или физическому лицу; 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 

соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 

осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в 

том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство 

или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 

объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 

частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 

проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 

государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 

случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в Федеральное  автономное учреждение Республики Коми «Управление 

государственной экспертизы Республики Коми, если запрашиваемые данные не 

содержатся в едином государственном реестре заключений; Федеральную службу по 

надзору в сфере природопользования; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, 

основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и 

утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного 

проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в федеральный орган исполнительной 

власти осуществляющий функции по выработке и реализации государственной политики 

нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 

требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 

проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 

проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 

статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Орган;  

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое 
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разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся 

в них) направляется в  Орган; 

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства 

муниципальным заказчиком, являющимся органом государственной власти 

(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 

«Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 

органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления, на объекте капитального строительства собственности, 

правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, 

муниципально) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный 

орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права 

собственника имущества, – соглашение о проведении такой реконструкции, 

определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного 

указанному объекту при осуществлении реконструкции. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Орган; 

к) уникальный номер записи об аккредитации юридического лица, выдавшего 

положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в 

государственном реестре юридических лиц, аккредитованных на право проведения 

негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной 

экспертизы результатов инженерных изысканий, в случае, если представлено заключение 

негосударственной экспертизы проектной документации. Запрос о предоставлении 

документов направляется в организацию выдавшего положительное заключение 

негосударственной экспертизы; 

 л) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

объектах культурного наследия в случае, если при проведении работ по сохранению 

объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 

надежности и безопасности такого объекта. Запрос о представлении документов 

направляется в органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации или 

регионального значения; 

м) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 

реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 

границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 

решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев принятия 

самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации 

или муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 

реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся 

в них) направляется в Орган АО; 

н) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии 

раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 

архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной 

в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального 

строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения). Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Управление Республики Коми по охране 

объектов культурного наследия;; 
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о) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 

капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом от 

25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 

культуры) народов Российской Федерации» для исторического поселения, в границах 

которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального строительства. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в Управление республики Коми по охране объектов культурного наследия; 

п) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в организацию 

состоящую в реестре членов саморегулируемой организации; 

3.88.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Орган АО; 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке, образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или 

одного из которых выдано разрешение на строительство. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Орган АО; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 

строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления. Запрос о представлении документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них) направляется в  Орган АО. 

3.88.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в  Орган АО; 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 

из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в  Росеестр; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 

разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
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направляется в Орган АО; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Запрос 

о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется 

в  Орган АО. 

3.88.4. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в организацию 

состоящую в реестре членов саморегулируемой организации; 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном 

участке, образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 

из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в Росеестр; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 

разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления. 

Запрос о представлении документов  в Орган, в АО; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Запрос 

о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется 

в  Орган, в АО. 

3.87.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный 

участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 

застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Росеестр; 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого 

прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в Росеестр. 

3.87.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 

государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 

муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 

срока действия такого разрешения. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в КУМС; 

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением 

срока действия такого разрешения, если направление такого извещения является 
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обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в Министерство Гостройнадзора Республики 

Коми. 

3.89. Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со 

дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов. 

3.90. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, подпунктами «а» - «м», «о» - «п» 

пункта 2.11.1, пунктами 2.11.2 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, 

предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти 

документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 

соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся 

в нем), предусмотренный подпунктом «н» пункта 2.11.1 настоящего Административного 

регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.88 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ в 

электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от 

уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса с приложением 

раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 

архитектурные решения. 

3.91. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется 

на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного 

взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в 

электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном 

носителе при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, 

подпунктами «а» - «м», «о» - «п» пункта 2.11.1, пунктами 2.11.2 - 2.11.6 настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в 

распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со 

дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, 

документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом 

«н» пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, предоставляется органом, 

указанным в пункте 3.88 настоящего Административного регламента, в распоряжении 

которого находится этот документ, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня 

поступления от уполномоченного органа соответствующего межведомственного запроса с 

приложением раздела проектной документации объекта капитального строительства, 

содержащего архитектурные решения. 
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3.92. Результатом административной процедуры является получение 

уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них). 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

 

3.93. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 

настоящего Административного регламента. 

3.94. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 

2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, осуществляется проверка 

наличия и правильности оформления документов. 

3.95. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных 

пунктом 3.88 настоящего Административного регламента, не может являться основанием 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.96. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

3.96.1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство: 

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в 

соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 

самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство. 

3.96.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство:  

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов 

решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
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г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан не ранее чем за три 

года до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии 

с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату 

принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае 

образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков 

или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство. 

3.96.3. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами: 

а) наличие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 

лицензии на право пользования недрами; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 

пользования недрами. 

3.96.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 

земельный участок: 

а) наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) наличие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, 

если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 

правоустанавливающих документах на земельный участок; 

в) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

3.96.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) отсутствие информации о выявленном в рамках государственного строительного 

надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля 

факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство; 

б) отсутствие информации органа государственного строительного надзора об 

отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление 

такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.96.6. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за 

исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство): 

а) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего 

Административного регламента; 

б) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
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строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 

строительство, но не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

г) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии 

с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 

принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

д) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.97. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги  являются: 

3.97.1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение 

на строительство, реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в 

соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 

самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство. 

3.97.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов 

решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного 

участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство; 
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г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного 

путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство, выдан ранее чем за три года 

до дня направления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и 

действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство в случае образования земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство. 

3.97.3. В случае представления уведомления о переходе права пользования 

недрами: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 

лицензии на право пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права 

пользования недрами. 

3.97.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 

земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, 

если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 

правоустанавливающих документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

3.97.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного 

надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля 

факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об 

отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление 

такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.97.6. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за 

исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего 

Административного регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на 
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строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 

строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 

разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 

в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 

действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на строительство. 

3.98. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.6 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного 

структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.99. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 

соответственно подписание разрешения на строительство с внесенными изменениями 

(далее в настоящем подразделе – решение о предоставлении муниципальной услуги) или 

подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

(далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги). 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 

рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 13 к настоящему 

Административному регламенту. 

 3.100. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченного органа на принятие соответствующего решения. 

3.101. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

государственной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.102. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех 

сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня 

регистрации заявления, уведомления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.103. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги выдается заявителю на руки или направляется посредством 

почтового отправления, если в заявлении уведомлении не был указан иной способ. 

3.104. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или в единой 

информационной системе жилищного строительства направление заявителю решения об 
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отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет 

заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (статус 

заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении, уведомлении не 

был указан иной способ. 

3.105. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных 

пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента через 

многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

направляется в многофункциональный центр, если в заявлении, уведомлении не был 

указан иной способ. 

3.106. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8. настоящего 

Административного регламента. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

 3.107. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание уполномоченным должностным лицом разрешения на строительство с 

внесенными изменениями. 

3.108. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 

муниципальной услуги  одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностного лица уполномоченного органа. 

3.109. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством 

почтового отправления разрешение строительство выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления. 

3.111. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.6 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций),  или единой информационной 

системы жилищного строительства, направление заявителю разрешения на строительство 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) или в единой информационной системе жилищного 

строительства (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в 

заявлении не был указан иной способ. 

3.112. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 

2.11.6 настоящего Административного регламента, способом, указанным в подпункте «в» 

пункта 2.4. настоящего Административного регламента, разрешение на строительство 

направляется в многофункциональный центр, если  в заявлении не был указан иной 

способ 

3.113. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента. 

3.113.1. Возможность предоставления результата государственной 

(муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу отсутствует 
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Получение дополнительных сведений от заявителя 

  

3.114. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

  

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

  

3.115. Срок предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.13. 

настоящего Административного регламента. 

  

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

3.116. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления с заявлением об оставлении заявления о внесении 

изменений, уведомления без рассмотрения по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 10 в порядке, установленном пунктами 2.14, 2.22 настоящего 

Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню 

окончания срока предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о внесении 

изменений, уведомления без рассмотрения уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления принимает решение об оставлении заявления о 

внесении изменений, уведомления без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о внесении изменений, уведомления без 

рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме, приведенной в 

Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 

установленном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, способом, 

указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о внесении изменений, 

уведомления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления об оставлении заявления о внесении изменений, уведомления без 

рассмотрения. 

Оставление без рассмотрения заявления о внесении изменений, уведомления не 

препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления за предоставлением услуги. 

 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешение на строительство 

 

3.117. Результат  предоставления муниципальной услуги указан в подпункте «а» 

пункта 2.3 настоящего Административного регламента . 

  

Перечень и описание административных процедур предоставления 

 муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

  

3.118. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

(далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно 

Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту, одним из способов, 

установленных пунктом 2.14. настоящего Административного регламента. 

3.118. В целях установления личности физическое лицо представляет в 

уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 
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настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, 

обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, 

предусмотренные подпунктами «б» - »в» пункта 2.10 настоящего Административного 

регламента. 
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия 

которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган предоставляются 

документы, предусмотренные подпунктами «б» - «в» пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. 
В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего 

право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный 

орган представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. 

 

3.120. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления  

отсутствуют. 

3.120.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной 

власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов. 

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 

взаимодействии между уполномоченным органом государственной власти, органом 

местного самоуправления и многофункциональным центром) в приеме заявления. 

3.121. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.122. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б» 

пункта 2.14. настоящего Административного регламента, принимаются должностными 

лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», «г» 

пункта 2.14. настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть получено 

из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, 

заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.123. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) или единой 

информационной системы жилищного строительства может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение 

заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единого портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) заявитель должен быть зарегистрирован соотвественно в 

ЕСИА, или в иных государственных информационных системах, если такие 

государственные информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах. 

3.123.1. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.22 настоящего 

Административного регламента. 

 3.124. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.125. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение 

заявления и прилагаемых документов. 
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Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.126. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги 

  

3.127. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления. 

3.128. В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет 

наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.129. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

являются: 

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 12.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.130. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 12.2 настоящего 

Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.131. По результатам проверки заявления должностное лицо ответственного 

структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.132. Результатом административной процедуры является соответственно 

подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении 

муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении исправлений в 

разрешение на строительство по рекомендуемой форме согласно Приложению № 14(далее 

также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги). 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на 

строительство уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления вносит исправления в ранее выданное разрешение на строительство. Дата 

и номер выданного разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей 

графе формы разрешения на строительство указывается дата внесения исправлений. 

3.133. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги принимается должностным лиц уполномоченного 

органа. 

3.134. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие 

решений о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.135. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации 

заявления. 

3.136. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается 

заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в 

заявлении не был указан иной способ. 

3.137. При подаче заявления посредством Единого портала государственных и 
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муниципальных услуг (функций) или единой информационной системы жилищного 

строительства направление заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) или в единой информационной 

системе жилищного строительства (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 

оказана»), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.138. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр, 

если в заявлении не был указан иной способ. 

3.139. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один 

рабочий день, но не превышает  пяти рабочих дней с даты поступления заявления.  

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

  

3.140. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок. 

3.141. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на строительство с 

внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним из следующих 

способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа. 

3.142. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство. 

3.143. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных 

опечаток и ошибок выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового 

отправления, если в заявлении не был указан иной способ. 

3.144. При подаче заявления посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций)или единой информационной системы жилищного 

строительства направление разрешения на строительство с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций)  или в единой 

информационной системе жилищного строительства (статус заявления обновляется до 

статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ. 

3.145. При подаче заявления через многофункциональный центр разрешение 

строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 

направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был указан иной 

способ. 

3.146. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство и составляет один рабочий день, но не превышает  пяти 

рабочих дней с даты поступления заявления. 

  

Получение дополнительных сведений от заявителя 

  

3.147. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

  

Максимальный срок предоставления муниципальной)услуги 
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3.148. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти рабочих 

дней с даты поступления заявления. 

 

          IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  начальник отдела 

архитектуры – главный архитектор.  

Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется заместителем руководителя Органа, курирующим работу ОА.  

Контроль за исполнением настоящего Административного регламента сотрудниками 

МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством  

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не 

реже 1 раза в 3 года. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги контролю 

подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления услуги; 

- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

услуги. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений 

физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
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4.5. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Органу заявлений, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Органу заявлений, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 

целях МФЦ Органом; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в Органе. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

 муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением услуги путем получения информации о ходе предоставления услуги, в 

том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления,  принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа , предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1(1) статьи 16 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных 

 и муниципальных услуг»  а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

должностных лиц органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении услуги в досудебном 

(внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
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Орган, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми – орган государственной 

власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 

где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно 

руководителем Органа, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 

в Министерство. 

В уполномоченном органе государственной власти, органе местного 

самоуправления, организации, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 

должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ; 

- на официальных сайтах Органа, МФЦ 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Информацию о порядке подачи и рассмотрении жалобы можно получить: 

 - посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте; 

- при письменном обращении в Орган, МФЦ; 

- путем публичного информирования. 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, а также его должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Республики Коми от 25.12.2012г. № 592 (в ред. от 

18.12.2020г.); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 

1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

Предмет жалобы 

 

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
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случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, 

иного должностного лица Органа, муниципального служащего может быть направлена 

через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 

услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 

МФЦ, его должностного лица и (или) работника. 

 При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, 

должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в 

Орган, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 

МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.7. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ соответственно в журнале 

учета жалоб на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ, его работников (далее – Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления 

рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 

правовым актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 

представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа и его 

должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю 

через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 
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5.8. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, должностного лица Органа, либо муниципального 

служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, 

должностного лица Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Органа, должностного лица Органа, либо муниципального служащего, 

МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.9. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.10. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.11. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в Министерство в 

компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней 

со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник 

МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение. 
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5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или признаков состава 

преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 

установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 

наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.13. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо вышестоящий 

орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 

установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и перечень 

оснований для оставления жалобы без ответа 

 

Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 25.12.2012 № 

592, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 

законными, отсутствует нарушение прав заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, 

или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не 

дается. 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, наделенный 

полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении жалобы, в которой содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без 

ответа по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня 

регистрации жалобы сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости 

злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и 

она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий 

государственную услугу, орган местного самоуправления, Министерство, МФЦ, 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в 
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соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы 

сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.14. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.14 

настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение 

по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Органа, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 
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5.17. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Органа www.pechoraonline.ru, а также может быть принято при личном приеме 

заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, его должностного лица либо муниципального служащего 

органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 

информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений 

в разрешение на строительство, в 

том числе в связи с 

необходимостью продления срока 

действия разрешения на 

строительство» 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 
 

№ 

варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на строительство 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на строительство  

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на строительство 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

Рекомендуемая форма 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу выдать разрешения на строительство. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 
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При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 

строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком проектной 

документацией) 

 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 

объекта капитального строительства 

(указывается в случае проведения 

реконструкции объекта капитального 

строительства) 

 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) 

расположен или планируется 

расположение объекта капитального 

строительства 

(заполнение не обязательно при 

выдаче разрешения на 

строительство линейного объекта, 

для размещения которого не 

требуется образование земельного 

участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо 

реквизиты решения об утверждении 

схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории 

(указываются в случаях, 

предусмотренных частью 7
3
 

статьи 51 и частью 1
1
 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 
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№ Наименование документа Номер 

документа 

Дата 

документа 

1 Градостроительный план земельного участка 

или в случае строительства линейного объекта 

реквизиты проекта планировки и проекта 

межевания территории (за исключением 

случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки 

территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для 

исторического поселения (при наличии) 

(указывается в случае выдачи разрешение на 

строительство объекта в границах 

территории исторического поселения 

федерального или регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы 

проектной документации 

(указывается в случаях, если проектная 

документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации)  

  

4 Положительное заключение государственной 

экологической экспертизы проектной 

документации 

(указываются реквизиты приказа об 

утверждении заключения в случаях, если 

проектная документация подлежит 

экологической экспертизе в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

  

  

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 
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  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

 

 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком проектной 

документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 

объекта капитального строительства 

(указывается в случае проведения 

реконструкции объекта капитального 

строительства) 

 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

№ Орган, выдавший разрешение на 

строительство 

Номер 

документа 

Дата 

документа 



 

133 
 

 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 

строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

 

№ Наименование документа Номер 

документа 

Дата 

документа 

1 Градостроительный план земельного участка 

или в случае строительства линейного объекта 

реквизиты проекта планировки и проекта 

межевания территории (за исключением 

случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке 

территории) 

  

2 Положительное заключение экспертизы 

проектной документации 

(указывается в случаях, если проектная 

документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации)  

  

    

4. Сведения о земельном участке 

4.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) 

расположен или планируется 

расположение объекта капитального 

строительства 

(заполнение не обязательно при 

выдаче разрешения на 

строительство линейного объекта, 

для размещения которого не 

требуется образование земельного 

участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо 

реквизиты решения об утверждении 

схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории 

(указываются в случаях, 

предусмотренных частью 1
1
 

статьи 57
3
 и частью 7

3
 статьи 51 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 
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3 Положительное заключение государственной 

экологической экспертизы проектной 

документации 

(указываются реквизиты приказа об 

утверждении заключения в случаях, если 

проектная документация подлежит 

экологической экспертизе в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

  

 

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ___________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство на ____________ месяца (-ев). 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  
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Приложение:__________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер 

документа 

Дата 

документ

а 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

У В Е Д О М Л Е Н И Е  

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство 

 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

прошу внести изменения в разрешение на строительство. 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер 
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1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 

 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган, выдавший разрешение на строительство Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

 

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или 

одного из которых выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков 

путем объединения земельных участков 

(указывается дата и номер решения, орган, принявший 

решение, в случае если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых выдано 

разрешение на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка 

(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший 

градостроительный план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков 

путем раздела, перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков 

(указывается дата и номер решения, орган, принявший 

решение, в случае если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного 

участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование 

недрами новым пользователем недр на земельном участке, 

предоставленном пользователю недр и необходимом для 

ведения работ, связанных с пользованием недрами, в 

отношении которого прежнему правообладателю земельного 
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Приложение:__________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 

*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения 

в разрешение на строительство. 

участка выдано разрешение на строительство 

3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования 

недрами  

(указывается дата и номер решения, орган, принявший 

решение) 

 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право 

пользования недрами 

(указывается дата и номер решения, орган, принявший 

решение) 

 

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в 

отношении которого прежнему правообладателю земельного 

участка выдано разрешение на строительство 

 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный 

участок 

(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер 

земельного участка) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ___________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 6  

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 о выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  
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Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

№ Орган, выдавший разрешение на 

строительство 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ___________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7  

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на строительство. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  
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Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную опечатку/ 

ошибку 

№ Орган, выдавший разрешение на 

строительство 

Номер документа Дата 

документа 

2.1.    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

3.1. Данные (сведения), 

указанные в разрешении на 

строительство 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в разрешении 

на строительство 

Обоснование с 

указанием реквизита(ов) 

документа(ов), 

документации, на 

основании которых 

принималось решение о 

выдаче разрешения на 

строительство 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый   
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адрес: _______________________________ 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на 

строительство» Вам отказано по следующим основаниям: 

 

№ пункта 
Административн

ого регламента 

Наименование основания для отказа 

в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

 в приеме документов 

подпункт «а» 

пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения на 

строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление 

представлено в орган 

Указывается, какое ведомство, 

организация предоставляет 

услугу, информация о его 
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государственной власти, орган 

местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

местонахождении 

подпункт «б» 

пункта 2.15 

неполное заполнение полей в форме 

заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления, 

в том числе в интерактивной форме 

заявления (уведомления) на Едином 

портале или в единой 

информационной системе 

жилищного строительства 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт «в» 

пункта 2.15 

непредставление документов, 

предусмотренных подпунктами «а» 

- «в» пункта 2.10 настоящего 

Административного регламента 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, не 

представленных заявителем 

подпункт «г» 

пункта 2.15 

представленные документы 

утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий 

полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным 

лицом) 

 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

утративших силу 

подпункт «д» 

пункта 2.15 

представленные документы 

содержат подчистки и исправления 

текста 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих подчистки и 

исправления текста 

подпункт «е» 

пункта 2.15 

представленные в электронной 

форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

содержащих повреждения 

подпункт «ж» 

пункта 2.15 

выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 

2011 года № 63-ФЗ «Об 

Указывается исчерпывающий 

перечень электронных 

документов, не 

соответствующих указанному 



 

147 
 

электронной подписи» условий 

признания квалифицированной 

электронной подписи 

действительной в документах, 

представленных в электронной 

форме  

критерию 

 

Дополнительно информируем:____________________________________________ 

______________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 

документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

                                                                                                                         

 

 

 

                                                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 
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Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 

_____________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от 

________________№_________________ принято решение об отказе в выдаче  

               (дата и номер регистрации) 

разрешения на строительство. 

 

№ пункта 

Администра

тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа 

в выдаче разрешения на строительство 

в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

выдаче разрешения на 

строительство 

подпункт 

«а» пункта 

2.19.1 

отсутствие документов, 

предусмотренных подпунктами «г», «д» 

пункта 2.10, пунктом 2.11.1 

Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«б» пункта 

2.19.1 

несоответствие представленных 

документов требованиям к 

строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, 

установленным на дату выдачи 

представленного для получения 

разрешения на строительство 

градостроительного плана земельного 

участка 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«в» пункта 

2.19.1 

несоответствие представленных 

документов, в случае выдачи разрешения 

на строительство линейного объекта, 

требованиям проекта планировки 

территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по 

планировке территории) 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 

«г» пункта 

2.19.1 

несоответствие представленных 

документов разрешенному 

использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской 

Федерации и действующим на дату 

выдачи разрешения на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«д» пункта 

2.19.1 

несоответствие представленных 

документов требованиям, установленным 

в разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«е» пункта 

2.19.1 

заключение органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны 

объектов культурного наследия, о 

несоответствии раздела проектной 

документации объекта капитального 

строительства предмету охраны 

исторического поселения и требованиям 

к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, 

установленным градостроительным 

регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического 

поселения федерального или 

регионального значения 

Не требуется 
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подпункт 

«ж» пункта 

2.19.1 

отсутствие документации по планировке 

территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном 

развитии территории (за исключением 

случаев самостоятельной реализации 

Российской Федерацией, субъектом 

Российской Федерации или 

муниципальным образованием решения о 

комплексном развитии территории 

застройки или реализации такого 

решения юридическим лицом, 

определенным в соответствии с 

Градостроительным кодексом 

Российской Федерацией или субъектом 

Российской Федерации), в случае, если 

строительство, реконструкция объекта 

капитального строительства планируются 

на территории, в отношении которой 

органом местного самоуправления 

принято решение о комплексном 

развитии территории по инициативе 

органа местного самоуправления 

Не требуется 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на 

строительство после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в __________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________  

______________________________________________________________________.   

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 10  

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,  

 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство, 

 уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка без рассмотрения 

 

«__» __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

 

Прошу оставить __________________________________________________* 

от ________________№_________________ без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 



 

152 
 

 

Приложение:___________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, 

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении 

изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный 

участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.  

  

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг, расположенный по адресу:______________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 

информационной системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 11 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,  

 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка без рассмотрения 

 

 

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________  

                                                                           (дата и номер 

регистрации) 

об оставлении ___________________________________________________* без 

рассмотрения _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 
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принято решение об оставлении 

_________________________________________________* от ______________ № 

______________ без рассмотрения. 

                         (дата и номер регистрации) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, 

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении 

изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный 

участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 
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Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

_____________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строительство 

от ________________ № _______________ принято  

(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.  

 

№ пункта 

Админи-

стративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

выдаче дубликата разрешения на 

строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в выдаче дубликата разрешения 

на строительство 

пункт 2.19.9 несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 1.2 

Административного регламента. 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата 

разрешения на строительство после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в __________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.   

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 13 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

_____________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения ____________________________________________* от 

________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении 

                (дата и номер регистрации) 

изменений в разрешение на строительство.  

 

№ пункта 

Админист

ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа во 

внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 

внесении изменений в 

разрешение на строительство 
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подпункт 

«а» пункта 

2.19.2 

отсутствие в уведомлении об образовании 

земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых 

или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство, реквизитов решения об 

образовании земельного участка в случае, 

если в соответствии с земельным 

законодательством решение об 

образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган 

государственной власти или орган 

местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт 

«б» пункта 

2.19.2 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении об образовании земельного 

участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или 

одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«а» пункта 

2.19.3 

отсутствие в уведомлении об образовании 

земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков 

или выдела из земельных участков 

реквизитов решения об образовании 

земельных участков в случае, если в 

соответствии с земельным 

законодательством решение об 

образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган 

государственной власти или орган 

местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт 

«б» пункта 

2.19.3 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из 

земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 

«в» пункта 

2.19.3 

несоответствие планируемого размещения 

объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана 

образованного земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в 

соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«г» пункта 

2.19.3 

представленный градостроительный план 

земельного участка, образованного путем 

раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в 

соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство, выдан ранее 

чем за три года до дня направления 

уведомления об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из 

земельных участков 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«д» пункта 

2.19.3 

несоответствие планируемого объекта 

капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации, 

и действующим на дату принятия решения 

о внесении изменений в разрешение на 

строительство в случае образования 

земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков 

или выдела из земельных участков, в 

отношении которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«а» пункта 

2.19.4 

отсутствие в уведомлении о переходе 

права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права 

пользования недрами и решения о 

переоформлении лицензии на право 

пользования недрами 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 

«б» пункта 

2.19.4 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении о переходе права 

пользования недрами 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«а» пункта 

2.19.5 

отсутствие в уведомлении о переходе прав 

на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на 

такой земельный участок 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«б» пункта 

2.19.5 

отсутствие правоустанавливающих 

документов на земельный участок в 

случае, если в Едином государственном 

реестре недвижимости не содержатся 

сведения о правоустанавливающих 

документах на земельный участок 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«в» пункта 

2.19.5 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, в отношении которого 

в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«а» пункта 

2.19.6 

наличие информации о выявленном в 

рамках государственного строительного 

надзора, государственного земельного 

надзора или муниципального земельного 

контроля факте отсутствия начатых работ 

по строительству, реконструкции на день 

подачи заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«б» пункта 

2.19.6 

наличие информации органа 

государственного строительного надзора 

об отсутствии извещения о начале работ по 

строительству, реконструкции, если 

направление такого извещения является 

обязательным в соответствии с 

требованиями части 5 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 

«в» пункта 

2.19.6 

подача заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство менее чем за 

десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«а» пункта 

2.19.7 

отсутствие документов, предусмотренных 

пунктом 2.11.1 Административного 

регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«б» пункта 

2.19.7 

несоответствие планируемого размещения 

объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для 

внесения изменений в разрешение на 

строительство градостроительного плана 

земельного участка 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«в» пункта 

2.19.7 

представление для внесения изменений в 

разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного 

участка, выданного после получения 

разрешения на строительство, но ранее чем 

за три года до дня направления заявления о 

внесении изменений в разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«г» пункта 

2.19.7 

несоответствие планируемого объекта 

капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации 

и действующим на дату принятия решения 

о внесении изменений в разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«д» пункта 

2.19.7 

несоответствие планируемого размещения 

объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в 

разрешении на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, 

реконструкции 

Указываются основания такого 

вывода 
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подпункт 

«е» пункта 

2.19.7 

подача заявления о внесении изменений 

менее чем за десять рабочих дней до 

истечения срока действия разрешения на 

строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с ___________________________ 

____________________* после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в __________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.   

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на 

строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о 

переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 14 

к Административному регламенту 

предоставления государственной и 

муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в 

связи с необходимостью продления 

срока действия разрешения на 

строительство» 

 

Рекомендуемая форма 

 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического 

лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для 

юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 

 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство от ________________ № _______________  

(дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство.  

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламен-

та 

Наименование основания для отказа во 

внесении исправлений в разрешение на 

строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

во внесении исправлений в 

разрешение на строительство 
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подпункт 

«а» 

пункта 

2.19.8. 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 1.2 Административного 

регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт 

«б» 

пункта 

2.19.8 

отсутствие опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство 

Указываются основания такого 

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в __________________________________________________, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.   

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

 

  12   апреля  2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                   №  706          .   

 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации МР 

«Печора» от 29.06.2022 г. № 1145 «Об утверждении 

актуализированной схемы теплоснабжения на территории МО 

ГП  «Печора» до 2033 года» 

  

 

  

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О 

теплоснабжении», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.02.2012  

№ 154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения», 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.08.2012 № 808 «Об 

организации теплоснабжения в Российской Федерации и о внесении изменений в 

некоторые акты Правительства Российской Федерации», 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Внести изменения в постановление администрации МР «Печора» от 29.06.2022 г. 

№ 1145 «Об утверждении актуализированной схемы теплоснабжения на территории МО 

ГП «Печора» до 2033 года». 

2. Изменить План капитального ремонта и замены оборудования  объектов 

коммунального назначения ООО  «ТЭК- Печора» на 2023 год, согласно приложению 1. 

3. Изменить План капитального ремонта и замены оборудования  объектов 

коммунального назначения ООО  «ТЭК- Печора» на 2024 год, согласно приложению 2. 

4. Изменить План капитального ремонта и замены оборудования  объектов 

коммунального назначения ООО  «ТЭК- Печора» на 2025 год, согласно приложению 3. 

5.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит 

официальному опубликованию и размещению на официальном сайте муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов  
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              Приложение 1 к постановлению администрации 

МР «Печора» от 12..04.2023 № 706 

           

 План капитального ремонта и замены оборудования  объектов коммунального назначения ООО  «ТЭК- Печора» на 2023 год   

           

 №

№ 

п.п. 

Наименование работ Ед. 

изм. 

Кол-во План  

на 2023 г., 

тыс.руб. (без  

НДС) 

 источник финансирования,                            

тыс.руб (без НДС) 

 тарифная 

себестоимость 

инвест.  

программа 

за счет 

средств 

концинден

та  

         Всего 

   котельная №2             

 1 КР фильтра обезжелезивания 

«AquaShell» AS3072 (замена 

корпуса) 

ед. 1 130,0 130,0     

   ЦТП - 2             

 2 КР здания ЦТП - 2 (инв.№ 

080.1.0146, реест.№ 7501-к) 

ед. 1 2 000,0 2 000,0     

   котельная №3             

 3 КР подогревателя трассовой воды 

ПП 1-53-7, инв.№ 3284 

ед. 1 500,00 500,00     

 4 КР подогревателя исходной воды 

ПП 1-53-7, инв.№ 3283 

ед. 1 500,00 500,00     

   ЦТП -3             

 5 КР теплотрассы от ТК 143/кот.3  

до   ЦТП-3 с заменой ввода  

п.м   364,74 364,74     
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 6 Приобретение и замена насоса IL-

125/340-30/4 (WILO).    

ед. 1 560,00 560,00     

   котельная № 8             

   Сети отопления и ГВС (в 

двухтрубном исчислении) 

            

   котельная № 2             

 7 КР трассы отопления и ГВС   от 

ТК 42/кот №2  через  ТК46/кот 

№2, ТК47/кот.2 до ввода в д.№9 

по ул.Социалистической, с 

заменой 2-х вводов 

п.м 

 канала 

264 4 367,62 4 367,62     

 8 КР трассы отопления от ТК21 до 

ТК 22 (р-н д.№ 15 по 

ул.Ленинградской) бесхоз. 

Постановление № 2234 от 

29.11.2022 г. 

п.м 

 канала 

54 1 568,60 1 568,60     

 9 КР трассы отопления от ТК65 до 

ТК64 (р-н теплицы Интерната № 

6) 

п.м 

 канала 

7,5 368,21 368,21     

   котельная № 8             

 10 КР трассы отопления и ГВС   от 

ТК 43/кот №8  до ТК44/кот.8 до 

ввода в д.№ 17 по 

ул.М.Булгаковой (часть т/трассы 

инв.№ 1793, реестр.№4548) 

п.м 

канала 

25 481,23 481,23     

 11 Реконструкция магистральной 

теплотрассы от ТК23/кот.2 до 

ТК28/кот.2                              (с 

увеличением диаметров с d 219 на 

d 273) (район ж.д № 23 по ул. 

Ленинградской) 

п.м 

канала 

80 1 694,90   1694,90   



 

167 
 

 12 Строительство магистральной 

теплотрассы  от ТК 39/кот.2 

(район ж.д.№ 7 по ул. Гагарина) 

до ТК 122/кот.3 

п.м 

канала 

70 1 271,18   1271,18   

 13 Замена автоматики безопасности 

на котлах ДКВР 6,5/13 (щит 

«Кристалл») на (систему 

автоматизации на базе 

программируемого контроллера 

MITSUBISI ELECTRIC FX3U) - 2 

шт. 

шт. 2 609,28   609,28   

 14 КР теплотрассы от ТК 92/кот.3 до 

ТК 95/кот.3 с заменной вводов в 

ж.д. № 70, 70а по Печорскому пр. 

п.м 

канала 

95 2 254,24     2 254,24 

   Итого     16 670,00 10 840,40 3 575,36 2 254,24 
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МИНИСТЕРСТВО 

строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Коми 

(Минстрой Республики Коми) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

от « 6 « апреля 2023 г № -241 од 

Об утверждении документации по планировке территории (проект 

межевания территории) «Техническое перевооружение промысловых 

трубопроводов Суборского месторождения по ТПП «ЛУКОЙЛ- 

Усинскнефтегаз» в 2022 году. Внесение изменений» 

В соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

Положением о Министерстве строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики 

Коми, утвержденным постановлением Правительства Республики Коми от 05.11.2020 № 540, 

приказываю: 

1. Утвердить документацию по планировке территории (проект территории) 

«Техническое перевооружение промысловых трубопроводов Суборского месторождения по 

ТПП «ЛУКОЙЛ- Усинскнефтегаз» в 2022 году. Внесение изменений». 

2. Главному архитектору Республики Коми в течение семи дней со дня утверждения 

документации, указанной в пункте 1 настоящего приказа, направить ее главам муниципальных 

образований, применительно к территориям которых осуществлялась подготовка 

документации. 

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания. 

 

 

 

И.о. министра                                                                                                                    А.А. Пихней 

 

 

 

 

ПРИКАЗ 

г. Сыктывкар 
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Для заметок 
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