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Нормативные правовые акты председателя Совета 
муниципального района «Печора», Совета муниципального района «Печора», 

главы городского поселения «Печора» - председателя Совета поселения, 
Совета городского поселения «Печора» и проекты нормативных правовых актов

*****
П О М  Ш У  О М  
Р Е Ш Е Н И Е

«12» ноября 2019 года
Республика Коми, г. Печора № 4-22/104

О внесении изменений в решение Совета 
городского поселения «Печора» от 21 декабря 2018 года № 4-16/75 

«О бюджете муниципального образования городского поселения «Печора» 
на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов»

В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 30 Устава муниципального образования 
городского поселения «Печора» Совет городского поселения «Печора» р е ш и л:

1. Внести в решение Совета городского поселения «Печора» от 21 декабря 2018
года № 4-16/75 «О бюджете муниципального образования городского поселения «Печора»
на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов» следующие изменения:

1) пункт 1 изложить в следующей редакции:
«1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования
городского поселения «Печора»« на 2019 год:

общий объем доходов в сумме 245 692,3 тыс. рублей; 
общий объем расходов в сумме 279 243,2 тыс. рублей; 
дефицит в сумме 33 550,9 тыс. рублей»;
2) в пункте 4 цифру «502,0» заменить цифрой «507,0»;
3) в пункте 5 цифру «84 189,5» заменить цифрой «96 789,5»;
4) приложение 1 изложить в редакции согласно приложению 1 ;
5) приложение 3 изложить в редакции согласно приложению 2;
6) приложение 4 изложить в редакции согласно приложению 3;
7) приложение 6 изложить в редакции согласно приложению 4.
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию Совета городского поселения «Печора» по бюджету, налогам, экономической 
политике и благоустройству (Олейник В.В.).

3. Настоящее решение вступает в силу со дня принятия и подлежит официальному 
опубликованию.

Глава городского поселения «Печора» -
председатель Совета поселения А.И. Шабанов

3



Приложение 1 
к решению Совета 

городского поселения «Печора» 
от 12 ноября 2019 года № 4-22/104

Приложение 1 
к решению Совета 

городского поселения «Печора» 
от 21 декабря 2018 года № 4-16/75

ОБЪЕМ ПОСТУПЛЕНИЙ ДОХОДОВ БЮ ДЖ ЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
«ПЕЧОРА» НА 2019 ГОД

Код Наименование
Сумма
(тыс.

рублей)
1 00 00000 00 0000 000 НАЛОГОВЫ Е И НЕНАЛОГОВЫ Е ДОХОДЫ 148 897,8
1 01 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ПРИБЫ ЛЬ, ДОХОДЫ 106 950,0
1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 106 950,0
1 01 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за 

исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в 
соответствии со статьями 227, 227.1 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации 106 000,0

1 01 02020 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности 
физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, 
нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты, и 
других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса 
Российской Федерации 480,0

1 01 02030 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со 
статьей 228 Налогового кодекса Российской Федерации 470,0

1 03 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ТОВАРЫ  (РАБОТЫ , УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМ Ы Е НА ТЕРРИТОРИИ  
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 1 273,8

1 03 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации 1 273,8
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1 03 02230 01 0000 110
Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты 461,9

1 03 02231 01 0000 110

Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 461,9

1 03 02240 01 0000 110

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных 
(инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской 
Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты 3,2

1 03 02241 01 0000 110

Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных 
(инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской 
Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов 
отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным Федеральным законом о 
федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов Российской Федерации) 3,2

1 03 02250 01 0000 110
Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты 894,6

1 03 02251 01 0000 110

Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между 
бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов 
Российской Федерации) 894,6

1 03 02260 01 0000 110
Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты -85,9

1 03 02261 01 0000 110

Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами 
субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных 
дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты (по нормативам, установленным 
Федеральным законом о федеральном бюджете в целях формирования дорожных фондов субъектов -85,9
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Российской Федерации)
1 06 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ИМ УЩ ЕСТВО 33 435,0
1 06 01000 00 0000 110 Налог на имущество физических лиц 17 535,0
1 06 01030 13 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам 

налогообложения, расположенным в границах городских поселений 17 535,0
1 06 06000 00 0000 110 Земельный налог 15 900,0
1 06 06030 00 0000 110 Земельный налог с организаций 12 700,0
1 06 06033 13 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в границах 

городских поселений 12 700,0
1 06 06040 00 0000 110 Земельный налог с физических лиц 3 200,0
1 06 06043 13 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в границах 

городских поселений 3 200,0
1 08 00000 00 0000 000 ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШ ЛИНА 25,0
1 08 07000 01 0000 110 Государственная пошлина за государственную регистрацию, а также за совершение прочих 

юридически значимых действий 25,0
1 08 07170 01 0000 110 Государственная пошлина за выдачу специального разрешения на движение по автомобильным 

дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов 25,0

1 08 07175 01 0000 110 Государственная пошлина за выдачу органом местного самоуправления поселения специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих 
перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, зачисляемая в бюджеты 
поселений 25,0

1 11 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ  ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМ УЩ ЕСТВА, НАХОДЯЩ ЕГОСЯ В 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ И М УНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ 5 470,0

1 11 05000 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование 
государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и 
автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных 
предприятий, в том числе казенных) 5 470,0

1 11 05010 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность 
на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды 
указанных земельных участков 5 016,0
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1 11 05013 13 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность 
на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также 
средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков 5 016,0

1 11 05070 00 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну (за 
исключением земельных участков) 454,0

1 11 05075 13 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего казну городских поселений (за исключением 
земельных участков) 454,0

1 14 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ  ОТ ПРОДАЖ И М АТЕРИАЛЬНЫ Х И НЕМ АТЕРИАЛЬНЫ Х АКТИВОВ 996,0

1 14 06000 00 0000 430
Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной 
собственности 996,0

1 14 06010 00 0000 430 Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена 996,0

1 14 06013 13 0000 430 Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена и которые расположены в границах городских поселений 996,0

1 16 00000 00 0000 000 Ш ТРАФЫ , САНКЦИИ, ВОЗМ ЕЩ ЕНИЕ УЩ ЕРБА 40,0
1 16 90000 00 0000 140 Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба 40,0

1 16 90050 13 0000 140 Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, 
зачисляемые в бюджеты городских поселений 40,0

1 17 00000 00 0000 000 ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫ Е ДОХОДЫ 708,0
1 17 05000 00 0000 180 Прочие неналоговые доходы 708,0
1 17 05050 13 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских поселений 708,0
2 00 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМ ЕЗДНЫ Е ПОСТУПЛЕНИЯ 96 794,5
2 02 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМ ЕЗДНЫ Е ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮ ДЖ ЕТОВ БЮ ДЖ ЕТНОЙ СИСТЕМЫ  

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 96 789,5
2 02 10000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 1 214,6
2 02 15001 00 0000 150 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности 1 214,6
2 02 15001 13 0000 150 Дотации бюджетам городских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности 1 214,6
2 02 20000 00 0000 150 Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии) 95 574,9
2 02 25555 00 0000 150 Субсидии бюджетам на реализацию программ формирования современной городской среды 11 476,8
2 02 25555 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на реализацию программ формирования современной 11 476,8
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городской среды
2 02 29999 00 0000 150 Прочие субсидии 84 098,1
2 02 29999 13 0000 150 Прочие субсидии бюджетам городских поселений 84 098,1
2 02 29999 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на содержание автомобильных дорог общего пользования 

местного значения
1 198,1

2 02 29999 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на реализацию народных проектов в сфере 
благоустройства, прошедших отбор в рамках проекта «Народный бюджет» 300,0

2 02 29999 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на реализацию мероприятий по благоустройству улично­
дорожной сети 70 000,0

2 02 29999 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на софинансирование расходных обязательств органов 
местного самоуправления, связанных с повышением оплаты труда отдельных категорий работников 
в сфере культуры 12 600,0

2 04 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМ ЕЗДНЫ Е ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ НЕГОСУДАРСТВЕННЫ Х ОРГАНИЗАЦИЙ 5,0
2 04 05000 13 0000 150 Безвозмездные поступления от негосударственных организаций в бюджеты городских поселений 5,0
2 04 05020 13 0000 150 Поступления от денежных пожертвований, предоставляемых негосударственными организациями 

получателям средств бюджетов городских поселений 5,0
ВСЕГО ДОХОДОВ 245 692,3
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Приложение 2 
к решению Совета 

городского поселения «Печора» 
от 12 ноября 2019 года № 4-22/104

Приложение 3 
к решению Совета 

городского поселения «Печора» 
от 21 декабря 2018г. №4-16/75

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования городского поселения «Печора» на 2019 год и плановый период
2020 и 2021 годов

Наименование КВСР КФСР КЦСР КВР
РЗ ПЗ 2019 год 2020 год 2021 год

В С Е ГО 279 243,2 159 402,3 162 402,6
Администрация муниципального района «Печора» 920 232 814,5 125 673,6 128 673,9
Общегосударственные вопросы 920 01 00 6 750,8 620,7 613,7
Функционирование законодательных (представительных) 
органов государственной власти и представительных 
органов муниципальных образований

920 01 03 686,7 580,7 573,7

Непрограммные направления деятельности 920 01 03 99 0 00 00000 686,7 580,7 573,7
Руководство и управление в сфере установленных функций 
представительных органов муниципального образования

920 01 03 99 0 00 02030 686,7 580,7 573,7

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 01 03 99 0 00 02030 200 686,7 580,7 573,7

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 01 03 99 0 00 02030 240 686,7 580,7 573,7

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 01 03 99 0 00 02030 244 686,7 580,7 573,7
Обеспечение проведения выборов и референдумов 920 01 07 1 570,1 0,0 0,0
Проведение выборов и референдумов 920 01 07 99 0 00 02090 1 570,1 0,0 0,0
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Иные бюджетные ассигнования 920 01 07 99 0 00 02090 800 1 570,1 0,0 0,0
Специальные расходы 920 01 07 99 0 00 02090 880 1 570,1 0,0 0,0
Другие общегосударственные вопросы 920 01 13 4 494,0 40,0 40,0
Непрограммные направления деятельности 920 01 13 99 0 00 00000 4 494,0 40,0 40,0
Руководство и управление в сфере установленных функций 
органов местного самоуправления

920 01 13 99 0 00 02040 2 050,0 0,0 0,0

Иные бюджетные ассигнования 920 01 13 99 0 00 02040 800 2 050,0 0,0 0,0
Уплата налогов, сборов и иных платежей 920 01 13 99 0 00 02040 850 2 050,0 0,0 0,0
Уплата иных платежей 920 01 13 99 0 00 02040 853 2 050,0 0,0 0,0
Реализация государственных функций, связанных с 
общегосударственным управлением

920 01 13 99 0 00 02110 2 444,0 40,0 40,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 01 13 99 0 00 02110 200 2 243,0 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 01 13 99 0 00 02110 240 2 243,0 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 01 13 99 0 00 02110 244 2 243,0 0,0 0,0
Иные бюджетные ассигнования 920 01 13 99 0 00 02110 800 201,0 40,0 40,0
Исполнение судебных актов 920 01 13 99 0 00 02110 830 160,0 0,0 0,0
Исполнение судебных актов Российской Федерации и 920 01 13 99 0 00 02110 831 160,0 0,0 0,0
мировых соглашений по возмещению причиненного вреда
Уплата налогов, сборов и иных платежей 920 01 13 99 0 00 02110 850 41,0 40,0 40,0
Уплата иных платежей 920 01 13 99 0 00 02110 853 41,0 40,0 40,0
НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И 
ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

920 03 00 1 550,0 4 300,0 4 300,0

Обеспечение пожарной безопасности 920 03 10 1 550,0 4 300,0 4 300,0
Непрограммные направления деятельности 920 03 10 99 0 00 00000 1 550,0 4 300,0 4 300,0
Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в 
границах населенных пунктов поселения

920 03 10 99 0 00 15310 1 550,0 4 300,0 4 300,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 03 10 99 0 00 15310 200 1 550,0 4 300,0 4 300,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 03 10 99 0 00 15310 240 1 550,0 4 300,0 4 300,0
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Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 03 10 99 0 00 15310 244 1 550,0 4 300,0 4 300,0
НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 920 04 00 5 931,5 3 499,0 3 707,3
Транспорт 920 04 08 100,0 300,0 300,0
Муниципальная программа «Жилье, жилищно­
коммунальное хозяйство и территориальное развитие МО 
МР «Печора»

920 04 08 03 0 00 00000 100,0 300,0 300,0

Подпрограмма «Дорожное хозяйство и транспорт» 920 04 08 03 3 00 00000 100,0 300,0 300,0
Мероприятия в области пассажирского транспорта 920 04 08 03 3 16 00000 100,0 300,0 300,0
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 08 03 3 16 00000 200 100,0 300,0 300,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 08 03 3 16 00000 240 100,0 300,0 300,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 08 03 3 16 00000 244 100,0 300,0 300,0
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 920 04 09 5 392,5 2 899,0 3 107,3
Муниципальная программа «Жилье, жилищно­
коммунальное хозяйство и территориальное развитие МО 
МР «Печора»

920 04 09 03 0 00 00000 2 892,5 2 899,0 3 107,3

Подпрограмма «Дорожное хозяйство и транспорт» 920 04 09 03 3 00 00000 2 892,5 2 899,0 3 107,3
Содержание автомобильных дорог общего пользования 
местного значения

920 04 09 03 3 13 00000 1 555,8 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 03 3 13 00000 200 1 555,8 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 03 3 13 00000 240 1 555,8 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 09 03 3 13 00000 244 1 555,8 0,0 0,0
Содержание автомобильных дорог общего пользования 
местного значения

920 04 09 03 3 13 S2220 1 210,2 2 899,0 3 107,3

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 03 3 13 S2220 200 1 210,2 2 899,0 3 107,3

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 03 3 13 S2220 240 1 210,2 2 899,0 3 107,3

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 09 03 3 13 S2220 244 1 210,2 2 899,0 3 107,3
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Реализация народных проектов в сфере дорожной 
деятельности, прошедших отбор в рамках проекта 
«Народный бюджет»

920 04 09 03 3 18 00000 126,5 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 03 3 18 00000 200 126,5 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 03 3 18 00000 240 126,5 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 09 03 3 18 00000 244 126,5 0,0 0,0
Непрограммные направления деятельности 920 04 09 99 0 00 00000 2 500,0 0,0 0,0
Обеспечение содержания, ремонта и капитального ремонта 
улично-дорожной сети в границах поселений

920 04 09 99 0 00 25500 2 500,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 99 0 00 25500 200 2 500,0 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 09 99 0 00 25500 240 2 500,0 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 09 99 0 00 25500 244 2 500,0 0,0 0,0
Другие вопросы в области национальной экономики 920 04 12 439,0 300,0 300,0
Муниципальная программа «Жилье, жилищно­
коммунальное хозяйство и территориальное развитие МО 
МР «Печора»

920 04 12 03 0 00 00000 300,0 300,0 300,0

Подпрограмма «Комплексное освоение и развитие 
территорий в целях жилищного строительства на 
территории МО МР «Печора»

920 04 12 03 2 00 00000 300,0 300,0 300,0

Кадастровый учет земель, земельных участков для 
индивидуального жилищного строительства

920 04 12 03 2 32 00000 300,0 300,0 300,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 12 03 2 32 00000 200 300,0 300,0 300,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 12 03 2 32 00000 240 300,0 300,0 300,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 12 03 2 32 00000 244 300,0 300,0 300,0
Непрограммные направления деятельности 920 04 12 99 0 00 00000 139,0 0,0 0,0

12



Обеспечение мероприятий по землеустройству и 
землепользованию

920 04 12 99 0 00 24100 68,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 12 99 0 00 24100 200 68,0 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 12 99 0 00 24100 240 68,0 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 12 99 0 00 24100 244 68,0 0,0 0,0
Разработка проекта планировки и проекта межевания 
территории

920 04 12 99 0 00 25550 71,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 12 99 0 00 25550 200 71,0 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 04 12 99 0 00 25550 240 71,0 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 04 12 99 0 00 25550 244 71,0 0,0 0,0
Ж ИЛИЩ НО-КОМ М УНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 920 05 00 217 441,1 112 136,9 110 783,9
Жилищное хозяйство 920 05 01 900,1 3 275,0 3 500,0
Муниципальная программа «Формирование комфортной 
городской среды муниципального образования городского 
поселения «Печора» на 2018-2024 годы

920 05 01 02 0 00 00000 900,1 3 275,0 3 500,0

Подпрограмма «Благоустройство дворовых и 
общественных территорий городского поселения «Печора»

920 05 01 02 1 00 00000 900,1 3 275,0 3 500,0

Приоритетный проект «Формирование комфортной 
городской среды»

920 05 01 02 1 12 00000 900,1 3 275,0 3 500,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 01 02 1 12 00000 200 900,1 3 275,0 3 500,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 01 02 1 12 00000 240 900,1 3 275,0 3 500,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 01 02 1 12 00000 244 900,1 3 275,0 3 500,0
Коммунальное хозяйство 920 05 02 600,0 600,0 600,0
Непрограммные направления деятельности 920 05 02 99 0 00 00000 600,0 600,0 600,0
Мероприятия в области коммунального хозяйства 920 05 02 99 0 00 25400 600,0 600,0 600,0
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Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 02 99 0 00 25400 200 100,0 100,0 100,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 02 99 0 00 25400 240 100,0 100,0 100,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 02 99 0 00 25400 244 100,0 100,0 100,0
Иные бюджетные ассигнования 920 05 02 99 0 00 25400 800 500,0 500,0 500,0
Субсидии юридическим лицам (кроме некоммерческих 
организаций), индивидуальным предпринимателям, 
физическим лицам

920 05 02 99 0 00 25400 810 500,0 500,0 500,0

Субсидии на возмещение недополученных доходов или 920 05 02 99 0 00 25400 811 500,0 500,0 500,0
возмещение фактически понесенных затрат в связи с 
производством (реализацией) товаров, выполнением работ, 
оказанием услуг
Благоустройство 920 05 03 215 941,0 108 261,9 106 683,9
Муниципальная программа «Формирование комфортной 
городской среды муниципального образования городского 
поселения «Печора» на 2018-2024 годы

920 05 03 02 0 00 00000 87 241,2 1 500,0 1 500,0

Подпрограмма «Благоустройство дворовых и 
общественных территорий городского поселения «Печора»

920 05 03 02 1 00 00000 87 241,2 1 500,0 1 500,0

Поддержка муниципальных программ формирования 
современной городской среды

920 05 03 02 1 F2 55550 12 752,0 1 500,0 1 500,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 F2 55550 200 12 752,0 1 500,0 1 500,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 F2 55550 240 12 752,0 1 500,0 1 500,0

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального 920 05 03 02 1 F2 55550 243 12 422,0 1 500,0 1 500,0
ремонта государственного (муниципального) имущества
Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 02 1 F2 55550 244 330,0 0,0 0,0
Реализация мероприятий по благоустройству улично­
дорожной сети.

920 05 03 02 1 14 S2810 73 684,2 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 14 S2810 200 73 684,2 0,0 0,0
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Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 14 S2810 240 73 684,2 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 02 1 14 S2810 244 73 684,2 0,0 0,0
Реализация народных проектов в сфере благоустройства, 
прошедших отбор в рамках проекта «Народный бюджет»

920 05 03 02 1 22 00000 5,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 22 00000 200 5,0 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 22 00000 240 5,0 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 02 1 22 00000 244 5,0 0,0 0,0
Реализация народных проектов в сфере благоустройства, 
прошедших отбор в рамках проекта «Народный бюджет»

920 05 03 02 1 22 S2480 800,0 0,0 0,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 22 S2480 200 800,0 0,0 0,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 02 1 22 S2480 240 800,0 0,0 0,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 02 1 22 S2480 244 800,0 0,0 0,0
Муниципальная программа «Жилье, жилищно­
коммунальное хозяйство и территориальное развитие МО 
МР «Печора»

920 05 03 03 0 00 00000 1 500,0 1 500,0 1 500,0

Подпрограмма «Улучшение состояния территорий МО МР 
«Печора»

920 05 03 03 6 00 00000 1 500,0 1 500,0 1 500,0

Организация проведения мероприятий по отлову и 
содержанию безнадзорных животных

920 05 03 03 6 14 00000 1 500,0 1 500,0 1 500,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 03 6 14 00000 200 1 500,0 1 500,0 1 500,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 03 6 14 00000 240 1 500,0 1 500,0 1 500,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 03 6 14 00000 244 1 500,0 1 500,0 1 500,0
Муниципальная программа «Безопасность 
жизнедеятельности населения МО МР «Печора»

920 05 03 08 0 00 00000 2 555,6 2 828,3 2 925,3
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Подпрограмма «Повышение безопасности дорожного 
движения»

920 05 03 08 5 00 00000 2 555,6 2 828,3 2 925,3

Обеспечение обустройства и содержания технических 
средств организации дорожного движения улично­
дорожной сети

920 05 03 08 5 31 00000 2 555,6 2 828,3 2 925,3

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 08 5 31 00000 200 2 555,6 2 828,3 2 925,3

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 08 5 31 00000 240 2 555,6 2 828,3 2 925,3

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 08 5 31 00000 244 2 555,6 2 828,3 2 925,3
Непрограммные направления деятельности 920 05 03 99 0 00 00000 124 644,2 102 433,6 100 758,6
Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
производственно-техническим комплексом

920 05 03 99 0 00 25010 9 681,4 0,0 0,0

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

920 05 03 99 0 00 25010 600 9 681,4 0,0 0,0

Субсидии бюджетным учреждениям 920 05 03 99 0 00 25010 610 9 681,4 0,0 0,0
Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое 920 05 03 99 0 00 25010 611 9 681,4 0,0 0,0
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ)
Обеспечение содержания, ремонта и капитального ремонта 
улично-дорожной сети в границах поселений

920 05 03 99 0 00 25500 79 820,2 61 783,6 59 648,6

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25500 200 79 820,2 61 783,6 59 648,6

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25500 240 79 820,2 61 783,6 59 648,6

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 99 0 00 25500 244 79 820,2 61 783,6 59 648,6
Уличное освещение 920 05 03 99 0 00 25510 15 362,8 18 350,0 18 450,0
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25510 200 15 362,8 18 350,0 18 450,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25510 240 15 362,8 18 350,0 18 450,0
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Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального 920 05 03 99 0 00 25510 243 250,0 3 050,0 3 050,0
ремонта государственного (муниципального) имущества
Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 99 0 00 25510 244 15 112,8 15 300,0 15 400,0
Озеленение 920 05 03 99 0 00 25520 57,2 1 800,0 2 150,0
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25520 200 57,2 1 800,0 2 150,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25520 240 57,2 1 800,0 2 150,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 99 0 00 25520 244 57,2 1 800,0 2 150,0
Организация и содержание мест захоронения 920 05 03 99 0 00 25530 37,4 1 800,0 1 800,0
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25530 200 37,4 1 800,0 1 800,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25530 240 37,4 1 800,0 1 800,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 99 0 00 25530 244 37,4 1 800,0 1 800,0
Прочие мероприятия по благоустройству поселений 920 05 03 99 0 00 25540 19 685,2 18 700,0 18 710,0
Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25540 200 19 685,2 18 700,0 18 710,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 05 03 99 0 00 25540 240 19 685,2 18 700,0 18 710,0

Закупка товаров, работ, услуг в целях капитального 920 05 03 99 0 00 25540 243 7 106,7 0,0 0,0
ремонта государственного (муниципального) имущества
Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 05 03 99 0 00 25540 244 12 578,5 18 700,0 18 710,0
СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 920 10 00 1 141,1 1 132,0 1 153,0
Пенсионное обеспечение 920 10 01 507,0 522,0 543,0
Непрограммные направления деятельности 920 10 01 99 0 00 00000 507,0 522,0 543,0
Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное 
обеспечение

920 10 01 99 0 00 63110 507,0 522,0 543,0

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 920 10 01 99 0 00 63110 300 507,0 522,0 543,0
Публичные нормативные социальные выплаты гражданам 920 10 01 99 0 00 63110 310 507,0 522,0 543,0
Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям 920 10 01 99 0 00 63110 312 507,0 522,0 543,0
Социальное обеспечение населения 920 10 03 634,1 610,0 610,0
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Муниципальная программа «Адресная социальная помощь 
населению городского поселения «Печора» на 2019-2021 
годы»

920 10 03 01 0 00 00000 400,0 400,0 400,0

Предоставление социальной помощи льготной категории 
граждан, участникам Великой Отечественной войны

920 10 03 01 0 01 00000 350,0 350,0 350,0

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 920 10 03 01 0 01 00000 300 350,0 350,0 350,0
Социальные выплаты гражданам, кроме публичных 
нормативных социальных выплат

920 10 03 01 0 01 00000 320 350,0 350,0 350,0

Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан в 920 10 03 01 0 01 00000 323 350,0 350,0 350,0
целях их социального обеспечения
Предоставление социальной помощи женщинам, 
состоящим на учете по беременности и родам

920 10 03 01 0 02 00000 50,0 50,0 50,0

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 920 10 03 01 0 02 00000 300 50,0 50,0 50,0
Социальные выплаты гражданам, кроме публичных 
нормативных социальных выплат

920 10 03 01 0 02 00000 320 50,0 50,0 50,0

Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан в 920 10 03 01 0 02 00000 323 50,0 50,0 50,0
целях их социального обеспечения
Непрограммные направления деятельности 920 10 03 99 0 00 00000 234,1 210,0 210,0
Оказание социальной поддержки народным дружинникам 920 10 03 99 0 00 63140 224,1 200,0 200,0
Социальное обеспечение и иные выплаты населению 920 10 03 99 0 00 63140 300 224,1 200,0 200,0
Социальные выплаты гражданам, кроме публичных 
нормативных социальных выплат

920 10 03 99 0 00 63140 320 224,1 200,0 200,0

Пособия, компенсации и иные социальные выплаты 920 10 03 99 0 00 63140 321 224,1 200,0 200,0
гражданам, кроме публичных нормативных обязательств
Мероприятия по организации участия граждан в охране 
общественного порядка на территории ГП «Печора» 
(народные дружины)

920 10 03 99 0 00 63150 10,0 10,0 10,0

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 10 03 99 0 00 63150 200 10,0 10,0 10,0

Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения 
государственных (муниципальных) нужд

920 10 03 99 0 00 63150 240 10,0 10,0 10,0

Прочая закупка товаров, работ и услуг 920 10 03 99 0 00 63150 244 10,0 10,0 10,0
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УСЛОВНО УТВЕРЖ ДАЕМ Ы Е (УТВЕРЖ ДЕННЫ Е) 
РАСХОДЫ

920 99 00 0,0 3 985,0 8 116,0

Условно утверждаемые (утвержденные) расходы 920 99 99 0,0 3 985,0 8 116,0
Непрограммные направления деятельности 920 99 99 99 0 00 00000 0,0 3 985,0 8 116,0
Условно утверждаемые (утвержденные) расходы 920 99 99 99 0 00 99990 0,0 3 985,0 8 116,0
Иные бюджетные ассигнования 920 99 99 99 0 00 99990 800 0,0 3 985,0 8 116,0
Специальные расходы 920 99 99 99 0 00 99990 880 0,0 3 985,0 8 116,0
Управление культуры и туризма муниципального 956 46 428,7 33 728,7 33 728,7
района «Печора»
КУЛЬТУРА, КИНЕМ АТОГРАФИЯ 956 08 00 46 428,7 33 728,7 33 728,7
Культура 956 08 01 34 006,9 25 189,8 25 189,8
Муниципальная программа «Развитие культуры и туризма 
на территории МО МР «Печора»

956 08 01 05 0 00 00000 34 006,9 25 189,8 25 189,8

Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
музеями и библиотеками.

956 08 01 05 0 11 00000 9 758,2 9 805,2 9 805,2

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 01 05 0 11 00000 600 9 758,2 9 805,2 9 805,2

Субсидии бюджетным учреждениям 956 08 01 05 0 11 00000 610 9 758,2 9 805,2 9 805,2
Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое 956 08 01 05 0 11 00000 611 9 758,2 9 805,2 9 805,2
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ)
Субсидии на софинансирование расходных обязательств 
органов местного самоуправления, связанных с 
повышением оплаты труда отдельных категорий 
работников в сфере культуры

956 08 01 05 0 11 02690 4 703,4 0,0 0,0

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 01 05 0 11 02690 600 4 703,4 0,0 0,0

Субсидии бюджетным учреждениям 956 08 01 05 0 11 02690 610 4 703,4 0,0 0,0
Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое 956 08 01 05 0 11 02690 611 4 703,4 0,0 0,0
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг
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(выполнение работ)
Укрепление материально-технической базы 
муниципальных учреждений

956 08 01 05 0 12 00000 100,0 0,0 0,0

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 01 05 0 12 00000 600 100,0 0,0 0,0

Субсидии бюджетным учреждениям 956 08 01 05 0 12 00000 610 100,0 0,0 0,0
Субсидии бюджетным учреждениям на иные цели 956 08 01 05 0 12 00000 612 100,0 0,0 0,0
Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
учреждениями культурно-досугового типа

956 08 01 05 0 21 00000 15 343,6 15 384,6 15 384,6

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 01 05 0 21 00000 600 15 343,6 15 384,6 15 384,6

Субсидии бюджетным учреждениям 956 08 01 05 0 21 00000 610 15 343,6 15 384,6 15 384,6
Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое 956 08 01 05 0 21 00000 611 15 343,6 15 384,6 15 384,6
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ)
Субсидии на софинансирование расходных обязательств 
органов местного самоуправления, связанных с 
повышением оплаты труда отдельных категорий 
работников в сфере культуры

956 08 01 05 0 21 02690 4 101,7 0,0 0,0

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 01 05 0 21 02690 600 4 101,7 0,0 0,0

Субсидии бюджетным учреждениям 956 08 01 05 0 21 02690 610 4 101,7 0,0 0,0
Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое 956 08 01 05 0 21 02690 611 4 101,7 0,0 0,0
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ)
Кинематография 956 08 02 12 421,8 8 538,9 8 538,9
Муниципальная программа «Развитие культуры и туризма 
на территории МО МР «Печора»

956 08 02 05 0 00 00000 12 421,8 8 538,9 8 538,9

Оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
учреждениями культурно-досугового типа

956 08 02 05 0 21 00000 8 499,7 8 538,9 8 538,9
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Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 02 05 0 21 00000 600 8 499,7 8 538,9 8 538,9

Субсидии автономным учреждениям 956 08 02 05 0 21 00000 620 8 499,7 8 538,9 8 538,9
Субсидии автономным учреждениям на финансовое 956 08 02 05 0 21 00000 621 8 499,7 8 538,9 8 538,9
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ)
Субсидии на софинансирование расходных обязательств 
органов местного самоуправления, связанных с 
повышением оплаты труда отдельных категорий 
работников в сфере культуры

956 08 02 05 0 21 02690 3 922,1 0,0 0,0

Предоставление субсидий бюджетным, автономным 
учреждениям и иным некоммерческим организациям

956 08 02 05 0 21 02690 600 3 922,1 0,0 0,0

Субсидии бюджетным учреждениям 956 08 02 05 0 21 02690 620 3 922,1 0,0 0,0
Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое 956 08 02 05 0 21 02690 621 3 922,1 0,0 0,0
обеспечение государственного (муниципального) задания 
на оказание государственных (муниципальных) услуг 
(выполнение работ)

21



Приложение 3 
к решению Совета 

городского поселения «Печора» 
от 12 ноября 2019 года № 4-22/104

Приложение 4 
к решению Совета 

к решению Совета городского поселения «Печора» 
от 21 декабря 2018 года № 4-16/75

ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА  
БЮ ДЖ ЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПЕЧОРА» НА 2019 ГОД

Код Наименование Сумма 
(тыс. рублей)

01 00 00 00 00 0000 000 ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТОВ БЮ ДЖ ЕТОВ 33 550,9
01 05 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов 33 550,9
01 05 00 00 00 0000 500 Увеличение остатков средств бюджетов -245 692,3
01 05 02 00 00 0000 500 Увеличение прочих остатков средств бюджетов -245 692,3
01 05 02 01 00 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов -245 692,3
01 05 02 01 13 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов городских поселений -245 692,3
01 05 00 00 00 0000 600 Уменьшение остатков средств бюджетов 279 243,2
01 05 02 00 00 0000 600 Уменьшение прочих остатков средств бюджетов 279 243,2
01 05 02 01 00 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов 279 243,2
01 05 02 01 13 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов городских поселений 279 243,2
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Приложение 4
к решению Совета городского поселения «Печора» 

от 12 ноября 2019 года № 4-22/104

Приложение 6
к решению Совета городского поселения «Печора» 

от 21 декабря 2018 года № 4-16/75

ПЕРЕЧЕНЬ ГЛАВНЫ Х АДМ ИНИСТРАТОРОВ ДОХОДОВ БЮ ДЖ ЕТА  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПЕЧОРА»

Код бюджетной классификации 
Российской Федерации

Наименование главного администратора доходов 
бюджета муниципального образования городского 

поселения «Печора»

главного
админи­
стратора
доходов

доходов бюджета 
муниципального 

образования городского 
поселения «Печора»

1 2 3

920 Администрация муниципального района «Печора»

920 1 08 07175 01 1000 110 Государственная пошлина за выдачу органом 
местного самоуправления поселения специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам 
транспортных средств, осуществляющих перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
грузов, зачисляемая в бюджеты поселений (сумма 
платежа (перерасчеты, недоимка и задолженность по 
соответствующему платежу, в том числе по 
отмененному)

920 1 08 07175 01 4000 110 Государственная пошлина за выдачу органом 
местного самоуправления поселения специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам 
транспортных средств, осуществляющих перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
грузов, зачисляемая в бюджеты поселений (прочие 
поступления)

920 1 11 09045 13 0000 120 Прочие поступления от использования имущества, 
находящегося в собственности городских поселений 
(за исключением имущества муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений, а также 
имущества муниципальных унитарных предприятий, 
в том числе казенных)

920 1 13 02995 13 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов 
городских поселений

920 1 16 51040 02 0000 140 Денежные взыскания (штрафы), установленные 
законами субъектов Российской Федерации за 
несоблюдение муниципальных правовых актов, 
зачисляемые в бюджеты поселений

920 1 16 90050 13 0000 140 Прочие поступления от денежных взысканий 
(штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, 
зачисляемые в бюджеты городских поселений
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1 2 3

920 1 17 01050 13 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 
городских поселений

920 1 17 05050 13 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов городских 
поселений

920 2 02 25027 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на 
реализацию мероприятий государственной 
программы Российской Федерации «Доступная 
среда»

920 2 02 25555 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на 
реализацию программ формирования современной 
городской среды

920
920

920

2 02 29999 13 0000 150 
2 04 05020 13 0000 150

2 07 05020 13 0000 150

Прочие субсидии бюджетам городских поселений 
Поступления от денежных пожертвований, 
предоставляемых негосударственными 
организациями получателям средств бюджетов 
городских поселений Поступления от денежных 
пожертвований, предоставляемых физическими 
лицами получателям средств бюджетов городских 
поселений

920 2 07 05030 13 0000 150 Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 
городских поселений

920 2 19 60010 13 0000 150 Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов, имеющих целевое 
назначение, прошлых лет из бюджетов городских 
поселений

956 Управление культуры и туризма муниципального района «Печора»
956 1 13 02995 13 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов 

городских поселений
956 1 17 01050 13 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты 

городских поселений
956 2 02 25027 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских поселений на 

реализацию мероприятий государственной 
программы Российской Федерации «Доступная 
среда»

956 2 02 29999 13 0000 150 Прочие субсидии бюджетам городских поселений
956 2 04 05020 13 0000 150 Поступления от денежных пожертвований, 

предоставляемых негосударственными 
организациями получателям средств бюджетов 
городских поселений

956 2 07 05020 13 0000 150 Поступления от денежных пожертвований, 
предоставляемых физическими лицами получателям 
средств бюджетов городских поселений

956 2 07 05030 13 0000 150 Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 
городских поселений

956 2 18 05010 13 0000 150 Доходы бюджетов городских поселений от возврата 
бюджетными учреждениями остатков субсидий 
прошлых лет

956 2 18 05020 13 0000 150 Доходы бюджетов городских поселений от возврата 
автономными учреждениями остатков субсидий 
прошлых лет
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1 2 3

963 Комитет по управлению муниципальной собственностью муниципального
района «Печора»

963 1 11 05035 13 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в 
оперативном управлении органов городских 
поселений и созданных ими учреждений (за 
исключением имущества муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений)

963 1 11 05075 13 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего 
казну городских поселений (за исключением 
земельных участков)

963 1 14 02053 13 0000 410 Доходы от реализации иного имущества, 
находящегося в собственности городских поселений 
(за исключением имущества муниципальных 
бюджетных и автономных учреждений, а также 
имущества муниципальных унитарных предприятий, 
в том числе казенных), в части реализации основных 
средств по указанному имуществу
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«12» ноября 2019 года
Республика Коми, г. Печора № 4-22/105

Об утверждении базовой ставки арендной платы за пользование 
муниципальным имуществом муниципального образования 

городского поселения «Печора» на 2020 год

Руководствуясь статьей 30 Устава муниципального образования городского 
поселения «Печора», Совет городского поселения «Печора» р е ш и л:

1. Утвердить базовую ставку арендной платы:
1)за аренду недвижимого имущества муниципального образования городского 

поселения «Печора» в размере 1440 руб. за 1 кв. м. в год для представителей малого и 
среднего предпринимательства;

2)за аренду недвижимого имущества муниципального образования городского 
поселения «Печора» в размере 1625 руб. за 1 кв. м. в год, за исключением представителей 
малого и среднего предпринимательства;

3)за аренду мест на опорах уличного освещения для прокладки оптико­
волоконного кабеля 1625 руб. за 1 место в год.

2. Решение Совета городского поселения «Печора» от 28 ноября 2018 года № 4­
15/73 «Об утверждении базовой ставки арендной платы за пользование муниципальным 
имуществом городского поселения «Печора» на 2019 год» считать утратившим силу с 01 
января 2020 года.

3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную 
комиссию Совета городского поселения «Печора» по законности, муниципальному 
самоуправлению и социальной политике (Борисов С.Ю.).

4. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2020 года и подлежит 
официальному опубликованию.

П  О М  Ш  У  О М
Р Е Ш  Е Н  И  Е

Глава городского поселения «Печора» -
председатель Совета поселения А.И. Шабанов
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«12» ноября 2019 года
Республика Коми, г. Печора № 4-22/107

О внесении изменений в решение Совета 
городского поселения «Печора» от 22 ноября 2006 года № 1-7/39 

«О земельном налоге»

В соответствии с главой 31 Налогового кодекса Российской Федерации (часть 
вторая) от 05 августа 2000 года № 117-ФЗ, Федеральным законом от 29 сентября 2019 года 
№ 325-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса 
Российской Федерации», п. 2 ст. 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131- 
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьей 30 Устава муниципального образования городского поселения 
«Печора», Совет городского поселения «Печора» р е ш и л:

1. Внести в решение Совета городского поселения «Печора» от 22 ноября 2006 года 
№ 1-7/39 «О земельном налоге» следующие изменения:

1.1. В подпункте 1) пункта 1.2. Решения слова: «- занятых жилищным фондом и 
объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за 
исключением доли в праве на земельный участок, приходящейся на объект, не 
относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно­
коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного 
строительства;

-приобретенных (предоставленных) для личного подсобного хозяйства, садоводства, 
огородничества или животноводства, а также дачного хозяйства;» 

изложить в следующей редакции:
«-занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно­

коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, 
приходящейся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной 
инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных 
(предоставленных) для жилищного строительства (за исключением земельных участков, 
приобретенных (предоставленных) для индивидуального жилищного строительства, 
используемых в предпринимательской деятельности);

-не используемых в предпринимательской деятельности, приобретенных 
(предоставленных) для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или 
огородничества, а также земельных участков общего назначения, предусмотренных 
Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении гражданами 
садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»;».

1.2. Подпункт 2) пункта 1.3. Решения изложить в следующей редакции:
«2) Налогоплательщики - организации уплачивают авансовый платеж в течение 

налогового периода по итогам отчетных периодов.
Отчетным периодами для налогоплательщиков - организаций признаются первый 

квартал, полугодие и девять месяцев календарного года».
2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию Совета городского поселения «Печора» по бюджету, налогам, экономической 
политике и благоустройству (Олейник В.В.).

П  О М  Ш  У  О М
Р Е Ш  Е Н  И  Е
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3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования, 
положения подпункта 1.1 пункта 1 настоящего решения распространяются на 
правоотношения, возникшие с 01 января 2020 года, положения подпункта 1.2 пункта 1 
настоящего решения распространяются на правоотношения, возникшие с 01.01.2021 года 
и применяются, начиная с уплаты земельного налога за налоговый период 2020 года.

Глава городского поселения «Печора» -
председатель Совета поселения А.И. Шабанов
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П  О М  Ш  У  О М
Р Е Ш  Е Н  И  Е

«12» ноября 2019 года
Республика Коми, г. Печора № 4-22/108

О внесении изменений в решение Совета 
городского поселения «Печора» от 18 ноября 2014 года № 3-19/77 

«Об установлении налога на имущество физических лиц на территории  
муниципального образования городского поселения «Печора»

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05 
августа 2000 года № 117-ФЗ, Федеральным законом от 29 сентября 2019 года № 325-ФЗ 
«О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской 
Федерации», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 30 
Устава муниципального образования городского поселения «Печора», Совет городского 
поселения «Печора» р е ш и л:

1. Внести в решение Совета городского поселения «Печора» от 18 ноября 2014 
года № 3-19/77 «Об установлении налога на имущество физических лиц на территории 
муниципального образования городского поселения «Печора» следующие изменения:

1.1. Абзац 6 подпункта 1) пункта 2 Решения изложить в следующей редакции: «д) 
хозяйственных строений или сооружений, площадь каждого из которых не превышает 50 
квадратных метров и которые расположены на земельных участках для ведения личного 
подсобного хозяйства, огородничества, садоводства или индивидуального жилищного 
строительства».

1.2. Пункт 3 Решения изложить в следующей редакции:
«3 .Налоговая база определяется в отношении каждого объекта налогообложения в 
соответствии с порядком, установленным статьей 403 Налогового кодекса Российской 
Федерации.».

2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную 
комиссию Совета городского поселения «Печора» по бюджету, налогам, экономической 
политике и благоустройству (Олейник В.В.).

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского поселения «Печора» -
председатель Совета поселения А.И. Шабанов
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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ

Нормативные правовые акты  
администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов

*****

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«05» ноября 2019 г. № 1388
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении проекта 
межевания территории

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», и заявления 
ООО «СЕВЕР-ИНЖИНИРИНГ»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить ООО «СЕВЕР-ИНЖИНИРИНГ» проект межевания территории по 
линейному объекту: «Проведение УТЗ для целей локализации и ликвидации аварий и 
инцидентов в условиях болотистой местности на трубопроводном транспорте», 
расположенному: Республика Коми, муниципальное образование муниципальный район 
«Печора», ГУ РК «Каджеромское лесничество» Зеленоборское участковое лесничество, 
квартала №№486,487, ГУ «Печорское лесничество», Сынинское участковое лесничество 
квартал №39, на землях лесного фонда, общей площадью 46732 кв. м.

2. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
СП «Каджером».

3. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
ГП «Путеец».

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение семи дней со дня утверждения указанной документации и 
размещается на официальном сайте сельского поселения и на официальном сайте 
городского поселения.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н. Н. Паншина
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«06»ноября 2019 г. № 1394
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перерегистрация захоронений на других лиц и 
оформление удостоверений о захоронении (с изменениями)»

В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и 
похоронном деле», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление удостоверений о 
захоронении (с изменениями)» (приложение).

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление удостоверений о 
захоронении (с изменениями)» в Государственной информационной системе Республики 
Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации В.А. Анищика.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Приложение
к постановлению администрации МР «Печора» 

от «06» ноября 2019 г. № 1394

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление удостоверений о 

захоронении (с изменениями)»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление удостоверений о 
захоронении (с изменениями)» (далее - административный регламент), определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) сектора 
городского хозяйства и благоустройства администрации муниципального района 
«Печора» (далее -  Сектор городского хозяйства), формы контроля за исполнением 
административного регламента, ответственность должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 
при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица:
1.2.1.лица на имя которых зарегистрировано место захоронения;
1.2.2.лица на имя которых перерегистрируется место захоронения;
1.2.3.супруг, близкий родственник, иной родственник, в случае смерти лица, на имя 

которого зарегистрировано место захоронения, взявшие на себя обязательства по 
захоронению умершего.

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут 
выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
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Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в 
предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с 
использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта органа исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего 
муниципальную услугу.

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 
предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

- в Секторе городского хозяйства;
- по справочным телефонам;
- в сети Интернет (на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора» (далее -  Администрация));
- посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 
gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее -  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 
электронной почте.

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 
должностное лицо Сектора городского хозяйства называет свою фамилию, имя, отчество, 
должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось 
лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 
электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 
направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги.

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 
приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещены на информационном стенде Сектора городского хозяйства, в информационных 
материалах (брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг
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(функций) Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на официальном сайте Администрации.

На официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 
следующая информация:

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

-настоящий административный регламент;
-справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование Администрации, ее структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, адреса их электронной почты (www.pechorao№li№e.ru);

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 
размещается следующая информация:

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б)круг заявителей;
в)срок предоставления муниципальной услуги;
г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги;
е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
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требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перерегистрация захоронений на 
других лиц и оформление удостоверений о захоронении (с изменениями)».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
муниципального района «Печора», через ведущего эксперта по организации похоронного 
дела Сектора городского хозяйства (далее -  ведущий эксперт по организации похоронного 
дела).

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
—  решение о перерегистрации захоронения на другое лицо и оформление 
удостоверения о захоронении (с изменениями) (далее -  решение о предоставлении 
муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги;
—  решение об отказе в перерегистрации захоронения на другое лицо (далее -  
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом  
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральными  

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми  
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми

актами Республики Коми

2.4. Муниципальная услуга предоставляется в течение 1 рабочего дня, 
исчисляемого со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 
Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Коми, не предусмотрен.
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Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия одного из решений 
указанных в п. 2.3 настоящего административного регламента.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 1 рабочего дня со 
дня поступления в Сектор городского хозяйства указанного заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации МР «Печора» - 
www.pechorao№li№e.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно
предоставляется в Сектор городского хозяйства заявление о предоставлении
муниципальной услуги по форме согласно Приложению к настоящему
административному регламенту.

К заявлению прилагаются также следующие документы в одном экземпляре:
Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.1, 1.2.2 настоящего административного 

регламента:
1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, на 

имя которого зарегистрировано место захоронения (с представлением подлинника для 
сверки);

2) удостоверение о соответствующем захоронении (при наличии);
3) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность лица, на 

имя которого осуществляется перерегистрация места захоронения (с представлением 
подлинника для сверки);

4) копии документов, подтверждающих родственную связь лица, на имя 
которого перерегистрируется место захоронения, с лицом, на имя которого 
зарегистрировано место захоронения либо с захороненным на соответствующем месте 
захоронения (с представлением подлинника для сверки).

Для заявителей, указанных в пункте 1.2.3 настоящего административного 
регламента:

1) удостоверение о соответствующем захоронении (при наличии);
2) копия свидетельства о смерти лица, на имя которого зарегистрировано 

место захоронения (с представлением подлинника для сверки);
3) копии документов, подтверждающих родственную связь заявителя с 

умершим лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, либо с 
захороненным на соответствующем месте захоронения (с представлением подлинника 
для сверки).

2.7. В целях установления личности заявителя, при обращении за получением

36



муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
соответствующие полномочия.

2.8. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено.

2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предоставляется 
заявителем следующим способом:

- лично в Сектор городского хозяйства (по адресу: 169600, Республика Коми, г. 
Печора, Печорский проспект, д. 12 «а»).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.10. Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, не имеется.

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя

2.11. Запрещается:
1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением услуги;

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;
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4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми;

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема;

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 
Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
-отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6 административного
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регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют 

серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание;

-наличие в представленных документах недостоверной информации (подчистки, 
исправления);

-поступление от заявителя (представителя заявителя) заявления об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Заявитель имеет право отказаться от получения муниципальной услуги на 
основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме.

Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 
услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.14.настоящего административного регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Республики Коми не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги

2.20. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день 
его подачи в Сектор городского хозяйства путем личного обращения.
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной  

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной  
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению  

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством  
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.21. Здание (помещение) Сектора городского хозяйства оборудуется 
информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 
соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 
которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской,
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
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возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления  

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели Единица
измерения

Нормативное значение 
показателя*

I. Показатели доступности
1. Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной форме по 
составу действий, которые заявитель вправе 
совершить при получении муниципальной 
услуги:

да/нет нет

1.1.Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги да/нет нет

1.2.Запись на прием в орган (организацию), 
МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги

да/нет нет

1.3. Формирование запроса да/нет нет
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1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

да/нет

нет

1.5.Оплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации

да/нет

нет

1.6.Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет

нет

1.7.Получение сведений о ходе выполнения 
запроса

да/нет нет

1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги да/нет нет

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 
(организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников

да/нет

да

2. Наличие возможности (невозможности) 
получения муниципальной услуги через МФЦ

Да (в 
полном 

объеме/ не в 
полном 

объеме)/нет

нет

3.Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность

да/нет 1/15

4. Возможность (невозможность) получения 
услуги посредством запроса о предоставлении 
нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона

да/нет нет

II. Показатели качества
1.Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Сектор 
городского хозяйства

% 100

2. Удельный вес рассмотренных 
в установленный срок заявлений на 
предоставление услуги в общем количестве 
заявлений на предоставление услуги через 
МФЦ

% 0

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги в 
Сектор городского хозяйства

% 0

4. Удельный вес количества обоснованных 
жалоб в общем количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги через 
МФЦ

% 0
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Иные требования, в том числе учитывающ ие особенности предоставления  
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 
предоставления муниципальной услуги находятся на сайте Администрации 
муниципального района «Печора» www.pechorao№li№e.ru, порталах государственных и 
муниципальных услуг (функций).

2.24. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.

2.25. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ не осуществляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим

муниципальную услугу

Состав административных процедур по предоставлению муниципальной
услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги в Секторе городского хозяйства 
включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
3) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги.
3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, включая 
информирование в МФЦ, указано в пункте 1.4 настоящего административного 
регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления
муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 
непосредственно в Сектор городского хозяйства ведущему эксперту по организации 
похоронного дела.

Подача заявления в Сектор городского хозяйства осуществляется в очной форме 
при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление, указанное в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента в бумажном виде, то есть, 
сформированный на бумажном носителе.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 
заявителем в ходе приема у ведущего эксперта по организации похоронного дела, либо 
оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление оформляется ведущим экспертом по 
организации похоронного дела, ответственным за прием документов, с использованием
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программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление 
свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Ведущий эксперт по организации похоронного дела, ответственный за прием 
документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного 
регламента;

г)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
д)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
е)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости ведущий эксперт по организации похоронного дела 

изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись 
об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием 
фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении специалист отдела архитектуры, ответственный за прием документов, 
помогает заявителю заполнить заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

3.3.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 
приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день с момента поступления заявления от заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.3. Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных 
заявителем, ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за 
прием документов.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является 
запись в журнале «Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление
удостоверений о захоронении (с изменениями)» (далее -  Журнал) с отметкой о приеме
документов ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за 
прием документов.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является наличие у 
ведущего эксперта по организации похоронного дела зарегистрированных документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги ведущий эксперт по организации похоронного дела:

- определяет соответствие представленных документов требованиям,
установленным в пункте 2.6. административного регламента;

- анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях 
подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги;

- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для
предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в
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предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 
административного регламента;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента в срок не 
более 1 рабочего дня с момента получения документов:

а)вносит сведения об ответственном лице за место захоронения в Книгу 
регистрации захоронений;

б)изымает прежнее удостоверение и оформляет новое удостоверение о 
захоронении на другое лицо -  ответственное лицо за место захоронения;

в)вносит информацию о перерегистрации семейных (родовых) захоронений в 
реестр семейных (родовых) захоронений.

Эксперт по организации похоронного дела по результатам проверки готовит и 
оформляет один из следующих документов:

- решение о перерегистрации захоронения на другое лицо и оформление 
удостоверения о захоронении (с изменениями) (решение о предоставлении 
муниципальной услуги);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 
оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента). В 
указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

3.4.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
отказе в предоставлении муниципальной является соответствие заявления и 
предоставленных документов требованиям настоящего административного регламента.

3.4.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 4 часов со дня получения полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Результат административной процедуры фиксируется в Журнале с пометкой 
«исполнено» ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.5.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Выдачу Решения осуществляет ведущий эксперт по организации похоронного дела 
при личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, 
при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении 
представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя.

3.5.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 1 рабочего дня с момента обращения заявителя.

3.5.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в журнале исходящей документации ведущим экспертом по
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организации похоронного дела, ответственным за выдачу Решения.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги

3.6.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Сектор городского хозяйства с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.

3.6.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее -  процедура), является поступление в Сектор городского хозяйства 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги (далее -  заявление об исправлении опечаток и 
(или) ошибок).

3.6.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги делаются копии этих документов);

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 
опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

3.6.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок ведущий эксперт по организации похоронного дела, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня:

принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется ведущим экспертом 
по организации похоронного дела, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги в течение 1 рабочего дня.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не
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более 1 рабочего дня со дня поступления в Сектор городского хозяйства заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.5.6.Результатом процедуры является:
-  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
-  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.5 настоящего административного регламента.
3.6.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации 
ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за принятие 
Решения.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 
уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  
ответственными должностными лицами положений административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заведующий Сектора 
городского хозяйства.

4.2.Контроль за деятельностью Сектора городского хозяйства по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя администрации, 
курирующим работу Сектора городского хозяйства.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Сектора 
городского хозяйства, но не 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Сектор городского 
хозяйства обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и 
законных интересов.

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
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Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их

объединений и организаций

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами Сектора городского хозяйства правовых актов Российской 
Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 
Сектора городского хозяйства создается комиссия с включением в ее состав граждан, 
представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой 
проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 
официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 
Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия  
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления  
государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Сектора городского 
хозяйства, должностных лиц Сектора городского хозяйства при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в Республике Коми отсутствуют.
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Предмет жалобы

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами;

7)отказ Сектора городского хозяйства, должностного лица Сектора городского 
хозяйства, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
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иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым  
может быть направлена жалоба

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Администрацию, Сектор городского хозяйства, МФЦ либо в Министерство 
экономики Республики Коми -  орган государственной власти, являющийся учредителем 
МФЦ (далее - Министерство).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 
фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) заведующего Сектора городского 
хозяйства подаются в Администрацию и рассматриваются главой муниципального района 
«Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 
«Печора» - руководителя Администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа 
подаются в Администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального 
района «Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, руководителя 
Администрации, иного должностного лица Администрации, муниципального служащего, 
Сектора городского хозяйства, заведующего Сектора городского хозяйства, иного 
должностного лица Сектора городского хозяйства, муниципального служащего может 
быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 
осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием
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информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее -  
порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 
направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, Сектором городского 
хозяйства, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Сектора городского хозяйства, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 
работников (далее -  Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего 
дня с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 
правовым актом Администрации, Сектора городского хозяйства, локальным актом МФЦ.

Администрацией, Сектором городского хозяйства, МФЦ выдается расписка 
заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной 
форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и 
времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном 
приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Сектора 
городского хозяйства и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении 
документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 
перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 
организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 
дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6.Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, Сектора городского хозяйства, должностного 

лица Сектора городского хозяйства, либо муниципального служащего, МФЦ, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 
должностного лица Администрации, Сектора городского хозяйства, должностного лица 
Сектора городского хозяйства, либо муниципального служащего, МФЦ или его 
работника;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, Сектора городского 
хозяйства, должностного лица Сектора городского хозяйства, либо муниципального 
служащего, МФЦ или его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
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доводы заявителя, либо их копии.
5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена:

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 
работнику наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но 
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

-место, дата и время приема жалобы заявителя;
-фамилия, имя, отчество заявителя;
-перечень принятых документов от заявителя;
-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом.
5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, Сектор городского 

хозяйства, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 
рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо Администрации, 
Сектора городского хозяйства направляет жалобу в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 
рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 
установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 
наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, Сектор городского хозяйства, МФЦ, 
Министерство, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, его должностного лица Сектора городского хозяйства, его должностного 
лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 
Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.
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В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 1 рабочего дня со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 
настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)наименование Администрации, Сектора городского хозяйства, его должностного 

лица, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее -  при 
наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
Администрации, Сектора городского хозяйства, работнике МФЦ, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

в)фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения;
е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
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Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в Администрацию, Сектор городского хозяйства с 
заявлением на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы (далее -  заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Администрации (www.pechorao№li№e.ru), а также может быть принято при личном 
приеме заявителя.

Заявление должно содержать:
1) наименование Администрации, его должностного лица, Сектора городского 

хозяйства, его должностного лица, либо муниципального служащего органа 
исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 
информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
-  на информационных стендах, расположенных в Администрации, Сектора 

городского хозяйства, в МФЦ;
-  на официальных сайтах Администрации, МФЦ;
-  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством телефонной связи по номеру Администрации, Сектора 

городского хозяйства, МФЦ;
-  посредством факсимильного сообщения;
-  при личном обращении в Администрацию, Сектор городского хозяйства, 

МФЦ, в том числе по электронной почте;
-  при письменном обращении в Администрацию, Сектор городского 

хозяйства, МФЦ;
-  путем публичного информирования.
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Приложение 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Перерегистрация захоронений на других лиц 

и оформление удостоверений о захоронении (с изменениями)»

№ запроса Сектор городского хозяйства и благоустройства 
администрации муниципального района «Печора»
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление

услуги
Данные заявителя

Фамилия
Имя
Отчество

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия
Выдан

i Номер i
1 Дата выдачи ; 

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус i Квартира i

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения в регистрацию захоронения умершего родственника

ф. и. о.

степень родства дата смерти

кладбище сектор ряд могила

и выдать удостоверение о захоронении на моё имя в связи

Другие родственники на перерегистрацию удостоверения о захоронении 
на моё имя претензий не имеют. Сведения, указанные в заявлении о родственных 
отношениях, подтверждаю. За правильность сведений несу полную ответственность. 
Обязуюсь обеспечить содержание предоставленного места захоронения, установку 
надмогильных сооружений производить в пределах предоставленного места 
захоронения.

Представлены следующие документы:
п  f...................................................................................................................................................................................
|2  [............................................................................................................................................................................
: Л! 3

Дата
(подпись)
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«06» ноября 2019 г. № 1395
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и 
похоронном деле», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего» (приложение).

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего» в Государственной 
информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации В.А. Анищика.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Приложение
к постановлению администрации МР «Печора» 

от «06» ноября 2019 г. № 1395

АДМ ИНИСТРАТИВНЫ Й РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на эксгумацию тела умершего» (далее - административный регламент), 
определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
сектора городского хозяйства и благоустройства администрации муниципального района 
«Печора» (далее -  Сектор городского хозяйства), формы контроля за исполнением 
административного регламента, ответственность должностных лиц органов,
предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 
при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица (супруг, близкие родственники, иные 
родственники либо законный представитель умершего, иные лица, взявшие на себя 
обязательства по перезахоронению умершего) и юридические лица.

1.3. От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут 
выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 
муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого
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портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 
исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу.

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 
предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

- в Секторе городского хозяйства;
- по справочным телефонам;
- в сети Интернет (на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора» (далее -  Администрация));
- посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 
gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее -  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 
электронной почте.

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 
должностное лицо Сектора городского хозяйства называет свою фамилию, имя, отчество, 
должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось 
лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 
электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 
направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги.

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 
приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещены на информационном стенде Сектора городского хозяйства, в информационных 
материалах (брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на официальном сайте Администрации.

На официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 
следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

- настоящий административный регламент;
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- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование Администрации, ее структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, адреса их электронной почты (www.pechorao№li№e.ru);

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 
размещается следующая информация:

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б)круг заявителей;
в)срок предоставления муниципальной услуги;
г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги;
е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на эксгумацию 
тела умершего».

59



Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
муниципального района «Печора», через Сектор городского хозяйства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-решение о выдаче разрешения на эксгумацию тела умершего (далее -  решение о 

предоставлении муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной 
услуги;

-решение об отказе в разрешении на эксгумацию тела умершего (далее -  решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если
возможность приостановления предусмотрена федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Республики Коми

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 
рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 
Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Коми, не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия одного из решений 
указанных в п. 2.3 настоящего административного регламента.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 5 рабочих дней 
со дня поступления в Сектор городского хозяйства указанного заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации МР «Печора» - 
www.pechorao№li№e.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг
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(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 
предоставляется в Сектор городского хозяйства, заявление о предоставлении 
муниципальной услуги (по форме согласно Приложению №1 (для физических лиц), 
Приложению №2 (для юридических лиц) к настоящему административному регламенту).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1)копия свидетельства о смерти, выданного органами регистрации актов 

гражданского состояния;
2)копия удостоверения о захоронении;
3)письменное согласие лица, ответственного за захоронение (могилу), на имя 

которого выдано удостоверение о захоронении (в случае, когда ответственный за 
захоронение (могилу) не является заявителем);

4)копия документа, удостоверяющего личность ответственного за захоронение 
(могилу) (в случае, когда ответственный за захоронение (могилу) не является заявителем);

5)копии документов, подтверждающих родственные связи заявителя с умершим 
(эксгумируемым);

6)разрешение на эксгумацию тела умершего, выданное территориальным отделом 
Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека по Республике Коми в городе Печоре (с пометкой об отсутствии 
особо опасных инфекционных заболеваний);

7)разрешение на перевозку тела умершего, выданное территориальным отделом 
Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека по Республике Коми в городе Печоре;

8)справка о ненасильственной смерти умершего (эксгумируемого), выданная 
правоохранительными органами;

9)копия оформленного документа на новый участок для проведения 
перезахоронения;

10)копия волеизъявления умершего (эксгумируемого) (при наличии).
2.7. В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
соответствующие полномочия.

2.8. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено.

2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предоставляется
заявителем следующим способом:

- лично в Сектор городского хозяйства (по адресу: 169600, Республика Коми, г. 
Печора, Печорский проспект, д. 12 «а»).
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.10. Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, не имеется.

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя

2.11. Запрещается:
1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением услуги;

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;

4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми;

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема;

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
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изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 
Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
-отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6 административного

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют 

серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание;

-наличие в представленных документах недостоверной информации (подчистки, 
исправления);

-смерть умершего (эксгумируемого) связана с уголовно-наказуемыми действиями 
(насильственная смерть);

- наличие у умершего (эксгумируемого) опасных инфекционных заболеваний.
2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента.
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Республики Коми не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  

муниципальной услуги, включая информацию  
о методике расчета такой платы

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги

2.20. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день 
его подачи в Сектор городского хозяйства путем личного обращения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению  

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством  
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.21. Здание (помещение) Сектора городского хозяйства оборудуется 
информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 
соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в
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том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 
которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской,
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование;
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- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели Единица
измерения

Нормативное значение 
показателя*

I. Показатели доступности
1.Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной форме по 
составу действий, которые заявитель вправе 
совершить при получении муниципальной 
услуги:

да/нет нет

1.1.Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги да/нет нет

1.2.Запись на прием в орган (организацию), 
МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги

да/нет нет

1.3. Формирование запроса да/нет нет
1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

да/нет

нет

1.5. Оплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации

да/нет

нет

1.6.Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет

нет

1.7.Получение сведений о ходе выполнения 
запроса да/нет

нет
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1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги да/нет

нет

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 
(организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников

да/нет

да

2.Наличие возможности (невозможности) 
получения муниципальной услуги через МФЦ

Да (в 
полном 

объеме/ не в 
полном 

объеме)/нет

нет

3.Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность

да/нет 1/15

4.Возможность (невозможность) получения 
услуги посредством запроса о предоставлении 
нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона

да/нет нет

II. Показатели качества
1.Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Сектор 
городского хозяйства

% 100

2. Удельный вес рассмотренных 
в установленный срок заявлений на 
предоставление услуги в общем количестве 
заявлений на предоставление услуги через 
МФЦ

% 0

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги в 
Сектор городского хозяйства

% 0

4. Удельный вес количества обоснованных 
жалоб в общем количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги через 
МФЦ

% 0

Иные требования, в том числе учитывающ ие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 
предоставления муниципальной услуги находятся на сайте Администрации 
муниципального района «Печора» www.pechorao№li№e.ru, порталах государственных и 
муниципальных услуг (функций).
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2.24. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.

2.25. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ не осуществляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим

муниципальную услугу 

Состав административных процедур по предоставлению  
муниципальной услуги

3.1.Предоставление муниципальной услуги в Секторе городского хозяйства 
включает следующие административные процедуры:

1)прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;
2)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
3)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги.
3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, включая 
информирование в МФЦ, указано в пункте 1.4 настоящего административного 
регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 
муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 
непосредственно в Сектор городского хозяйства эксперту по организации похоронного 
дела.

Подача заявления в Сектор городского хозяйства осуществляется в очной форме 
при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление, указанное в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента в бумажном виде, то есть, 
сформированный на бумажном носителе.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 
заявителем в ходе приема у эксперта по организации похоронного дела, либо оформлено 
заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление оформляется экспертом по организации 
похоронного дела с использованием программных средств. В этом случае заявитель 
собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 
подпись.

Эксперт по организации похоронного дела осуществляет следующие действия в 
ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного 
регламента;

г)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
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д)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 
порядковым номером в день их поступления;

е)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 
даты их принятия, подтверждающую принятие документов.

При необходимости эксперт по организации похоронного дела изготавливает 
копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их 
соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 
инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении эксперт по организации похоронного дела помогает заявителю заполнить 
заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

3.3.1.Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 
приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день с момента поступления запроса от заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.3.Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных 
заявителем, экспертом по организации похоронного дела.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 
в журнале «Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего» (далее -  Журнал) 
(Приложение № 5 к настоящему административному регламенту) с отметкой о приеме 
документов экспертом по организации похоронного дела.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.4.Основанием для начала административной процедуры является наличие у 
эксперта по организации похоронного дела зарегистрированных документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги эксперт по организации похоронного дела:

-определяет соответствие представленных документов требованиям, 
установленным в пункте 2.6. административного регламента;

-анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях 
подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги;

-устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 
административного регламента.

Эксперт по организации похоронного дела по результатам проверки готовит и 
оформляет один из следующих документов:

-проект решения о предоставлении муниципальной услуги (приложение №3 к 
настоящему административному регламенту);

-проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 
наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента) (приложение № 4 к настоящему административному регламенту). В 
указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

Эксперт по организации похоронного дела после оформления проекта решения о 
предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) передает его на подпись заместителю руководителя
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администрации МР «Печора» в срок, не превышающий 1 рабочий день.
Заместитель руководителя Администрации подписывает проект решения о 

предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) в течение 1 рабочего дня со дня его получения и передает 
эксперту по организации похоронного дела для выдачи его заявителю.

3.4.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям 
настоящего административного регламента.

3.4.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 3 рабочих дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Способ фиксации результата административной процедуры:
-присвоение экспертом по организации похоронного дела регистрационного 

номера разрешению на эксгумацию тела умершего в Книге регистрации разрешений на 
эксгумацию тела умершего (Приложение № 5 к настоящему административному 
регламенту);

-регистрация экспертом по организации похоронного дела уведомления об отказе в 
выдаче разрешения на эксгумацию тела умершего в Журнале регистрации уведомлений об 
отказе в выдаче разрешения на эксгумацию тела умершего (Приложение № 6 к 
настоящему административному регламенту).

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.5.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Выдачу Решения осуществляет эксперт по организации похоронного дела при 
личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при 
предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя 
также документа, подтверждающего полномочия представителя.

3.5.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 1 рабочего дня с момента обращения заявителя.

3.5.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в журнале исходящей документации экспертом по организации 
похоронного дела.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги

3.6.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Сектор городского хозяйства с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
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услуги документах.
3.6.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее -  процедура), является поступление в Сектор городского хозяйства 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги (далее -  заявление об исправлении опечаток и 
(или) ошибок).

3.6.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги делаются копии этих документов);

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 
опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

3.6.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок эксперт по организации похоронного дела в течение 1 рабочего дня:

принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или)
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления
муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется экспертом по
организации похоронного дела в течение 1 рабочего дня.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

-изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

-внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 1 рабочего дня со дня поступления в Сектор городского хозяйства заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.6.6.Результатом процедуры является:
-  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
-  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.5 настоящего административного регламента.
3.6.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации
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экспертом по организации похоронного дела.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  
ответственными должностными лицами положений административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заведующий Сектора 
городского хозяйства.

4.2.Контроль за деятельностью Сектора городского хозяйства по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя администрации, 
курирующим работу Сектора городского хозяйства.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Сектора 
городского хозяйства, но не 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Сектор городского 
хозяйства обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и 
законных интересов.

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их

объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения
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должностными лицами Сектора городского хозяйства правовых актов Российской 
Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 
Сектора городского хозяйства создается комиссия с включением в ее состав граждан, 
представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой 
проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 
официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 
Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия  
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления  
государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Сектора городского 
хозяйства, должностных лиц Сектора городского хозяйства при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в Республике Коми отсутствуют.

Предмет жалобы

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления
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действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами;

7)отказ Сектора городского хозяйства, должностного лица Сектора городского 
хозяйства, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения
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и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым  
может быть направлена жалоба

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Администрацию, Сектор городского хозяйства, МФЦ либо в Министерство 
экономики Республики Коми -  орган государственной власти, являющийся учредителем 
МФЦ (далее - Министерство).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 
фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) заведующего Сектора городского 
хозяйства подаются в Администрацию и рассматриваются главой муниципального района 
«Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 
«Печора» - руководителя Администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа 
подаются в Администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального 
района «Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, руководителя 
Администрации, иного должностного лица Администрации, муниципального служащего, 
Сектора городского хозяйства, заведующего Сектора городского хозяйства, иного 
должностного лица Сектора городского хозяйства, муниципального служащего может 
быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 
осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее -  
порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 
направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, Сектором городского 
хозяйства, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Сектора городского хозяйства, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 
работников (далее -  Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего
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дня с присвоением ей регистрационного номера.
Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 

правовым актом Администрации, Сектора городского хозяйства, локальным актом МФЦ.
Администрацией, Сектором городского хозяйства, МФЦ выдается расписка 

заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной 
форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и 
времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном 
приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Сектора 
городского хозяйства и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении 
документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 
перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 
организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 
дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6.Жалоба должна содержать:
1)наименование Администрации, Сектора городского хозяйства, должностного 

лица Сектора городского хозяйства, либо муниципального служащего, МФЦ, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 
должностного лица Администрации, Сектора городского хозяйства, должностного лица 
Сектора городского хозяйства, либо муниципального служащего, МФЦ или его 
работника;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, Сектора городского 
хозяйства, должностного лица Сектора городского хозяйства, либо муниципального 
служащего, МФЦ или его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена:

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу,
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работнику наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но 
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

-место, дата и время приема жалобы заявителя;
-фамилия, имя, отчество заявителя;
-перечень принятых документов от заявителя;
-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом.
5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, Сектор городского 

хозяйства, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 
рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо Администрации, 
Сектора городского хозяйства направляет жалобу в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 
рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 
установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 
наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, Сектор городского хозяйства, МФЦ, 
Министерство, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, его должностного лица Сектора городского хозяйства, его должностного 
лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 
Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 1 рабочего дня со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
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В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 1 рабочего дня со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 
настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)наименование Администрации, Сектора городского хозяйства, его должностного 

лица, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее -  при 
наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
Администрации, Сектора городского хозяйства, работнике МФЦ, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

в)фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения;
е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в Администрацию, Сектор городского хозяйства с 
заявлением на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы (далее -  заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Администрации (www.pechorao№li№e.ru), а также может быть принято при личном 
приеме заявителя.

Заявление должно содержать:
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1)наименование Администрации, его должностного лица, Сектора городского 
хозяйства, его должностного лица, либо муниципального служащего органа 
исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 
информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
-  на информационных стендах, расположенных в Администрации, Сектора 

городского хозяйства, в МФЦ;
-  на официальных сайтах Администрации, МФЦ;
-  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5.17.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством телефонной связи по номеру Администрации, Сектора 

городского хозяйства, МФЦ;
-  посредством факсимильного сообщения;
-  при личном обращении в Администрацию, Сектор городского хозяйства, 

МФЦ, в том числе по электронной почте;
-  при письменном обращении в Администрацию, Сектор городского 

хозяйства, МФЦ;
-  путем публичного информирования.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

№ запроса Сектор городского хозяйства и благоустройства 
администрации муниципального района «Печора»
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление

услуги
Данные заявителя (физлицо)

i Фамилия i
I Имя I
I Отчество |

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес места жительства заявителя
i Индекс i i Регион
I Район I I Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести эксгумацию тела моего(ей) умершего(ей)
Ф. И. О. умершего

степень родства

дата смерти дата захоронен ия
для дальнейшей
адрес перезахоронения
на кладбище сектор ряд могила

Другие родственники претензий по перезахоронению не имеют. 
За достоверность сведений несу полную ответственность.

Представлены следующие документы:
I 1 | ...................
12 1.....................................................................................................................................................
3
4
5

Дата (подпись)
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

№ запроса Сектор городского хозяйства и благоустройства 
администрации муниципального района «Печора»
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление

услуги
Данные заявителя (юрлицо)

Полное наименование 
юридического лица (в соответствии 
с учредительными документами)
Организационно-правовая форма 
юридического лица
Фамилия, имя, отчество 
руководителя юридического лица
ОГРН

Индекс
Район

Ю ридический адрес
I Регион
I Населенный пункт

Улица
Дом Корпус

Почтовый адрес
i Индекс i i Регион
I Район I I Населенный пункт
Улица
Дом Корпус
Контактные данные
По доверенности
Ф. И. О. доверенного 
лица

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу произвести эксгумацию тела умершего(ей)
Ф. И. О. умершего

на кладбище сектор ряд могила
дата смерти i 
для дальнейшей

дата захоронения

адрес перезахоронения |
на кладбище сектор ряд могила

Представлены следующие документы:
 1 f.............................................................................................
 2 [.........................................................................................
'■>3 1
4
5

Дата (подпись)
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

Орган предоставляющий  
муниципальную услугу 

РАЗРЕШ ЕНИЕ  
на эксгумацию тела умершего

Настоящее разрешение выдано для проведения эксгумации тела
Ф. И. О.
умершего
захороненного на кладбище , сектор______ , ряд_____ , могила________
Дата смерти ,дата захоронения _______________________________________

Свидетельство о смерти №   от   г. выдано
территориальным отделом записи актов гражданского состояния г. Печоры Министерства 
юстиции Республики Коми.

Справка территориального отдела Управления Федеральной службы по надзору в 
сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Коми в городе 
Печоре: № __________ о т ____________ г.

Должность М.П. подпись

Ф. И. О. заявителя 
Адрес заявителя

Настоящий талон подлежит возврату в сектор городского хозяйства и 
благоустройства администрации МР «Печора»

К разрешению на эксгумацию № ________о т _____________

Настоящим уведомляем, что эксгумация тела умершего(ей)

произведена на кладбище_______________ сектор____ ряд_____могила_______________
Дата проведения эксгумации «_____» ___________________ 20 г.
Исполнитель:_________________________________________ тел.:_____________________________
Адрес:___________________________________________________________________________

Эксгумация проведена согласно требованиям действующего законодательства без 
нарушений. 

После извлечения останков могила обработана разрешенными дезинфицирующими  
средствами, засыпана и спланирована.

/ /
Подпись руководителя

расшифровка
М П .
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

УВЕДОМ ЛЕНИЕ  
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Выдача разрешения 
на эксгумацию тела умершего», не может быть предоставлена по следующим основаниям:

В случае не согласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на 
обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в 
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

(должность) (подпись) (ФИО)
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

Книга регистрации 
разрешений на эксгумацию тела умершего
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Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на эксгумацию тела умершего»

Ж урнал регистрации 
уведомлений об отказе в выдаче разрешения  

на эксгумацию тела умершего

Регистрационный
№

Дата выдачи Кому выдано Причина отказа Отметка о 
выдаче

1 2 3 4 5
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«08» ноября 2019 г. № 1403
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении документации 
по планировке территории 
(проект межевания территории)

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, п. 2.1 ст. 11.3 Земельного кодекса РФ, ст. 15 Федерального 
закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации» и заявления ООО «НИИ «АРШИН»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить ООО «НИН «АРШИН» документацию по планировке территории 
(проект межевания территории) по объекту: АО «Транснефть-Север»: магистральный 
нефтепровод «Уса-Ухта» (линейная часть). Замена трубы на участке 214,45-253,21км, 
расположенному: Республика Коми, муниципальный район «Печора», ГУ «Каджеромское 
участковое лесничество», Чикшинское участковое лесничество (кварталы №№ 27, 28, 46, 
47, 48, 82, 106, 107) и Каджеромское участковое лесничество (кварталы № 557, 558, 637, 
638, 676, 677, 687, 688) на землях лесного фонда.

2. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить 
главе СП «Каджером», главе СП «Чикшино».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение семи дней со дня принятия такого решения и размещается на 
официальном сайте сельского поселения.

И.о. главы муниципального района-
руководителя администрации С.П. Кислицын
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«11» ноября 2019 г. № 1418
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении проекта планировки 
территории

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 
ООО «НИПИ нефти и газа УГТУ»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить ООО «НИПИ нефти и газа УГТУ» проект планировки территории по 
объекту: «Обустройство кустов скважин №№ 5, 30 Южно-Лыжского нефтяного 
месторождения», расположенному: Республика Коми, муниципальное образование 
муниципальный район «Печора», ГУ «Каджеромское лесничество», Березовское 
участковое лесничество, квартала № 12,13.

2. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
СП «Чикшино».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение семи дней со дня принятия такого решения и размещается на 
официальном сайте сельского поселения.

Глава муниципального района-
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«12» ноября 2019 г. № 1437
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации и 
Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме» (приложение).

2.Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме» в Государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.

3.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
района «Печора» от 27 ноября 2017 года № 1436 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения».

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 
подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя руководителя администрации С. П. Кислицына.

Глава муниципального района-
руководитель администрации Н. Н. Паншина

88



Приложение
к постановлению администрации МР «Печора» 

от « 12» ноября 2019г. № 1437

АДМ ИНИСТРАТИВНЫ Й РЕГЛАМЕНТ  
предоставления муниципальной услуги  

«Согласование переустройства и (или) перепланировки  
помещения в многоквартирном доме»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) отдела градостроительства и 
земельных отношений администрации муниципального района «Печора» (далее -  отдел 
градостроительства), многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее -  МФЦ), формы контроля за исполнением 
административного регламента, ответственность должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 
при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования.

Круг заявителей

1.2.Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные 
предприниматели) и юридические лица, являющиеся собственниками помещений в 
многоквартирном доме.

1.3.От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут 
выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 
муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
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услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 
исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу.

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 
предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

-в Администрации муниципального района «Печора» (далее - Администрация, 
отделе градостроительства, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);

-по справочным телефонам;
-в сети Интернет (на официальном сайте администрации МР «Печора»); 
-посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 
gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее -  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 
электронной почте.

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 
должностное лицо отдела архитектуры называет свою фамилию, имя, отчество, 
должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось 
лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 
электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 
направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 
приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещены на информационном стенде отдела архитектуры, в информационных 
материалах (брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на официальном сайте администрации МР «Печора».

На официальном сайте администрации МР «Печора», на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Коми, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» размещена следующая информация:

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

-настоящий административный регламент;
-справочная информация:
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место нахождения, график работы Администрации, его структурных 
подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений администрации, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации МР «Печора», организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 
(www.pechorao№li№e.ru);

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 
размещается следующая информация:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) 
перепланировки помещения в многоквартирном доме».
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Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом 
градостроительства.

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 
уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части 
приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, 
находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления и выдачи 
результата муниципальной услуги заявителю.

2.2.1.Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, являются:

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии -  в 
части предоставления выписки из Единого государственного реестра недвижимости 
(далее -  ЕГРН);

Министерство культуры, туризма и архивного дела Республики Коми -  в части 
предоставления заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и 
культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в 
котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Коми - в части 
выдачи технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения 
в многоквартирном доме.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме (далее -  решение о предоставлении муниципальной услуги), 
уведомление о предоставлении муниципальной услуги;

2)решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме (далее -  решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом  
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении  

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной  
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми

актами Республики Коми

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 календарных 
дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной
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услуги.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 

Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Коми, не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с момента поступления оформленного 
разрешения в отдел градостроительства.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 рабочих дней со дня 
поступления в отдел градостроительства указанного заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации
(www.ресhorao№li№e.ru), предоставляющего муниципальную услугу, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Коми, в государственной информационной 
системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 
предоставляется в отдел градостроительства, МФЦ заявление (по форме утвержденной 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об 
утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого 
помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» согласно Приложению № 1 к 
настоящему административному регламенту).

К заявлению прилагаются также следующие документы в 1 экземпляре:
1)правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое помещение в многоквартирном доме, право на которое не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

2)подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого 
помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка 
помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному 
помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего 
собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 
собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) 
перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 
40 Жилищного кодекса Российской Федерации;

3)согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе 
временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и
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(или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в 
случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление 
предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) 
перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

Если переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без 
присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие 
перепланировку и (или) переустройство помещений должно быть получено согласие всех 
собственников помещений многоквартирного дома.

При проведении переустройства и (или) перепланировки в коммунальной квартире, 
в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, 
предоставляется согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 
муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
соответствующие полномочия.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено.

2.8.В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 
административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 
указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной 
инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, 
удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 
подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном федеральным 
законодательством порядке.

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами:

-лично (в отдел градостроительства, МФЦ);
-посредством почтового отправления в отдел градостроительства;
-через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги:
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1)правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое 
помещение в многоквартирном доме, зарегистрированное в Едином государственном 
реестре недвижимости (выписка из ЕГРН);

2)технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в 
многоквартирном доме;

3)заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, если такое помещение в многоквартирном доме или дом, в 
котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, 
заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя

2.11. Запрещается:
1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением услуги;

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;

4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми;

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема;

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
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изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица отдела архитектуры, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 
многофункционального центра, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 
Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми

2.13.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1)непредставление документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на 
заявителя;

1.1)поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии в органах, которым был направлен такой запрос, документа и (или) 
информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 2.10 настоящего 
административного регламента, если соответствующий документ не был представлен 
заявителем по собственной инициативе. Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
по указанному основанию допускается в случае, если после получения такого ответа 
заявитель был уведомлен о получении такого ответа, и ему было предложено представить 
документ и (или) информацию, необходимые для согласования проведения 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в 
соответствии с пунктом 2.10 настоящего административного регламента, и такие 
документ и (или) информация в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления не были получены от заявителя;
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2)предоставление документов в ненадлежащий орган;
3)несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирном доме требованиям законодательства.
2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Республики Коми не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя 
не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20.Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется:

-в приемный день отделом градостроительства, МФЦ -  путем личного обращения;
-в день их поступления в отдел градостроительства -  посредством почтового 

отправления;

97



-в день их поступления -  через Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, Единый портал государственных и муниципальных услуг ( 
функций).

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении  
муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о

социальной защите инвалидов

2.21.Здание (помещение) администрации, оборудуется информационной 
табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны 
соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 
которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами.
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для

въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской,
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах
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предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления  

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  

информационно-коммуникационных технологий

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели Единица
измерения

Нормативное значение 
показателя

I. Показатели доступности
1. Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронном виде (в 
соответствии с этапами перевода 
государственных услуг на предоставление в 
электронном виде)

да/нет да

2. Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность

ед./мин. 2/15

3.Наличие возможности получения 
информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги

да/нет да
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4.Наличие возможности получения 
информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги с использованием 
информационно-коммуникационных 
технологий

да/нет да

5.Возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в 
многофункциональном центре (в том числе в 
полном объеме)

да/нет да

6.Возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в любом 
территориальном подразделении органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, по 
выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип)

да/нет нет

7.Возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги посредством запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных 
услуг в многофункциональном центре, 
предусмотренного статьей 15.1 Федерального 
закона (комплексный запрос)

да/нет да

II. Показатели качества
1.Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу

% 100

2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление 
муниципальной услуги в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу

% 0

Иные требования, в том числе учитывающ ие особенности предоставления  
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.23.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления 
(запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте 
администрации (www.pechorao№li№e.ru), МФЦ, порталах государственных и 
муниципальных услуг (функций), в том числе по экстерриториальному принципу.

Запись на прием в отдел градостроительства для подачи запроса с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, официального 
сайта не осуществляется.

Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и 
муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивной 
формы заявления (запроса) о предоставления документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых 
в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных 
услуг.

1)Электронные документы представляются в следующих форматах:
а)хт1 - для формализованных документов;
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б)ёое, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим 
содержанием;

в^Ь , xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
T)zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, 

doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2)Допускается формирование электронного документа путем сканирования с 

оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

3)Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4)Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном 

заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

заявление и прилагаемые нему документы подписываются тем видом электронной 
подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, 
регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги.

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид 
электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. 
№ 634.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной 
услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 
использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 
право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме 
за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу 
«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги 
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, 
а взаимодействие МФЦ с органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, 
порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через 
МФЦ лично.

В МФЦ обеспечиваются:
а)функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б)бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций);
в)возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты 

государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

г)по запросу заявителя регистрация в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
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информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе.

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа 
экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
государственных услуг в электронной форме:

1)подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов;

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 
настоящего административного регламента.

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов

3.3.Основанием для начала административной процедуры является подача от 
заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 
документа с использованием Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми и (или) Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).

Заявитель может направить запрос и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 
настоящего административного регламента (в случае, если заявитель представляет 
документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по 
собственной инициативе) в электронном виде посредством отправки интерактивной 
формы запроса, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с 
приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 
приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы
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идентификации и аутентификации.
При направлении документов через Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление 
муниципальной услуги является день регистрации запроса на Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций).

Специалист отдела градостроительства, ответственный за прием документов:
а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность;
б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов;
з)информирует заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 
(указал) заявитель при заочном обращении.

3.3.1. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.3.2. Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

- прием и регистрация в отделе градостроительства запроса и документов,
представленных заявителем, их передача специалисту отдела архитектуры,
ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация в отделе градостроительства запроса и документов,
представленных заявителем, и их передача специалисту отдела градостроительства,
ответственному за межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель 
самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента).

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота специалистом отдела градостроительства, ответственным за прием 
документов, в формате А4 .

Направление специалистом межведомственных запросов 
в органы государственной власти, органы местного самоуправления 

и подведомственные этим органам организации в случае, 
если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно

3.4. Направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 
настоящего административного регламента.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 
административного регламента.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
поступление сотруднику отдела градостроительства, ответственному за выдачу результата 
предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Административная процедура исполняется сотрудником отдела 
градостроительства, ответственным за выдачу Решения.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование 
заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также 
через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 
(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а)уведомление о записи на прием в отдел градостроительства, МФЦ;
б)уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги в отделе градостроительства, МФЦ;
в) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
3.6.1.Критерием принятия решения о направлении результата муниципальной 

услуги является готовность решения.
3.6.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 2 рабочих дней со дня поступления Решения сотруднику отдела 
градостроительства, ответственному за его выдачу.

3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в журнале исходящей документации специалистом отдела 
градостроительства, ответственным за выдачу результата предоставленной 
муниципальной услуги в формате А 4.

III (II) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг

3.7.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, включая описание 
административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса, предусматривает следующие 
административные процедуры (действия):

1)прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной
услуги;

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим
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органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)получение решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.8.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 
настоящего административного регламента.

3.8.1.Описание административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 
предоставлении муниципальной услуги в полном объеме осуществляется в соответствии с 
соглашением о взаимодействии, заключенном между МФЦ и Администрацией.

3.8.2.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) МФЦ и его работников установлены разделом V  настоящего 
административного регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления  
муниципальной услуги

3.9. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 
непосредственно в МФЦ.

Подача запроса и документов осуществляется в порядке общей очереди в 
приемные часы или по предварительной записи. Заявитель подает запрос и документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если 
заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть 
документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем 
в МФЦ либо оформлен заранее.

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, 
ставит дату и подпись.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
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При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении специалист МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю 
заполнить запрос.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

3.9.1.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.9.2.Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

-прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, 
их передача специалисту отдела градостроительства, ответственному за принятие 
решений о предоставлении муниципальной услуги;

-прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, и 
их передача специалисту отдела градостроительства, МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 
представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 
регламента).

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, в формате А
4.

Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной  
власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам  
организации в случае, если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно

3.10.Направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 
настоящего административного регламента.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.11.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 
административного регламента.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.12.Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 
3.18 настоящего административного регламента.
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III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим

муниципальную услугу 

Состав административных процедур по предоставлению  
муниципальной услуги

3.13.Предоставление муниципальной услуги в отделе градостроительства 
включает следующие административные процедуры:

1)прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной
услуги;

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги.
3.14.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, включая 
информирование в МФЦ, указано в пункте 1.4 настоящего административного 
регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 
муниципальной услуги

3.15. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги:

на бумажном носителе непосредственно в отдел градостроительства;
на бумажном носителе в отдел градостроительства через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции;
1)Очная форма подачи документов -  подача запроса и документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 
очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в 
пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если заявитель 
представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 
регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 
установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной 
услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в отделе градостроительства, либо 
оформлен заранее.

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом отдела 
градостроительства, ответственным за прием документов, с использованием программных 
средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, 
имя и отчество, ставит дату и подпись.

Специалист отдела градостроительства, ответственный за прием документов, 
осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления
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муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист отдела градостроительства, изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии 
подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении специалист отдела градостроительства, ответственный за прием документов, 
помогает заявителю заполнить запрос.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

2)Заочная форма подачи документов -  направление запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить запрос и 
документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в 
случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента по собственной инициативе) в виде оригинала запроса и 
копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 
удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном 
федеральным законодательством, днем регистрации запроса является день поступления 
запроса и документов в отдел градостроительства;

Если заявитель обратился заочно, специалист отдела градостроительства, 
ответственный за прием документов:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 
(указал) заявитель при заочном обращении.

3.15.1.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.15.2.Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

-прием и регистрация в отделе градостроительства запроса и документов, 
представленных заявителем, их передача специалисту отдела градостроительства, 
ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги;
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-прием и регистрация в отделе градостроительства запроса и документов, 
представленных заявителем, и их передача специалисту отдела градостроительства, МФЦ, 
ответственному за межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель 
самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента).

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота специалистом отдела градостроительства, ответственным за прием 
документов (формат А 4).

Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной  
власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам  
организации в случае, если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно

3.16.Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом отдела градостроительства, МФЦ, ответственным за межведомственное 
взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов 
о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента (в случае, если заявитель не представил документы, 
указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, по собственной 
инициативе).

Специалист отдела градостроительства, МФЦ, ответственный за 
межведомственное взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления 
запроса:

-оформляет межведомственные запросы;
-подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя 

администрации, МФЦ;
-регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
-направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством.

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и 
своевременной передачей указанных ответов в отдел градостроительства осуществляет 
специалист отдела градостроительства, МФЦ, ответственный за межведомственное 
взаимодействие.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист отдела градостроительства, МФЦ, ответственный за межведомственное 
взаимодействие, передает зарегистрированные ответы и запросы вместе с 
представленными заявителем документами в отдел градостроительства для принятия 
решения о предоставлении услуги.

3.16.1.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 
является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

3.16.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 
рабочих дней со дня получения специалистом отдела градостроительства, МФЦ, 
ответственным за межведомственное взаимодействие, документов и информации для 
направления межведомственных запросов.

3.16.3.Результатом исполнения административной процедуры является получение 
документов, и их направление в отдел градостроительства для принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация запрашиваемых документов в журнале исходящей документации, включая
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систему межведомственного электронного взаимодействия специалистом отдела 
градостроительства, ответственным за межведомственное взаимодействие (формат А4).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.17.Основанием для начала административной процедуры является наличие в 
отделе градостроительства зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2 .6, 
2.10 настоящего административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги специалист отдела градостроительства, ответственный за подготовку решения:

-определяет соответствие представленных документов требованиям, 
установленным в пунктах 2.6 и 2.10 административного регламента;

-анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 
подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, 
а также необходимости предоставления отделом градостроительства муниципальной 
услуги;

-устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги, а также факт отсутствия или наличия оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 
настоящего административного регламента.

Специалист отдела градостроительства, ответственный за подготовку решения, в 
течении 3-х рабочих дней по результатам проверки готовит один из следующих 
документов:

-проект решения о предоставлении муниципальной услуги;
-проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента).

Специалист отдела градостроительства после оформления проекта решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги передает его на подпись главе муниципального района «Печора» -  
руководителю администрации в течение 1 рабочего дня со дня его получения.

Глава муниципального района «Печора» - руководитель администрации 
подписывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги (решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги) в течение 1 -го рабочего дня со дня его 
получения.

Специалист отдела градостроительства, ответственный за подготовку решения, 
направляет подписанное главой муниципального района «Печора» -  руководителем 
администрации решение сотруднику отдела градостроительства, МФЦ, ответственному за 
выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю.

3.17.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является соответствие запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 
административного регламента.

3.17.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
не более 2 рабочих дней со дня получения из отдела градостроительства, МФЦ полного 
комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.17.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 
услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику 
отдела градостроительства, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления 
услуги, для выдачи его заявителю.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного
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документооборота с пометкой «исполнено» специалистом отдела градостроительства, 
ответственным за выдачу результата предоставленной муниципальной услуги (формат А
4).

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.18.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
поступление сотруднику отдела градостроительства, МФЦ, ответственному за выдачу 
результата предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Административная процедура исполняется сотрудником отдела 
градостроительства, МФЦ, ответственным за выдачу Решения.

При поступлении Решения сотрудник отдела градостроительства, МФЦ, 
ответственный за его выдачу, информирует заявителя о наличии принятого решения и 
согласует способ получения гражданином данного Решения.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование 
заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также 
через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 
(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а)уведомление о записи на прием в отдел градостроительства;
б)уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги в отделе градостроительства;
в)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;
В случае личного обращения заявителя выдачу Решения осуществляет сотрудник

отдела градостроительства, МФЦ, ответственный за выдачу Решения, под роспись 
заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа 
удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, 
подтверждающего полномочия представителя.

В случае невозможности информирования специалист отдела градостроительства, 
МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю 
Решение через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

3.18.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.18.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день со дня поступления Решения сотруднику отдела градостроительства, 
МФЦ, ответственному за его выдачу.

3.18.3.Результатом исполнения административной процедуры является 
уведомление заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в журнале исходящей документации, включая электронную форму 
способа фиксации формата А 4, специалистом отдела градостроительства, МФЦ, 
ответственным за выдачу Решения.
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Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги

3.19.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в отдел градостроительства с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах.

3.19.1.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее -  процедура), является поступление в отдел 
градостроительства заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее -  заявление об 
исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.19.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

-  лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, специалистом отдела градостроительства делаются копии этих документов);

-  через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов 
с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента, 
за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в 
электронном виде.

3.19.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок специалист отдела градостроительства в течение 1 рабочего дня:

-  принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

-  принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом отдела 
градостроительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 
2 рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

-  изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

-  внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.19.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.19.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
не более 5 рабочих дней со дня поступления в отдел градостроительства заявления об
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исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.19.6.Результатом процедуры является:
-  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
-  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.18 настоящего Регламента.
3.19.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации 
специалистом отдела градостроительства, ответственным за подготовку Решения.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 
уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  
ответственными должностными лицами положений административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет главный архитектор.

4.2. Контроль за деятельностью отдела градостроительства по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется первым заместителем руководителя 
администрации.

Контроль за исполнением настоящего административного регламента 
сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации, но 
не реже 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию 
обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 
интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги,
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несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации:

1)за полноту передаваемых отделу градостроительства запросов, иных документов, 
принятых от заявителя в МФЦ;

2)за своевременную передачу отделу градостроительства запросов, иных 
документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю 
документов, переданных в этих целях МФЦ отделом градостроительства;

3)за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается отделом градостроительства. При этом срок рассмотрения жалобы 
исчисляется со дня регистрации жалобы в отделе градостроительства.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги  
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в 
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами отдела градостроительства правовых актов Российской 
Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к главе 
муниципального района -  руководителю администрации создается комиссия с 
включением в ее состав граждан, представителей общественных объединений и 
организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном 
сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».
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Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия  
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении

муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) отдела 
градостроительства, должностных лиц отдела градостроительства либо муниципального 
служащего МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в Республике Коми отсутствуют.

Предмет жалобы

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами;
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7)отказ отдела градостроительства, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, работники, которым  

может быть направлена жалоба

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Администрацию, отдел градостроительства, МФЦ либо в Министерство 
экономики Республики Коми -  орган государственной власти, являющийся учредителем 
МФЦ (далее - Министерство).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 
фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отдела
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градостроительства подаются в администрацию и рассматриваются главой 
муниципального района «Печора» -  руководителем администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 
«Печора» - руководителя администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа 
подаются в Администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального 
района «Печора» - руководителем администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, руководителя 
администрации, иного должностного лица администрации, отдела градостроительства, его 
должностного лица, муниципального служащего может быть направлена через 
организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта администрации, Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми (далее -  порталы государственных и муниципальных услуг 
(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 
направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 
предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 
МФЦ, его должностного лица и (или) работника.

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, 
должностного лица администрации, отдела градостроительства, его должностного лица, 
муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию, в порядке 
и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, отделом 
градостроительства, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, отдела 
градостроительства, его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета 
жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее -  Журнал) не 
позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей 
регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 
актом Администрации, отдела градостроительства, локальным актом МФЦ.

Администрацией, отделом градостроительства, МФЦ выдается расписка заявителю 
в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на 
бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее 
приема, перечня представленных документов непосредственно при личном приеме 
заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) 
Администрации, должностных лиц Администрации, отдела градостроительства, его 
должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно­
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телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю 
через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6.Жалоба должна содержать:
1)наименование администрации, должностного лица Администрации, отдела 

градостроительства, его должностного лица либо муниципального служащего, МФЦ, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, 
должностного лица администрации, отдела градостроительства, его должностного лица, 
либо муниципального служащего, МФЦ или его работника;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) администрации, должностного лица администрации, отдела 
градостроительства, его должностного лица, либо муниципального служащего, МФЦ или 
его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена:

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 
работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но 
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом.
5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, отдел 

градостроительства, МФЦ, в Министерство в компетенцию которого не входит принятие
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решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное 
должностное лицо указанного органа, работник МФЦ, сотрудник Министерства 
направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный 
в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует 
заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 
установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 
наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, отдел градостроительства, МФЦ, 
Министерство, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
администрации, его должностного лица, отдела градостроительства, его должностного 
лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки 
рассмотрения жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 
настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

119



а)наименование Администрации, должностного лица Администрации, отдела 
градостроительства, его должностного лица, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, 
фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) должностного лица, работника, 
принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
Администрации, отдела градостроительства, работнике МФЦ, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

в)фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения;
е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в отдел градостроительства с заявлением на получение 
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее
-  заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта администрации www.pechorao№li№e.ru, а также может быть принято при личном 
приеме заявителя.

Заявление должно содержать:
1)наименование администрации, его должностного лица, отдела 

градостроительства, его должностного лица, либо муниципального служащего органа 
исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 
информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

з)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.
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Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
-  на информационных стендах, расположенных в Администрации, отделе 

градостроительства, в МФЦ;
-  на официальных сайтах администрации, МФЦ;
-  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством телефонной связи по номеру Администрации, отдела 

градостроительства, МФЦ;
-  посредством факсимильного сообщения;
-  при личном обращении в Администрацию, отдел градостроительства, МФЦ, 

в том числе по электронной почте;
-  при письменном обращении в Администрацию, отдел градостроительства

МФЦ;
-  путем публичного информирования.
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Приложение 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме»

В ______________________________________
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 

о т ______________________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер 
телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество 
представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая 
форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, 
уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов 
документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения жилого помещения:__________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
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Собственник(и) жилого помещения:

Прошу разрешить
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании_______________________________________
(права собственности, договора найма,

договора аренды -  нужное указать) согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

Срок производства ремонтно-строительных работ с “ _____ ”  20
по “ _____ ” __________________  2 0  г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ______________  п о __________
часов в дни.

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ 

должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо 
уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного 
режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно 
проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по 
договору
социального найма от “ ” г. № :

№
п/п

Фамилия, имя, отчество Документ, 
удостоверяющий 

личность (серия, номер, 
кем и когда выдан)

Подпись * Отметка о 
нотариальном 

заверении 
подписей лиц

1 2 3 4 5

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В 
ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, 
заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1 )_______________________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
______________________________________________________________________ н а _________ листах;

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения на листах;
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3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения 
на листах;
4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о 
допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
(представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно 
находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) н а  листах;
5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи 
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, 
на  листах (при необходимости);
6) иные документы:_____________________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:
“ ” 20 г.

(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма 
заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при 
пользовании помещения в многоквартирном доме на основании договора аренды -
арендатором, при пользовании помещением в многоквартирном доме на праве
собственности -  собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме “ ______ ” _____________________  20____г.

Входящий номер регистрации заявления _________________

Выдана расписка в получении
документов “ ______ ” _____________________  20____г.

№

Расписку получил “  ”   20

(подпись заявителя)

(должность,

Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление) (подпись)
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*****

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«12» ноября 2019 г. № 1443
г. Печора, Республика Коми

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального района «Печора» от 26.07.2019 г. № 831 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в 
безвозмездное пользование»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», экспертным 
заключением ГКУ РК «Государственное юридическое бюро» от 23.10.2019 № 02­
04/5298/6527

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 
26.07.2019 г. № 831 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное 
пользование» следующие изменения:

1.1.В приложении к постановлению:
1.1.1.Подпункт 3 пункта 2.4 административного регламента дополнить словами «В 

случае если победитель конкурса (аукциона) признан уклонившимся от заключения 
договора и договор заключается с участником конкурса (аукциона), заявке на участие в 
конкурсе (аукционе) которого присвоен второй номер, - не более 60 календарных дней, 
исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги.».

1.1.2.Подпункт 1 пункта 2.6 административного регламента изложить в следующей 
редакции:

«1. С проведением конкурса или аукциона:
-заявку на участие в конкурсе или аукционе;
-копию документа, удостоверяющего личность;
-документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя 

получателя услуги;
-надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством 
соответствующего государства (для иностранных лиц).

Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном 
конверте. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены 
документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом 
оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1)сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а)фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой 

форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер 
контактного телефона;

б)полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного
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реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально 
заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии 
документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом 
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных 
лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 
имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 
(далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на 
участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от 
имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную 
руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим 
руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае 
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем 
заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия такого лица;

г)документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в 
конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, 
как квалификация участника конкурса;

д)копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
е)решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого 

решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для 
совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; 
учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 
договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной 
сделкой;

ж)заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, 
об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, 
об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

2)предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса на право 
заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и 
(или) водоотведения;

з)предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями 
оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной 
документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, 
услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 
законодательством Российской Федерации;

4)документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае 
если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка 
(платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1)сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
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а)фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой 
форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер 
контактного телефона;

б)полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально 
заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии 
документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом 
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных 
лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 
имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 
(далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на 
участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от 
имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную 
руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим 
руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае 
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем 
заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия такого лица;

г)копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
д)решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого 

решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для 
совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 
договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной 
сделкой;

е)заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, 
об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, 
об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

ж)при проведении аукциона в соответствии с Постановлением № 333 документ, 
содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или 
муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев 
акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии 
печати) и подписанное его руководителем письмо);

2)предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в 
отношении государственного или муниципального имущества, права на которое 
передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим 
характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых 
происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных 
документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие
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товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 
законодательством Российской Федерации;

3)документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае 
если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное 
поручение, подтверждающее перечисление задатка).»

1.1.3. Подпункт 3 пункта 2.6 административного регламента изложить в следующей 
редакции:

«3.Путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной 
службы:

1)перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся 
хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить 
государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, 
предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 
деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, 
подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов 
деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их 
осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2)наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) 
реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение 
предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, 
предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 
деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

3)бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется 
намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по 
состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, 
если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, 
иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах 
документация;

4)перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в 
отношении которого имеется намерение предоставить государственную или 
муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту 
группу;

5)нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего 
субъекта.»

1.1.4.Пункт 2.20 административного регламента дополнить абзацем следующего 
содержания:

«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему 
документы регистрируются в порядке, установленном пунктом 3.9 административного 
регламента.»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 
подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации В.А. Анищика.

Глава муниципального района - Н.Н. Паншина
руководитель администрации
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«12» ноября 2019 г. № 1444
г. Печора, Республика Коми

О создании постоянно действующей 
комиссии по приемке жилых (нежилых) 
помещений после завершения
переустройства и (или) перепланировки

Руководствуясь п.9 ст. 23 и п.1 ст. 28 Жилищного кодекса Российской Федерации, 
ст. 37 Устава МО МР «Печора», пп. 1.1.1,1.1.2 Решения Совета муниципального района 
«Печора» от 03.10.2019г. № 6-38/430 «О внесении изменений в решение Совета 
муниципального района «Печора» от 15 февраля 2018 года № 6-21/226 «Об утверждении 
структуры администрации муниципального района «Печора»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Создать постоянно действующую комиссию по приемке жилых (нежилых)
помещений после завершения переустройства и (или) перепланировки и утвердить ее
состав (приложение № 1).

2.Утвердить Положение о постоянно действующей комиссии по приемке жилых 
(нежилых) помещений после завершения переустройства и (или) перепланировки 
(приложение № 2).

3.Утвердить форму акта приемки выполненных работ по приемке жилых 
(нежилых) помещений после завершения переустройства и (или) перепланировки 
(приложения №№ 3, 4).

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 
подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 
заместителя руководителя администрации С.П. Кислицына.

Глава муниципального района-
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Состав
постоянно действующей Комиссии  

по приемке жилых (нежилых) помещений 
после завершения переустройства и (или) перепланировки

Кислицын С. П.- первый заместитель руководителя администрации - председатель
Комиссии;

Приложение № 1
к постановлению администрации МР «Печора»

от « 12 » ноября 2019 г. № 1444

Кокоулина Е. В. - начальник отдела градостроительства и земельных отношений 
администрации МР «Печора» - заместитель председателя 
Комиссии;

Коснырева И.В.- ведущий инженер отдела градостроительства и земельных 
отношений администрации МР «Печора»- секретарь Комиссии;

Члены Комиссии: представители управляющих организаций; 
представитель филиала АО «Газпром газораспределение 
Сыктывкар» в г. Печора;
заявитель.
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ПОЛОЖ ЕНИЕ
О ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮ Щ ЕЙ КОМ ИССИИ ПО ПРИЕМКЕ Ж ИЛЫ Х  

(НЕЖ ИЛЫ Х) ПОМ ЕЩ ЕНИЙ ПОСЛЕ ЗАВЕРШ ЕНИЯ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И
(ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

1. Общие положения

1.1. Уполномоченным органом от имени администрации МР «Печора» по приемке 
работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, а 
также работ по переустройству и (или) перепланировке при переводе жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенного на территории МО МР 
«Печора», является постоянно действующая комиссия по приемке жилых (нежилых) 
помещений после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее -  Комиссия).

1.2.Комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом 
администрации МР «Печора» и создана в целях приемки работ по переустройству и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме, а также работ по переустройству и 
(или) перепланировке при переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение (далее -  объект переустройства и (или) перепланировки).

1.3.Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 
Федерации, жилищным и градостроительным законодательством, действующими 
техническими нормами и правилами, правовыми актами МР «Печора», а также настоящим 
Положением.

2. Задачи и функции Комиссии

2.1. Основной задачей Комиссии является приемка работ по переустройству и (или) 
перепланировке помещения в многоквартирном доме, а также работ по переустройству и 
(или) перепланировке при переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение (далее -  работы по переустройству и (или) перепланировке помещения).

2.2. В целях реализации возложенной на Комиссию основной задачи Комиссия 
выполняет следующие функции:

2.2.1.Проводит осмотр и обследование помещения.
2.2.2.Оценивает в ходе осмотра соответствие выполненных работ по 

переустройству и (или) перепланировке помещения требованиям, указанным в проекте 
переустройства и (или) перепланировки.

2.2.3.Принимает решение о соответствии (несоответствии) выполненных работ по 
переустройству и (или) перепланировке помещения требованиям, указанным в проекте 
переустройства и (или) перепланировки.

2.2.4. Составляет акт приемки работ по переустройству и (или) перепланировке 
помещения (далее -  акт приемки) или отказ в соответствующей приемке.

3. Организация деятельности Комиссии

3.1.Состав Комиссии утверждается постановлением администрации МР «Печора».

Приложение № 2
к постановлению администрации МР «Печора»

от «12» ноября 2019 г. № 1444
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3.2.Комиссия состоит из председателя Комиссии и членов Комиссии.
3.3.Решение Комиссии принимаются открытым голосованием простым 

большинством голосов от числа присутствующих при осмотре помещения. При 
равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии.

3.4.Председатель Комиссии осуществляет руководство деятельностью Комиссии 
и контроль над реализацией принятых Комиссией решений

4. Порядок работы Комиссии

4.1.Комиссия принимает решение о соответствии выполненных работ по 
переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме 
требованиям, указанным в проекте перепланировки и (или) переустройства.

4.2.Положительное решение оформляется актом приемки жилого помещения 
после завершения переустройства и (или) перепланировки (при выполнении работ по 
переустройству и (или) перепланировке жилого помещения) (приложение № 3), актом 
приемки нежилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки 
(при выполнении работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения) 
(приложение № 4).

4.3. Отрицательное решение об отказе в выдаче акта приемки жилого (нежилого) 
помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки принимается 
Комиссией при несоответствии помещений после завершения переустройства и (или) 
перепланировки требованиям строительных, санитарных норм и правил, действующих на 
территории Российской Федерации, несоответствии выполненных работ проекту 
переустройства и (или) перепланировки помещения, а также необеспечения в 
назначенную дату и время доступа Комиссии в переустроенное и (или) 
перепланированное помещение в целях его осмотра.

4.4.Собственник объекта переустройства и (или) перепланировки или 
уполномоченное им лицо (далее - заявитель) обращается в отдел градостроительства и 
земельных отношений администрации МР «Печора» (далее -  отдел градостроительства) 
для приемки помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки 
жилого (нежилого) помещения и согласовывает со специалистом отдела 
градостроительства дату и время проведения приемки работ по переустройству и (или) 
перепланировке помещения.

Обращение заявителя для приемки помещения после завершения переустройства 
и (или) перепланировки регистрируется в день обращения специалистом отдела 
градостроительства, принявшим документы в Журнале выдачи разрешений на 
перепланировки.

4.5.В назначенные дату и время Комиссия производит выезд, осмотр объекта 
переустройства и (или) перепланировки, принимает решение о соответствии 
(несоответствии) выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке 
помещения требованиям, указанным в проекте переустройства и (или) перепланировки 
помещения.

4.6.Результатом приемки работ по переустройству и (или) перепланировке 
помещения является:

4.6.1. Выдача заявителю утвержденного акта приемки.
4.6.2. Выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче акта приемки.
4.7. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче акта приемки, указанных 

в пункте 4.9 настоящего Положения, секретарь комиссии составляет в 3 (трех) 
экземплярах акт приемки по форме, приведенной в Приложении № 3 к настоящему 
Постановлению (при выполнении работ по переустройству и (или) перепланировке 
жилого помещения), в Приложении №4 (при выполнении работ по переустройству и (или) 
перепланировке нежилого помещения).

132



Акт приемки подписывается в день его составления председателем Комиссии и 
всеми членами Комиссии, включенными в ее состав.

4.8.После утверждения главой муниципального района «Печора» -руководителем 
администрации один экземпляр акта приёмки выдается заявителю, второй экземпляр 
остается в администрации муниципального района «Печора», третий экземпляр 
направляется в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет недвижимого 
имущества, в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости».

4.9. Основания для отказа в составлении акта приемки:
4.9.1.Несоответствие выполненных работ по переустройству и (или) 

перепланировке помещения требованиям, указанным в проекте переустройства и (или) 
перепланировки помещения.

4.9.2.Необеспечение в назначенные дату и время доступа Комиссии в 
переустроенное и (или) перепланированное помещение в целях его осмотра.

4.10.В случае наличия оснований для отказа в составлении акта приемки, 
указанных в пункте 4.9 настоящего Положения, специалист отдела градостроительства 
готовит уведомление об отказе в составлении акта приемки в 2 (двух) экземплярах за 
подписью председателя Комиссии с указанием оснований для отказа.

4.11.Первый экземпляр уведомления об отказе в составлении акта приемки 
выдается заявителю, второй экземпляр остается в администрации муниципального района 
«Печора».

4.12.Акт приемки является подтверждением завершения переустройства и (или) 
перепланировки жилого (нежилого) помещения и подтверждает окончание перевода 
помещения и является основанием использования переводимого помещения в качестве 
жилого (нежилого) помещения.

4.13.Выдача результата приемки работ по переустройству и (или) перепланировке 
помещения осуществляется в отделе градостроительства каждый понедельник месяца 
(приемный день), с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00, по адресу: Республика Коми, г. Печора, 
ул. Ленинградская, д. 15, каб. № 403.

4.14. Установление даты и времени проведения приемки работ по переустройству и 
(или) перепланировке помещения Комиссией, выезд Комиссии, проведение осмотра 
помещения Комиссией, принятие Комиссией решения, составление, подписание и выдача 
заявителю результата работ по переустройству и (или) перепланировке помещения 
осуществляются в течение 30 календарных дней со дня обращения заявителя в отдел 
градостроительства для приемки помещения после завершения переустройства и (или) 
перепланировки с предоставлением необходимых документов.

5. Права и обязанности собственника объекта переустройства и (или)
перепланировки

5.1. Собственник объекта переустройства и (или) перепланировки имеет право:
-на проведение Комиссией приемки работ по переустройству и (или) 

перепланировке;
-обжаловать действие (бездействие) администрации МР «Печора» в лице 

Комиссии;
5.2.Собственник объекта переустройства и (или) перепланировки обязан:
- обеспечить в назначенные дату и время доступ Комиссии в переустроенное и 

(или) перепланированное помещение в целях его обследования.

6. Заключительные положения

6.1.Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регламентируются 
действующим законодательством.
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УТВЕРЖ ДАЮ :
Глава муниципального района- 

руководитель администрации

______________  Н.Н.Паншина

А К Т 
приемки жилого помещения после завершения 

переустройства и (или) перепланировки

г. Печора, РК
Место нахождения объекта:указывается адрес объекта

Комиссия, созданная распоряжением администрации МР «Печора»: указывается 
дата и номер распоряжения

УСТАНОВИЛА:

1. Исполнителем работ предъявлена приемка (указывается сколько комнат в 
квартире) расположенная по адресу: дрес объекта: республика, город, улица, номер дома, 
номер квартиры.

2. Переустройство и (или) перепланировка производилась в соответствии 
решением о согласовании на переустройство и (или) перепланировку, выданным 
администрацией МР «Печора» от (дата подписания решения) (номер решения).

3. Проектно-сметная документация на переустройство и (или) перепланировку 
разработана (название организации, выполнивший проект), имеющей лицензию на 
проектирование.

4. Работы осуществлены в срок:

Начало работ _____________  Окончание работ
месяц, год

месяц, год

РЕШ ЕНИЕ КОМ ИССИИ
Предъявленная к приемке (адрес объекта: квартира, дом, улица, город) выполнена в 

соответствии с проектом, отвечает пожарным, строительным нормам, правилам и 
государственным стандартам и вводится в эксплуатацию

Приложение № 3
к постановлению администрации МР «Печора»

от «12» ноября 2019 г. № 1444
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Председатель Комиссии: Первый заместитель руководителя администраций 
_________________________________________________________________________С.П .Кислицын

Члены Комиссии -  представители:

Заместитель председателя Комиссии: Начальник отдела градостроительства и земельных 
отношений администрации МР «Печора»_______________________________ Е В  . Кокоулина

Секретарь Комиссии:
Ведущий специалист отдела градостроительства и земельных отношений администрации 
МР «Печора»__________________________________________________________ И В . Коснырева

Представитель управляющей организации

Представитель филиала АО «Газпром газораспределение Сыктывкар» в г. Печора

Заявитель
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УТВЕРЖ ДАЮ :
Глава муниципального района- 

руководитель администрации

______________  Н.Н.Паншина

А К Т 
приемки нежилого помещения после завершения 

переустройства и (или) перепланировки

г. Печора, РК

Место нахождения объекта: указывается адрес объекта

Комиссия, созданная распоряжением администрации МР «Печора»: 
указывается дата и номер распоряжения

УСТАНОВИЛА:

1. Исполнителем работ предъявлена приемка (указывается сколько комнат в 
квартире) расположенная по адресу: адрес объекта: республика, город, улица, номер 
дома, номер квартиры.

2. Переустройство и (или) перепланировка производилась в соответствии 
решением о согласовании на переустройство и (или) перепланировку, выданным 
администрацией МР «Печора» от (дата подписания решения) (номер решения).

3. Проектно-сметная документация на переустройство и (или) перепланировку 
разработана (название организации, выполнивший проект), имеющей лицензию на 
проектирование.

4. Работы осуществлены в срок:

Начало работ _____________  Окончание работ ______________
месяц, год месяц, год

Приложение № 4
к постановлению администрации МР «Печора»

от «12» ноября 2019 г. № 1444

РЕШ ЕНИЕ КОМ ИССИИ

Предъявленная к приемке (адрес объекта: квартира, дом, улица, город) 
выполнена в соответствии с проектом, отвечает пожарным, строительным нормам, 
правилам и государственным стандартам и вводится в эксплуатацию

Председатель Комиссии: Первый заместитель руководителя администраций 
_________________________________________________________________________С.П .Кислицын

Члены Комиссии -  представители:

Заместитель председателя Комиссии: Начальник отдела градостроительства и земельных 
отношений администрации МР «Печора» Е В  . Кокоулина
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Секретарь Комиссии:
Ведущий специалист отдела градостроительства и земельных отношений администрации 
МР «Печора»___________________________________________________________ И В . Коснырева

Представитель управляющей организации

Представитель филиала АО «Газпром газораспределение Сыктывкар» в г. Печора

Заявитель
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«12» ноября 2019 г. № 1445
г. Печора, Республика Коми

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление информации обо всех видах 
захоронений, произведенных на территории муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и 
похоронном деле», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

3. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации обо всех видах захоронений, произведенных на 
территории муниципального образования» (приложение).

4. Разместить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации обо всех видах захоронений, произведенных на 
территории муниципального образования» в Государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации В.А. Анищика.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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АДМ ИНИСТРАТИВНЫ Й РЕГЛАМ ЕНТ  
предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление информации обо всех видах захоронений, 
произведенных на территории муниципального образования»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации обо всех видах захоронений, произведенных на территории 
муниципального образования» (далее - административный регламент), определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) сектора 
городского хозяйства и благоустройства администрации муниципального района 
«Печора» (далее -  Сектор городского хозяйства), формы контроля за исполнением 
административного регламента, ответственность должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 
при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования.

Круг заявителей

1.2.Заявителями являются физические лица и юридические лица.
1.3.От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут 

выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении  
муниципальной услуги

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 
муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого

Приложение
к постановлению администрации МР «Печора»

от «12» ноября 2019 г. № 1445
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портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 
исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу.

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 
предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

-в Секторе городского хозяйства;
-по справочным телефонам;
-в сети Интернет (на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора» (далее -  Администрация));
-посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 
gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее -  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

-направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 
электронной почте.

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 
должностное лицо Сектора городского хозяйства называет свою фамилию, имя, отчество, 
должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось 
лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 
электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 
направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

1.4.2.Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги.

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 
приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещены на информационном стенде Сектора городского хозяйства, в информационных 
материалах (брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на официальном сайте Администрации.

На официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 
следующая информация:

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
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-настоящий административный регламент;
-справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование Администрации, ее структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, адреса их электронной почты (www.pechoraonline.ru);

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 
размещается следующая информация:

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б)круг заявителей;
в)срок предоставления муниципальной услуги;
г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги;
е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации обо всех 
видах захоронений, произведенных на территории муниципального образования».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
муниципального района «Печора», через Сектор городского хозяйства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-предоставление информации обо всех видах захоронений, произведенных на

территории муниципального района «Печора» и находящихся в собственности 
муниципального образования муниципального района «Печора» и муниципального 
образования городского поселения «Печора» (далее -  решение о предоставлении 
муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги;

-решение об отказе в предоставлении информации обо всех видах захоронений, 
произведенных на территории муниципального района «Печора» и находящихся в 
собственности муниципального образования муниципального района «Печора» и 
муниципального образования городского поселения «Печора» (далее -  решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости  
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Республики Коми

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 
рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 
Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Коми, не предусмотрен.
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Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия одного из решений 
указанных в п. 2.3 настоящего административного регламента.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 5 рабочих дней 
со дня поступления в Сектор городского хозяйства указанного заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации МР «Печора» - 
www.pechoraonline.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 
предоставляется в Сектор городского хозяйства, заявление о предоставлении 
муниципальной услуги (по форме согласно Приложению №1 (для физических лиц), 
Приложению №2 (для юридических лиц) к настоящему административному регламенту).

К заявлению прилагается копия свидетельства о смерти, выданного органами 
регистрации актов гражданского состояния.

2.7.В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 
муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность.

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
соответствующие полномочия.

2.8.Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено.

2.9.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предоставляется 
заявителем следующим способом:

-лично в Сектор городского хозяйства (по адресу: 169600, Республика Коми, г. 
Печора, Печорский проспект, д. 12 «а»).
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.10. Документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, не имеется.

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя

2.11.Запрещается:
1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением услуги;

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;

4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми;

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема;

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 
Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми

2.13.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
-отсутствие документов, перечисленных в пункте 2.6 административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют 

серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 
содержание;

-наличие в представленных документах недостоверной информации (подчистки, 
исправления).

2.15.Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением 
муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента.
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Республики Коми не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.18.Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении муниципальной услуги

2.20.Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его 
подачи в Сектор городского хозяйства путем личного обращения.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной  

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной  
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению  

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством  
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.21.Здание (помещение) Сектора городского хозяйства оборудуется 
информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 
соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в
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том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 
которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской,
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов;
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- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 
ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении  

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием  
информационно-коммуникационных технологий

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показатели Единица
измерения

Нормативное значение 
показателя*

I. Показатели доступности
1.Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной форме по 
составу действий, которые заявитель вправе 
совершить при получении муниципальной 
услуги:

да/нет нет

1.1.Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги

да/нет нет

1.2.Запись на прием в орган (организацию), 
МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги

да/нет нет

1.3. Формирование запроса да/нет нет
1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

да/нет

нет

1.5. Оплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации

да/нет

нет

1.6.Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет

нет
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1.7.Получение сведений о ходе выполнения 
запроса

да/нет
нет

1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги да/нет

нет

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 
(организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников

да/нет

да

2.Наличие возможности (невозможности) 
получения муниципальной услуги через МФЦ

Да (в 
полном 

объеме/ не в 
полном 

объеме)/нет

нет

3.Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их 
продолжительность

да/нет 1/15

4.Возможность (невозможность) получения 
услуги посредством запроса о предоставлении 
нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона

да/нет нет

II. Показатели качества
1.Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Сектор 
городского хозяйства

% 100

2.Удельный вес рассмотренных 
в установленный срок заявлений на 
предоставление услуги в общем количестве 
заявлений на предоставление услуги через 
МФЦ

% 0

3.Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги в 
Сектор городского хозяйства

% 0

4.Удельный вес количества обоснованных 
жалоб в общем количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги через 
МФЦ

% 0
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Иные требования, в том числе учитывающ ие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 
предоставления муниципальной услуги находятся на сайте Администрации 
муниципального района «Печора» www.pechoraonline.ru, порталах государственных и 
муниципальных услуг (функций).

2.24.Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.

2.25.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ не осуществляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим

муниципальную услугу

Состав административных процедур по предоставлению  
муниципальной услуги

3.1.Предоставление муниципальной услуги в Секторе городского хозяйства 
включает следующие административные процедуры:

1)прием и регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;
2)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
3)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги.
3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, включая 
информирование в МФЦ, указано в пункте 1.4 настоящего административного 
регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления
муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 
непосредственно в Сектор городского хозяйства эксперту по организации похоронного 
дела.

Подача заявления в Сектор городского хозяйства осуществляется в очной форме 
при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление, указанное в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента в бумажном виде, то есть, 
сформированный на бумажном носителе.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено 
заявителем в ходе приема у эксперта по организации похоронного дела, либо оформлено 
заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление оформляется экспертом по организации

150

http://www.pechoraonline.ru/


похоронного дела с использованием программных средств. В этом случае заявитель 
собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 
подпись.

Эксперт по организации похоронного дела осуществляет следующие действия в 
ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного 
регламента;

г)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
д)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
е)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости эксперт по организации похоронного дела изготавливает 

копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их 
соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и 
инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении эксперт по организации похоронного дела помогает заявителю заполнить 
заявление.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

3.3.1.Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 
приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
рабочий день с момента поступления запроса от заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.3.Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных 
заявителем, экспертом по организации похоронного дела.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 
в журнале «Предоставление информации обо всех видах захоронений, произведенных на 
территории МО ГП «Печора»» (далее -  Журнал) с отметкой о приеме документов 
экспертом по организации похоронного дела.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.4.Основанием для начала административной процедуры является наличие у 
эксперта по организации похоронного дела зарегистрированных документов, указанных в 
пункте 2.6 настоящего административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги эксперт по организации похоронного дела:

-определяет соответствие представленных документов требованиям, 
установленным в пункте 2.6. административного регламента;

-анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях 
подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги;

-устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в

151

consultantplus://offline/ref=6064F8DFD93374F550D0DE7BB4D83E98F6322D1C07F0B42FC6444979F12707E00FCE604DAF5BFE1FD14D27g228F


предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 
административного регламента.

Эксперт по организации похоронного дела после оформления проекта решения о 
предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги) передает его на подпись заместителю руководителя
администрации МР «Печора» в срок, не превышающий 1 рабочий день.

Заместитель руководителя Администрации подписывает проект решения о 
предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги) в течение 1 рабочего дня со дня его получения и передает 
эксперту по организации похоронного дела для выдачи его заявителю.

3.4.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям 
настоящего административного регламента.

3.4.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 3 рабочих дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.4.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги).

Результат административной процедуры фиксируется в Журнале с пометкой 
«исполнено» экспертом по организации похоронного дела.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.5.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Выдачу Решения осуществляет эксперт по организации похоронного дела при 
личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при 
предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя 
также документа, подтверждающего полномочия представителя.

3.5.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 1 рабочего дня с момента обращения заявителя.

3.5.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в журнале исходящей документации экспертом по организации 
похоронного дела.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги

3.6.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Сектор городского хозяйства с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах.
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3.6.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее -  процедура), является поступление в Сектор городского хозяйства 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги (далее -  заявление об исправлении опечаток и 
(или) ошибок).

3.6.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, ведущим экспертом по организации похоронного дела, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги делаются копии этих документов);

через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 
опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

3.6.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок эксперт по организации похоронного дела в течение 1 рабочего дня:

принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется экспертом по 
организации похоронного дела в течение 1 рабочего дня.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

-изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

-внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 1 рабочего дня со дня поступления в Сектор городского хозяйства заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.6.6.Результатом процедуры является:
-  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
-  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.5 настоящего административного регламента.
3.6.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации
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экспертом по организации похоронного дела.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  
ответственными должностными лицами положений административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заведующий Сектора 
городского хозяйства.

4.2.Контроль за деятельностью Сектора городского хозяйства по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется заместителем руководителя администрации, 
курирующим работу Сектора городского хозяйства.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Сектора 
городского хозяйства, но не 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Сектор городского 
хозяйства обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и 
законных интересов.

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги  
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием
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решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами Сектора городского хозяйства правовых актов Российской 
Федерации, а также положений настоящего административного регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 
Сектора городского хозяйства создается комиссия с включением в ее состав граждан, 
представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой 
проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 
официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 
Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления  
государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении

муниципальной услуги

5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Сектора городского 
хозяйства, должностных лиц Сектора городского хозяйства при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в Республике Коми отсутствуют.

Предмет жалобы

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации
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предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами;

7)отказ Сектора городского хозяйства, должностного лица Сектора городского 
хозяйства, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 
МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
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2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым  
может быть направлена жалоба

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Администрацию, Сектор городского хозяйства, МФЦ либо в Министерство 
экономики Республики Коми -  орган государственной власти, являющийся учредителем 
МФЦ (далее - Министерство).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 
фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) заведующего Сектора городского 
хозяйства подаются в Администрацию и рассматриваются главой муниципального района 
«Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 
«Печора» - руководителя Администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа 
подаются в Администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального 
района «Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, руководителя 
Администрации, иного должностного лица Администрации, муниципального служащего, 
Сектора городского хозяйства, заведующего Сектора городского хозяйства, иного 
должностного лица Сектора городского хозяйства, муниципального служащего может 
быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 
осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее -  
порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 
направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, Сектором городского
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хозяйства, МФЦ соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия 
(бездействие) Сектора городского хозяйства, его должностных лиц и муниципальных 
служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его 
работников (далее -  Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего 
дня с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 
правовым актом Администрации, Сектора городского хозяйства, локальным актом МФЦ.

Администрацией, Сектором городского хозяйства, МФЦ выдается расписка 
заявителю в получении от него жалобы и иных представленных документов в письменной 
форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и 
времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном 
приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Сектора 
городского хозяйства и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении 
документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 
перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 
организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 
дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6.Жалоба должна содержать:
1)наименование Администрации, Сектора городского хозяйства, должностного 

лица Сектора городского хозяйства, либо муниципального служащего, МФЦ, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 
должностного лица Администрации, Сектора городского хозяйства, должностного лица 
Сектора городского хозяйства, либо муниципального служащего, МФЦ или его 
работника;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, Сектора городского 
хозяйства, должностного лица Сектора городского хозяйства, либо муниципального 
служащего, МФЦ или его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);
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в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 
работнику наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но 
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

-место, дата и время приема жалобы заявителя;
-фамилия, имя, отчество заявителя;
-перечень принятых документов от заявителя;
-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом.
5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, Сектор городского 

хозяйства, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 
рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо Администрации, 
Сектора городского хозяйства направляет жалобу в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 
рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 
установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 
наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, Сектор городского хозяйства, МФЦ, 
Министерство, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в 
течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, его должностного лица Сектора городского хозяйства, его должностного 
лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 
жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 
Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 1 рабочего дня со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
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1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 1 рабочего дня со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 
настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)наименование Администрации, Сектора городского хозяйства, его должностного 

лица, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее -  при 
наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
Администрации, Сектора городского хозяйства, работнике МФЦ, решение или действия 
(бездействие) которого обжалуются;

в)фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения;
е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в Администрацию, Сектор городского хозяйства с 
заявлением на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы (далее -  заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в
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электронной форме.
Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Администрации (www.pechoraonline.ru), а также может быть принято при личном 
приеме заявителя.

Заявление должно содержать:
1)наименование Администрации, его должностного лица, Сектора городского 

хозяйства, его должностного лица, либо муниципального служащего органа 
исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 
информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
-  на информационных стендах, расположенных в Администрации, Сектора 

городского хозяйства, в МФЦ;
-  на официальных сайтах Администрации, МФЦ;
-  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5.17.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством телефонной связи по номеру Администрации, Сектора 

городского хозяйства, МФЦ;
-  посредством факсимильного сообщения;
-  при личном обращении в Администрацию, Сектор городского хозяйства, 

МФЦ, в том числе по электронной почте;
-  при письменном обращении в Администрацию, Сектор городского 

хозяйства, МФЦ;
-  путем публичного информирования.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации обо всех видах захоронений, 

произведенных на территории муниципального образования»

№ запроса
Сектор городского хозяйства и благоустройства 

администрации муниципального района 
«Печора»

Орган, обрабатывающий запрос на 
предоставление услуги

Данные заявителя
Фамилия
Имя i
Отчество I

Документ, удостоверяющий личность заявителя

Номер |
| Дата выдачи

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион

1 Район 1 1 Населенный пункт i i
1 Улица 1 
1 Дом I 1 Корпус 1 1 Квартира i i

[Вид 
I Серия 
I Выдан

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию

Представлены следующие документы:
1
2
3

Дата (подпись)
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление информации обо всех видах захоронений, 

произведенных на территории муниципального образования»

№ запроса Сектор городского хозяйства и благоустройства 
администрации муниципального района «Печора»

Орган, обрабатывающий запрос на 
предоставление услуги

Данные заявителя
Полное наименование юридического 
лица (в соответствии с 
учредительными документами)
Организационно-правовая форма 
юридического лица
Фамилия, имя, отчество 
руководителя юридического лица
ОГРН

Ю ридический адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус

Контактные данные

По доверенности

Ф. И. О. доверенного 
лица

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию

Представлены следующие документы:
1
2
3

Дата (подпись)
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Ш УОМ

«13» ноября 2019 г. № 1447
г. Печора, Республика Коми

О внесении изменений в постановление 
администрации МР «Печора» от 11.09.2019г. № 1113 
«Об утверждении проекта межевания территории»

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 
ООО «СЕВЕР-ИНЖИНИРИНГ»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в постановление администрации МР «Печора» от 11.09.2019г. № 1113 
«Об утверждении проекта межевания территории» следующее изменение:

1.1.В пункте 1 постановления слова «квартал 153» заменить словами «квартала 
№№ 153,166» и слова «квартала № № 381,330,331,292» заменить словами «квартала 
№ №97,292,330,331,381».

2. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
СП «Каджером».

3.Настоящее постановление в семи десяти дней со дня принятия направить главе 
СП «Чикшино».

4. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
СП «Озерный».

5.Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
ГП «Печора».

6. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
ГП «Путеец».

7. Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение семи дней со дня утверждения указанной документации и 
размещается на официальном сайте сельских поселений и на официальном сайте 
городского поселения.

И. о. главы муниципального района -
руководителя администрации С. П. Кислицын
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