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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ 

 

Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора»    

и проекты нормативных правовых актов 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«24» декабря 2020 г. 

г. Печора, Республика Коми 
                                           №  1298 

 

Об утверждении проекта внесения изменений в 

документацию  по  планировке территории (проект 

планировки и межевания территории) 

 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  Российской 

Федерации,  ст. 15  Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», и заявления АО 

НИПИИ «Комимелиоводхозпроект» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1.Утвердить АО НИПИИ «Комимелиоводхозпроект» проект внесения изменений в 

документацию  по  планировке   территории (проект планировки и межевания территории) 

по объекту: «Сосногорское ЛПУМГ ООО «Газпром трансгаз Ухта». ВЛЗ-10 кВ, КУ 53 км 

987,7 СМГ «Бованенково-Ухта», расположенного: Республика Коми, муниципальный 

район «Печора», СП «Каджером», в кадастровом квартале 11:12:0101001, на землях 

лесного фонда, на землях промышленности, общей площадью 73273 кв.м. 

2.Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить главе 

СП «Каджером». 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 

для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 

информации, в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на 

официальном сайте поселения. 

 

 

 

И. о. главы муниципального района –  

руководителя администрации                                                                                      В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«25» декабря  2020 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
 № 1311 

 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в аренду земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, и земельных 

участков, государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов» 
 

 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов» (приложение). 

2.Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов» в Государственной информационной 

системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми.  

 3.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

района «Печора» от  29.07.2019 г. № 833 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, 

находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов». 

4.Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования и  

подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

И.о. главы  муниципального района - 

руководителя  администрации  

  

                                                 

                                                           В.А. Серов 
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Приложение 

к постановлению администрации МР «Печора» 

от «25» декабря 2020 г. № 1311 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования и земельных участков, государственная собственность 

на которые не разграничена, без проведения торгов» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов» (далее - Административный регламент), 

определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 

Комитета по управлению муниципальной собственностью муниципального района 

«Печора» (далее – Комитет), многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

исполнением Административного регламента, ответственность должностных лиц органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 

при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Настоящий Административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 

и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 

также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 

действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 

образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические 

лица (в том числе индивидуальные предприниматели), иностранные граждане, лица без 

гражданства, юридические лица и иностранные юридические лица. 

1.2.1.Договор аренды земельного участка заключается с заявителями без 

проведения торгов в случае предоставления: 

1)земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или 

распоряжением Президента Российской Федерации; 

2)земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением 

Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного 

назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия 

указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным 

Правительством Российской Федерации; 
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3)земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением 

высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов 

социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 

инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, 

инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской 

Федерации; 

3.1)земельного участка юридическим лицам, принявшим на себя обязательство по 

завершению строительства объектов незавершенного строительства и исполнению 

обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства которых привлечены 

для строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, которые 

включены в реестр пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30 

декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных 

домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 

законодательные акты Российской Федерации», для строительства (создания) 

многоквартирных домов и (или) жилых домов блокированной застройки, состоящих из 

трех и более блоков, в соответствии с распоряжением высшего должностного лица 

субъекта Российской Федерации в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации; 

4)земельного участка для выполнения международных обязательств Российской 

Федерации, а также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для 

обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, 

нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения; 

5)земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности, в том числе предоставленного для 

комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды 

такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктами 6 и 8 настоящего 

пункта, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса; 

6)земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного 

некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения 

территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением 

земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной 

некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания 

членов данной некоммерческой организации, данной некоммерческой организации; 

7)садового или огородного земельного участка, образованного из земельного 

участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого 

товарищества; 

8)ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком 

общего назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами 

садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся 

правообладателями садовых или огородных земельных участков в границах такой 

территории с множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если 

необходимость предоставления указанного земельного участка таким гражданам 

предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего 

пользования в границах такой территории); 

8.1)земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в 

обороте земельного участка, предоставленного юридическому лицу для комплексного 

освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и являющегося 

земельным участком общего назначения, такому юридическому лицу; 

9)земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, 

собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти 
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объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, 

предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса, на праве оперативного управления; 

10)земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного 

строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов 

незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 

Земельного кодекса; 

11)земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании 

юридических лиц, этим землепользователям, за исключением юридических лиц, 

указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса; 

12)земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или 

сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом «Об 

обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

13)земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с 

которым заключен договор о развитии застроенной территории; 

13.1)земельного участка для освоения территории в целях строительства 

стандартного жилья или для комплексного освоения территории в целях строительства 

стандартного жилья юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории 

в целях строительства стандартного жилья или договор о комплексном освоении 

территории в целях строительства стандартного жилья; 

13.2)земельного участка, изъятого для муниципальных нужд в целях комплексного 

развития территории, иного земельного участка, расположенного в границах территории, 

в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии по инициативе органа 

местного самоуправления, лицу, заключившему договор о комплексном развитии 

территории по инициативе органа местного самоуправления по результатам аукциона на 

право заключения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации; 

13.3)земельного участка для строительства объектов коммунальной, транспортной, 

социальной инфраструктур лицу, заключившему договор о комплексном развитии 

территории в соответствии со статьей 46.9 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

14)земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или 

внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными 

законами, законами субъекта Российской Федерации; 

15)земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, 

гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного 

кодекса; 

16)земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину 

или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или 

муниципальных нужд; 

17)земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, 

внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - 

казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и 

развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, 

определенной в соответствии с законом субъекта Российской Федерации; 

18)земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом 

Российской Федерации имеет право на приобретение в собственность земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения 

торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для 

государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте; 

19)земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса 
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сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного участка, 

расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного 

подсобного хозяйства; 

20)земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с 

пользованием недрами, недропользователю; 

21)земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, 

предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном 

партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым 

заключены указанные соглашения; 

21.1)земельного участка для освоения территории в целях строительства и 

эксплуатации наемного дома коммерческого использования или для освоения территории 

в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, 

заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в 

случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой 

организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным 

образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных 

домов социального использования; 

21.2)земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, 

предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен 

специальный инвестиционный контракт; 

22)земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в 

сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение; 

23)земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических 

сооружений, если размещение этих объектов предусмотрено документами 

территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или 

местного значения; 

24)земельного участка для осуществления деятельности Государственной 

компании «Российские автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных 

полос, автомобильных дорог; 

25)земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного 

общества «Российские железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры 

железнодорожного транспорта общего пользования; 

26)земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в 

реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для 

реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией; 

27)земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных 

биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, 

договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными 

биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной 

указанными решением или договорами; 

28)земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, 

радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных 

веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения 

радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты 

Правительством Российской Федерации; 

29)земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного 

производства, арендатору, в отношении которого у уполномоченного органа отсутствует 

информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и не 

устраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании 

такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора 
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аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока 

действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка; 

30)земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных 

участков, указанных в подпункте 29 настоящего пункта), если этот арендатор имеет право 

на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с 

подпунктами 1.2.3 и 1.2.4 пункта 1.2 настоящего Административного регламента; 

31)земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 

года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства. 

1.2.2.Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который 

находится в государственной или муниципальной собственности и на котором 

расположен объект незавершенного строительства, осуществляется однократно для 

завершения строительства этого объекта: 

1)собственнику объекта незавершенного строительства, право собственности на 

который приобретено по результатам публичных торгов по продаже этого объекта, 

изъятого у предыдущего собственника в связи с прекращением действия договора аренды 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности; 

2)собственнику объекта незавершенного строительства, за исключением 

указанного в подпункте 1 настоящего пункта, в случае, если уполномоченным органом в 

течение шести месяцев со дня истечения срока действия ранее заключенного договора 

аренды земельного участка, на котором расположен этот объект, в суд не заявлено 

требование об изъятии этого объекта путем продажи с публичных торгов либо судом 

отказано в удовлетворении данного требования или этот объект не был продан с 

публичных торгов по причине отсутствия лиц, участвовавших в торгах. Предоставление 

земельного участка в аренду без аукциона в соответствии с настоящим подпунктом 

допускается при условии, что такой земельный участок не предоставлялся для завершения 

строительства этого объекта ни одному из предыдущих собственников этого объекта. 

В случае, если объект незавершенного строительства расположен на земельном 

участке, находящемся в государственной или муниципальной собственности, и право 

собственности на указанный объект зарегистрировано до 1 марта 2015 года или такой 

земельный участок предоставлен до 1 марта 2015 года в аренду, собственник указанного 

объекта имеет право приобрести такой земельный участок в аренду сроком на три года 

однократно для завершения его строительства без проведения торгов в порядке, 

установленном 39.14 – 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации. Положения 

настоящего пункта применяются в случае, если ранее такой земельный участок не 

предоставлялся любому из предыдущих собственников указанного объекта 

незавершенного строительства в соответствии с настоящим пунктом. 

1.2.3.Граждане и юридические лица, являющиеся арендаторами находящихся в 

государственной или муниципальной собственности земельных участков, имеют право на 

заключение нового договора аренды таких земельных участков без проведения торгов в 

следующих случаях: 

1)земельный участок предоставлен гражданину или юридическому лицу в аренду 

без проведения торгов (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 13, 14 или 20 

статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации); 

2)земельный участок предоставлен гражданину на аукционе для ведения 

садоводства. 

1.2.4.Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами земельного 

участка, имеют право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в 

указанных в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 настоящего Административного регламента при 

наличии в совокупности следующих условий: 

1)заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка 

подано этим гражданином или этим юридическим лицом до дня истечения срока действия 

ранее заключенного договора аренды земельного участка; 
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2)исключительным правом на приобретение такого земельного участка в случаях, 

предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными 

законами, не обладает иное лицо; 

3)ранее заключенный договор аренды такого земельного участка не был расторгнут 

с этим гражданином или этим юридическим лицом по основаниям, предусмотренным 

пунктами 1 и 2 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации; 

4)на момент заключения нового договора аренды такого земельного участка 

имеются предусмотренные подпунктами 1 - 31 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента основания для предоставления без проведения торгов 

земельного участка, договор аренды которого был заключен без проведения торгов. 

1.3.От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут 

выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 

исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

-в Комитете, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

-по справочным телефонам; 

-в сети Интернет (на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора» (далее – Администрация)); 

-посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 

gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

-направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 

быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Органа называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также 

наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное 

в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 

адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 
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1.4.2.Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги. 

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 

приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещены на информационном стенде Комитета, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

на официальном сайте Администрации. 

На официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 

следующая информация: 

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

-настоящий Административный регламент; 

-справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Администрации, ее структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, адреса их электронной почты (www.pechoraonline.ru); 

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 

размещается следующая информация: 

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б)круг заявителей; 

в)срок предоставления муниципальной услуги; 

г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 
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ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги;  

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 

бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду земельных 

участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных 

участков, государственная собственность на которые не разграничена, без проведения 

торгов». 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

через земельный отдел Комитета по управлению муниципальной собственностью 

муниципального района «Печора». 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части 

приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, 

находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 

самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления и выдачи 

результата муниципальной услуги заявителю. 

Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, являются: 

1)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – в 

части предоставления:   

-выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН); 

-утвержденного проекта планировки и утвержденного проекта межевания 

территории; 

2)Федеральная налоговая служба – в части предоставления: 

-выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – 

ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем; 

-выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем; 
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3)Федеральная служба по надзору в сфере природопользования – в части 

предоставления: 

-решения о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо 

договора о предоставлении рыбопромыслового участка, договора пользования водными 

биологическими ресурсами; 

4)органы местного самоуправления или подведомственные им организации – в 

части предоставления: 

-утвержденного проекта планировки и утвержденного проекта межевания 

территории. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1)решение о предоставлении в аренду земельных участков без проведения торгов и 

заключение договора аренды (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги), 

уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

2)решение об отказе в предоставлении в аренду земельных участков без 

проведения торгов (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги); 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В указанном решении должны быть указаны все основания отказа. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми 

 

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 

дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.  

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги  составляет 3 дня со дня принятия одного из решений указанных в 

п. 2.3. настоящего Административного регламента. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 5 дней со дня 

поступления в Комитет указанного заявления. 
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Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации 

(www.pechoraonline.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

2.6.Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 

предоставляется в Комитет, МФЦ запрос о предоставлении муниципальной услуги (по 

формам согласно Приложению № 1 (для физических лиц, индивидуальных 

предпринимателей), Приложению № 2 (для юридических лиц) к настоящему 

Административному регламенту).  

К запросу прилагаются также следующие документы в 1 экземпляре:  

1)Заявители, указанные в подпункте 4 пункта 1.2.1 настоящего Административного 

регламента:  

-договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение 

международных обязательств. 

2)Заявители, указанные в подпункте 5 пункта 1.2.1 настоящего Административного 

регламента:  

-решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, 

принятое до 1 марта 2015 г. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если 

такой договор заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 

года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок 

с ним»; 

-договор о комплексном освоении территории;  

(предоставляется в зависимости от категории заявителя). 

3)Заявители, указанные в подпункте 6 пункта 1.2.1 настоящего административного 

регламента: 

-договор о комплексном освоении территории; 

-решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении 

испрашиваемого земельного участка заявителю. 

4)Заявители, указанные в подпункте 7 пункта 1.2.1 настоящего административного 

регламента: 

-документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом или 

огородническом некоммерческом товариществе; 

-решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества о распределении садового или огородного земельного 

участка заявителю. 

5)Заявители, указанные в подпункте 8 пункта 1.2.1 настоящего Административного 

регламента: 
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-решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества о приобретении права аренды земельного участка общего 

назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества. 

6)Заявители, указанные в подпунктах 9, 10 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, 

сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; 

-документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); 

-сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 

сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом 

земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 

адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю. 

7)Заявители, указанные в подпункте 11 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН. 

8)Заявители, указанные в подпункте 13 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-договор о развитии застроенной территории. 

9)Заявители, указанные в подпункте 13.1 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-договор об освоении территории в целях строительства стандартного жилья (в 

случае если заявителем является юридическое лицо, с которым заключен договор об 

освоении территории в целях строительства стандартного жилья); 

-договор о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного 

жилья (в случае если заявителем является юридическое лицо, с которым заключен договор 

о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья). 

10)Заявители, указанные в подпункте 13.2 и 13.3 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-договор о комплексном развитии территории. 

11)Заявители, указанные в подпункте 14 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность 

гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или 

внеочередное приобретение земельных участков. 

12)Заявители, указанные в подпункте 15 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

если такое решение принято иным уполномоченным органом. 

13)Заявители, указанные в подпункте 16 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-соглашение об изъятии земельного участка для государственных нужд или 

решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных 

нужд. 

14)Заявители, указанные в подпункте 17 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих 

обществ в Российской Федерации (для казачьих обществ). 
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15)Заявители, указанные в подпункте 18 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного 

участка в собственность без проведения торгов. 

16)Заявители, указанные в подпункте 20 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

- выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы 

горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну). 

17)Заявители, указанные в подпункте 21 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-концессионное соглашение. 

18)Заявители, указанные в подпункте 21.1 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома коммерческого использования (в случае если заявителем является лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома коммерческого использования); 

-договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного 

дома социального использования (в случае если заявителем является юридическое лицо, 

заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации 

наемного дома социального использования). 

19)Заявители, указанные в подпункте 21.1 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-специальный инвестиционный контракт. 

20)Заявители, указанные в подпункте 22 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-охотхозяйственное соглашение. 

(предоставляется в зависимости от категории заявителя). 

21)Заявители, указанные в подпункте 26 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный 

проект. 

22)Заявители, указанные в подпункте 31 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента: 

-документ, подтверждающий предоставление испрашиваемого земельного участка 

в соответствии Федеральным законом от 24 июля 2008 г. № 161-ФЗ «О содействии 

развитию жилищного строительства». 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 

удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 

в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 

документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 

в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 

документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:  
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Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8.В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, 

удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

2.9.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

-лично (в Комитет, МФЦ); 

-посредством  почтового  отправления (в Комитет); 

-через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

 

2.10.Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1)указ или распоряжение Президента Российской Федерации (для заявителей, 

указанных в подпункте 1 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента); 

2)выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 

участке) (для заявителей, указанных в подпунктах 1-31 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента); 

3)выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, 

расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (для заявителей, указанных в 

подпункте 9 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента); 

4)Выписка из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ (для заявителей, указанных в 

подпунктах 1 – 13.3, 16 – 18, 20 - 30 пункта 1.2.1 настоящего Административного 

регламента); 

5)распоряжение Правительства Российской Федерации (для заявителей, указанных 

в подпункте 2 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента); 

6)распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации (для 

заявителей, указанных в подпункте 3 пункта 1.2.1 настоящего Административного 

регламента); 

7)утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания 

территории (для заявителей, указанных в подпунктах 5, 6, 13, 13.1, 13.2, 13.3, 21.1 пункта 

1.2.1 настоящего Административного регламента); 

8)утвержденный проект межевания территории (для заявителей, указанных в 

подпунктах 7, 8 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента); 

9)Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за 
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исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН (для заявителей, указанных в подпункте 7 пункта 1.2.1 настоящего 

Административного регламента); 

10)выписка из ЕГРЮЛ о садоводческом или огородническом некоммерческом 

товариществе, членом которого является гражданин (для заявителей, указанных в 

подпункте 7 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента); 

11)выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем (для заявителей, указанных в подпунктах 12, 22, 23, 29 пункта 1.2.1 

настоящего Административного регламента); 

12)решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов, 

договор пользования рыболовным участком или договор пользования водными 

биологическими ресурсами (для заявителей, указанных в подпункте 27 пункта 1.2.1 

настоящего Административного регламента); 

13)решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных 

установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и 

радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 

захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения (для заявителей, указанных 

в подпункте 28 пункта 1.2.1 настоящего Административного регламента); 

14)выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного 

строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) представляется 

заявителями, указанными в подпункте 10 пункта 1.2 настоящего Административного 

регламента; 

15)выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, 

сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае обращения 

собственника помещения) представляется заявителями, указанными в подпункте 9 пункта 

1.2 настоящего Административного регламента. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11.Запрещается: 

1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением услуги; 

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 

сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми; 

consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми; 

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.13.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.  

2.14.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
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1)с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 

участка без проведения торгов; 

2)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 

пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 

если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 

прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 

25.10.2001 № 136-ФЗ; 

3)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому 

или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев 

обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок 

является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 

расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или 

огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным 

участком общего назначения); 

4)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 

земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 

Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства; 

5)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 

находящиеся в государственной собственности Республики Коми, за исключением 

случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 

строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства; 

6)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 

допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является зарезервированным для государственных нужд в случае, если заявитель 

обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного 

участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 

договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 

помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 

земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
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расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 

договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный 

участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 

строительство указанных объектов; 

10)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 

освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с 

утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 

земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 

освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 

предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 

соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 

25.10.2001 № 136-ФЗ; 

12)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 

Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 

земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ и уполномоченным 

органом не принято уведомление об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 

предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 

25.10.2001 № 136-ФЗ; 

13)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 

Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 

ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности; 

14)разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 

использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 

земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в 

соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15)испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 

участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 

используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 

земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

16)площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 

земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу превышает предельный размер, установленный в соответствии с 

федеральным законом; 

17)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
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документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих объектов; 

18)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 

Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19)предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

не установлен вид разрешенного использования; 

21)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

не отнесен к определенной категории земель; 

22)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 

которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 

не указанное в этом решении лицо; 

23)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

изъят для государственных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого 

земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 

изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

24)границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

25)площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте 

межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 

которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

26)с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень 

государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные 

частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии 

малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 

которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 

отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 

14 указанного Федерального закона. 

2.15.Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных 2.14 настоящего Административного 

регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрены. 
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18.Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 

 

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя  

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме 

 

2.20.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной 

услуги составляет один рабочий день с даты поступления запроса в Комитет. 

Датой принятия к рассмотрению запроса о предоставлении государственной услуги 

и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации 

поступивших запросов в системе электронного документооборота Комитета. 

Регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 

производится Комитетом в порядке, установленном пунктом 3.2 настоящего Регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.21.Здание (помещение) Комитета оборудуется информационной табличкой 

(вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 

том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 
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В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для 

въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, 

содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 

справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 

оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 

предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 

общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 

непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 
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-информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 

и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 

позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной услуги находятся на Интернет-сайте Администрации 

(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявите (экстерриториальный 

принцип), возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий 

 

1.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:   

 

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I.  Показатели доступности 

1.Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 

совершить при получении муниципальной 

услуги: 

да/нет да 

1.1.Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.2.Запись на прием в орган (организацию), 

МФЦ для подачи запроса о предоставлении 

муниципальной услуги 

да/нет да 

1.3.Формирование запроса да/нет да 

1.4.Прием и регистрация органом (организацией) 

запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет 

да 

1.5.Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

да/нет 

нет 

1.6.Получение результата предоставления 

муниципальной услуги 
да/нет 

да 
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1.7.Получение сведений о ходе выполнения 

запроса 
да/нет 

да 

1.8.Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги да/нет 
да 

1.9.Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет 

да 

2.Наличие возможности (невозможности) 

получения муниципальной услуги через МФЦ 

Да (в 

полном 

объеме/ не в 

полном 

объеме)/нет 

да 

3.Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность 

да/нет 2/15 

4.Возможность (невозможность) получения 

услуги посредством запроса о предоставлении 

нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного 

статьей 15.1 Федерального закона 

да/нет да 

II. Показатели качества 

1.Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в Комитет 

% 100 

2.Удельный вес рассмотренных 

в  установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем количестве 

заявлений на предоставление услуги через МФЦ 

% 
 

100 

3.Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на 

предоставление  муниципальной услуги в 

Комитете    

% 0 

4.Удельный вес количества обоснованных жалоб 

в общем количестве заявлений на 

предоставление муниципальной услуги через 

МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной услуги находятся на сайте Администрации 
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муниципального района «Печора» www.pechoraonline.ru, порталах государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

2.24.Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 

государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения и 

отправки интерактивной формы заявления на предоставление муниципальной услуги и 

прикрепления электронных образов документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

заявление и прилагаемые нему документы подписываются тем видом электронной 

подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид 

электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 

соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. 

№ 634. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной 

услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме 

за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

Требования к электронным образам документов, предоставляемым через порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций):  

1)Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: 

файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы 

электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); 

2)электронные образы должны быть доступны (понятны) для прочтения. Для 

документов, оригиналы которых изготовлены на бумажных носителях, разрешение 

изображения должно быть не ниже 150 dpi (точек на дюйм) в масштабе 1:1; 

3)в качестве прикрепляемого электронного образа допускается только один файл. В 

случае необходимости передачи нескольких файлов одного документа, они должны быть 

сгруппированы в один архив, который прикрепляется в качестве электронного образа. 

Наименование электронного образа должно позволять идентифицировать документ; 

4)электронные образы не должны содержать вирусов и вредоносных программ. 

2.25.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 

принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 

услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 

заявлением, а взаимодействие МФЦ с Комитетом  осуществляется без участия заявителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через 

МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а)функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 

б)бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

в)возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты 

государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

http://www.pechoraonline.ru/
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г)по запросу заявителя регистрация в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе». 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа 

экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе 

особенностей выполнения административных процедур (действий) в электронной 

форме 

 

3.1.Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственных услуг в электронной форме: 

1)подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов;  

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно; 

3)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 

предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего Административного регламента. 

 

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов 

 

3.3.Основанием для начала административной процедуры является подача от 

заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 

документа с использованием Портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми и (или) Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

Заявитель может направить запрос и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 

настоящего Административного регламента (в случае, если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по 

собственной инициативе) в электронном виде посредством отправки интерактивной 

формы запроса, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с 
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приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).  

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы 

идентификации и аутентификации
21

. 

При направлении документов через Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление 

муниципальной услуги является день регистрации запроса на Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

Специалист Комитета, ответственный за прием документов: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 

г)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов; 

з)информирует заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении. 

3.3.1.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие запроса 

и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.3.Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

-прием и регистрация в Комитете запроса и документов, представленных 

заявителем, их передача специалисту земельного отдела Комитета, ответственному за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги; 

-прием и регистрация в Комитете запроса и документов, представленных 

заявителем, и их передача специалисту земельного отдела Комитета, ответственному за 

межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного 

регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом земельного отдела Комитета, ответственным за прием 

документов, в Журнале входящих документов. 

3.3.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги не предусмотрены. 
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Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления  и подведомственные этим органам 

организации в случае,  если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.4.Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 

настоящего Административного регламента. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.5.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 

Административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.6.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику земельного отдела Комитета, ответственному за выдачу 

результата предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником земельного отдела 

Комитета, ответственным за выдачу Решения. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование 

заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также 

через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 

(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а)уведомление о записи на прием в орган (организацию) или 

многофункциональный центр (описывается в случае необходимости дополнительно); 

б)уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги (описывается в случае 

необходимости дополнительно); 

в)уведомление о начале процедуры предоставления государственной 

(муниципальной) услуги (описывается в случае необходимости дополнительно); 

г)уведомление об окончании предоставления государственной (муниципальной) 

услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги (описывается в случае 

необходимости дополнительно); 

д)уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 

государственной пошлины (описывается в случае необходимости дополнительно); 

е)уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги (описывается в случае 

необходимости дополнительно); 
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ж)уведомление о возможности получить результат предоставления 

государственной (муниципальной) услуги (описывается в случае необходимости 

дополнительно); 

з)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги (описывается в случае необходимости дополнительно). 

3.6.1.Критерием принятия решения о направлении результата муниципальной 

услуги является готовность решения.   

3.6.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

дня со дня поступления Решения сотруднику земельного отдела 

Комитета, ответственному за его выдачу.  

3.6.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация Решения в журнале исходящей документации специалистом земельного 

отдела Комитета, ответственным за административные действия при проведении 

процедуры регистрации, передачи запроса председателю Комитета, специалисту 

Комитета, ответственному за исполнение запроса. 

3.6.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

 

3.7.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ предусматривает 

следующие административные процедуры (действия): 

1)прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной 

услуги;  

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно; 

3)получение решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.8.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 

предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего Административного регламента. 

3.8.1.Описание административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги в полном объеме осуществляется в соответствии с 

соглашением о взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу. 

3.8.2.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) МФЦ и его работников установлены разделом V настоящего 

Административного регламента. 
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Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.9.Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

непосредственно в МФЦ. 

Подача запроса и документов осуществляется в порядке общей очереди в 

приемные часы или по предварительной записи. Заявитель подает запрос и документы, 

указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

Административного регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть 

документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем 

в МФЦ либо оформлен заранее.  

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, 

ставит дату и подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;  

г)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

д)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 

заполнении специалист МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю 

заполнить запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

3.9.1.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие запроса 

и прилагаемых к нему документов. 

3.9.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.9.3.Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

-прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, 

их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

-прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, и 

их передача специалисту Органа, МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента).  
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Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, в Журнале 

входящих документов. 

3.9.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги не предусмотрены. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае,  

если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно 

 

3.10.Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 

настоящего Административного регламента. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.11.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 

Административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.12.Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 

3.18 настоящего Административного регламента. 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим 

муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.13.Предоставление муниципальной услуги в земельном отделе Комитета 

включает следующие административные процедуры: 

1)прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной 

услуги;  

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно; 

3)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
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предоставления муниципальной услуги. 

3.14.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 

предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, включая 

информирование в МФЦ, указано в пункте 1.4 настоящего Административного 

регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.15.Основанием для начала административной процедуры является поступление 

от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в Комитет; 

на бумажном носителе в Комитет через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

1)Очная форма подачи документов – подача запроса и документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в 

пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в случае если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного 

регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 

установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Комитете, либо оформлен 

заранее.  

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом 

Комитета, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. 

В этом случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Комитета, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;  

г)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

д)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

е)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист Комитета, изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 

заполнении специалист Комитета, ответственный за прием документов, помогает 

заявителю заполнить запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

2)Заочная форма подачи документов – направление запроса о предоставлении 
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муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить запрос и 

документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в 

случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

Административного регламента по собственной инициативе) в виде оригинала запроса и 

копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном 

федеральным законодательством, днем регистрации запроса является день поступления 

запроса и документов в Комитет; 

Если заявитель обратился заочно, специалист Комитета, ответственный за прием 

документов: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 

г)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении. 

3.15.1.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.15.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.15.3.Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

-прием и регистрация в Комитете запроса и документов, представленных 

заявителем, их передача специалисту Комитета, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги; 

-прием и регистрация в Комитете запроса и документов, представленных 

заявителем, и их передача специалисту Комитета, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом Комитета, ответственным за прием документов, в 

Журнале входящих документов. 

3.15.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуги не предусмотрены. 
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Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам 

организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.16.Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом Комитета, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 

документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего Административного 

регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента, по собственной инициативе). 

Специалист Комитета, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, 

не позднее дня, следующего за днем поступления запроса: 

-оформляет межведомственные запросы;  

-подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Комитета, 

МФЦ; 

-регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

-направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и 

своевременной передачей указанных ответов в Комитет осуществляет специалист 

Комитета, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 

специалист Комитета, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, 

передает зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем 

документами в Комитет для принятия решения о предоставлении услуги. 

3.16.1.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 

является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.16.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 8 

дней со дня получения специалистом Комитета, МФЦ, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.16.3.Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление в Комитет для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация запрашиваемых документов в журнале исходящей документации, включая 

систему межведомственного электронного взаимодействия специалистом Комитета, 

ответственным за межведомственное взаимодействие. 

3.16.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.17.Основанием для начала административной процедуры является наличие в 

Комитете зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 

consultantplus://offline/ref=6064F8DFD93374F550D0DE7BB4D83E98F6322D1C07F0B42FC6444979F12707E00FCE604DAF5BFE1FD14D27g228F
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услуги специалист земельного отдела Комитета:  

-определяет соответствие представленных документов требованиям, 

установленным в пунктах 2.6 и 2.10 Административного регламента; 

-анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, 

а также необходимости предоставления земельным отделом Комитета муниципальной 

услуги;  

-устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 

Административного регламента.   

 устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 

предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

Административного регламента. 

Специалист Комитета в течение 10 дней по результатам проверки готовит один из 

следующих документов: 

-проект договора аренды земельного участка;  

-проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 

регламента).   

Специалист земельного отдела Комитета после оформления проекта договора 

аренды земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги передает его на подпись председателю Комитета в течение 2 дней с момента 

оформления проекта договора аренды земельного участка, либо уведомления об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Председатель Комитета подписывает проект договора аренды земельного участка 

либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 2  дней со 

дня его получения.   

Специалист Комитета направляет подписанное руководителем Комитета решение 

сотруднику Комитета, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, для выдачи его заявителю. 

3.17.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является соответствие запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

Административного регламента.  

3.17.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

не более 18 дней со дня получения из Комитета, МФЦ полного комплекта документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.   

3.17.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 

услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику 

Комитета, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю.  

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является 

подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении муниципальной 

услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.17.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 
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Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

3.18.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику Комитета, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником Комитета, МФЦ, 

ответственным за выдачу Решения. 

При поступлении Решения сотрудник Комитета, МФЦ, ответственный за его 

выдачу, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ 

получения гражданином данного Решения. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование 

заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также 

через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 

(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется результат предоставления государственной (муниципальной) услуги (по 

выбору заявителя) в форме документа на бумажном носителе, а также на бумажном 

носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией). 

В случае личного обращения заявителя выдачу Решения осуществляет сотрудник 

Комитета, МФЦ, ответственный за выдачу Решения, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего 

личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего 

полномочия представителя. 

В случае невозможности информирования специалист Комитета, МФЦ, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю  

Решение через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

3.18.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.   

3.18.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

дня со дня поступления Решения сотруднику Комитета, МФЦ, ответственному за его 

выдачу.  

3.18.3.Результатом исполнения административной процедуры является 

уведомление заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация Решения в системе электронного документооборота специалистом Комитета, 

ответственным за выдачу Решения, в журнале исходящей документации. 

3.18.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.19.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
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документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в Комитет с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.19.1.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее – процедура), является поступление в Комитет заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и 

(или) ошибок). 

3.19.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом земельного отдела Комитета, ответственным за принятие 

Решения, делаются копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов 

с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента, 

за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.19.3.Специалист земельного отдела Комитета, ответственный за предоставление 

государственной услуги, в течение 2 дней  со дня регистрации заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах рассматривает  его на наличие опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

специалист земельного отдела Комитета, ответственный за предоставление 

государственной услуги, в течение 2 дней  со дня рассмотрения заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной услуги документах на наличие опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления государственной услуги документах: 

-принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, и 

уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об 

исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок); 

-принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

государственной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

государственной услуги.    

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления государственной услуги, осуществляется специалистом 

земельного отдела Комитета, ответственным за предоставление государственной услуги, в 

течение 3 дней со дня поступления в Комитет заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления государственной услуги, не допускается: 

-изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

государственной услуги; 

-внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 
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не были представлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги. 

3.19.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 

является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.19.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 

не более 5 дней со дня поступления в Комитет заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок. 

3.19.6.Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.18 настоящего Регламента. 

3.19.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений 
 

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  председатель 

Комитета.  

4.2.Контроль за деятельностью Комитета по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется заместителем главы администрации МР «Печора», курирующим 

работу Комитета. 

Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 

сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не 

реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет обращений 

физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 

о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
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котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1)за полноту передаваемых Комитету запросов, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 

2)за своевременную передачу Комитету запросов, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов; 

3)за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается Администрацией муниципального района «Печора». При этом срок 

рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации 

муниципального района «Печора». 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами Комитета правовых актов Российской Федерации, а также 

положений настоящего Административного регламента. 

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 

организации. 

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 

Комитета создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей 

общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 

официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 

Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 
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Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Комитета, должностных 

лиц Комитета, МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» в Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 
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7)отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, работники, которым 

может быть направлена жалоба 

 

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Администрацию, Комитет, МФЦ либо в Министерство экономики Республики 

Коми – орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – 

Министерство экономики).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 

где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством экономики в 

месте его фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) председателя Комитета подаются в 
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Администрацию. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 

в Министерство экономики. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, руководителя 

Комитета, иного должностного лица Комитета, муниципального служащего может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее – порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 

услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 

МФЦ, его должностного лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета, 

должностного лица Комитета, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее 

передачу в Комитет, Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее 

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, Комитетом, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Комитета, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и 

действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее – Журнал) не позднее следующего за 

днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 

правовым актом Администрации, Комитета, локальным актом МФЦ. 

Администрацией, Комитетом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном 

носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 

перечня представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Комитета и 

его должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю 

через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
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1)наименование Администрации, Комитета, должностного лица Комитета, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, 

должностного лица Комитета, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Комитета, должностного лица Комитета, либо муниципального 

служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но 

не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

-место, дата и время приема жалобы заявителя; 

-фамилия, имя, отчество заявителя; 

-перечень принятых документов от заявителя; 

-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим Административным 

регламентом. 

5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, Комитет, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 

3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного 

органа, работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о 

перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение. 

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
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признаков состава административного правонарушения или признаков состава 

преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 

установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 

наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, Комитет, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного 

лица Администрации, Комитета, его должностного лица, МФЦ в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, уполномоченными на 

ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2)в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах  рассмотрения жалобы 

 

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а)наименование Администрации, Комитета, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, 

работника, принявшего решение по жалобе; 

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Комитета, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 

в)фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г)основания для принятия решения по жалобе; 

д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 
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причинах принятого решения; 

е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 

оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Комитет с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Администрации (www.pechoraonline.ru), а также может быть принято при личном 

приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1)наименование органа, его должностного лица либо муниципального служащего 

органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 

информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Комитете, в МФЦ; 

 на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 

 на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
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5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Администрации, Комитета, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Администрацию, Комитет, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

 при письменном обращении в Администрацию, Комитет, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена,  

без проведения торгов» 

 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя 

 

ОГРНИП  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя / 

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

ЗАПРОС 

 

 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

№ запроса    

   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
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Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена,  

без проведения торгов» 

ЗАПРОС 

 

 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата   

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

№ запроса    

   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование 

юридического лица (в 

соответствии с учредительными 

документами) 

 

 

Организационно-правовая форма 

юридического лица 
 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического лица 
 

ОГРН  

Юридический адрес 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 
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Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



54 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«28» декабря  2020 г.  

г. Печора, Республика Коми 
                                                 № 1322 

 

О внесении изменений в проект межевания территории, 

застроенной многоквартирным жилым домом № 10 по ул. 

Чехова в границах красных линий ул. Чехова – 

Ленинградская – переулок Весенний в г. Печора, Республики 

Коми, утвержденный постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 26.08.2019 № 1003 
 

 

 

Руководствуясь статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  протокола публичных 

слушаний от  21 декабря 2020 г., с учетом заключения о результатах публичных слушаний 

от 21 декабря 2020 г., в соответствии с муниципальным контрактом № 224-ЭА/2020 от 17 

сентября 2020г., заключенным между муниципальным образованием муниципального 

района «Печора» и индивидуальным предпринимателем Ямским А.Н.  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Внести изменения в проект межевания территории, застроенной 

многоквартирным жилым домом № 10 по ул. Чехова в границах красных линий улиц 

Чехова – Ленинградская – переулок Весенний в г. Печора, Республики Коми, 

утвержденный постановлением администрации муниципального района «Печора» от 26 

августа 2019г. № 1003 (далее – Проект) в части конфигурации, количества земельных 

участков. 

2.Утвердить отдельные части Проекта. 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в течение семи дней со дня 

утверждения и размещению на официальном сайте администрации муниципального 

района «Печора» в разделе «Публичные слушания». 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

И. о. главы муниципального района - 

руководителя администрации                                                                            А.Ю. Канищев 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

 

«28» декабря  2020 г.  

г. Печора,  Республика Коми 
                                              № 1323 

 

О внесении изменений в проект межевания 

территории г. Печора, ул. Пионерская – ул. 

Советская в границах жилой застройки в г. Печоре, 

утвержденный постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 15.12.2015 № 

1465 
 

 

Руководствуясь статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  протокола публичных 

слушаний от  21 декабря 2020 г., с учетом заключения о результатах публичных слушаний 

от 21 декабря 2020 г., в соответствии с муниципальным контрактом № 224-ЭА/2020 от 17 

сентября 2020г., заключенным между муниципальным образованием муниципального 

района «Печора» и индивидуальным предпринимателем Ямским А.Н.  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Внести изменения в проект межевания территории г. Печора, ул. Пионерская – 

ул. Советская в границах жилой застройки в г. Печоре, утвержденный постановлением 

администрации муниципального района «Печора» от 15 декабря 2015 г. № 1465 (далее – 

Проект) в части конфигурации, количества земельных участков. 

2.Утвердить отдельные части Проекта. 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в течение семи дней со дня 

утверждения и размещению на официальном сайте администрации муниципального 

района «Печора» в разделе «Публичные слушания». 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

И. о. главы муниципального района - 

руководителя администрации                                                                               А.Ю. Канищев 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«28»  декабря 2020 г.  

г. Печора,  Республика Коми 
 № 1324 

 

О внесении изменений в проект межевания 

территории, застроенной многоквартирными жилыми 

домами № 12 и № 16 по улице Парковая в п. Кедровый 

Шор г. Печора Республики Коми, утвержденный 

постановлением администрации муниципального 

района «Печора» от 02.08.2018 № 858 
  

 

Руководствуясь статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  протокола публичных 

слушаний от  21 декабря 2020 г., с учетом заключения о результатах публичных слушаний 

от 21 декабря 2020 г., в соответствии с муниципальным контрактом № 224-ЭА/2020 от 17 

сентября 2020г., заключенным между муниципальным образованием муниципального 

района «Печора» и индивидуальным предпринимателем Ямским А.Н.  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Внести изменения в проект межевания территории, застроенной 

многоквартирными жилыми домами № 12 и № 16 по улице Парковая в п. Кедровый Шор 

г. Печора Республики Коми, утвержденный постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 02 августа 2018г. № 858 (далее – Проект) в части 

конфигурации, количества земельных участков. 

2.Утвердить отдельные части Проекта. 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в течение семи дней со дня 

утверждения и размещению на официальном сайте администрации муниципального 

района «Печора» в разделе «Публичные слушания». 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

И. о. главы муниципального района - 

руководителя администрации                                                                               А.Ю. Канищев 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«28» декабря  2020 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                            №1340 

 
О предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства 

расположенного по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, СНТ «Энергия» 
 

 

           На основании ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  ст. 24 

Правил землепользования и застройки муниципального образования городского 

поселения «Печора», утвержденных решением Совета городского поселения «Печора» от 

24.05.2011 г. № 2-13/103, с учетом рекомендаций постоянно действующей комиссии по 

землепользованию и застройке муниципального образования городского поселения 

«Печора», по результатам проведения публичных слушаний от 10.12.2020 

 

 

           администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

           1.Предоставить кадастровому инженеру Ямскому Антону Николаевичу разрешение 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства расположенного по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, СНТ «Энергия», на земельный участок образуемый путем раздела исходного 

земельного участка с кадастровым номером 11:12:1702001:303 с сохранением исходного 

участка после раздела в измененных границах, расположенного в территориальной зоне 

Ж-4 (зона садоводства и дачных участков), в части: уменьшения минимального размера 

земельного участка, установленного градостроительным регламентом территориальной 

зоны, с 500 кв. м. до 318 кв. м.  

           2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, подлежит 

официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации 

муниципального района «Печора». 

 

 

 

И.о. главы муниципального района- 

руководителя администрации                                                                               А.Ю. Канищев 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«30» декабря  2020 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                          № 1353 

 

О внесении изменений в постановление администрации МР 

«Печора» от 18.02.2020 г. №132 «О постоянно действующей 

комиссии по рассмотрению заявлений о намерении 

участвовать в аукционе на право заключения договора аренды 

земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности» 

 

 

Руководствуясь статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Внести в постановление администрации МР «Печора»  от 18.02.2020 г. №132 «О 

постоянно действующей комиссии по рассмотрению заявлений о намерении участвовать в 

аукционе на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности» следующее изменение: 

1.1.Приложение 1 изложить в редакции согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2.Признать утратившим силу постановление администрации МР «Печора» от 

19.06.2020г. №512 «О внесении изменений в постановление администрации МР «Печора»  

от 18.02.2020 г. №132 «О постоянно действующей комиссии по рассмотрению заявлений о 

намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» 

3.Настоящее постановление подлежит  опубликованию и размещению на 

официальном сайте администрации муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель  администрации                                                                                    В. А. Серов 
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Приложение  

к постановлению 

администрации МР «Печора» 

от «30» декабря 2020 г. № 1353 

 

Состав 

постоянно действующей комиссии по рассмотрению заявлений о намерении участвовать в 

аукционе на право заключения договора аренды земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности 

 

Председатель комиссии 

 

 

 

Заместитель 

председателя 

комиссии 

Кокоу
ина Е. В. начальник
отдела градостроительства и 

земельных отношений адми
ист
ации 


Р «
ечора» 

 

Серов В. А. 

 

 

 

Канищев А. Ю. 

глава муниципального района -  

руководитель администрации  МР 

«Печора» 

 

заместитель руководителя администрации  

МР «Печора» 

Секретарь 

комиссии 

Онегина М. С.  начальник отдела градостроительства и 

земельных отношений администрации 

МР «Печора» 

Члены комиссии:               Добротворская Е. В.  главный архитектор администрации 

МР «Печора» 
 

 главный архитектор администрации МР 

«Печора» 

 Коснырева И. В.  ведущий специалист отдела 

градостроительства и земельных 

отношений администрации МР «Печора». 

Самсонов А.В.  начальник сектора  по работе с 

информационными технологиями 

администрации МР «Печора» 

Селиванова А. И.  главный специалист отдела 

градостроительства и земельных 

отношений администрации МР «Печора» 

 

 

 

_______________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«30» декабря 2020 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                    № 1361                   

«Об утверждении Программы профилактики 

нарушений в рамках осуществления 

муниципального контроля на 2021 год» 

 

В целях предупреждения нарушения юридическими лицами и индивидуальными 

предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, 

способствующих нарушениям обязательных требований, руководствуясь статьей 8.2. 

Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1. Утвердить программу профилактики нарушений в рамках осуществления 

муниципального контроля на 2021 год (Приложение № 1). 

2. Утвердить план мероприятий по профилактике нарушений в рамках осуществления 

муниципального контроля на 2021 год (Приложение № 2). 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на 

официальном сайте администрации муниципального района «Печора». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

руководителя администрации Т.Л. Ускову. 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                                     В. А. Серов 
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Приложение №1 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                              от «30» декабря 2020 г.  № 1361 

 

Программа профилактики нарушений обязательных требований 

законодательства в рамках осуществления муниципального контроля на 2021 год 

 

1. Общие положения 

 

Программа профилактических мероприятий, направленных на предупреждение 

нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных 

требований, соблюдение которых оценивается администрацией МР «Печора» при 

проведении мероприятий по муниципальному  контролю, разработана в соответствии со 

статьей 8.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля», в целях проведения профилактических 

мероприятий, направленных на предупреждение нарушений обязательных требований, 

установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, определения видов и форм профилактических мероприятий и 

системы мониторинга, оценки эффективности и результативности данных мероприятий 

при осуществлении муниципального контроля. 

 

2. Цели, задачи и принципы проведения профилактических мероприятий 

 

Цель программы: 

-предупреждение нарушений, подконтрольными субъектами обязательных 

требований, включая устранение причин, факторов и условий, способствующих 

возможному нарушению обязательных требований в сфере муниципального контроля; 

-повышение прозрачности системы муниципального контроля; 

-мотивация к добросовестному поведению подконтрольных субъектов. 

 

Задачи: 

-формирование единого понимания обязательных требований у всех участников 

мероприятий в сфере муниципального контроля; 

-выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению 

обязательных требований в сфере муниципального контроля, определение способов 

устранения или снижения рисков их возникновения; 

-оказание помощи хозяйствующим субъектам по  исполнению  требований 

нормативно-правовых актов в сфере муниципального контроля; 

-доведение рекомендаций до хозяйствующих субъектов по результатам проведения 

муниципального контроля. 

 

Принципами  проведения  профилактических мероприятий  являются: 

-принцип понятности - представление информации об обязательных требованиях в 

простой, понятной, исчерпывающей форме: описание, пояснение, приведение примеров 

самих обязательных требований, указание нормативных правовых актов их содержащих и 

административных последствий за нарушение обязательных требований; 

-принцип информационной открытости – доступность подконтрольных субъектов 

сведений об организации и осуществлении профилактических мероприятий (в том числе 

за счет использования информационно-коммуникационных технологий); 

-принцип вовлеченности - обеспечение включения населения и подконтрольных 

субъектов посредством различных каналов и инструментов обратной связи в процесс 
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взаимодействия по поводу предмета профилактических мероприятий, их качества и 

результативности; 

-принцип полноты охвата - максимально полный охват профилактическими 

мероприятиями  подконтрольных субъектов; 

принцип обязательности - обязательность проведения профилактических мероприятий 

администрацией по муниципальному контролю; 

-принцип актуальности - регулярный анализ и обновление программы 

профилактических мероприятий, использование актуальной технологии при их 

проведении; 

-принцип периодичности - обеспечение регулярности проведения профилактических 

мероприятий. 

 

3. Механизм оценки эффективности и результативности профилактических 

мероприятий 

 

Основным механизмом оценки эффективности и результативности 

профилактических мероприятий является оценка удовлетворенности подконтрольных 

субъектов качеством мероприятий, которая осуществляется методом опроса. Ключевыми 

направлениями опроса являются: 

-информированность подконтрольных субъектов об обязательных требованиях, о 

принятых и готовящихся изменениях в системе обязательных требований, о порядке 

проведения мероприятий по контролю, правах подконтрольного субъекта в ходе 

мероприятий по контролю; 

-знание и однозначное толкование подконтрольными субъектами и 

муниципальным контрольным органом обязательных требований и правил их 

соблюдения; 

-вовлечение подконтрольных субъектов в регулярное взаимодействие с 

уполномоченными лицами, на осуществление муниципального контроля, в том числе в 

рамках проводимых профилактических мероприятий. 

 

4. План-график профилактических мероприятий 

 

Организация и проведение профилактических мероприятий, направленных на 

предупреждение нарушений обязательных требований законодательства, осуществляется 

ответственными исполнителями на основании ежегодно разрабатываемого плана-графика 

(Приложение №2 к Постановлению «Об утверждении Программы профилактики  

нарушений в рамках осуществления муниципального контроля на 2021 год»). 

  Сроки реализации программы профилактики нарушений обязательных требований 

законодательства в рамках осуществления муниципального контроля 2021 год. 
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Приложение №2 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                      от «30» декабря 2020 г.  № 1361 

 

План мероприятий по профилактике нарушений в рамках осуществления 

муниципального контроля на 2021 год на территории МР «Печора» 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия по профилактике 

нарушений юридическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями 

обязательных требований 

Срок 

исполнения 

Ответственный 

исполнитель 

1 Составление перечня нормативных 

правовых актов или их отдельных 

частей, содержащих обязательные 

требования, оценка соблюдения 

которых является предметом 

муниципального контроля 

в течении 

года 

СОМК 

2 Размещение на официальном сайте 

Администрации МР «Печора» в сети 

«Интернет» для каждого вида муниципального 

контроля перечней нормативных правовых 

актов или их отдельных частей, содержащих 

требования, оценка соблюдения которых 

является предметом муниципального контроля, 

а также текстов соответствующих актов 

в течении года 

(по мере 

необходимости) 

СОМК, СИТ 

3 Размещение на официальном сайте 

Администрации МР «Печора»  в сети 

«Интернет» ежегодного Плана плановых 

проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей 

4 квартал СОМК, СИТ 

4 Внесение информации о проводимых проверках 

и их результатах в ФГИС «Единый реестр 

проверок» и в ГИС ЖКХ 

постоянно СОМК 

5 Размещение на официальном сайте 

Администрации МР «Печора» в сети 

«Интернет» сведений о количестве проведенных 

проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей; Результаты проверок 

(Форма1-контроль) 

4 квартал СОМК, СИТ 

6 Размещение на официальном сайте 

Администрации МР «Печора» в сети 

«Интернет» Доклада администрации 

муниципального района «Печора» об 

осуществлении муниципального контроля в 

соответствующих сферах деятельности и об 

эффективности такого контроля в 2019 году 

1 квартал СОМК, СИТ 

7 Осуществление информирования юридических 

лиц, индивидуальных предпринимателей по 

вопросам соблюдения обязательных требований, 

в том числе посредством разработки и 

опубликования руководств по соблюдению 

обязательных требований, проведение 

в течении 

года (по мере 

необходимости) 

СОМК, СИТ 
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разъяснительной работы 

8 Выдача предостережений о недопустимости 

нарушения обязательных требований в 

соответствии с частями 5-7 статьи 8.2. 

Федерального закона от 26.12.2008 г. №294-ФЗ 

«О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля», если 

иной порядок не установлен федеральным 

законом 

в течении 

года (по мере 

необходимости) 

СОМК 

9 Разработка и утверждение программы 

профилактики нарушений в рамках 

осуществления муниципального контроля на 

2021 год 

4 квартал СОМК 

 

Перечень нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, 

оценка соблюдения которых является предметом муниципального контроля 

 

Муниципальный земельный контроль: 

 

1. Земельный кодекс Российской Федерации  

2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)  пункт 1,2   статьи 8.1; 

статья;  

3. Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-Ф3 «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации» пункт 2 статьи 3  

4. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» пункт 2 

статьи 37  

5. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля» пункт 5 статьи 12, статья 25  

6. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» пункт 26 части 1 статьи 16  

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об 

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на 

землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»  

8. Приказ Минэкономразвития РФ от 01.09.2014 № 540 «Об утверждении 

классификатора видов разрешенного использования земельных участков»  

9. Постановление Правительства РФ от 26.12.2014 № 1515 «Об утверждении Правил 

взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих 

государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный 

земельный контроль»  

 

Муниципальный жилищный контроль: 

 

1. Жилищный кодекс Российской Федерации  / 

2. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля»  

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» пункт 6 части 1 статьи 16  

file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/28.01.2021/%D1%83%D1%87%D0%B0%D1%81%D1%82%D0%BA%D0%BE%D0%B2
file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/%D0%98%D0%92%201/%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BB%D1%8C
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_51057/
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4. Постановление Правительства РФ от 29 июня 2016 № 603 «О внесении изменений 

в некоторые акты Правительства Российской Федерации по вопросам предоставления 

коммунальных услуг»   

5. Постановление Правительства РФ  от 15 мая 2013 № 416 «О порядке 

осуществления деятельности по управлению многоквартирными домами»  

6. Постановление Правительства РФ  от 14 мая 2013 № 410 «О мерах по обеспечению 

безопасности при использовании и содержании внутридомового и внутриквартирного 

газового оборудования»  

7. Постановление Правительства РФ от 3 апреля 2013 № 290 «О минимальном 

перечне услуг и работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего 

имущества в многоквартирном доме, и порядке их оказания и выполнения» 

8. Постановление Правительства РФ от 6 мая 2011 № 354 «О предоставлении 

коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных 

домах и жилых домов»  

9. Постановление Правительства РФ от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил 

установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг и нормативов 

потребления коммунальных ресурсов в целях содержания общего имущества в 

многоквартирном доме»  

10. Постановление Правительства РФ от 13 августа 2006 № 491 «Об утверждении 

Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения 

размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и 

выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в 

многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими 

установленную продолжительность»   

11. Постановление Правительства РФ от 28 января 2006 № 47 «Об утверждении 

положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции»  

12. Постановление Государственного комитета РФ по строительству и жилищно-

коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 № 170«Об утверждении правил и норм 

технической эксплуатации жилищного фонда»  

13. Постановление Правительства РФ от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил 

пользования жилыми помещениями»  

Муниципальный лесной контроль: 

 

1. Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ  

2. Правила пожарной безопасности в лесах. Постановление Правительства РФ от 

30.06.2007 г. № 417  

3. Правила санитарной безопасности в лесах. Постановление Правительства РФ от 

20.05.2017 г. № 607  

4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»  

5. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля»   

 

Муниципальный  контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог 

местного значения на территории МР «Печора»: 

 

1. Федеральный закон «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в 

Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации» от 08.11.2007 № 257-ФЗ (последняя редакция)  
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2. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля»  

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» пункт 5 части 1 статьи 16  

4. Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного 

движения»  

5.  ГОСТ Р 50597-93. Государственный стандарт Российской Федерации. 

Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, 

допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения» (утв. 

Постановлением Госстандарта России от 11.10.1993 № 221)  

6. Постановление Правительства РФ от 26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих 

требований к организации и осуществлению органами государственного контроля 

(надзора), органами муниципального контроля мероприятий по профилактике нарушений 

обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами» 

 

 

___________________________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«11» января 2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                                           № 1       

 

О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района «Печора» 

от 25.07.2019 г. № 822 «Об утверждении 

административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Признание помещения 

жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного 

дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции» 

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 

помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом, 

жилого дома садовым домом» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

 1.Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 

25.07.2019 г. № 822 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции» следующие изменения: 

1.1.Абзацы 25, 26 пункта 3.10 исключить. 

1.2.Пункт 2.3. дополнить абзацем: 

«- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.» 

1.3. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:  

«Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1)непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.10 

настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на 

основании межведомственных запросов с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия, в результате чего заявление и 

соответствующие документы возвращаются без рассмотрения в течение 15 дней со дня 

истечения срока 30 дней с даты регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги». 

1.4.Пункт 2.3. дополнить абзацем: 

«Специалист ОЖКХ, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

рассматривает заявление, предоставленное заявителем, и проводит проверку указанных в 

заявлении сведений в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты регистрации 

соответствующего заявления». 
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 2.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации 

 

                                                                         В.А. Серов 
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****** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«11» января 2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                       № 3/1 

 

 

Об утверждении карты комплаенс-рисков на 2021 

год и плана мероприятий («дорожной карты») по 

снижению комплаенс-рисков на 2021 год 

администрации МР «Печора» 

 

 

 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

во исполнение Распоряжения Правительства Республики Коми от 17.01.2019 № 12-р «О 

реализации Указа Президента Российской Федерации от 21.12.2017 № 618 «Об основных 

направлениях государственной политики по развитию конкуренции», руководствуясь 

методическими рекомендациями по созданию и организации федеральными органами 

исполнительной власти системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям 

антимонопольного законодательства, утвержденных распоряжением Правительства 

Российской Федерации от 18.10.2018 № 2258-р, Устава МО МР «Печора», 

постановлением администрации МР «Печора» от 23.01.2019 № 79 «О системе внутреннего 

обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства 

(антимонопольный комплаенс)»,  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Утвердить Карту комплаенс-рисков нарушения антимонопольного 

законодательства на 2021 год, согласно приложению  1.  

2.Утвердить План мероприятий («дорожную карту») по снижению 

комплаенс-рисков на 2021 год, согласно приложению  2. 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, подлежит 

официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации МР 

«Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района- 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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Приложение 1 

к постановлению администрации МР «Печора» 

от «11» января 2021 года № 3/1 

 

Карта комплаенс-рисков нарушения антимонопольного законодательства на 2021 год 

 

 

№ п/п Вид комплаенс-риска Причины и условия возникновения 
Уровень 

риска 

Наличие (отсутствие) 

остаточных рисков 

Вероятность 

повторного 

возникновения 

рисков 

1.  Нарушение антимонопольного 

законодательства в принятых 

нормативных правовых актах 

Подготовка, согласование и утверждение 

нормативных правовых актов с 

нарушением требований 

антимонопольного законодательства 

Низкий Отсутствие Низкая 

2. Нарушение антимонопольного 

законодательства при 

осуществлении закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения 

муниципальных нужд 

1)нарушение сроков размещения 

конкурсной документации 

Низкий Отсутствие Низкая 

3.  Нарушение антимонопольного 

законодательства при оказании 

государственных или 

муниципальных услуг 

Не выявлено Низкий Отсутствие Низкая 

4. Нарушение антимонопольного 

законодательства в сфере 

распоряжения муниципальным 

имуществом 

Не выявлено Низкий Отсутствие Низкая 

5. Нарушение антимонопольного 

законодательства при подготовке 

ответов на обращения 

физических и юридических лиц 

1)нарушение сроков ответов на обращения 

физических и юридических лиц; 

2)непредставление ответов на обращения 

физических и юридических лиц 

Низкий Отсутствие Низкая 
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Приложение 2 

к постановлению администрации МР «Печора» 

от «11» января 2021 года № 3/1 

 

План мероприятий («дорожная карта») по снижению комплаенс-рисков на 2021 год 

 

№ 

п/п 

Вид комплаенс-рисков 

(описание) 
Мероприятия 

Ответственное лицо 

(должностное лицо, 

структурное 

подразделение) 

Срок 
Показатель 

 

1 Нарушение антимонопольного 

законодательства в принятых 

нормативных правовых актах 

Принятие правовых актов, с соблюдением 

которых имеются риски нарушения 

антимонопольного законодательства:                                                

1)Анализ правовых актов на соответствие 

требованиям антимонопольного 

законодательства; 

2)Мониторинг изменений действующего 

законодательства; 

3)Изучение судебной практики;                

4)Анализ допущенных нарушений. 

Соблюдение требований 

антимонопольного комплаенса:              

1)Размещение на официальном сайте 

администрации плана мероприятий 

(«дорожной карты») по снижению рисков 

нарушения антимонопольного 

законодательства; 

2)Подготовка доклада об 

антимонопольном комплаенсе за 2020 

год; 

Анализ выявленных нарушений 

антимонопольного законодательства за 

Отдел правовой 

работы 

Постоянно в 

течение года 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 
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2020 год. 

Обучение сотрудников органа местного 

самоуправления по вопросу «Внедрение 

антимонопольного комплаенса в органах 

местного самоуправления». 

2 Нарушение антимонопольного 

законодательства при осуществлении 

закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд 

Размещение в срок конкурсной 

документации 

1)Изучение нормативных правовых актов 

в сфере осуществления закупок товаров, 

работ, услуг; 

2)Мониторинг изменений действующего 

законодательства в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для 

государственных муниципальных нужд;                                                                     

3)Анализ жалоб, поступающих на 

рассмотрение в ФАС по Республике 

Коми. 

Отдел ЖКХ Постоянно в 

течение года 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 

3 Нарушение антимонопольного 

законодательства при оказании 

государственных или муниципальных 

услуг 

Не выявлено    

4 Нарушение антимонопольного 

законодательства в сфере 

распоряжения муниципальным 

имуществом 

Недопущения нарушений при владении, 

пользовании и распоряжении 

муниципальным имуществом, повлекшее 

за собой нарушение антимонопольного 

законодательства: 

1)Соблюдение нормативных правовых 

актов в сфере земельно-имущественных 

отношений; 

2)Мониторинг изменений действующего 

законодательства в сфере земельно-

имущественных отношений; 

Комитет по 

управлению 

муниципальным 

имуществом 

Постоянно в 

течение года 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 
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3)Анализ жалоб, поступающих на 

рассмотрение в ФАС. 

5 Нарушение антимонопольного 

законодательства при подготовке 

ответа на обращения физических и 

юридических лиц 

Контроль за своевременным 

предоставлением ответов на обращения 

граждан и юридических лиц в 

соответствии с Федеральным законом РФ 

№ 59-ФЗ от 02.05.2006г: 

1)Соблюдение нормативных правовых 

актов антимонопольного 

законодательства в сфере проведения 

ярмарок; 

2)Мониторинг изменений действующего 

законодательства в сфере проведения 

ярмарок;  

3)Соблюдение антимонопольного 

законодательства при заключении 

договора на проведение ярмарки;  

4)Анализ жалоб, поступающих на 

рассмотрение в ФАС по Республике Коми 

и учет в работе ранее принятых решений 

по жалобам;  

5)Анализ допущенных нарушений. 

Отдел 

документационного 

обеспечения и 

контроля 

Постоянно в 

течение года 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 

 

_______________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«13» января  2021 г. 

г. Печора, Республика Коми 
   № 10  

 

О выводе из эксплуатации котельной № 41, расположенной 

по адресу: Республика Коми, г. Печора, п. Белый Ю, ул. 

Лесная, д. 5, и подключенной к ней тепловой сети, объектов 

и инженерных сетей водоснабжения и водоотведения  

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

постановления Правительства Российской Федерации от 06.09.2012 № 889 « О выводе  в 

ремонт и из эксплуатации источников тепловой энергии и тепловых сетей», Федеральным 

законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Федеральным законом от 07.12.2011 

№ 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»,  постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 14.08.2019 г. № 958 «Об утверждении муниципальной 

адресной программы «Переселение граждан из малозаселенных, неперспективных 

населенных пунктов на территории муниципального района «Печора», в связи с 

расселением граждан из многоквартирных домов по адресам: п. Белый Ю, ул. Лесная, д. 1,3, 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:   

 

 

1. Вывести из эксплуатации котельную № 41, расположенную по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, п. Белый Ю, ул. Лесная, д. 5, и подключенную к ней тепловую 

сеть, объектов и инженерных сетей водоснабжения и водоотведения; 

2. Комитету по управлению муниципальной собственностью муниципального 

района «Печора» (Яковина Г.С.) обеспечить принятие муниципального имущества (зданий, 

сооружений, оборудования, инженерных сетей объектов тепло-, водоснабжения и 

водоотведения) от АО «Коми тепловая компания», в срок до 29.01.2021; 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования и  подлежит 

размещению на официальном сайте администрации муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава  муниципального района – 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 
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«15» января 2021 г. 

г. Печора, Республика Коми 
                                                № 14 

 

О подготовке проекта решения Совета муниципального 

района  «Печора» «О внесении изменений в Правила 

землепользования и застройки муниципального образования  

сельского  поселения «Озерный»  

 

В соответствии со статьей 33 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

пунктом 10, 11 статьи 26 Правил землепользования и застройки муниципального 

образования сельского поселения «Озерный», утвержденных решением Совета городского 

поселения «Печора» от 29 апреля 2016 года № 6-9/72,  статьей 26 Устава муниципального 

образования муниципального района «Печора», протоколом заседания постоянно 

действующей комиссии по землепользованию и застройке МО МР «Печора» от 28.12.2020 

г. 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1. Постоянно действующей комиссии по внесению изменений в Правила 

землепользования и застройки МО МР «Печора» подготовить проект решения Совета 

муниципального района «Печора» «О внесении изменений в Правила землепользования и 

застройки муниципального образования сельского поселения «Озерный», утвержденные 

решением Совета МР «Печора» от 29 апреля 2016 года № 6-9/72». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на 

официальном сайте администрации МР «Печора». 

 

 

 

И. о. главы муниципального района –  

руководителя администрации                                                                                   Т. Л. Ускова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
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ШУÖМ 

«20» января  2021 г.  

г. Печора,  Республика Коми 
                                       № 28 

 

Об изъятии земельного участка и находящихся на 

нем объектов недвижимого имущества для 

муниципальных нужд МО МР «Печора» 

 

В соответствии со статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 

279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.I Земельного кодекса 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 21.07.2007 №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-

коммунального хозяйства», актами межведомственной комиссии № 2 от 08.02.2016, о 

признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, муниципальной 

адресной программой «Переселение граждан из аварийного жилищного фонда» на 2019-

2025 годы», утвержденной постановлением администрации муниципального района 

«Печора» от 13.03.2019 № 263/1  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, аварийным и подлежащим 

сносу: 

1.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:1201005:226, площадью 1330 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, 

пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме – Крапивиной Екатерине Сергеевне, Пономареву Вячеславу Валерьевичу, Подгайской 

Евгении Валерьевне, Яковец Елене Валерьевне, Ефремову Константину Александровичу, 

Мишариной Людмиле Витальевне, Филипповой Татьяне Изосимовне, Пряхиной Татьяне 

Семеновне, Мирошниченко Тамаре Павловне, Николаевой Розе Иосифовне, Терентьевой 

Оксане Васильевне, Захаровой Надежде Владимировне, Вагнер Светлане Ильиничне. 

1.2.Жилое помещение - квартиру № 1, площадью 51,6 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:173, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Крапивиной Екатерине Сергеевне; 

1.3.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 41,8 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:172, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве общей долевой 

собственности (доля в праве 1/3 одна третья)  Пономареву Вячеславу Валерьевичу, 

Подгайской Евгении Валерьевне, Яковец Елене Валерьевне; 

1.4.Жилое помещение - квартиру № 3, площадью 51,6 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:192, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Ефремову Константину Александровичу; 

1.5.Жилое помещение - квартиру № 4, площадью 42 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:221, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Мишариной Людмиле Витальевне; 
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1.6.Жилое помещение - квартиру № 6, площадью 31,7 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:222, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Филипповой Татьяне Изосимовне; 

1.7.Жилое помещение - квартиру № 7, площадью 43 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:174, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности Пряхиной 

Татьяне Семеновне; 

1.8.Жилое помещение - квартиру № 8, площадью 31,9 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:220, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Мирошниченко Тамаре Павловне; 

1.9.Жилое помещение - квартиру № 9, площадью 42,7 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1201005:179, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Николаевой Розе Иосифовне; 

1.10.Жилое помещение - квартиру № 10, площадью 53,6 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1201005:205, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика 

Коми, г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Терентьевой Оксане Васильевне; 

1.11.Жилое помещение - квартиру № 11, площадью 43,2 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1201005:211, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика 

Коми, г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Захаровой Надежде Владимировне; 

1.12.Жилое помещение - квартиру № 12, площадью 53,8 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1201005:178, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика 

Коми, г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4, принадлежащее на праве собственности 

Вагнер Светлане Ильиничне; 

2.Комитету по управлению муниципальной собственностью муниципального района 

«Печора» (Яковиной Г.С.) в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления: 

-совместно с сектором по работе с информационными технологиями (Самсонов 

А.В.), сектором информационно-аналитической работы и общественных связей (Фетисова 

О.И.) разместить постановление на официальном сайте администрации муниципального 

района «Печора» в сети Интернет, опубликовать в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

-направить копию настоящего постановления правообладателям изымаемой 

недвижимости, предусмотренным пунктом 1,2,3, в порядке, установленном статьей 56.6 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

-направить копию настоящего постановления в Печорский межмуниципальный 

отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Республике Коми; 

3.Комитету по управлению муниципальной собственностью муниципального района 

«Печора» (Яковиной Г.С.): 

-выступить заказчиком работ по оценке изымаемых земельных участков и 

расположенных на них объектов недвижимого имущества, а также по оценке недвижимого 

имущества, предоставляемого взамен изымаемого недвижимого имущества; 

-осуществить переговоры с собственниками изымаемой недвижимости относительно 

условий ее изъятия; 

-подготовить и направить собственникам изымаемой недвижимости проекты 

соглашений об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 
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4.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и действует в течение 

трех лет. 

5.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального района- 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«27» января 2021г.  

г. Печора,  Республика Коми 
                                            № 47 
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Об изъятии земельных участков и находящихся на 

них объектов недвижимого имущества для 

муниципальных нужд МО МР «Печора» 

 

В соответствии со статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 

279 Гражданского кодекса Российской Федерации, главой VII.I Земельного кодекса 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 21.07.2007 №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-

коммунального хозяйства», актами межведомственной комиссии №7 от 10.12.2014, №8 от 

10.07.2013, №17 от 10.07.2013, №6 от 28.11.2014, №1 от 13.01.2016, №5 от 06.04.2014, №2 

от 30.08.2012, №18/ от 14.01.2015 о признании многоквартирных домов аварийными и 

подлежащими сносу, муниципальной адресной программой «Переселение граждан из 

аварийного жилищного фонда» на 2019-2025 годы», утвержденной постановлением 

администрации муниципального района «Печора» от 13.03.2019 № 263/1    

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, аварийным и подлежащим 

сносу: 

1.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:3101011:61 площадью 1438 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, пгт. 

Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме – Гончару Ивану Геннадьевичу, Муравьевой Анастасии Геннадьевне, Гончару 

Валерию Геннадьевичу, Гончар Наталье Ивановне, Лодзинской Ольге Станиславовне, 

Сафиюлиной Алине Артуровне, Тимохиной Екатерине Артуровне, Тимохиной Ольге 

Николаевне, Коковкиной Елене Павловне, Андрусенко Ивану Ивановичу, Садейской 

Татьяне Александровне. 

1.2.Жилое помещение - квартиру № 1, площадью 48 кв. м. с кадастровым номером 

11:12:3101011:133, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащее на праве собственности (доля 

в праве 1/4 одна четвертая) Гончару Ивану Геннадьевичу, Муравьевой Анастасии 

Геннадьевне, Гончару Валерию Геннадьевичу, Гончар Наталье Ивановне; 

1.3.Жилое помещение - квартиру № 3, площадью 69 кв. м. с кадастровым номером 

11:12:3101011:75, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащее на праве собственности 

Лодзинской Ольге Станиславовне; 

1.4.Жилое помещение - квартиру № 6, площадью 69 кв. м. с кадастровым номером 

11:12:3101011:80, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащее на праве собственности (доля в 

праве 1/3 одна третья) Сафиюлиной Алине Артуровне, Тимохиной Екатерине Артуровне, 

Тимохиной Ольге Николаевне; 

1.5.Жилое помещение - квартиру № 8, площадью 64,6 кв. м. с кадастровым 

номером 11:12:3101011:77, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика 

Коми, г. Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащее на праве собственности 

Коковкиной Елене Павловне; 

1.6.Жилое помещение - квартиру № 9, площадью 46,7 кв. м. с кадастровым 

номером 11:12:3101011:84, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика 
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Коми, г. Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащее на праве собственности 

Андрусенко Ивану Ивановичу; 

1.7.Жилое помещение - квартиру № 12, площадью 46,5 кв. м. с кадастровым 

номером 11:12:3101011:83, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика 

Коми, г. Печора, пгт. Кожва, ул. Октябрьская, д. 58, принадлежащее на праве собственности 

Садейской Татьяне Александровне. 

2.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Больничная, д. 41, аварийным и подлежащим сносу: 

2.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:1703003:843, площадью 1206 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, ул. 

Больничная, д. 41, принадлежащий на праве общей долевой собственности собственникам 

помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном доме – 

Хозяинову Роману Валерьевичу, Хозяиновой Галине Валерьевне, Сергеевой Наталье 

Владимировне, Козлову Александру Павловичу, Хилаутдиновой Гульнаре Тахировне, 

Воробьевой Эльвире Тахировне. 

2.2.Жилое помещение - квартиру № 4, площадью 50 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1703003:425, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Больничная, д. 41, принадлежащее на праве собственности Хозяинову Роману 

Валерьевичу (доля в праве 2/3 две третьих), Хозяиновой Галине Валерьевне (доля в праве 

1/3 одна третья); 

2.3.Жилое помещение - квартиру № 5, площадью 42,4 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1703003:430, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Больничная, д. 41, принадлежащее на праве собственности Сергеевой Наталье 

Владимировне; 

2.4.Жилое помещение - квартиру № 9, площадью 51,2 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1703003:421, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Больничная, д. 41, принадлежащее на праве собственности Козлову 

Александру Павловичу; 

2.5.Жилое помещение – квартиру № 10, площадью 30,6 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1703003:422, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Больничная, д. 41, принадлежащее на праве собственности 

(доля в праве 1/2 одна вторая) Хилаутдиновой Гульнаре Тахировне, Воробьевой Эльвире 

Тахировне; 

2.6.Жилое помещение - квартиру № 11, площадью 38,9 кв.м, с кадастровым 

номером  11:12:1703003:426, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Больничная, д. 41, принадлежащее на праве собственности 

(доля в праве 1/2 одна вторая) Хилаутдиновой Гульнаре Тахировне, Воробьевой Эльвире 

Тахировне. 

3.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, пер. Северный,  д. 11 аварийным и подлежащим сносу: 

3.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:1702004:2027, площадью 1311 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, 

пер. Северный,  д. 11, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме, Гладилину Александру Сергеевичу, Лужинскому Александру Юрьевичу. 

3.2.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 44,3 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:1702004:2029, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, пер. Северный,  д. 11, принадлежащее на праве собственности Гладилину 

Александру Сергеевичу; 

3.3.Жилое помещение - квартиру № 3, площадью 44,2 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:1702004:1636, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 
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г. Печора, пер. Северный,  д. 11, принадлежащее на праве собственности Лужинскому 

Александру Юрьевичу. 

4.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 21, аварийным и подлежащим сносу: 

4.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

 11:12:1702005:257, площадью 2146 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. 

Печора, ул. Пионерская, д. 21, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме Краузе Тамаре Афанасьевне, Петрикову Алексею Николаевичу, Адевосян Татьяне 

Григорьевне. 

4.2.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 41,4 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:1702005:1212, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Пионерская, д. 21, принадлежащее на праве собственности Краузе Тамаре 

Афанасьевне; 

4.3.Жилое помещение - квартиру № 3, площадью 61,4 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:1702005:2140, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Пионерская, д. 21, принадлежащее на праве собственности Петрикову 

Алексею Николаевичу; 

4.4.Жилое помещение - квартиру № 4, площадью 42,1 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:1702005:1793, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Пионерская, д. 21, принадлежащее на праве собственности Адевосян Татьяне 

Григорьевне. 

5.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Первомайская,  д. 6, аварийным и подлежащим сносу: 

5.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

 11:12:1702004:2025, площадью 756 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. 

Печора, ул. Первомайская, д. 6, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме, Кокоревой Ираиде Д.Иозо, Балашовой Анне Дмитриевне. 

5.2.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 42,9 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702004:1166, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Первомайская,  д. 6, принадлежащее на праве 

собственности (доля в праве 1/2 одна вторая) Кокоревой Ираиде Д.Иозо, Балашовой Анне 

Дмитриевне; 

6.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, пгт. Кожва, ул. Гагарина, д. 7, аварийным и подлежащим 

сносу: 

6.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:3101011:45, площадью 577 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, пгт. 

Кожва, ул. Гагарина, д. 7, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме, Скрипка Софье Андреевне, Скрипка Юлии Максимовне, Сальциной Любови 

Викторовне, Сальцину Андрею Николаевичу, Смирновой Дарье Андреевне, Сальциной 

Юлии Андреевне. 

6.2.Жилое помещение - квартиру № 4, площадью 38,4 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:3101011:121, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, пгт. Кожва, ул. Гагарина, д. 7, принадлежащее на праве собственности (доля в 

праве 1/2 одна вторая) Скрипка Софье Андреевне, Скрипка Юлии Максимовне; 

6.3.Жилое помещение - квартиру № 7, площадью 38,5 кв.м. с кадастровым номером 

11:12:3101011:135, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 
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г. Печора, пгт. Кожва, ул. Гагарина, д. 7, принадлежащее на праве собственности (доля в 

праве 1/4 одна четвертая) Сальциной Любови Викторовне, Сальцину Андрею Николаевичу, 

Смирновой Дарье Андреевне, Сальциной Юлии Андреевне. 

7.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, аварийным и подлежащим сносу: 

7.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:1702005:2950, площадью 1070 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, 

ул. Пионерская, д. 32, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме, Хомич Татьяне Михайловне, Кобельковой Марине Михайловне, Дубровиной Ольге 

Николаевне, Каргаполову Игорю Александровичу, Новикову Игорю Владимировичу, 

Фоминой Светлане Николаевне, Шастиной Елене Станиславовне. 

7.2.Жилое помещение - квартиру № 1, площадью 67,6 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:1569, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, принадлежащее на праве собственности 

Хомич Татьяне Михайловне; 

7.3.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 53,4 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:1530, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, принадлежащее на праве собственности 

(доля в праве 1/2 одна вторая) Кобельковой Марине Михайловне, Дубровиной Ольге 

Николаевне; 

7.4.Жилое помещение - квартиру № 3, площадью 68 кв.м., с кадастровым номером 

11:12:1702005:1375, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, принадлежащее на праве собственности Каргаполову 

Игорю Александровичу; 

7.5.Жилое помещение - квартиру № 4, площадью 53,6 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:2691, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, принадлежащее на праве собственности 

Новикову Игорю Владимировичу; 

7.6.Жилое помещение - квартиру № 5, площадью 67,9 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:1377, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, принадлежащее на праве собственности 

Фоминой Светлане Николаевне; 

7.7.Жилое помещение - квартиру № 8, площадью 53,6 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:2692, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Пионерская, д. 32, принадлежащее на праве собственности 

Шастиной Елене Станиславовне. 

8.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора» в связи с признанием многоквартирного дома по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Н.Островского, д. 3, аварийным и подлежащим сносу: 

8.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым но-мером 

11:12:1702005:2772, площадью 929 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, ул. 

Н.Островского, д. 3, принадлежащий на праве общей долевой собственности собственникам 

помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном доме, 

Маруженко Галине Ивановне, Филиппову Дмитрию Алексеевичу, Хватову Богдану 

Михайловичу, Хватову Ивану Михайловичу, Хватовой Анастасии Владиировне, Хватову 

Данилу Михайловичу, Штумф Богдану Романовичу, Штумф Светлане Вячеславовне, 

Штумф Сергею Романовичу, Штумф Карине Романовне, Киселеву Александру Сергеевичу. 

8.2.Жилое помещение - квартиру № 1, площадью 64,5 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005: 576, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Н.Островского, д. 3, принадлежащее на праве 

собственности Маруженко Галине Ивановне; 
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8.3.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 50,8 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:580, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Н.Островского, д. 3, принадлежащее на праве 

собственности Филиппову Дмитрию Алексеевичу; 

8.4.Жилое помещение - квартиру № 5, площадью 64,1 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:2046, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Н.Островского, д. 3, принадлежащее на праве 

собственности (доля в праве 1/4 одна четвертая) Хватову Богдану Михайловичу, Хватову 

Ивану Михайловичу, Хватовой Анастасии Владиировне, Хватову Данилу Михайловичу; 

8.5.Жилое помещение - квартиру № 6, площадью 50,2 кв.м., с кадастровым 

номером 11:12:1702005:582, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, ул. Н.Островского, д. 3, принадлежащее на праве 

собственности (доля в праве 1/4 одна четвертая) Штумф Богдану Романовичу, Штумф 

Светлане Вячеславовне, Штумф Сергею Романовичу, Штумф Карине Романовне; 

8.6.Жилое помещение - квартиру № 8, площадью 50 кв.м., с кадастровым номером 

11:12:1702005:581, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, ул. Н.Островского, д. 3, принадлежащее на праве собственности Киселеву 

Александру Сергеевичу. 

9.Комитету по управлению муниципальной собственностью муниципального 

района «Печора» (Яковиной Г.С.) в течение десяти дней со дня принятия настоящего 

постановления: 

-совместно с сектором по работе с информационными технологиями (Самсонов 

А.В.), сектором информационно-аналитической работы и общественных связей (Фетисова 

О.И.) разместить постановление на официальном сайте администрации муниципального 

района «Печора» в сети Интернет, опубликовать в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

-направить копию настоящего постановления правообладателям изымаемой 

недвижимости, предусмотренным пунктом 1,2,3, в порядке, установленном статьей 56.6 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

-направить копию настоящего постановления в Печорский межмуниципальный 

отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии по Республике Коми; 

10.Комитету по управлению муниципальной собственностью муниципального 

района «Печора» (Яковиной Г.С.): 

-выступить заказчиком работ по оценке изымаемых земельных участков и 

расположенных на них объектов недвижимого имущества, а также по оценке недвижимого 

имущества, предоставляемого взамен изымаемого недвижимого имущества; 

-осуществить переговоры с собственниками изымаемой недвижимости 

относительно условий ее изъятия; 

-подготовить и направить собственникам изымаемой недвижимости проекты 

соглашений об изъятии недвижимого имущества для муниципальных нужд в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

11.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и действует в 

течение трех лет. 

12.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального района- 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«27»  января   2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                       №  48 

 

Об утверждении проекта планировки  

и проекта межевания территории 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 

ООО «Лукойл-Коми» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1.Утвердить ООО «Лукойл-Коми» проект планировки и проект межевания 

территории по объекту: «Строительство и реконструкция трубопроводов Кыртаельского 

нефтяного месторождения (3 очередь)», расположенному: Республика Коми, 

муниципальный район «Печора»,  ГУ «Каджеромское лесничество» Березовское участковое 

лесничество кв. № 229, ГУ «Печорское лесничество» Левобережное участковое лесничество 

кв. № 183, 194, 195, земли лесного фонда и земли промышленности. 

2.Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 

СП «Чикшино», ГП  «Кожва». 
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3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном для 

официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 

информации, в течение семи дней со дня принятия такого решения и размещается на 

официальном сайте поселения. 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                     В. А. Серов 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«27» января 2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                                № 49 

 

О разрешении  на  разработку проектов  

планировки  и  межевания  территории 

 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного Кодекса 

Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 

АО «Транснефть-Север» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1.Разрешить АО «Транснефть-Север» разработку документации по планировке 

территории (проект планировки и проект межевания территории) по объекту «Блок для 

стоянки специальной техники НПС «Печора». Строительство», расположенному по адресу: 

Республика Коми, МР «Печора», сельское поселение «Озерный», на землях лесного фонда. 

2.Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить главе 

СП «Озерный». 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном для 

официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
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информации, в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на 

официальном сайте поселения. 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                     В. А. Серов  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«27» января 2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                               №  50          

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

информации о жилищно-коммунальных услугах, 

оказываемых населению» 

 

 

 В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, оказываемых 

населению» (приложение). 

2.Признать утратившим силу постановления администрации муниципального района 

«Печора» от 02.11.2015 г. № 1274 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о жилищно-

коммунальных услугах, оказываемых населению». 

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 
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Глава  муниципального района –                                                            

руководитель администрации                                                                                   

 

 

                           В.А. Серов  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

 к постановлению администрации МР «Печора»  

                                                                                        от  «27» января 2021 г. № 50 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, оказываемых 

населению» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования регламента 

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, оказываемых 

населению» (далее - Административный регламент) определяет порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) администрации 

муниципального района «Печора» (далее - Администрация), муниципального автономного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением 

административного регламента, ответственность должностных лиц Администрации, МФЦ 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 

при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
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должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также 

сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий 

в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2.Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица. 

1.3.От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 

исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

-в Администрации, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

-по справочным телефонам; 

-в сети Интернет (на официальном сайте Администрации); 

-посредством государственной информационной системы Республики Коми «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - gosuslugi11.ru, 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

-направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 

быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Администрации, МФЦ называет свою фамилию, имя, отчество, 

должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, 

заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 

адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2.Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги. 



89 

 

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 

приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещены на информационном стенде Администрации, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

официальном сайте Администрации. 

На официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 

следующая информация: 

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

-настоящий Административный регламент; 

-справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Администрации, его структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

адреса официального сайта Администрации (www.pechoraonline.ru), организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

(mr_pechora@mail.ru); 

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 

размещается следующая информация: 

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б)круг заявителей; 

в)срок предоставления муниципальной услуги; 

г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги;  

http://www.pechoraonline.ru/
mailto:mr_pechora@mail.ru
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з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 

бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

 

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о жилищно-

коммунальных услугах, оказываемых населению». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района 

«Печора» и осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства администрации 

МР «Печора» (далее - ОЖКХ).  

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части личного 

приема и регистрации документов у заявителя, уведомления и выдачи результата 

муниципальной услуги заявителю. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1)решение о предоставлении информации о жилищно-коммунальных услугах, 

оказываемых населению (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги), 

уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

2)решение об отказе в предоставлении информации о жилищно-коммунальных 

услугах, оказываемых населению (далее - решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

consultantplus://offline/ref=6FDC78D2D643F363137775638EE54907BAE30FDC63AA9F0EB27C865436E341F5F5A79B6719EEE2EE39991FDCCC1B7ED44F1489EB6FEB68C2f0g8J
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обращения в организации, участвующие в  предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена федеральными законами,  

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными  

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными  

нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 

рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 

Федерации не предусмотрен. 

Срок (выдачи) направления документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, составляет 2 рабочих дня со дня его поступления специалисту, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет 5 рабочих дней со дня 

поступления в Администрацию соответствующего заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

 

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальных сайтах Администрации, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, в 

государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствие с нормативными 

правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения  заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их 

 представления 

 

2.6.Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют в 

Администрацию, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам 

согласно Приложению № 1 (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), 

Приложению № 2 (для юридических лиц), к настоящему Административному регламенту). 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 

удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

http://gosuslugi.ru/
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8.В случае направления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и 

свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном 

федеральным законодательством порядке. 

2.9.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

-лично (в Администрацию, МФЦ); 

-посредством почтового отправления (в Администрацию); 

-через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми 

и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствие с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить, а  

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок 

их представления 

 

2.10.Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11.Запрещается: 

1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением услуги; 

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми; 

4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

consultantplus://offline/ref=6FDC78D2D643F363137775638EE54907BAE30FDC63AA9F0EB27C865436E341F5F5A79B621AE5B6BA7BC7468D815073D5580889E8f7g0J
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соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 

(или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми; 

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема;  

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 

и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.14.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1)в заявлении не указаны фамилия гражданина (реквизиты юридического лица), 

направившего заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2)в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

3)текст заявления не поддается прочтению. 

2.15.Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного регламента. 
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18.Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и  при получении результата предоставления 

таких услуг 

 

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20.Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в порядке и сроки, 

установленные в пункте 3.3. настоящего Административного регламента. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, 

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21.Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 

указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том 

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
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возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

1)условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

2)возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 

в том числе с использованием кресла-коляски; 

3)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

4)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

5)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

7)допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги; 

8)оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в 

здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей 

наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных 

для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими 

местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются 

столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной 

близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать: 

1)сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

2)контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

3)контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

4)информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 

и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей 

организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности 

consultantplus://offline/ref=6FDC78D2D643F363137775638EE54907BAE00ED167A59F0EB27C865436E341F5F5A79B6719EEE2EA3F991FDCCC1B7ED44F1489EB6FEB68C2f0g8J
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многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 

1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

 

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное 

значение 

показателя 

Показатели доступности 

Наличие возможности получения в электронном виде (в 

соответствии с этапами перевода муниципальной услуги на 

предоставление в электронном виде) 

да/нет да 

Наличие возможности получения муниципальной услуги через 

МФЦ 

да/нет да 

Показатели качества 

Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в 

установленный срок, в общем количестве обращений граждан в 

Администрации 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений 

на предоставление услуги в общем количестве заявлений на 

предоставление услуги через МФЦ 

% 100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве 

заявлений на предоставление муниципальной услуги в 

Администрации 

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
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2.23.Формы заявлений для предоставления муниципальной услуги размещаются на 

сайте Администрации, МФЦ, а также на Портале государственных и муниципальных услуг 

(http://www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Коми 

(http://www.pgu.rkomi.ru). 

2.24.Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения и отправки 

интерактивной формы заявления на предоставление муниципальной услуги и прикрепления 

электронных образов документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

Требования к электронным образам документов, предоставляемым через порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций): 

1)Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы 

архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *.docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных 

таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); 

2)электронные образы должны быть доступны (понятны) для прочтения. Для 

документов, оригиналы которых изготовлены на бумажных носителях, разрешение 

изображения должно быть не ниже 150 dpi (точек на дюйм) в масштабе 1:1; 

3)в качестве прикрепляемого электронного образа допускается только один файл. В 

случае необходимости передачи нескольких файлов одного документа они должны быть 

сгруппированы в один архив, который прикрепляется в качестве электронного образа. 

Наименование электронного образа должно позволять идентифицировать документ; 

4)электронные образы не должны содержать вирусов и вредоносных программ. 

2.25.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу 

«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Администрацией осуществляется без участия заявителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ 

лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

1)функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 

2)бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

3)возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты 

государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и 

муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

4)по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в  том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные 

процедуры: 

1)прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги; 

http://www.pgu.rkomi.ru/
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2)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге указано в пункте 1.4. настоящего 

Административного регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.3.Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в  МФЦ; 

на бумажном носителе в Администрацию через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

3.3.1.Очная форма подачи документов – подача запроса и документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в пункте 

2.6. настоящего Административного регламента в бумажном виде, то есть документы 

установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Администрации, либо оформлен 

заранее.  

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом 

Администрации, ответственным за прием документов, с использованием программных 

средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Администрации, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;  

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, 

что отсутствуют основания для отказа в приеме документов; 

д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист Администрации, изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии 

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении 

специалист Администрации, ответственный за прием документов, помогает заявителю 

заполнить запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

2)Заочная форма подачи документов – направление запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную 
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организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и 

документы, указанные в пунктах 2.6, в виде оригинала запроса и копий документов на 

бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности 

копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством, днем регистрации запроса является день поступления запроса и 

документов в Администрацию; 

Если заявитель обратился заочно, специалист Администрации, ответственный за 

прием документов: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, 

что отсутствуют основания для отказа в приеме документов; 

д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении. 

3.3.2.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие запроса и 

прилагаемых к нему документов. 

3.3.3.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

рабочих дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.3.4.Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

-прием и регистрация в Администрации, МФЦ запроса и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Администрации, ответственному за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги; 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота. 

3.3.5.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги 

 

3.4.Основанием для начала административной процедуры является наличие в 

Администрации зарегистрированных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента. 

1)При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 

услуги специалист ОЖКХ: 

а)определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным 

в пункте 2.6 Административного регламента; 

б)анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а 
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также необходимости предоставления Администрацией муниципальной услуги; 

в)устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 Административного регламента; 

г)устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 

регламента. 

2)Специалист ОЖКХ в течение 1 рабочего дня по результатам проверки готовит один 

из следующих документов: 

а)проект решения о предоставлении муниципальной услуги; 

б)проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 

регламента). 

3)Специалист ОЖКХ в день оформления проекта решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

передает его на подпись руководителю Администрации. 

4)Руководитель Администрации подписывает проект решения о предоставлении 

муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в 

течение 1 рабочего дня со дня его получения. 

5)Специалист Администрации направляет подписанное руководителем 

Администрации решение сотруднику ОЖКХ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю через МФЦ или почтовым отправлением. 

3.4.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

Административного регламента. 

3.4.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 11 рабочих дней со дня получения Администрацией из МФЦ или почтовым 

отправлением полного комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 

услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику 

МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его 

заявителю, или сотруднику Администрации, ответственному за почтовые отправления. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота. 

3.4.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.5. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту Администрации, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение). 

Административная процедура исполняется сотрудником ОЖКХ, МФЦ, ответственным 

за выдачу Решения. 

При поступлении Решения сотрудник Администрации, МФЦ, ответственный за его 

выдачу, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ 

получения гражданином данного Решения. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 
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отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется 

также через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми 

и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае личного обращения заявителя, сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу 

решения, при предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, а при 

обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, 

осуществляет выдачу решения на бумажном носителе. 

В случае невозможности информирования специалист МФЦ, ответственный за выдачу 

результата предоставления услуги, направляет заявителю Решение через организацию 

почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

3.5.1.Критерием принятия решения о направлении результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

рабочих дня со дня поступления Решения сотруднику МФЦ, ответственному за его выдачу. 

3.5.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

Решения в журнале исходящей документации. 

3.5.4.Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги.  

 

3.6.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.1.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее – процедура), является поступление в Администрацию заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.6.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом Администрации делаются копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 

опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента. 

3.6.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок специалист ОЖКХ в течении 2 рабочих дней: 

 принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 

заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток 

и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 
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 принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом ОЖКХ в 

течении 3 рабочих дней. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 

не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 

является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.6.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок. 

3.6.6.Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном 

пунктом 3.5. настоящего Регламента. 

3.6.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

 

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник ОЖКХ. 

4.2.Контроль за деятельностью ОЖКХ по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется первым заместителем руководителя Администрации. 

4.2.1.Контроль за исполнением Административного регламента сотрудниками МФЦ 

осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
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осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но 

не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов. 

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6.Должностные лица Администрации, сотрудники ОЖКХ несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации. 

1)за полноту передаваемых Администрации запросов, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 

2)за своевременную передачу Администрации запросов, иных документов, принятых 

от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 

целях МФЦ Администрацией; 

3)за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается Государственным автономным учреждением Республики Коми 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - ГАУ РК «МФЦ»). При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в ГАУ РК «МФЦ». 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами Администрации правовых актов Российской Федерации, а также 

положений Административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или 

организации. 

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 

Администрации может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, 

представителей общественных объединений и организаций для проведения внеплановой 

проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 
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многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1.Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 

официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 

Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

5.2.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Администрации, 

должностных лиц Администрации, либо муниципального служащего МФЦ, его работника, 

при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в 

Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих услуг в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
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обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7)отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или 

их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 

таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на 

МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, работники, которым 

может быть направлена жалоба 

 

5.4.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Администрацию, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми - орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение 

муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 
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заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации подаются 

в Совет муниципального района «Печора». 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в 

Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.5.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, руководителя 

Администрации, иного должностного лица Администрации, муниципального служащего 

может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее - 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба рассматривается МФЦ, в случае, если порядок предоставления 

муниципальной услуги был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, 

его должностного лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее 

передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня 

со дня поступления жалобы. 

5.6.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, МФЦ соответственно в 

журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, МФЦ, его работников (далее - Журнал) не 

позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей 

регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 

актом Администрации, локальным актом МФЦ. 

Администрацией, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и 

иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации 

и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», порталы государственных и муниципальных 

услуг (функций), организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, 

иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней 

со дня их регистрации. 
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Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.7.Жалоба должна содержать: 

1)наименование Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 

должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ или его 

работника; 

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 

служащего, МФЦ или его работника. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.8.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующих действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

1)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

2)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

3)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.9.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной 

информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, работнику, 

наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

-место, дата и время приема жалобы заявителя; 

-фамилия, имя, отчество заявителя; 

-перечень принятых документов от заявителя; 

-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.10.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, МФЦ, в 

Министерство, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное 

должностное лицо указанного органа, работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет 

жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в 

соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует 

заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
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компетенцией на ее рассмотрение. 

5.11.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или признаков состава 

преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 

установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 

наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.12.Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, его должностного лица, МФЦ 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 

в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 

установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, 

уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа 

с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2)в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа 

с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.14.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а)наименование Администрации, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, 

принявшего решение по жалобе; 

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Администрации, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого 

обжалуются; 

в)фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г)основания для принятия решения по жалобе; 
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д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.15.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.16.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Администрацию с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, а также может быть принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1)наименование Администрации, его должностного лица либо муниципального 

служащего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 

находится информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения 

жалобы; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.17.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

1)на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 

2)на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 

3)на порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

5.17.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

1)посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 
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2)посредством факсимильного сообщения; 

3)при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте; 

4)при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 

5)путем публичного информирования. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации 

о жилищно-коммунальных услугах, 

оказываемых населению» 

 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя 

 

ОГРНИП  

 Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя/ Юридический адрес (адрес регистрации) 

индивидуального предпринимателя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя/ 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

 

№ запроса    

   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
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ЗАПРОС 

_____________________________________________________________________________ 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

 

    ________________                                                          ______________________________ 

         Дата                                                                                                    Подпись/ФИО 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации 

о жилищно-коммунальных услугах, 

оказываемых населению» 

 

Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование 

юридического лица (в соответствии 

с учредительными документами) 

 

Организационно-правовая форма 

юридического лица 

 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического лица 

 

ОГРН  

                           Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

ЗАПРОС 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

                      

 

 

 

 

№ запроса    

   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
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Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 

 

Способ получения результата  

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные 

данные 

 

 

 

    ________________                                                              ______________________________ 

 

         Дата                                 

                                                                     Подпись/ФИО 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«28 » января 2021 г.  

г. Печора,  Республика Коми 
                                       № 60 

 

Об изъятии земельного участка и находящихся на 

нем объектов недвижимого имущества для 

муниципальных нужд МО МР «Печора» 

 

В соответствии со статьей 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

статьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 56.3, 56.6 Земельного 

кодекса Российской Федерации, заключением межведомственной комиссии о признании 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу № 5 от 24.04.2017, распоряжением 

администрации муниципального района «Печора» от 04.07.2017 №766-р «О признании 

многоквартирных домов аварийными, подлежащими сносу», на основании решения 

Печорского городского суда Республики Коми по делу №2-1061/2020 от 17 августа 2020 г., 

вступившего в законную силу 18 сентября 2020 г. 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

1.Изъять у собственников для муниципальных нужд муниципального образования 

муниципального района «Печора»:  

1.1.Земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 

11:12:1801001:375, площадью 1681 кв. м., местоположение: Республика Коми, г. Печора, п. 

Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащий на праве общей долевой собственности 

собственникам помещений в находящемся на данном земельном участке многоквартирном 

доме – Дроздовой Тамаре Макаровне, Нуждиной Наталье Андреевне, Симоновой Евгении 

Александровне, Трофимовой Людмиле Васильевне, Бруй Роману Олеговичу, Истомину 

Андрею Юрьевичу, Кизюкевич Наталье Алексеевне, Переверзеву Александру 

Александровичу, Забелиной Виктории Анатольевне, Забелину Ростиславу Евгеньевичу, 

Забелиной Полине Евгеньевне, Акуленко Николаю Николаевичу, Родченкову Леониду 

Андреевичу, Копыловой Светлане Васильевне, Овдиенко Ирине Николаевне. 

1.2.Жилое помещение - квартиру № 1, площадью 54,2 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:166, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Дроздовой Тамаре Макаровне; 

1.3.Жилое помещение - квартиру № 2, площадью 67 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:169, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Нуждиной Наталье Андреевне; 

1.4.Жилое помещение - квартиру № 3, площадью 53,7 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:170, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Симоновой Евгении Александровне; 

1.5.Жилое помещение - квартиру № 4, площадью 67 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:536, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Трофимовой Людмиле Васильевне; 
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1.6.Жилое помещение - квартиру № 5, площадью 54,3 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:174, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Бруй Роману Олеговичу; 

1.7.Жилое помещение - квартиру № 6, площадью 67,2 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:176, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Истомину Андрею Юрьевичу; 

1.8.Жилое помещение - квартиру № 7, площадью 55,9 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:404, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Кизюкевич Наталье Алексеевне; 

1.9.Жилое помещение - квартиру № 8, площадью 67,3 кв.м, с кадастровым номером 

11:12:1801001:178, расположенную в многоквартирном доме по адресу: Республика Коми, 

г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве собственности 

Переверзеву Александру Александровичу; 

1.10.Жилое помещение - квартиру № 9, площадью 54,2 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1801001:395, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве 

общей долевой собственности (доля в праве 1/4 одна четвертая) Забелиной Виктории 

Анатольевне, Забелину Ростиславу Евгеньевичу, Забелиной Полине Евгеньевне, Акуленко 

Николаю Николаевичу; 

1.11.Жилое помещение - квартиру № 10, площадью 66,5 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1801001:483, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве 

собственности Родченкову Леониду Андреевичу; 

1.12.Жилое помещение - квартиру № 11, площадью 54,2 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1801001:119, расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве 

собственности Копыловой Светлане Васильевне; 

1.13.Жилое помещение - квартиру № 12, площадью 67,4 кв.м, с кадастровым 

номером 11:12:1801001:450 расположенную в многоквартирном доме по адресу: 

Республика Коми, г. Печора, п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 10, принадлежащее на праве 

собственности Овдиенко Ирине Николаевне; 

2.В течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления: 

2.1.Сектору по работе с информационными технологиями (Самсонов А.В.) 

разместить постановление на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора» в сети Интернет; 

2.2.Сектору информационно-аналитической работы и общественных связей 

(Фетисова О.И.) опубликовать постановление в порядке, установленном для официального 

опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом муниципального 

образования муниципального района «Печора»; 

2.3.Комитету по управлению муниципальной собственностью муниципального 

района «Печора» (Яковиной Г.С.) направить копию настоящего постановления 

правообладателям изымаемой недвижимости и в Печорский межмуниципальный отдел 

Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Республике Коми; 
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3.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и действует в 

течение трех лет. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

И.о. главы муниципального района- 

руководителя администрации                                                                                       Т.Л. Ускова 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«02» февраля   2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                                        №  71  

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», 

Законом Республики Коми от 29 сентября 2008 года № 82-РЗ «О противодействии 

коррупции в Республике Коми» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1.Внести следующие изменения в постановление администрации МР «Печора» от  

14.07.2015 г. № 788 «Об организации деятельности по противодействию коррупции в 

границах сельских поселений, расположенных на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора»: 

1.1.Приложения 1,2,3,4,5,6,7,8, 9,10,11,12. к постановлению считать согласно 

приложениям  1,2,3,4,5,6,7,8, 9,10,11,12. к настоящему постановлению. 

2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования, подлежит размещению на официальном сайте администрации 

муниципального района «Печора». 

 

   

 

Глава муниципального района – 

руководитель администрации 

 

 В.А. Серов 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации МР 

«Печора» от 14.07.2015 № 788 « Об организации деятельности 

по противодействию коррупции в границах сельских 

поселений, расположенных на территории муниципального 

образования муниципального района «Печора» 

consultantplus://offline/ref=9C22D8388D3BBF2AD40459E0E0FE35659BFABFE61D3216ADCE5DC17162A36C7D1A6601974F30E0B888E01110K8qCN
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Приложение 1 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71  

 

 «Приложение 1 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Перечень 

должностей муниципальной службы  

органов местного самоуправления муниципальных образований сельских поселений, 

расположенных в границах муниципального района «Печора», при назначении на которые 

граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять 

сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а 

также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

 

1. В администрации сельского поселения «Каджером, 

Высшая должность - заместитель руководителя (главы) администрации 

Старшая должность-ведущий специалист 

2. В администрации сельского поселения «Приуральское»:  

Младшая должность-специалист   

3. В администрации сельского поселения «Озерный»:  

Старшая должность -    заместитель руководителя (главы) администрации, 

ведущий специалист 

4. В администрации сельского поселения «Чикшино»:  

Старшая должность -  заместитель руководителя (главы) администрации, 

 ведущий специалист 

 

 

________________________________________________ 
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Приложение 2 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71  

 

«Приложение 2   

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Положение  

о представлении гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей в 

сельских поселениях, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора», на постоянной основе, и лицами, замещающими 

муниципальные должности в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», на постоянной основе, 

сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей  

 

1.Основные положения 

 

1.1.Настоящим Положением определяется порядок представления гражданами, 

претендующими на замещение муниципальных должностей в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», на постоянной основе (далее - муниципальные должности), и лицами, 

замещающими муниципальные должности, сведений о полученных ими доходах, об 

имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах 

имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и 

об их обязательствах имущественного характера (далее-сведения о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера). 

 

2.Порядок и сроки предоставления сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера 

 

2.1.Сведения в соответствии с настоящим Положением и по утвержденной 

Президентом Российской Федерации форме справки представляются: 

1) гражданами, претендующими на замещение муниципальных должностей, - при 

наделении полномочиями по муниципальной должности (назначении, избрании на 

муниципальную должность), за календарный год, предшествующий году подачи 

документов для замещения должности муниципальной службы. 

2) лицами, замещающими муниципальные должности, - ежегодно, не позднее 1 

апреля года, следующего за отчетным. 

2.2.Гражданин, претендующий на замещение муниципальной должности, 

представляет при наделении полномочиями по муниципальной должности (назначении, 

избрании на муниципальную должность): 

1)сведения о своих доходах, полученных от всех источников за календарный год, 

предшествующий году подачи документов для замещения муниципальной должности, а 

также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих 

обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, 

предшествующего месяцу подачи документов для замещения муниципальной должности 

(на отчетную дату); 
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2)сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от 

всех источников за календарный год, предшествующий году подачи гражданином 

документов для замещения муниципальной должности, а также сведения об имуществе, 

принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного 

характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи 

гражданином документов для замещения муниципальной должности (на отчетную дату). 

3)сведения  о принадлежащих им, их супругам и несовершеннолетним детям 

цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые 

финансовые активы и иные цифровые права, утилитарных цифровых правах и цифровой 

валюте при их наличии, по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу 

подачи гражданином документов для замещения муниципальной должности (Приложение  ) 

2.3.Лицо, замещающее муниципальную должность, представляет ежегодно: 

1)сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 

декабря) от всех источников, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве 

собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец 

отчетного периода; 

2)сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за 

отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников, а также сведения об 

имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах 

имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода. 

2.4.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

представляются в кадровую службу (специалисту, ответственному за ведение кадрового 

учета) администрации соответствующего сельского поселения, расположенного в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», если законодательством 

для гражданина или лица, замещающего муниципальную должность, не установлен иной 

порядок представления указанных сведений. 

2.5.В случае если гражданин, претендующий на замещение муниципальной 

должности, или лицо, замещающее муниципальную должность, обнаружили, что в 

представленных ими сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются 

ошибки, они вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном 

настоящим Положением. 

2.6.Лицо, замещающее муниципальную должность, может представить уточненные 

сведения в течение одного месяца после окончания срока, указанного в подпункте «2» 

пункта 2.1 настоящего Положения. 

Гражданин, наделяемый полномочиями по муниципальной должности (избираемый 

на муниципальную должность), может представить уточненные сведения в течение одного 

месяца со дня представления сведений в соответствии с подпунктом   «1»  пункта 2 

настоящего Положения. 

7.В случае непредставления лицом, замещающим муниципальную должность, 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению на комиссии 

по противодействию коррупции муниципального района «Печора». 

3.Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера 

3.1.Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим 

Положением гражданином и лицом, замещающим муниципальную должность, 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации кадровой 

службой (специалистом, ответственным за ведение кадрового учета) администрации 

соответствующего сельского поселения, расположенного в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора». 
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3.2.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

сведения о принадлежащих им, их супругам и несовершеннолетним детям цифровых 

финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые финансовые 

активы и иные цифровые права, утилитарных цифровых правах и цифровой валюте (при их 

наличии) (далее – уведомление  о цифровых финансовых активах ).представляемые в 

соответствии с настоящим Положением гражданином и лицом, замещающим 

муниципальную должность, относятся к информации ограниченного доступа, если 

федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную 

тайну. 

Эти сведения предоставляются председателю представительного органа 

соответствующего муниципального образования, а также иным должностным лицам в 

случаях, предусмотренных федеральными законами. 

 

4.Размещение сведений на официальных сайтах соответствующих муниципальных 

образований 

 

4.1.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

лица, замещающего муниципальную должность, его супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей в соответствии с утвержденным порядком размещаются на 

официальных сайтах соответствующих муниципальных образований (поселений). 

4.2.В случае отсутствия официальных сайтов соответствующих муниципальных 

образований (поселений) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера лица, замещающего муниципальную должность, его супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей подлежат размещению на официальном сайте 

администрации муниципального района «Печора». 

 

5.Ответственность 

 

5.1.В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера сведений  о 

принадлежащих им, их супругам и несовершеннолетним детям цифровых финансовых 

активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые финансовые активы и 

иные цифровые права, утилитарных цифровых правах и цифровой валюте (при их наличии) 

(далее – уведомление о цифровых финансовых активах), гражданин несет ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

5.2.В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера   лицо, замещающее 

муниципальную должность, несет ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

5.3.Лица, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их 

разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

6.Заключительные положения 

 

6.1.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представленные в соответствии с настоящим Положением лицом, замещающим 

муниципальную должность, при наделении полномочиями по муниципальной должности 

(назначении, избрании на муниципальную должность), а также представляемые им 

ежегодно, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений 

приобщаются к личному делу лица, замещающего муниципальную должность. 
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6.2.В случае если гражданин, представивший в соответствии с настоящим 

Положением справки о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был наделен полномочиями по 

замещение муниципальной должности (назначен на указанную должность), эти справки 

возвращаются ему по его письменному заявлению вместе с другими документами в течение 

15 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию соответствующего 

муниципального образования. 

 

 

 

________________________________ 
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Приложение № 1 

К положению о представлении гражданами,  

претендующими на замещение муниципальных 

 должностей в сельских поселениях, расположенных 

 в границах муниципального образования муниципального  

района «Печора», на постоянной основе, и лицами,  

замещающими муниципальные должности в сельских 

 поселениях, расположенных в границах муниципального 

 образования муниципального района «Печора», 

 на постоянной основе, сведений о своих доходах, об  

имуществе и обязательствах имущественного характера 

 и о доходах, об имуществе и обязательствах  

имущественного характера супруги (супруга)  

и несовершеннолетних детей  

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о наличии цифровых финансовых активов, цифровых прав, 

включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные 

цифровые права, утилитарных цифровых прав, цифровой валюты 

 

    Я, _________________________________________________________,  

                        
(фамилия, имя, отчество) 

уведомляю о наличии у меня, моей супруги (моего супруга), несовершеннолетнего ребенка 

следующего имущества: 
(нужное подчеркнуть)  

 

1.  Цифровые финансовые активы, цифровые права, включающие одновременно 

цифровые финансовые активы и иные цифровые права 
 

№ 

п/п 

Наименование 

цифрового 

финансового актива 

или цифрового 

права <1> 

Дата 

приобретения 

Общее 

количество 

Сведения об операторе 

информационной системы, в 

которой осуществляется выпуск 

цифровых финансовых активов 

<2> 

1 2 3 4 5 

1     

2     

 

    -------------------------------- 

    <1>  Указываются  наименования  цифрового  финансового актива (если его нельзя определить, указываются вид и объем прав, удостоверяемых выпускаемым 

цифровым   финансовым   активом)   и  (или)  цифрового  права,  включающего одновременно  цифровые  финансовые  активы  и иные цифровые права (если его нельзя  

определить,  указываются вид и объем прав, удостоверяемых цифровыми финансовыми  активами  и  иными  цифровыми  правами  с указанием видов иных цифровых 

прав). 

    <2>   Указываются  наименование  оператора  информационной  системы,  в которой  осуществляется  

выпуск  цифровых  финансовых  активов,  страна его регистрации  и его регистрационный номер в 

соответствии с применимым правом (в  отношении  российского  юридического лица указываются 

идентификационный номер налогоплательщика и основной государственный регистрационный номер). 
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2.Утилитарные цифровые права 

 

№ 

п/п 

Уникальное 

условное 

обозначение <1> 

Дата 

приобретения 

Объем 

инвестиций 

(руб.) 

Сведения об операторе 

инвестиционной платформы 

<2> 

1 2 3 4 5 

1     

2     

3     

 

    -------------------------------- 

    <1>   Указывается  уникальное  условное  обозначение,  идентифицирующее утилитарное цифровое право. 

    <2>  Указываются  наименование  оператора инвестиционной платформы, его идентификационный   номер   налогоплательщика  и  основной  государственный 

регистрационный номер. 

 
3.Цифровая валюта 

 

№ 

п/п 

Наименование цифровой 

валюты 

Дата приобретения Общее количество 

1 2 3 4 

1    

2    

3    

 

по состоянию на _______________ 

 

   

   

   

(фамилия и инициалы)  (подпись и дата) 
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Приложение 3 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71  

  

Приложение 3   

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Положение 

 о представлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной 

службы в сельских поселениях, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора», и муниципальными служащими сельских поселений, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей  

 

1.Основные положения 

 

1.1.Настоящим Положением определяется порядок представления, сведений о 

полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об 

их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве 

собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее-сведения о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера); 

1)гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в 

сельских поселениях, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора» (далее - должности муниципальной службы),  

2)муниципальными служащими сельских поселений, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора»; 

3)и лицами, замещающими муниципальные должности 

1.2.Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера возлагается; 

1)на гражданина, претендующего на замещение должности муниципальной службы, 

включенную в перечень должностей муниципальной службы органов местного 

самоуправления сельских поселений, расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора» при назначении на которые граждане 

обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей  

2)на муниципального служащего замещающего должность муниципальной службы, 

включенную в перечень должностей муниципальной службы органов местного 

самоуправления сельских поселений, расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора» при назначении на которые муниципальный 

служащий обязан представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей  
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2.Порядок и сроки предоставления сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера 

 

2.1.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в 

соответствии с настоящим Положением и по утвержденной Президентом Российской 

Федерации форме справки представляются: 

1)гражданами, претендующими на замещение должности муниципальной службы, 

включенную в перечень должностей муниципальной службы органов местного 

самоуправления сельских поселений, расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора» при назначении на которые граждане 

обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, за 

календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности 

муниципальной службы. 

2)муниципальными служащими, замещающими должность муниципальной службы, 

включенную в перечень должностей муниципальной службы органов местного 

самоуправления сельских поселений, расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора» при назначении на которые муниципальный 

служащий обязан представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей - 

ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным. 

2.2.Гражданин, претендующий на замещение должности муниципальной службы, 

при назначении на должность муниципальной службы представляет: 

1)сведения о своих доходах, полученных от всех источников за календарный год, 

предшествующий году подачи документов для замещения должности муниципальной 

службы, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о 

своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, 

предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципальной 

службы (на отчетную дату); 

2)сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от 

всех источников за календарный год, предшествующий году подачи гражданином 

документов для замещения должности муниципальной службы, а также сведения об 

имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах 

имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего 

месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципальной службы 

(на отчетную дату) 

3)сведения  о принадлежащих им, их супругам и несовершеннолетним детям 

цифровых финансовых активах, цифровых правах, включающих одновременно цифровые 

финансовые активы и иные цифровые права, утилитарных цифровых правах и цифровой 

валюте при их наличии (далее – уведомление  о цифровых финансовых активах), по 

состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином 

документов для замещения должности муниципальной службы (Приложение 3.1) 

2.3.Муниципальный служащий представляет ежегодно: 

1)сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 

декабря) от всех источников, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве 

собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец 

отчетного периода; 

2)сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за 

отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников, а также сведения об 

имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах 

имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода. 
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2.4.Муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы, не 

включенную в перечень должностей муниципальной службы органов местного 

самоуправления сельских поселений, расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора», при назначении на которые граждане и при 

замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей, и претендующий на замещение должности 

муниципальной службы, предусмотренной данным перечнем, представляет указанные 

сведения в соответствии с п. 2.1.подпунктом 1), п. 2.2 части 2 настоящего Положения. 

2.5.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

представляются в кадровую службу (специалисту, ответственному за ведение кадрового 

учета) соответствующих органов местного самоуправления сельских поселений, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района «Печора» 

(далее - органы местного самоуправления), по месту замещения должности муниципальной 

службы. 

2.6.В случае если гражданин, претендующий на замещение должности 

муниципальной службы, или муниципальный служащий обнаружили, что в представленных 

ими сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не 

отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они 

вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим 

Положением. 

2.7.Муниципальный служащий может представить уточненные сведения в течение 

одного месяца после окончания срока, указанного в пункте 2.6 части 2   настоящего 

Положения. 

2.8.Гражданин, назначаемый на должность муниципальной службы, может 

представить уточненные сведения в течение одного месяца со дня представления сведений 

в соответствии с подпунктом  1) пункта 2.1 части 2 настоящего Положения. 

2.9.В случае непредставления по объективным причинам муниципальным служащим 

сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению на 

соответствующей комиссии органа местного самоуправления по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта 

интересов. 

  

3.Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера 

 

3.1.Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим 

Положением гражданином и муниципальным служащим, осуществляется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации кадровой службой (специалистом, 

ответственным за ведение кадрового учета) соответствующего органа местного 

самоуправления. 

3.2.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и муниципальным 

служащим, относятся к информации ограниченного доступа, если федеральным законом 

они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну. 

Эти сведения предоставляются руководителю органа местного самоуправления, 

наделенного полномочиями назначать на должность и освобождать от должности 

муниципальных служащих, а также иным должностным лицам в случаях, предусмотренных 

федеральными законами. 
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4.Размещение сведений на официальных сайтах соответствующих муниципальных 

образований 

 

4.1.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в 

соответствии с утвержденным порядком размещаются на официальных сайтах 

соответствующих органов местного самоуправления. 

4.2.В случае отсутствия официальных сайтов органов местного самоуправления 

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей подлежат 

размещению на официальных сайтах соответствующих муниципальных образований 

(поселений), а в случае отсутствия официальных сайтов соответствующих муниципальных 

образований (поселений) - на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

 

5.Ответственность 

 

5.1.В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может 

быть назначен на должность муниципальной службы, а муниципальный служащий 

освобождается от должности муниципальной службы или подвергается иным видам 

дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

5.2.Лица, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их 

разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством 

Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

6.Заключительные положения 

 

6.1.Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, 

представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином, претендующим на 

замещение должности муниципальной службы, или муниципальным служащим, указанным 

в пункте 2.4. части 2  настоящего Положения, при назначении на должность 

муниципальный службы, а также представляемые муниципальным служащим ежегодно, и 

информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются 

к личному делу муниципального служащего. 

6.2.В случае если гражданин или муниципальный служащий, указанный в пункте 6 

настоящего Положения, представившие в кадровую службу (специалисту, ответственному 

за ведение кадрового учета) органа местного самоуправления справки о своих доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей, не были назначены на должность муниципальной службы, предусмотренные 

перечнем должностей, указанным в пункте 2.2 ч.  настоящего Положения, эти справки 

возвращаются им по их письменному заявлению вместе с другими документами в течение 

15 календарных дней со дня поступления заявления в соответствующий орган местного 

самоуправления. 

 

 

___________________________ 
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Приложение 4 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71  

 

Приложение 4  

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Порядок 

 размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера отдельных категорий лиц и членов их семей на официальных 

сайтах органов местного самоуправления сельских поселений, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», и предоставления этих 

сведений общероссийским и республиканским средствам массовой информации для 

опубликования 

 

1.Общие положения  

 

1.1.Настоящим Порядком регламентируется процедура размещения сведений о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, 

замещающих муниципальные должности в сельских поселениях, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора», на постоянной 

основе (далее - лица, замещающие муниципальные должности), муниципальных служащих 

сельских поселений, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора» (далее - муниципальные служащие), и их супругов и 

несовершеннолетних детей, а также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера руководителей муниципальных учреждений сельских 

поселений, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора» (далее – руководители муниципальных учреждений), их супругов и 

несовершеннолетних детей (далее – сведения) в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» на официальных сайтах органов местного самоуправления сельских 

поселений, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», а в случае отсутствия официальных сайтов соответствующих 

муниципальных образований (поселений) - на официальном сайте администрации 

муниципального района «Печора» (далее - официальные сайты), и предоставления этих 

сведений общероссийским и республиканским средствам массовой информации для 

опубликования в связи с их запросами, если федеральными законами не установлен иной 

порядок размещения указанных сведений и (или) их предоставления общероссийским и 

республиканским средствам массовой информации для опубликования. 

 

2.Сведения подлежащие опубликованию на сайте 

 

2.1.На официальных сайтах размещаются, общероссийским и республиканским 

средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения 

лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, замещающих 

должности, замещение которых влечет за собой размещение таких сведений, а также их 

супруг (супругов) и несовершеннолетних детей: 

1)перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицам, указанным в 

пункте 1 настоящего Порядка, на праве собственности или находящихся в их пользовании, 

с указанием вида, площади и страны расположения каждого из таких объектов; 

2)перечень транспортных средств с указанием вида и марки, принадлежащих на 

праве собственности лицам, указанным в пункте 1 настоящего Порядка; 

3)декларированный годовой доход лиц, указанных в пункте 1 настоящего Порядка; 
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4)сведения об источниках получения средств, за счет которых совершены сделки по 

приобретению земельного участка, другого объекта недвижимого имущества, 

транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных 

(складочных) капиталах организаций), если общая сумма таких сделок превышает общий 

доход лица, замещающего муниципальную должность, и его супруги (супруга), 

муниципального служащего и его супруги (супруга) за три последних года, 

предшествующих совершению сделки. 

2.2.В размещаемых на официальных сайтах и предоставляемых общероссийским и 

республиканским средствам массовой информации для опубликования сведениях 

запрещается указывать: 

1)иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего Порядка) о доходах лиц, 

указанных в пункте 1 настоящего Порядка, об имуществе, принадлежащем на праве 

собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера; 

2)персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лиц, 

замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, руководителей 

муниципальных учреждений; 

3)данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и 

иные индивидуальные средства коммуникации лиц, указанных в пункте 1 настоящего 

Порядка; 

г)данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого 

имущества, принадлежащих лицам, указанным в пункте 1 настоящего Порядка, на праве 

собственности или находящихся в их пользовании; 

4)информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся 

конфиденциальной. 

2.3.Размещение на официальных сайтах сведений, указанных в пункте 2 настоящего 

Порядка, представленных лицами, указанными в пункте 1 настоящего Порядка, 

обеспечивается должностными лицами кадровых служб (специалистами, ответственными за 

ведение кадрового учета) соответствующих органов местного самоуправления сельских 

поселений, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», а в случае отсутствия официальных сайтов соответствующих 

муниципальных образований (поселений) – главным специалистом администрации 

муниципального района «Печора». 

 

3.Сроки размещения информации 

 

3.1.Сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, размещаются на 

официальных сайтах в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для 

их подачи. 

В случае отсутствия официальных сайтов соответствующих муниципальных 

образований (поселений) сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, в течение 5 

рабочих дней со дня истечения срока, установленного для их подачи, направляются 

должностными лицами кадровых служб (специалистами, ответственными за ведение 

кадрового учета) соответствующих органов местного самоуправления сельских поселений, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», в администрацию муниципального района «Печора» для последующего 

размещения на официальном сайте администрации муниципального района «Печора» в 

срок, не позднее указанного в абзаце первом данного пункта.  

3.2.Сведения, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, находятся на официальных 

сайтах весь период замещения соответствующим лицом муниципальной должности, 

должности муниципальной службы, замещение которых влечет за собой размещение таких 

сведений, должности руководителя муниципального учреждения. 

3.3.Органы местного самоуправления сельских поселений, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора»: 
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1)в течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса от общероссийского или 

республиканского средства массовой информации сообщают о нем лицу, в отношении 

которого поступил запрос; 

2)в течение 7 рабочих дней со дня поступления запроса от общероссийского или 

республиканского средства массовой информации обеспечивают предоставление ему 

сведений, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, в том случае, если запрашиваемые 

сведения отсутствуют на официальном сайте. 

 

4.Ответственность 

 

4.1.Лица, обеспечивающие размещение сведений на официальном сайте и их 

предоставление общероссийским и республиканским средствам массовой информации для 

опубликования, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации 

ответственность за несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, 

отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными. 

 

 

____________________________________________________ 
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«Приложение 5 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71  

 

«Приложение 5   

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Положение  

о проверке   соблюдения ограничений лицами, замещающими муниципальные должности в 

сельских поселениях, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора» 

 

1.Общие положения  

 

1.1.Настоящим Положением определяется порядок осуществления проверки 

соблюдения лицами, замещающими муниципальные должности, в течение трех лет, 

предшествующих поступлению информации, явившейся основанием для осуществления 

проверки, предусмотренной настоящим подпунктом, ограничений, запретов, обязательств, 

правил служебного (должностного) поведения, установленных в целях противодействия 

коррупции законодательством (далее - установленные ограничения). 

 

2.Основания для осуществления проверки 

 

2.1.Основанием для осуществления проверки, предусмотренной пунктом 1.1 ч. 1  

настоящего Положения, является достаточная информация, представленная в письменном 

виде в установленном порядке: 

1)правоохранительными органами, иными государственными органами, органами 

местного самоуправления и их должностными лицами; 

2)постоянно действующими руководящими органами политических партий и 

зарегистрированных в соответствии с законом иных общественных объединений, не 

являющихся политическими партиями; 

3)Общественной палатой Российской Федерации; 

4)Общественной палатой Республики Коми; 

5)главным специалистом администрации муниципального района «Печора», 

ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений; 

6)общероссийскими и республиканскими средствами массовой информации. 

2.2.Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки. 

 

3.Порядок проведения проверки 

 

3.1.Проверка осуществляется главным специалистом (по противодействию 

коррупции) администрации муниципального района «Печора», по решению 

представительного органа соответствующего  муниципального образования. Решение 

принимается не позднее 10 дней со дня поступления соответствующей информации и 

оформляется в письменной форме. 

3.2.Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия 

решения о начале проверки. Срок проверки может быть продлен до 90 дней лицом, 

принявшим решение о начале проверки. 

3.3.При осуществлении проверки  главный специалист (по противодействию 

коррупции) администрации муниципального района «Печора» вправе: 

1)проводить беседу с гражданином или лицом, замещающим муниципальную 

должность; 
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2)изучать представленные гражданином или лицом, замещающим муниципальную 

должность, сведения о доходах и дополнительные материалы, которые приобщаются к 

материалам проверки; 

3)получать от гражданина или лица, замещающего муниципальную должность, 

пояснения по представленным им сведениям о доходах и материалам; 

4)осуществлять анализ сведений, представленных гражданином или лицом, 

замещающим муниципальную должность, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о противодействии коррупции; 

5)наводить справки у физических лиц и получать от них информацию с их согласия; 

6)готовить проекты запросов, за исключением указанных в абзаце втором 

настоящего подпункта, в органы прокуратуры Российской Федерации, иные федеральные 

государственные органы, государственные органы Республики Коми и иных субъектов 

Российской Федерации, территориальные органы федеральных государственных органов, 

органы местного самоуправления, на предприятия, в учреждения, организации и 

общественные объединения (далее - органы и организации) об имеющихся у них сведениях: 

о доходах гражданина или лица, замещающего муниципальную должность, его супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей; о достоверности и полноте сведений, 

представленных гражданином в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации; о соблюдении лицом, замещающим муниципальную должность, 

установленных ограничений. 

В случае, когда в соответствии с законодательством сведения предоставляются по 

запросам высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, главный 

специалист (по противодействию коррупции)   муниципального   района «Печора» готовит 

проекты запросов Главы Республики Коми в органы, осуществляющие оперативно-

розыскную деятельность, кредитные организации, налоговые органы Российской 

Федерации и органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним, которые направляются в Управление государственной 

гражданской службы Республики Коми для внесения в течение 3 рабочих дней со дня 

поступления таких проектов запросов в Администрацию Главы Республики Коми и 

Правительства Республики Коми для представления на подпись Главе Республики Коми. 

3.4.В проектах запросов, предусмотренных подпунктом «6» пункта 3.3 части 3 

настоящего Положения, указываются: 

1)фамилия, имя, отчество руководителя органа или организации, в которые 

направляется запрос; 

2)нормативный правовой акт, на основании которого направляется запрос; 

3)фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место регистрации, жительства и 

(или) пребывания, должность и место работы (службы), вид и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, гражданина или лица, замещающего муниципальную 

должность, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, сведения о доходах, 

которых проверяются, гражданина, представившего сведения в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, полнота и достоверность 

которых проверяются, либо лица, замещающего муниципальную должность, в отношении, 

которого имеются сведения о несоблюдении им установленных ограничений; 

4)содержание и объем сведений, подлежащих проверке; 

5)срок представления запрашиваемых сведений; 

6)фамилия, инициалы и номер телефона лица, подготовившего запрос; 

7)идентификационный номер налогоплательщика (в случае направления запроса в 

налоговые органы Российской Федерации); 

8)другие необходимые сведения. 

3.5.В проектах запросов о проведении оперативно-розыскных мероприятий, 

предусмотренных абзацем вторым подпункта 6) пункта 3.3. части 3  настоящего 

Положения, помимо сведений, перечисленных в пункте 3.4. части 3  настоящего 

Положения, указываются сведения, послужившие основанием для проверки, органы и 
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организации, в которые направлялись (направлены) запросы, и вопросы, которые в них 

ставились, дается ссылка на соответствующие положения Федерального закона «Об 

оперативно-розыскной деятельности». 

3.6.Главный специалист (по противодействию коррупции)   муниципального района 

«Печора» обеспечивает: 

1)уведомление в письменной форме гражданина или лица, замещающего 

муниципальную должность, о начале в отношении него проверки и разъяснение ему 

содержания подпункта «б» настоящего пункта - в течение 2 рабочих дней со дня получения 

соответствующего решения; 

2)проведение в случае обращения гражданина или лица, замещающего 

муниципальную должность, с ходатайством о проведении с ним беседы, в ходе которой он 

должен быть проинформирован о том, какие сведения, представленные им в соответствии с 

настоящим Положением, и соблюдение каких установленных ограничений подлежат 

проверке, - в течение 7 рабочих дней со дня обращения гражданина или лица, замещающего 

муниципальную должность, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный 

с гражданином или лицом, замещающим муниципальную должность. 

3.7.Гражданин или лицо, замещающее муниципальную должность, вправе: 

1)давать пояснения в письменной форме: в ходе проверки; по вопросам, указанным в 

подпункте «б» пункта 9 настоящего Положения; по результатам проверки; 

2)представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной 

форме; 

3)обращаться в кадровую службу (к специалисту, ответственному за ведение 

кадрового учета) соответствующей администрации муниципального образования с 

подлежащим удовлетворению ходатайством о проведении с ним беседы по вопросам, 

указанным в подпункте «б» пункта 9 настоящего Положения. 

3.8.Пояснения, указанные в пункте 3.7 части 3  настоящего Положения, 

приобщаются к материалам проверки. 

 

4.Окончание проверки 

 

4.1.По окончании проверки, главный специалист (по противодействию коррупции)   

муниципального района «Печора» в течение 5 рабочих дней: 

1)Представляет доклад о результатах проверки, в котором отражаются позиция по 

поводу достоверности либо недостоверности информации, послужившей основанием для 

проведения проверки; рекомендации о возможных мерах по результатам проверки,  главе 

муниципального района - руководителю администрации МР «Печора» для сведения, и в 

представительный орган  соответствующего  муниципального образования, для принятия 

решения по существу результатов проверки;  

2)ознакамливает  гражданина или лицо, замещающее муниципальную должность, с 

результатами проверки с соблюдением законодательства Российской Федерации о 

государственной тайне. 

4.2.При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии 

признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом 

предоставляются в государственные органы в соответствии с их компетенцией.  

4.3.Представительный орган соответствующего  муниципального образования,   по 

результатам рассмотрения материалов проверки, принимает решение в пределах своей 

компетенции.   

О принятом решении гражданин или лицо, замещающее муниципальную должность, 

в отношении которого по результатам рассмотрения материалов проверки, 

представительным органом соответствующего муниципального образования принято 

решение, письменно уведомляются в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения. 

Копия принятого решения, в течение 3-х рабочих дней направляется главе муниципального 

района- руководителю администрации  «Печора».   
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4.4.Сведения о принятом  решении, с соблюдением законодательства Российской 

Федерации о персональных данных и государственной тайне, предоставляются 

представительным органом, принявшим решение, в течение 5 рабочих дней со дня его 

принятия,- должностным лицам, организациям и средствам массовой информации, 

указанным в пункте 2.1. части 2 настоящего Положения, с одновременным уведомлением в 

письменной форме об этом гражданина или лица, замещающего муниципальную 

должность, в отношении которых проводилась проверка, органу предоставившему 

информацию, явившуюся основанием для проведения проверки. 

 

5.Заключительные положения  

 

5.1.Материалы проверки в отношении граждан, назначенных на муниципальную 

должность, приобщаются к личным делам лиц, замещающих муниципальные должности. 

5.2.Материалы проверки в отношении граждан, которым отказано в назначении 

(представлении к назначению) на муниципальную должность, хранятся в кадровой службе 

администрации соответствующего муниципального образования в течение трех лет со дня 

ее окончания, после чего передаются в архив. 

5.3.Материалы проверки в отношении лиц, замещающих муниципальные должности, 

приобщаются к личным делам лиц, замещающих муниципальные должности. 

 

______________________________ 
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Приложение 6 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02» февраля 2021 г.  № 71  

 

Приложение 6   

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Положение 

 о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, 

претендующими на замещение должностей муниципальной службы в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», и муниципальными служащими сельских поселений, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», и соблюдения 

муниципальными служащими сельских поселений, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», требований к служебному 

поведению 

 

1. Основные положения  

 

1.1.Настоящим Положением определяется порядок осуществления проверки: 

1)достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, сведений  о принадлежащих им, их супругам и 

несовершеннолетним детям цифровых финансовых активах, цифровых правах, 

включающих одновременно цифровые финансовые активы и иные цифровые права, 

утилитарных цифровых правах и цифровой валюте при их наличии, по состоянию на первое 

число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения 

муниципальной должности представленных в соответствии с Положением о представлении 

гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в сельских 

поселениях, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», и муниципальными служащими сельских поселений, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора», сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (далее – сведения о 

доходах) гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы в 

сельских поселениях, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора» (далее соответственно - должности муниципальной 

службы, граждане), муниципальными служащими сельских поселений, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - 

муниципальные служащие); 

2)достоверности и полноты сведений, представленных гражданами при поступлении 

на муниципальную службу в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее - сведения, 

представляемые гражданами в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации); 

3)в соблюдения муниципальными служащими в течение трех лет, предшествующих 

поступлению информации, явившейся основанием для осуществления проверки, 

предусмотренной настоящим подпунктом, ограничений и запретов, требований о 

предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей 

и соблюдения требований к служебному поведению, установленных Федеральным законом 

от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими 

федеральными законами и нормативными правовыми актами Республики Коми (далее - 

требования к служебному поведению). 

consultantplus://offline/ref=D2427DCDC3E5A9473A464935D76D9CD031F0FF6EB85C058D0DB9BB7D3En8J0H
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1.2.Проверка, предусмотренная подпунктами 2) и 3) пункта 1.1. части 1  настоящего 

Положения, осуществляется соответственно в отношении граждан, претендующих на 

замещение любой должности муниципальной службы, и муниципальных служащих, 

замещающих любую должность муниципальной службы. 

1.3.Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, представляемых 

муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы, не 

предусмотренную перечнем должностей муниципальной службы органов местного 

самоуправления сельских поселений, расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора», и отраслевых (функциональных) органов 

администраций муниципальных образований сельских поселений, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора», имеющих статус 

отдельного юридического лица, при назначении на которые граждане и при замещении 

которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей, и претендующим на замещение должности муниципальной 

службы, предусмотренной указанным перечнем должностей, осуществляется в порядке, 

установленном настоящим Положением для проверки сведений, представляемых 

гражданами в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

 

2.Основания проведения проверки 

 

2.1.Основанием для осуществления проверки, предусмотренной пунктом 1.1 части 1 

настоящего Положения, является достаточная информация, представленная в письменном 

виде в установленном порядке: 

1)правоохранительными органами, иными государственными органами, органами 

местного самоуправления и их должностными лицами; 

2)постоянно действующими руководящими органами политических партий и 

зарегистрированных в соответствии с законом иных общественных объединений, не 

являющихся политическими партиями; 

3)Общественной палатой Российской Федерации; 

4)Общественной палатой Республики Коми; 

5)уполномоченным должностным лицом Печора администрации муниципального 

района «Печора», ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных 

правонарушений; 

6)должностными лицами кадровых служб (специалистами, ответственными за 

ведение кадрового учета) соответствующих органов местного самоуправления сельских 

поселений, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора» (далее - органы местного самоуправления), должностными лицами 

кадровых служб (специалистами, ответственными за ведение кадрового учета) 

соответствующих отраслевых (функциональных) органов администраций муниципальных 

образований сельских поселений, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора», имеющих статус отдельного юридического лица (далее - 

отраслевые (функциональные) органы администраций муниципальных образований); 

7)общероссийскими и республиканскими средствами массовой информации. 

2.2.Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки. 

 

3.Порядок проведения проверки 

 

3.1.Проверка, предусмотренная пунктом 1.1 настоящего Положения, осуществляется 

кадровой службой (специалистом, ответственным за ведение кадрового учета) 

соответствующего органа местного самоуправления, кадровой службой (специалистом, 

ответственным за ведение кадрового учета) соответствующего отраслевого 
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(функционального) органа администрации муниципального образования, по решению 

руководителя органа местного самоуправления, наделенного полномочиями назначать 

(представить к назначению) гражданина на должность муниципальной службы или 

назначившему муниципального служащего на должность муниципальной службы, 

руководителя отраслевого (функционального) органа администрации муниципального 

образования, наделенного полномочиями назначать (представить к назначению) 

гражданина на должность муниципальной службы или назначившему муниципального 

служащего на должность муниципальной службы (далее - руководитель). 

Решение принимается не позднее 10 дней со дня поступления соответствующей 

информации в форме распоряжения отдельно в отношении каждого гражданина или 

муниципального служащего, и оформляется в письменной форме. 

3.2.Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия 

решения о начале проверки. Срок проверки может быть продлен до 90 дней лицом, 

принявшим решение о начале проверки. 

3.3.При осуществлении проверки должностные лица кадровых служб (специалисты, 

ответственные за ведение кадрового учета) соответствующего органа местного 

самоуправления, кадровых служб (специалисты, ответственные за ведение кадрового учета) 

соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации муниципального 

образования вправе: 

1)проводить беседу с гражданином или муниципальным служащим; 

2)изучать представленные гражданином или муниципальным служащим сведения о 

доходах и дополнительные материалы, которые приобщаются к материалам проверки; 

3)получать от гражданина или муниципального служащего пояснения по 

представленным им сведениям о доходах и материалам; 

4)осуществлять анализ сведений, представленных гражданином или муниципальным 

служащим в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии 

коррупции; 

5)наводить справки у физических лиц и получать от них информацию с их согласия; 

6)готовить проекты запросов, за исключением указанных в абзаце втором 

настоящего подпункта, в органы прокуратуры Российской Федерации, иные федеральные 

государственные органы, государственные органы Республики Коми и иных субъектов 

Российской Федерации, территориальные органы федеральных государственных органов, 

органы местного самоуправления, на предприятия, в учреждения, организации и 

общественные объединения (далее - органы и организации) об имеющихся у них сведениях: 

о доходах гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей; о достоверности и полноте сведений, представленных 

гражданином в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации; о 

соблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению. 

В случае, когда в соответствии с законодательством сведения предоставляются по 

запросам высшего должностного лица субъекта Российской Федерации, кадровая служба 

(специалист, ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего органа 

местного самоуправления, кадровая служба (специалист, ответственный за ведение 

кадрового учета) соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования готовит проекты запросов Главы Республики Коми в органы, 

осуществляющие оперативно-розыскную деятельность, кредитные организации, налоговые 

органы Российской Федерации и органы, осуществляющие государственную регистрацию 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним, которые направляются в Управление 

государственной гражданской службы Республики Коми для внесения в течение 3 рабочих 

дней со дня поступления таких проектов запросов в Администрацию Главы Республики 

Коми и Правительства Республики Коми для представления на подпись Главе Республики 

Коми. 

3.4.В проектах запросов, предусмотренных подпунктом 6 пункта 3.3. части 3  

настоящего Положения, указываются: 
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1)фамилия, имя, отчество руководителя органа или организации, в которые 

направляется запрос; 

2)нормативный правовой акт, на основании которого направляется запрос; 

3)фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место регистрации, жительства и 

(или) пребывания, должность и место работы (службы), вид и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, гражданина или муниципального служащего, его супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей, сведения о доходах, которых проверяются, 

гражданина, представившего сведения в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, полнота и достоверность которых проверяются, либо 

муниципального служащего, в отношении которого имеются сведения о несоблюдении им 

требований к служебному поведению; 

4)содержание и объем сведений, подлежащих проверке; 

5)срок представления запрашиваемых сведений; 

6)фамилия, инициалы и номер телефона лица, подготовившего запрос; 

7)идентификационный номер налогоплательщика (в случае направления запроса в 

налоговые органы Российской Федерации); 

8)другие необходимые сведения. 

3.5.В проектах запросов о проведении оперативно-розыскных мероприятий, 

предусмотренных абзацем вторым подпункта 6 пункта 3.3. части 3  настоящего Положения, 

помимо сведений, перечисленных в пункте 3.4  настоящего Положения, указываются 

сведения, послужившие основанием для проверки, органы и организации, в которые 

направлялись (направлены) запросы, и вопросы, которые в них ставились, дается ссылка на 

соответствующие положения Федерального закона «Об оперативно-розыскной 

деятельности». 

3.6.Руководитель или должностное лицо кадровой службы (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего органа местного 

самоуправления, руководитель или должностное лицо кадровой службы (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования обеспечивает: 

1)уведомление в письменной форме гражданина или муниципального служащего о 

начале в отношении него проверки и разъяснение ему содержания подпункта «б» 

настоящего пункта - в течение 2 рабочих дней со дня получения соответствующего 

решения; 

2)проведение в случае обращения гражданина или муниципального служащего с 

ходатайством о проведении с ним беседы, в ходе которой он должен быть 

проинформирован о том, какие сведения, представляемые им в соответствии с настоящим 

Положением, и соблюдение каких требований к служебному поведению подлежат 

проверке, - в течение 7 рабочих дней со дня обращения гражданина или муниципального 

служащего, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный с гражданином 

или муниципальным служащим. 

3.7.Гражданин или муниципальный служащий вправе: 

1)давать пояснения в письменной форме в ходе проверки  по вопросам, указанным в 

подпункте 3) пункта 3.3. ч.3  настоящего Положения  по результатам проверки; 

2)представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной 

форме; 

3)обращаться в кадровую службу (к специалисту, ответственному за ведение 

кадрового учета) соответствующего органа местного самоуправления, кадровую службу (к 

специалисту, ответственному за ведение кадрового учета) соответствующего отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования с подлежащим 

удовлетворению ходатайством о проведении с ним беседы по вопросам, указанным в 

подпункте «б» пункта 3.3. части 3 настоящего Положения. 

3.8.Пояснения, указанные в пункте 3.7 части 3  настоящего Положения, 

приобщаются к материалам проверки. 
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3.9.По окончании проверки в течение 3 рабочих дней руководитель или должностное 

лицо кадровой службы (специалист, ответственный за ведение кадрового учета) 

соответствующего органа местного самоуправления, руководитель или должностное лицо 

кадровой службы (специалист, ответственный за ведение кадрового учета) 

соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации муниципального 

образования обязан ознакомить гражданина или муниципального служащего с 

результатами проверки с соблюдением законодательства Российской Федерации о 

государственной тайне. 

3.10.На период проведения проверки муниципальный служащий может быть 

отстранен от замещаемой должности муниципальной службы руководителем. 

На период отстранения муниципального служащего от замещаемой должности 

муниципальной службы ему сохраняется денежное содержание по замещаемой им 

должности. 

 

4.Окончание проверки 

 

4.1.Руководитель или должностное лицо кадровой службы (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего органа местного 

самоуправления, руководитель или должностное лицо кадровой службы (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования представляет 

руководителю соответствующего органа местного самоуправления, уполномоченному 

назначать (представить к назначению) гражданина на должность муниципальной службы, 

руководителю соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования, уполномоченному назначать (представить к назначению) 

гражданина на должность муниципальной службы, доклад о результатах проверки в 

отношении гражданина в течение 3 рабочих дней после окончания проверки. При этом в 

докладе должно содержаться одно из следующих предложений: 

1)о назначении (представлении к назначению) гражданина на должность 

муниципальной службы; 

2)об отказе гражданину в назначении (представлении к назначению) на должность 

муниципальной службы. 

4.2.Руководитель или должностное лицо кадровой службы (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего органа местного 

самоуправления, руководитель или должностное лицо кадровой службы (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования представляет 

руководителю соответствующего органа местного самоуправления, назначившему 

муниципального служащего на должность муниципальной службы, руководителю 

соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации муниципального 

образования, назначившему муниципального служащего на должность муниципальной 

службы, доклад о результатах проверки в отношении муниципального служащего в течение 

3 рабочих дней после окончания проверки с предложением о предоставлении материалов 

проверки в соответствующую комиссию органа местного самоуправления по соблюдению 

требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию 

конфликта интересов. При этом в докладе должно содержаться одно из следующих 

предложений: 

1)об отсутствии оснований для применения к муниципальному служащему мер 

юридической ответственности; 

2)о применении к муниципальному служащему мер юридической ответственности. 

Доклад о результатах проверки, проведенной в отношении муниципальных 

служащих в течение 3 рабочих дней после поступления руководителю направляется в 

соответствующую комиссию органа местного самоуправления по соблюдению требований 
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к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта 

интересов. 

4.3.При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии 

признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом 

предоставляются в государственные органы в соответствии с их компетенцией. 

4.4.Руководитель, рассмотрев доклад о результатах проверки, решение комиссии 

органа местного самоуправления по соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (при наличии), 

принимает в течение 3 рабочих дней со дня представления ему доклада одно из следующих 

решений: 

1)назначить (представить к назначению) гражданина на должность муниципальной 

службы; 

2)отказать гражданину в назначении (представлении к назначению) на должность 

муниципальной службы; 

3)применить к муниципальному служащему меры юридической ответственности; 

4)согласиться с решением комиссии органа местного самоуправления по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов об отсутствии оснований для применения к 

муниципальному служащему мер юридической ответственности. 

О принятом решении гражданин или муниципальный служащий, в отношении 

которого проведена проверка, письменно уведомляются в течение 3 рабочих дней со дня 

принятия решения. 

4.5.Сведения о результатах проверки и принятом решении в течение 3 рабочих дней 

со дня принятия решения предоставляются руководителем с одновременным уведомлением 

в письменной форме об этом гражданина или муниципального служащего, в отношении 

которых проводилась проверка, органам, должностным лицам, организациям и средствам 

массовой информации, указанным в подпунктах  1)  -  5)  и 7)  пункта 2.1 ч. 2  настоящего 

Положения, предоставившим информацию, явившуюся основанием для проведения 

проверки, с соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных 

и государственной тайне. 

 

5.Заключительные положения 

 

5.1.Материалы проверки в отношении граждан, назначенных (представленных к 

назначению) на должность муниципальной службы, приобщаются к личным делам лиц, 

замещающих должности муниципальной службы. 

5.2.Материалы проверки в отношении граждан, которым отказано в назначении 

(представлении к назначению) на должность муниципальной службы, хранятся в кадровых 

службах соответствующих органов местного самоуправления, отраслевых 

(функциональных) органов администраций муниципальных образований в течение трех лет 

со дня ее окончания, после чего передаются в архив. 

5.3.Материалы проверки в отношении лиц, замещающих должности муниципальной 

службы, приобщаются к личным делам лиц, замещающих должности муниципальной 

службы. 

 

 

 

__________________________________________ 
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Приложение 7 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02» февраля 2021 г. № 71  

 

Приложение 7  

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от «14» 07 2015 № 788 

 

Порядок 

 подачи заявления лица, замещающего муниципальную должность в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», на постоянной основе, или должность муниципальной службы в сельских 

поселениях, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», о невозможности по объективным причинам представить сведения о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

 

1. Основные положения  

 

1.1.Настоящий Порядок определяет процедуру подачи заявления лица, замещающего 

муниципальную должность в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», на постоянной основе, или 

должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», о невозможности по 

объективным причинам представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей. 

 

2.Порядок предоставления заявления 

 

2.1.Заявление о невозможности по объективным причинам представить сведения о 

доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих 

супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - заявление) подается: 

1)в кадровую службу (специалисту, ответственному за ведение кадрового учета) 

администрации соответствующего сельского поселения, расположенного в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», в срок не позднее 1 апреля 

года, следующего за отчетным годом, по форме согласно приложению 1 к настоящему 

Порядку, – лицом, замещающим муниципальную должность в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», на постоянной основе (далее - лицо, замещающее муниципальную должность); 

2)в кадровую службу (специалисту, ответственному за ведение кадрового учета) 

соответствующего органа местного самоуправления сельского поселения, расположенного 

в границах муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - орган 

местного самоуправления), кадровую службу (специалисту, ответственному за ведение 

кадрового учета) соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования сельского поселения, расположенного в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», имеющего статус 

отдельного юридического лица (далее - отраслевой (функциональный) орган 

администрации муниципального образования), по месту замещения должности 

муниципальной службы в срок не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным годом, 

по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, – лицом, замещающим 

должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 
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муниципального образования муниципального района «Печора» (далее – муниципальный 

служащий). 

К заявлению прилагаются материалы, подтверждающие невозможность представить 

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. 

2.2.Заявление лица, замещающего муниципальную должность и материалы, 

подтверждающие невозможность представления сведений о доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей, в день поступления заявления направляются председателю 

комиссии муниципального образования муниципального района «Печора» по 

противодействию коррупции. 

2.3.Заявление муниципального служащего и материалы, подтверждающие 

невозможность представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних 

детей, в день поступления заявления представляются председателю соответствующей 

комиссии органа местного самоуправления по соблюдению требований к служебному 

поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов и подлежат 

рассмотрению соответствующей комиссией органа местного самоуправления по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов в установленном порядке. 

 

 

_____________________________ 
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Приложение 1 

к Порядку подачи заявления 

лица, замещающего муниципальную 

должность в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального 

 образования муниципального района «Печора», 

 на постоянной основе, или должность 

муниципальной службы в сельских  

поселениях, расположенных в границах 

 муниципального образования муниципального 

района «Печора», о невозможности 

по объективным причинам представить 

сведения о доходах, расходах, об имуществе 

 и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

 

Председателю комиссии 

муниципального образования  

муниципального района «Печора»  

по противодействию коррупции 

от __________________________________ 

____________________________________ 
(Ф.И.О. лица, замещающего муниципальную должность, 

наименование замещаемой должности) 

____________________________________ 
(адрес проживания (регистрации)) 

____________________________________ 
(номер контактного телефона) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Я______________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.) 

замещающий муниципальную должность _________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование замещаемой должности) 

сообщаю о невозможности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и/или 

несовершеннолетних детей 

_____________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. супруги (супруга) и несовершеннолетних детей) 

за ____________________,  по следующим причинам ________________________________ 
(указать период) 

_________________________________________________________________________ 
(указать причины, по которым невозможно представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей) 

К заявлению прилагаю следующие документы, подтверждающие изложенную 

информацию: 

1. ________________________________________________________________; 

2. _________________________________________________________________; 

3. _________________________________________________________________. 

 «___» ________________ 20__ г. _________________________________ 
(подпись)                    (расшифровка подписи) 
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Приложение 2 

к Порядку подачи заявления лица, замещающего муниципальную 

должность в сельских поселениях, расположенных в границах 

 муниципального образования муниципального района «Печора», 

 на постоянной основе, или должность муниципальной  

службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

 муниципального образования муниципального 

района «Печора», о невозможности по объективным причинам  

представить сведения о доходах, расходах, об имуществе 

 и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

 

Председателю комиссии 

по соблюдению требований 

к служебному поведению муниципальных 

служащих и урегулированию конфликта 

 интересов 

 

от __________________________________ 

____________________________________ 
(Ф.И.О. муниципального служащего, 

наименование замещаемой должности) 

____________________________________ 
(адрес проживания (регистрации)) 

____________________________________ 
(номер контактного телефона) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я,________________________________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.) 

замещающий должность муниципальной службы__________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование замещаемой должности, структурного подразделения органа) 

сообщаю о невозможности представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и/или 

несовершеннолетних детей 

_______________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. супруги (супруга) и несовершеннолетних детей) 

за ____________________, по следующим причинам __________________________ 
(указать период) 

_______________________________________________________________________ 
 (указать причины, по которым невозможно представить сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей)
 

К заявлению прилагаю следующие документы, подтверждающие изложенную 

информацию: 

1. _______________________________________________________________; 

2. _______________________________________________________________; 

3. _______________________________________________________________. 

 

«___» ________________ 20__  
(подпись)                                 (расшифровка подписи) 
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Приложение 8 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71 

 

Приложение 8 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                                                   от  «14» 07 2015  № 788 

 

Порядок  

обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в сельских 

поселениях, расположенных в границах муниципального района «Печора», о даче согласия 

на замещение на условиях трудового договора должности в организации и (или) 

выполнение в данной организации работы (оказания услуги) на условиях гражданско-

правового договора 

 

1. Общие Положения  

 

1.1.Настоящий Порядок определяет процедуру обращения гражданина, замещавшего 

должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального района «Печора», о даче согласия на замещение на условиях трудового 

договора должности в организации и (или) выполнение в данной организации работы 

(оказания услуги) на условиях гражданско-правового договора. 

1.2.В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции» гражданин, замещавший должность муниципальной службы, 

включенную в перечень, установленный нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, в течение двух лет после увольнения с муниципальной службы имеет право 

замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в 

данной организации работы (оказывать данной организации услуги) в течение месяца 

стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора 

(гражданско-правовых договоров), если отдельные функции муниципального 

(административного) управления данной организацией входили в должностные 

(служебные) обязанности муниципального служащего, с согласия соответствующей 

комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих 

и урегулированию конфликта интересов. 

 

2.Порядок представления обращения   

 

2.1.Обращение о даче согласия на замещение на условиях трудового договора 

должности в организации и (или) на выполнение в данной организации работ (оказание 

услуг) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-

правового договора (гражданско-правовых договоров), если отдельные функции 

муниципального управления данной организацией входили в должностные (служебные) 

обязанности муниципального служащего (далее - обращение), подается гражданином, 

замещавшим должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в 

границах муниципального района «Печора», включенную в перечень должностей 

муниципальной службы органов местного самоуправления сельских поселений, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», и отраслевых (функциональных) органов администраций муниципальных 

образований сельских поселений, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора», имеющих статус отдельного юридического лица, при 

назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие 

обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 
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имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - 

Перечень), по форме согласно приложению к настоящему Порядку (далее - обращение). 

2.2.Обращение гражданина, замещавшего в сельских поселениях, расположенных в 

границах муниципального района «Печора», должность муниципальной службы (далее - 

гражданин), подается до заключения трудового договора на замещение должности в 

организации либо на выполнение в данной организации работ (оказание услуг) на условиях 

гражданско-правового договора (гражданско-правовых договоров) в кадровую службу 

(специалисту, ответственному за ведение кадрового учета) соответствующего органа 

местного самоуправления сельского поселения, расположенного в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - орган местного 

самоуправления), кадровую службу (специалисту, ответственному за ведение кадрового 

учета) соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования сельского поселения, расположенного в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», имеющего статус 

отдельного юридического лица (далее - отраслевой (функциональный) орган 

администрации муниципального образования). В обращении указываются: фамилия, имя, 

отчество гражданина, дата его рождения, адрес места жительства, замещаемые должности в 

течение последних двух лет до дня увольнения с муниципальной службы, наименование, 

местонахождение коммерческой или некоммерческой организации, характер ее 

деятельности, должностные (служебные) обязанности, исполняемые гражданином во время 

замещения им должности муниципальной службы, функции по муниципальному 

управлению в отношении коммерческой или некоммерческой организации, вид договора 

(трудовой или гражданско-правовой), предполагаемый срок его действия, сумма оплаты за 

выполнение (оказание) по договору работ (услуг). 

К обращению прилагаются проект трудового (гражданско-правового) договора и 

копия должностной инструкции по предполагаемой к замещению должности (при наличии). 

2.3.Кадровая служба (специалист, ответственный за ведение кадрового учета) 

соответствующего органа местного самоуправления, кадровая служба (специалист, 

ответственный за ведение кадрового учета) соответствующего отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования осуществляет 

рассмотрение обращения, по результатам которого подготавливается мотивированное 

заключение по существу обращения с учетом требований статьи 12 Федерального закона от 

25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». Обращение с 

приложением должностной инструкции по замещавшейся гражданином должности 

муниципальной службы, копии правового акта органа местного самоуправления, 

отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования об 

освобождении гражданина от должности муниципальной службы, заключение и другие 

материалы в течение 2 рабочих дней со дня поступления обращения представляются 

председателю соответствующей комиссии органа местного самоуправления по соблюдению 

требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию 

конфликта интересов. 

2.4.Обращение рассматривается комиссией органа местного самоуправления по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов в установленном порядке. 

2.5.Обращение, указанное в пункте 3 настоящего Порядка, может быть подано 

муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы в сельских 

поселениях, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», включенную в Перечень, планирующим свое увольнение с 

муниципальной службы, и подлежит рассмотрению комиссией органа местного 

самоуправления по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 

служащих и урегулированию конфликта интересов в установленном порядке. 

 

________________________________                                                                                                                                                                      
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    Приложение 

к Порядку обращения гражданина, замещавшего должность  

муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных  

в границах муниципального района «Печора», о даче согласия 

 на замещение на условиях трудового договора должности  

в организации и (или) выполнение в данной  

организации работы (оказания услуги) на условиях 

гражданско-правового договора 

 

Председателю комиссии по соблюдению 

требований к служебному поведению 

муниципальных служащих и урегулированию  

конфликта интересов 

 

от __________________________________ 

____________________________________ 
(Ф.И.О. адрес проживания (регистрации) 

гражданина (муниципального служащего)) 

___________________________________ 
(номер контактного телефона) 

 

ОБРАЩЕНИЕ 

 

Я, _________________________________________________________________________________, замещавший 
(Ф.И.О.) 

(замещающий) в период с _________________________ по ______________________________________ 

должность муниципальной службы________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________, 
(наименование замещаемой должности, структурного подразделения органа) 

в соответствии с частью 1 статьи 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ 

«О противодействии коррупции» прошу дать согласие на замещение должности 

(выполнение работы на условиях гражданско-правового договора) 

________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование должности, которую гражданин (муниципальный служащий) планирует замещать, или вид работ, которые гражданин 

(муниципальный служащий) намерен выполнять) 

в _______________________________________________________________________________________________________ 
(полное наименование организации) 

по адресу: _____________________________________________________________________________________________ 
(место нахождения организации) 

К обращению прилагаю: 

1. _______________________________________________________________; 

2. _______________________________________________________________; 

3. _______________________________________________________________. 

 

Информацию о принятом комиссией решении прошу направить на мое имя по 

адресу: ______________________________________________________________ 

(указывается адрес фактического проживания гражданина (муниципального служащего) для направления решения по почте, либо 

указывается любой другой способ направления решения, а также необходимые реквизиты для такого способа направления решения) 

«___» ________________ 20__ г. ______________________________________ 
                                                                                    (подпись)                                 (расшифровка подписи) 
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Приложение 9 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02» февраля 2021 г. № 71  

 

Приложение 9  

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от «14» 07 2015  № 788 

 

Порядок  

уведомления представителя нанимателя (работодателя) муниципальным служащим, 

замещающим должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора», о намерении 

выполнять иную оплачиваемую работу 

 

1. Общие положения  

 

1.1.Настоящий Порядок определяет процедуру уведомления представителя 

нанимателя (работодателя) муниципальным служащим, замещающим должность 

муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», о намерении выполнять 

иную оплачиваемую работу. 

1.2.В соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации» муниципальный служащий (за 

исключением муниципального служащего, замещающего должность главы местной 

администрации по контракту) вправе с предварительным письменным уведомлением 

представителя нанимателя (работодателя) выполнять иную оплачиваемую работу, если это 

не повлечет за собой конфликт интересов. 

 

2.Сроки уведомления представителя нанимателя (работодателя) 

 

2.1.Уведомление о намерении выполнять иную оплачиваемую работу (далее - 

уведомление) подается муниципальным служащим, замещающим должность 

муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», руководителю органа 

местного самоуправления, наделенного полномочиями назначать на должность и 

освобождать от должности муниципальных служащих, руководителю отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования, наделенного 

полномочиями назначать на должность и освобождать от должности муниципальных 

служащих, по форме согласно приложению к настоящему Порядку. 

2.2.Уведомление подается до начала выполнения иной оплачиваемой работы. К 

уведомлению прилагается проект трудового (гражданско-правового) договора, в 

соответствии с которым будет осуществляться иная оплачиваемая деятельность, и 

документы, позволяющие установить график работы. 

2.3.Уведомление с приложением должностной инструкции по замещаемой 

гражданином должности муниципальной службы и другие материалы руководителем 

органа местного самоуправления, наделенного полномочиями назначать на должность и 

освобождать от должности муниципальных служащих, руководителем отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования, наделенного 

полномочиями назначать на должность и освобождать от должности муниципальных 

служащих, в день поступления уведомления представляются председателю 

соответствующей комиссии органа местного самоуправления по соблюдению требований к 

служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта 

интересов. 
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3.Рассмотрение уведомления 

 

3.1.Уведомление рассматривается комиссией органа местного самоуправления по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих 

муниципального образования и урегулированию конфликта интересов в установленном 

порядке. 
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Приложение 

к Порядку 

уведомления представителя нанимателя 

(работодателя) муниципальным служащим, 

замещающим должность муниципальной 

службы в сельских поселениях, 

расположенных в границах муниципального 

образования муниципального района 

«Печора», о намерении выполнять 

 иную оплачиваемую работу 

 

____________________________________ 

____________________________________ 
(должность и Ф.И.О. представителя нанимателя (работодателя) 

от __________________________________ 

____________________________________ 
(Ф.И.О. муниципального служащего, наименование 

замещаемой должности) 

____________________________________ 
(адрес проживания (регистрации)) 

____________________________________ 
(номер контактного телефона) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о намерении выполнять иную оплачиваемую работу 

 

В соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 

25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», уведомляю Вас о том, что я 

намерен(а) выполнять иную оплачиваемую работу  

__________________________________________________________________________________________________________ 
(указать сведения о предстоящем виде деятельности, место работы, должность, должностные обязанности) 

 

При выполнении указанной работы обязуюсь соблюдать требования, 

предусмотренные статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации». 

 

К уведомлению прилагаю: 

1. _______________________________________________________________; 

2. _______________________________________________________________; 

3. ______________________________________________________________. 

 

«___» ________________ 20__ г.                                    ________________________________ 
                            (подпись)                                 (расшифровка подписи) 
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Приложение 10 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  № 71  

 

Приложение 10  

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от  «14» 07 2015  № 788 

 

Положение  

о комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных 

служащих сельских поселений, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора», и урегулированию конфликта интересов 

 

1. Общие положения  

 

1.1.Настоящим Положением определяется порядок формирования и деятельности 

комиссий по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих 

и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия), образуемых в органах местного 

самоуправления муниципальных образований сельских поселений, расположенных в 

границах муниципального района «Печора» (далее – органы), в соответствии с 

Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

1.2.Комиссии в своей деятельности руководствуются Конституцией Российской 

Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, 

правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской 

Федерации, Конституцией Республики Коми, законами Республики Коми, правовыми 

актами Главы Республики Коми и Правительства Республики Коми, муниципальными 

правовыми актами и настоящим Положением. 

1.3.Основной задачей комиссий является содействие органам: 

1)в обеспечении соблюдения муниципальными служащими сельских поселений, 

расположенных в границах муниципального образования муниципального района «Печора» 

(далее - муниципальные служащие), ограничений и запретов, требований о предотвращении 

или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими 

обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции», другими федеральными законами, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами (далее - требования к 

служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов); 

2.в рассмотрении обращений граждан, замещавших в органе должности 

муниципальной службы, о даче согласия на замещение должностей в организациях и (или) 

на выполнение в данных организациях работ (оказание данным организациям услуг) в 

соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции». 

1.4.Комиссии рассматривают вопросы, связанные с соблюдением требований к 

служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, в 

отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы 

(далее - должности муниципальной службы) в органе.  

 

2. Состав комиссии утверждается правовым актом органа. 

 

2.1.В состав комиссии входят председатель комиссии, его заместитель, назначаемый 

руководителем органа из числа членов комиссии, замещающих должности муниципальной 

службы в органе, секретарь и члены комиссии. Все члены комиссии при принятии решений 

обладают равными правами. В отсутствие председателя комиссии его обязанности 

исполняет заместитель председателя комиссии. 

consultantplus://offline/ref=B358B69468EF7CAD3574145D6EA97190E080D89EBBFD177BD24A3A2145RA11I
consultantplus://offline/ref=B358B69468EF7CAD3574145D6EA97190E080D89EBBFD177BD24A3A2145A154901831DC40R71EI
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2.2.В состав комиссии входят: 

1)заместитель руководителя органа (председатель комиссии), должностное лицо 

кадровой службы (специалист, ответственный за ведение кадрового учета) органа 

(секретарь комиссии), муниципальные служащие юридического (правового) подразделения, 

других подразделений органа, определяемые его руководителем; 

2)представитель администрации муниципального района «Печора»; 

3)представитель (представители) научных организаций и образовательных 

учреждений среднего профессионального, высшего профессионального и дополнительного 

профессионального образования, деятельность которых связана с муниципальной службой. 

2.3.Руководитель органа может принять решение о включении в состав комиссии: 

1)представителя общественного совета, образованного при органе; 

2)представителей общественных объединений; 

в)представителя профсоюзной организации, действующей в установленном порядке 

в органе; 

3)депутатов представительного органа соответствующего муниципального 

образования сельского поселений, расположенного в границах муниципального 

образования муниципального района «Печора». 

2.4.Лица, указанные в подпунктах 2) и 3) пункта 2.2. и в пункте 2.3 настоящего 

Положения, включаются в состав комиссии в установленном порядке по согласованию с 

администрацией муниципального района «Печора», с научными организациями, 

профессиональными образовательными организациями, образовательными организациями 

высшего образования, организациями дополнительного образования, с общественным 

советом, образованным при органе, с общественными объединениями, с профсоюзной 

организацией, действующей в установленном порядке в органе, представительным органом 

соответствующего муниципального образования на основании запроса руководителя 

органа. 

2.5.Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в 

органе, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии. 

2.6.Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность 

возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией 

решения. 

 

3. Заседание комиссии 

 

3.1.В заседаниях комиссии с правом совещательного голоса участвуют: 

1)непосредственный руководитель муниципального служащего, в отношении 

которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному 

поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов; 

2)другие муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной 

службы в органе; специалисты, которые могут дать пояснения по вопросам муниципальной 

службы и вопросам, рассматриваемым комиссией; должностные лица других 

государственных органов, органов местного самоуправления; представители 

заинтересованных организаций; представитель муниципального служащего, в отношении 

которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному 

поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, - по решению 

председателя комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем 

за три дня до дня заседания комиссии на основании ходатайства муниципального 

служащего, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос, или любого 

члена комиссии. 

3.2.Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее 

двух третей от общего числа членов комиссии. Проведение заседаний с участием только 

членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в органе, недопустимо. 

3.3.При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена 
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комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, 

включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об 

этом. В таком случае соответствующий член комиссии не принимает участия в 

рассмотрении указанного вопроса. 

 

4. Основания  для проведения заседания комиссии 

 

4.1.Основаниями для проведения заседания комиссии являются: 

1)представление руководителем органа доклада о результатах проверки и материалов 

проверки, проведенной в соответствии с Положением о проверке достоверности и полноты 

сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей 

муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», и муниципальными 

служащими сельских поселений, расположенных в границах муниципального образования 

муниципального района «Печора», и соблюдения муниципальными служащими сельских 

поселений, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», требований к служебному поведению, свидетельствующих: 

о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений 

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера; 

о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и 

(или) требований об урегулировании конфликта интересов; 

2)поступившее в установленном порядке должностному лицу кадровой службы 

(специалисту, ответственному за ведение кадрового учета) органа: 

обращение гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в органе, 

при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие 

обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - 

Перечень), муниципального служащего, замещающего должность муниципальной службы в 

сельских поселениях, расположенных в границах муниципального района «Печора», 

включенную в Перечень, о даче согласия на замещение на условиях трудового договора 

должности в организации и (или) выполнение в данной организации работы (оказания 

услуги) в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-

ФЗ «О противодействии коррупции»; 

заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам 

представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера 

своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей; 

3)представление руководителя органа или любого члена комиссии, касающееся 

обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению 

и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в органе 

мер по предупреждению коррупции, в том числе о рассмотрении: 

поступившего уведомления муниципального служащего о намерении выполнять 

иную оплачиваемую работу и установлении наличия или отсутствия в случае выполнения 

данной работы конфликта интересов; 

поступившего уведомления муниципального служащего о владении ценными 

бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах 

организаций) и установлении наличия или отсутствия в данном случае конфликта 

интересов; 

информации о совершении муниципальным служащим поступков, порочащих его 

честь и достоинство, или об ином нарушении муниципальным служащим требований к 

служебному поведению, предусмотренных статьей 14.2 Федерального закона от 02 марта 

2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

информация о наличии у муниципального служащего личной заинтересованности, 

consultantplus://offline/ref=B358B69468EF7CAD35740A5078C52F94E78E809AB0F314298615617C12A85EC75F7E8501321C6166943BAAR31EI
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которая приводит или может привести к конфликту интересов; 

4)представление руководителем органа материалов проверки, свидетельствующих о 

представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 3 Федерального закона от 03 декабря 2012 года № 230-

ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, 

и иных лиц их доходам»; 

5)поступившее в соответствии с частью 4 статьи 12 Федерального закона от 25 

декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и статьей 64.1 Трудового 

кодекса Российской Федерации в орган уведомление коммерческой или некоммерческой 

организации о заключении с гражданином, замещавшим должность муниципальной службы 

в органе, трудового или гражданско-правового договора на выполнение работ (оказание 

услуг), если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили 

в его должностные (служебные) обязанности, исполняемые во время замещения должности 

в органе, при условии, что указанному гражданину комиссией ранее было отказано во 

вступлении в трудовые и гражданско-правовые отношения с указанной организацией или 

что вопрос о даче согласия такому гражданину на замещение им должности в коммерческой 

или некоммерческой организации либо на выполнение им работы на условиях гражданско-

правового договора в коммерческой или некоммерческой организации комиссией не 

рассматривался. 

4.2.Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных 

правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам 

нарушения служебной дисциплины. 

 

5. Организация и сроки проведения заседаний комиссии 

 

5.1.Уведомление, указанное в подпункте 5) пункта 4.1 части 4 настоящего 

Положения, рассматривается кадровой службой (специалистом, ответственным за ведение 

кадрового учета) органа, которая(ый) осуществляет подготовку мотивированного 

заключения о соблюдении гражданином, замещавшим должность муниципальной службы в 

органе, требований статьи 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции». Уведомление, мотивированное заключение и другие 

материалы в течение 10 рабочих дней со дня поступления уведомления представляются 

председателю комиссии. 

5.2.Председатель комиссии при поступлении к нему в установленном порядке 

информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии: 

1)в 3-дневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом дата заседания 

комиссии не может быть назначена позднее семи дней со дня поступления указанной 

информации, за исключением случая, предусмотренного пунктом 5.1 настоящего 

Положения; 

2)организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого 

комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и 

(или) требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов 

комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, с поступившей информацией и 

с результатами ее проверки; 

3)рассматривает ходатайства о приглашении на заседание комиссии лиц, указанных 

в подпункте 2) пункта 3.1 части 3 настоящего Положения, принимает решение об их 

удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) 

в ходе заседания комиссии дополнительных материалов. 

5.3.Уведомление, указанное в подпункте 5) пункта 4.1.части 4 настоящего 

Положения, рассматривается на очередном (плановом) заседании комиссии. 

5.4.Заседание комиссии проводится в присутствии муниципального служащего, в 

отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному 

поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, или гражданина, 
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замещавшего должность муниципальной службы в органе. При наличии письменной 

просьбы муниципального служащего или гражданина, замещавшего должность 

муниципальной службы в органе, о рассмотрении указанного вопроса без его участия 

заседание комиссии проводится в его отсутствие. В случае неявки на заседание комиссии 

муниципального служащего (его представителя) или гражданина, замещавшего должность 

муниципальной службы в органе (его представителя), и при отсутствии письменной 

просьбы муниципального служащего или указанного гражданина о рассмотрении данного 

вопроса без его участия рассмотрение вопроса откладывается. В случае повторной неявки 

муниципального служащего без уважительной причины комиссия может принять решение 

о рассмотрении данного вопроса в отсутствие муниципального служащего. В случае неявки 

на заседание комиссии гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в 

органе (его представителя), при условии, что указанный гражданин сменил место 

жительства и были предприняты все меры по информированию его о дате проведения 

заседания комиссии, комиссия может принять решение о рассмотрении данного вопроса в 

отсутствие указанного гражданина. 

5.5.На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего 

или гражданина, замещавшего должность муниципальной службы в органе (с их согласия), 

и иных лиц, рассматриваются материалы по существу вынесенных на данное заседание 

вопросов, а также дополнительные материалы. 

5.6.Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать 

сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии. 

 

6. Решения комиссии по итогам заседаний 

 

6.1.По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 1) 

пункта 4.1 части 4 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих 

решений: 

1)установить, что сведения, представленные муниципальным служащим, являются 

достоверными и полными; 

2)установить, что сведения, представленные муниципальным служащим, являются 

недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует руководителю 

органа применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности. 

6.2.По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта 1) 

пункта 4.1 части 4 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих 

решений: 

1)установить, что муниципальный служащий соблюдал требования к служебному 

поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов; 

2)установить, что муниципальный служащий не соблюдал требования к служебному 

поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае 

комиссия рекомендует руководителю органа указать муниципальному служащему на 

недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или) требований об 

урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему 

конкретную меру ответственности. 

6.3.По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 2) 

пункта 4.1 части 4  настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих 

решений: 

1)дать гражданину согласие на замещение должности в организации и (или) на 

выполнение в данной организации работ (оказание данной организации услуг); 

2)отказать гражданину в замещении должности в организации и (или) в выполнении 

в данной организации работ (оказании данной организации услуг) и мотивировать свой 

отказ. 

6.4.По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта 2) 

пункта 4.1 части 4  настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих 
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решений: 

1)признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной; 

2)признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия 

рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных 

сведений; 

3)признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о 

доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги 

(супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от 

представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует руководителю 

органа применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности. 

6.5.По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте 4) пункта 4.1 части 4 

настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений: 

1)признать, что сведения, представленные муниципальным служащим в 

соответствии с частью 1 статьи 3 Федерального закона от 03 декабря 2012 года № 230-ФЗ 

«О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и 

иных лиц их доходам», являются достоверными и полными; 

2)признать, что сведения, представленные муниципальным служащим в 

соответствии с частью 1 статьи 3 Федерального закона от 03 декабря 2012 года № 230-ФЗ 

«О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и 

иных лиц их доходам», являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае 

комиссия рекомендует руководителю органа применить к муниципальному служащему 

конкретную меру ответственности и (или) направить материалы, полученные в результате 

осуществления контроля за расходами, в органы прокуратуры и (или) иные 

государственные органы в соответствии с их компетенцией. 

6.6.По итогам рассмотрения вопроса, указанного в подпункте 5) пункта 4.1 части 4 

настоящего Положения, комиссия принимает в отношении гражданина, замещавшего 

должность муниципальной службы в органе, одно из следующих решений: 

1)дать согласие на замещение им должности в коммерческой или некоммерческой 

организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в 

коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по 

муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) 

обязанности; 

2)установить, что замещение им на условиях трудового договора должности в 

коммерческой или некоммерческой организации и (или) выполнение в коммерческой или 

некоммерческой организации работ (оказание услуг) нарушают требования статьи 12 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции». 

В этом случае комиссия рекомендует руководителю органа проинформировать об 

указанных обстоятельствах органы прокуратуры и уведомившую организацию. 

6.7.По итогам рассмотрения вопросов, указанных в  пункте 4.1. части 4 настоящего 

Положения, и при наличии оснований комиссия может принять иное решение, чем это 

предусмотрено пунктами 61.-6.6. настоящего Положения. Основания и мотивы принятия 

такого решения должны быть отражены в протоколе заседания комиссии. 

6.8.По итогам рассмотрения вопросов, предусмотренных подпунктом «в» пункта 4.1 

части 4  настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение. 

6.9.Решения комиссии по вопросам, указанным в пункте 4.1 настоящего Положения, 

принимаются тайным голосованием (если комиссия не примет иное решение) простым 

большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. 

6.10.Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены 

комиссии, принимавшие участие в ее заседании.  
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Решения комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам 

рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта 1) пункта 4.1 части 4  

настоящего Положения, для руководителя органа носят рекомендательный характер. 

Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором 

подпункта 1) пункта 4.1 части 4 настоящего Положения, носит обязательный характер. 

 

7. Протокол заседания комиссии 

 

7.1.В протоколе заседания комиссии указываются: 

1)дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, 

присутствующих на заседании; 

2)формулировка каждого из рассматриваемых на заседании комиссии вопросов с 

указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении 

которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и 

(или) требований об урегулировании конфликта интересов; 

3)предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, на которых 

они основываются; 

4)содержание пояснений муниципального служащего и других лиц по существу 

предъявляемых претензий; 

5)фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их 

выступлений; 

6)источник информации, содержащей основания для проведения заседания 

комиссии, дата поступления информации в орган; 

7)другие сведения; 

8)результаты голосования; 

9)решение и обоснование его принятия. 

7.2.Член комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме 

изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу 

заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий. 

7.3.Копии протокола заседания комиссии полностью или в виде выписок из него в 3-

дневный срок со дня заседания направляются руководителю органа, муниципальному 

служащему, а также по решению комиссии - иным заинтересованным лицам. 

Выписка из протокола заседания комиссии, заверенная подписью секретаря 

комиссии и печатью органа, вручается гражданину, замещавшему должность 

муниципальной службы в органе, в отношении которого рассматривался вопрос, указанный 

в абзаце втором подпункта 1) пункта 4.1 части 4  настоящего Положения, под роспись или 

направляется заказным письмом с уведомлением по указанному им в обращении адресу не 

позднее одного рабочего дня, следующего за днем подписания протокола 

соответствующего заседания комиссии. В случае направления гражданину выписки из 

протокола заседания комиссии заказным письмом с уведомлением гражданин также 

уведомляется устно секретарем комиссии в течение 3 рабочих дней со дня подписания 

протокола соответствующего заседания комиссии. 

7.4.Руководитель органа обязан рассмотреть протокол заседания комиссии и вправе 

учесть в пределах своей компетенции содержащиеся в нем рекомендации при принятии 

решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также по 

иным вопросам организации противодействия коррупции. О рассмотрении рекомендаций 

комиссии и принятом решении руководитель органа в письменной форме уведомляет 

комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания комиссии. 

Решение руководителя органа оглашается на ближайшем заседании комиссии и 

принимается к сведению без обсуждения. 

7.5.В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим 

действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения 
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или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о 

совершении указанного действия (бездействии) и подтверждающие такой факт документы в 

правоохранительные органы в 3-дневный срок, а при необходимости - немедленно. 

7.6.Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается к 

личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о 

соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании 

конфликта интересов. 

7.7.В случае установления комиссией признаков дисциплинарного проступка в 

действиях (бездействии) муниципального служащего информация об этом представляется 

руководителю органа для решения вопроса о применении к муниципальному служащему 

мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации. 

 

________________________________ 
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Приложение 11 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71  

 

Приложение 11 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                  от «14» 07 2015 № 788 

 

Положение 

 о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным 

положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке 

подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации 

 

1. Общие положения 

 

1.1.Настоящим Положением определяется порядок сообщения лицами, 

замещающими муниципальные должности в сельских поселениях, расположенных в 

границах муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - лица, 

замещающие муниципальные должности), и муниципальными служащими сельских 

поселений, расположенных в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора» (далее - муниципальные служащие), о получении подарка в связи с 

протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 

мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или 

исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки 

подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации. 

1.2.Для целей настоящего Положения используются следующие понятия: 

«подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными 

командировками и другими официальными мероприятиями» - подарок, полученный лицом, 

замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим от физических 

(юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения 

одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением 

канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных 

командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику 

указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) 

обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения 

(награды); 

«получение подарка в связи с должностным положением или в связи с исполнением 

служебных (должностных) обязанностей» - получение лицом, замещающим 

муниципальную должность, муниципальным служащим лично или через посредника от 

физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, 

предусмотренной должностной инструкцией, а также в связи с исполнением служебных 

(должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными 

нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику 

профессиональной служебной и трудовой деятельности указанных лиц. 

1.3.Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие не 

вправе получать не предусмотренные законодательством подарки от физических 

(юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей. 

1.4.Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие 

обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех 

случаях получения подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими 

служебных (должностных) обязанностей (далее - подарок). 
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2.Порядок предоставления уведомления. 

 

2.1.Уведомление о получении подарка (далее - уведомление), составленное по форме 

согласно приложению 1 к настоящему Положению, представляется не позднее 3 рабочих 

дней со дня получения подарка: 

1)должностному лицу администрации соответствующего сельского поселения, 

расположенного в границах муниципального образования муниципального района 

«Печора», ответственному за прием подарков переданных лицами, замещающими 

муниципальные должности (далее – лицо, ответственное за прием подарков переданных 

лицами, замещающими муниципальные должности), – лицом, замещающим 

муниципальную должность; 

2)должностному лицу соответствующего органа местного самоуправления сельского 

поселения, расположенного в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора» (далее - орган местного самоуправления), соответствующего отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования сельского 

поселения, расположенного в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», имеющего статус отдельного юридического лица (далее - отраслевой 

(функциональный) орган администрации муниципального образования), в котором 

муниципальный служащий проходит службу, ответственному за прием подарков 

переданных муниципальными служащими (далее – лицо, ответственное за прием подарков 

переданных муниципальными служащими), - муниципальными служащими. 

К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие 

стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) 

подарка). 

В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление 

представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, 

из служебной командировки. 

При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в абзацах первом и 

втором настоящего пункта, по причине, не зависящей от лица, замещающего 

муниципальную должность, муниципального служащего, оно представляется не позднее 

следующего дня после ее устранения 

2.2.Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, 

представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр направляется в 

комиссию соответствующего органа местного самоуправления по поступлению и выбытию 

нефинансовых активов и нематериальных активов, комиссию отраслевого 

(функционального) органа администрации муниципального образования по поступлению и 

выбытию нефинансовых активов и нематериальных активов (далее – комиссия). 

 

3.Передача подарка на хранение  

  

3.1.Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, 

независимо от его стоимости, сдается лицу, ответственному за прием подарков переданных 

лицами, замещающими муниципальные должности, которое принимает его на хранение по 

акту приема-передачи, составленному по форме согласно приложению 2 к настоящему 

Положению, не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в 

соответствующем журнале регистрации, составленном по форме согласно приложению 3 к 

настоящему Положению. 

3.2.Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 

тысячи рублей либо стоимость которого получившим его муниципальному служащему 

неизвестна, сдается лицу, ответственному за прием подарков переданных муниципальными 

служащими, и подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 7 

настоящего Положения. 
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3.4.Акты приема-передачи в день их составления регистрируются в Книге учета 

актов приема-передачи, оформленной по форме согласно приложению 4 к настоящему 

Положению. Книга учета актов приема-передачи должна быть пронумерована, 

прошнурована и скреплена печатью соответствующего органа местного самоуправления, 

соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации муниципального 

образования. 

Технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и другие 

документы, относящиеся к подарку (при их наличии), также передаются лицу, 

ответственному за прием подарков переданных лицами, замещающими муниципальные 

должности, лицу, ответственному за прием подарков переданных муниципальными 

служащими, Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи 

подарков. 

3.5.К принятым подаркам лицом, ответственным за прием подарков переданных 

лицами, замещающими муниципальные должности, лицом, ответственным за прием 

подарков переданных муниципальными служащими, прикрепляется ярлык с указанием 

фамилии, имени, отчества и должности лица, сдавшего подарок, даты и номера акта 

приема-передачи. 

3.6.В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном 

законодательством, определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, 

действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную 

ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии. 

Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности 

документального подтверждения - экспертным путем. Подарок возвращается сдавшему его 

лицу по акту приема-передачи, составленному по форме согласно приложению 5 к 

настоящему Положению, в случае, если его стоимость не превышает 3 тысяч рублей. О 

возврате такого подарка в Книге учета актов приема-передачи производится 

соответствующая запись не позднее одного месяца со дня определения его стоимости. 

3.7.Лицо, ответственное за прием подарков переданных лицами, замещающими 

муниципальные должности, лицо, ответственное за прием подарков переданных 

муниципальными служащими, обеспечивает включение в установленном порядке 

принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи 

рублей, в реестр муниципального имущества. 

 

4.Выкуп подарка 

 

4.1.Лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный служащий, 

сдавшие подарок, могут его выкупить, направив заявление о выкупе подарка не позднее 

двух месяцев со дня сдачи подарка 

Заявление о выкупе подарка, составленное по форме согласно приложению 6 к 

настоящему Положению, направляется: 

на имя председателя соответствующего представительного органа сельского 

поселения, расположенного в границах муниципального образования муниципального 

района «Печора», - лицом, замещающим муниципальную должность; 

на имя руководителя соответствующего органа местного самоуправления, 

руководителя соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования - муниципальным служащим. 

4.2.Лицо, ответственное за прием подарков переданных лицами, замещающими 

муниципальные должности, лицо, ответственное за прием подарков переданных 

муниципальными служащими, в течение 3 месяцев со дня поступления заявления о выкупе 

подарка организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в 

письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение 

месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или 

отказывается от выкупа. 
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5.Реализация подарка 

 

5.1.Подарок, в отношении которого не поступило заявление о выкупе подарка или от 

выкупа которого лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный 

служащий отказался, подлежит учету на балансе соответствующего органа местного 

самоуправления, соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования в составе основных средств или материальных запасов в 

установленном законодательстве порядке и может использоваться органом местного 

самоуправления, отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального 

образования с учетом заключения комиссии о целесообразности использования подарка для 

обеспечения деятельности соответствующего органа местного самоуправления, 

соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации муниципального 

образования. 

5.2.В случае принятия комиссией решения о нецелесообразности использования 

подарка руководителем соответствующего органа местного самоуправления, 

руководителем соответствующего отраслевого (функционального) органа администрации 

муниципального образования принимается решение о реализации подарка и проведении 

оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой посредством проведения 

торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

 

6.Заключительные положения 

 

6.1.Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 

4.2 части 4 и 5.2 части 5 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной 

деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной 

деятельности. 

6.2.В случае если подарок не выкуплен или не реализован, руководителем 

соответствующего органа местного самоуправления, руководителем соответствующего 

отраслевого (функционального) органа администрации муниципального образования 

принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче 

на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

6.3.Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход 

бюджета соответствующего сельского поселения, расположенного в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора», в порядке, установленном 

бюджетным законодательством Российской Федерации. 

6.4.До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с 

законодательством за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок. 

 

 

______________________ 
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Приложение 1 

к Положению о сообщении отдельными 

категориями лиц о получении подарка 

 в связи с их должностным положением 

 или исполнением ими служебных 

 (должностных) обязанностей, сдаче и 

 оценке подарка, реализации (выкупе) и 

 зачислении средств, вырученных 

 от его реализации (форма) 

 

____________________________________ 
                                                                                                                          (наименование замещаемой должности и Ф.И.О. лица,  

                                                                                                                                                 ответственного за прием подарка) 

от __________________________________ 
(Ф.И.О. и наименование замещаемой должности, лица, 

замещающего муниципальную должность, муниципального 

служащего) 

____________________________________ 
(адрес проживания (регистрации)) 

____________________________________ 
(номер контактного телефона) 

 

Уведомление о получении подарка от «__» ________ 20__ г. 

 

Извещаю о получении ____________ 

                                           
(дата получения)

 

           подарка(ов) на ___________________________________________________ 
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, 

другого официального мероприятия, место и дата проведения) 

 

№ 

п/п 

Наименование 

подарка 

Характеристика подарка, его 

описание 

Количество 

предметов 

Стоимость в 

рублях
1
 

1.     

2.     

3.     

4.     

Итого
   

 

Приложение: __________________________________________ на _______ листах. 
(наименование документа) 

Лицо, представившее 

уведомление                 _________ ________________________ «__» ____ 20__ г. 
(подпись)                  (расшифровка подписи) 

Лицо, принявшее 

уведомление                _________ ________________________ «__» ____ 20__ г. 
(подпись)                  (расшифровка подписи) 

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений _____________ 

«__» _________ 20__ г. 

 

 

Приложение 2 

                                              
1
 Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка 
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к Положению о сообщении отдельными 

категориями лиц о получении подарка 

 в связи с их должностным положением 

 или исполнением ими служебных 

 (должностных) обязанностей, сдаче и 

 оценке подарка, реализации (выкупе) и 

 зачислении средств, вырученных 

 от его реализации 

(форма) 

 

АКТ 

приема-передачи 

 

от «___» ___________ 20__ г.                                                                                             № _____ 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. должностного лица) 

 

в соответствии с пунктом 2 стати 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, 

пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О 

муниципальной службе в Российской Федерации», пунктом 7 части 3 статьи 12.1 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» 

передает, а ______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. и наименование замещаемой должности лица, ответственного за прием подарка) 

принимает подарок, полученный в связи с: _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
(указать мероприятие и дату) 

Наименование подарка: 

_______________________________________________________________________________________________________________________ 
(бытовая техника, предметы искусства и т.д.) 

______________________________________________________________________________________________________________________. 

Стоимость подарка _____________________________________________________________________________________________ 

 

 

Сдал                                                                                                                           Принял 

 ______________/___________/                                                     ______________/___________/   
(Ф.И.О.)                 (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)                  (подпись) 

 

 

«___» ___________ 20__ г.                                                                       «___» ___________ 20__ 

г. 

 

 

Приложение: __________________________________. 
(перечень передаваемых документов) 
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Приложение 3 

к Положению 

о сообщении отдельными 

категориями лиц о получении подарка 

 в связи с их должностным положением 

 или исполнением ими служебных 

 (должностных) обязанностей, сдаче и 

 оценке подарка, реализации (выкупе) и 

 зачислении средств, вырученных 

 от его реализации 

(форма) 

 

Журнал регистрации 

 

№ 

п/п 

Дата Номер 

уведомления 

Ф.И.О., должность лица, 

представившего 

уведомление 

Подпись лица, 

представившего 

уведомление 
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Приложение 4 

к Положению 

о сообщении отдельными 

категориями лиц о получении подарка 

 в связи с их должностным положением 

 или исполнением ими служебных 

 (должностных) обязанностей, сдаче и 

 оценке подарка, реализации (выкупе) и 

 зачислении средств, вырученных 

 от его реализации 

(форма) 

 

Книга 

учета актов приема-передачи 

 

№ 

п/п 

Дата Наименование 

подарка 

Ф.И.О., должность 

лица, сдавшего 

подарок 

Подпись 

лица, 

сдавшего 

подарок 

Ф.И.О., должность 

лица, принявшего 

подарок 

Подпись лица, 

принявшего 

подарок 

Отметка о 

возврате 

Отметка о 

выкупе 
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Приложение 5 

к Положению 

о сообщении отдельными 

категориями лиц о получении подарка 

 в связи с их должностным положением 

 или исполнением ими служебных 

 (должностных) обязанностей, сдаче и 

 оценке подарка, реализации (выкупе) и 

 зачислении средств, вырученных 

 от его реализации 

(форма) 

 

Акт приема-передачи 

От «___» __________ 20__ г.                                                                                           № _____ 

 

Мною __________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. и наименование замещаемой должности лица, ответственного за прием подарка) 

 

на основании (нужное подчеркнуть): 

1) заключения оценочной комиссии от «___» __________ 20__ года; 

2) документов, подтверждающих стоимость подарка: 

__________________________________________________________________________________________________________; 
(указать наименование документов) 

3) заявления _____________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность) 

о выкупе подарка от «___» __________ 20__ года, 

 

возвращен _____________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность) 

 

подарок, переданный по акту приема-передачи от «___» ________ 20__ года № ___. 

 

 

Выдал                                                                                                                  Принял 

______________/___________/                                                   ______________/___________/ 
(Ф.И.О.)                (подпись)                                                                                           (Ф.И.О.)                  (подпись) 

 

«___» ___________ 20__ г.                                                                «___» ___________ 20__ г. 
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Приложение 6 

к Положению 

о сообщении отдельными 

категориями лиц о получении подарка 

 в связи с их должностным положением 

 или исполнением ими служебных 

 (должностных) обязанностей, сдаче и 

 оценке подарка, реализации (выкупе) и 

 зачислении средств, вырученных 

 от его реализации 

(форма) 

 

____________________________________ 
(должность и Ф.И.О. председателя представительного органа, 

представителя нанимателя (работодателя)) 

от __________________________________ 
(Ф.И.О. и наименование замещаемой должности, лица, 

замещающего муниципальную должность, муниципального 

служащего) 

____________________________________ 
(адрес проживания (регистрации)) 

____________________________________ 
(номер контактного телефона) 

 

Заявление 

о выкупе подарка 

 

Прошу дать разрешение на выкуп полученного (полученных) мной в связи с 

_______________________________________________________________________ 
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого 

_______________________________________________________________________ 
официального мероприятия) 

следующий подарок (следующие подарки): 

 

 

п/п 

Наименование 

подарка 

Документ, подтверждающий 

стоимость подарка
2
 

Количество 

предметов 

Стоимость в 

рублях
3
 

1.     

2.     

3.     

4.     

Итого
   

 

 

 

«___» _____________ 20__ г.                                                            Подпись _______________

                                              
2
 При наличии. 

3
 Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка. 
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Приложение 12 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                               от «02»  февраля 2021 г.  №  71 

 

Приложение 12 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                                                      от  «14» 07 2015  № 788 

 

Положение 

о порядке и сроках применения взысканий к муниципальным служащим, замещающим 

должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора» за несоблюдение 

ограничений и запретов, требований о предотвращении конфликта интересов и  

неисполнении обязанностей, установленных в  целях противодействия коррупции 

 

1. Общие положения 

 

1.Настоящим положением устанавливается порядок применения взысканий, за 

несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об 

урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в 

целях противодействия коррупции в отношении муниципальных служащих замещающим 

должность муниципальной службы в сельских поселениях, расположенных в границах 

муниципального образования муниципального района «Печора»  (далее - муниципальный 

служащий). 

2.За несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об 

урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в 

целях противодействия коррупции, на муниципального служащего налагаются следующие 

дисциплинарные взыскания: 

1) замечание; 

2) выговор; 

3) увольнение с муниципальной службы по соответствующим основаниям. 

 

2. Основания  наложения взысканий 

 

2.1.Взыскания налагаются на муниципального служащего распоряжением 

администрации сельского поселения, расположенного в границах муниципального района 

«Печора»  (далее - администрация) на основании: 

1)доклада о результатах проверки соблюдения муниципальным служащим 

ограничений и запретов, требований о предотвращении  или об урегулировании конфликта 

интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом «О 

противодействии коррупции» и другими федеральными законами (далее – проверка), 

проведенной специалистом, ответственным за осуществление мер по противодействию 

коррупции  администрации (далее – специалист); 

2)рекомендации комиссии по соблюдению требований к служебному поведению 

муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (далее - Комиссия), 

если доклад о результатах проверки направлялся в Комиссию; 

3)объяснений муниципального служащего; 

4)иных материалов. 

2.1.До применения взыскания Глава сельского поселения, расположенного в 

границах муниципального района «Печора» (далее – Глава сельского поселения),   или 

уполномоченное им лицо должны затребовать от муниципального служащего письменное 

объяснение в отношении информации, являющейся основанием для применения взыскания 

(далее – объяснение). 
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2.3.Уведомление (запрос) о необходимости представления объяснения передается 

муниципальному служащему под расписку. 

2.4.Если по истечении двух рабочих дней со дня получения уведомления (запроса) 

указанное объяснение муниципальным служащим не представлено, специалистом 

составляется в письменной форме акт о непредставлении объяснения, который должен 

содержать: 

1)дату и номер акта; 

2)время и место составления акта; 

3)фамилию, имя, отчество муниципального служащего; 

4)дату, номер уведомления (запроса) о представлении объяснения, дату получения 

указанного уведомления (запроса) муниципальным  служащим; 

5)сведения о непредставлении объяснения (отказ  муниципального служащего от 

представления объяснений  либо иное); 

6)подписи специалиста, составившего акт, а также двух муниципальных служащих 

администрации, подтверждающих непредставление муниципальным служащим 

объяснения. 

2.5.Непредставление муниципальным служащим объяснения не является 

препятствием для применения взыскания. 

 

3. Проведение проверки. 

 

3.1.Перед применением взыскания проводится проверка. 

3.2.Проверка осуществляется в порядке и сроки, определяемые муниципальными 

нормативными правовыми актами. 

3.3.По окончании проверки специалистом готовится  доклад о результатах 

проведения проверки, в котором указываются факты и обстоятельства, установленные по  

результатам проверки.  Доклад представляется Главе сельского поселения не позднее пяти 

рабочих дней со дня истечения срока проведения проверки. 

3.4.В случае если в докладе о результатах проверки определено, что выявленные в 

ходе проверки факты и обстоятельства не подтверждают несоблюдение муниципальным 

служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании 

конфликта интересов, неисполнение им обязанностей, установленных  в целях 

противодействия коррупции  Федеральным законом «О муниципальной службе в 

Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и 

другими федеральными законами (далее – факт совершения муниципальным служащим 

коррупционного правонарушения), Глава сельского поселения в течение трех рабочих дней 

со дня поступления доклада о результатах проверки принимает решение об отсутствии 

факта совершения муниципальным служащим  коррупционного правонарушения. 

3.5.В случае если в результате проверки определено, что выявленные в ходе 

проверки факты и обстоятельства свидетельствуют о факте совершения муниципальным 

служащим коррупционного правонарушения, доклад о результатах проверки должен 

содержать одно их следующих предложений:  

1)о применении  к муниципальному служащему взыскания с указанием конкретного 

вида взыскания; 

2)о представлении материалов проверки и направлении доклада о результатах 

проверки в Комиссию. 

 

4. Решения по результатам рассмотрения доклада по результатам проверки 

 

4.1.Глава сельского поселения в течение трех рабочих дней со дня поступления 

доклада о результатах проверки в соответствии с пунктом 3.5 части 3 настоящего 

Положения принимает одно из следующих решений: 

1)о применении взыскания с указанием конкретного вида взыскания; 
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2)о представлении материалов проверки и направления доклада о результатах 

проверки в Комиссию. 

4.1.В случае принятия Главой сельского поселения решения, предусмотренного 

подпунктом 2 пункта 4.1 части 4  настоящего Положения, материалы проверки и доклад о 

результатах проверки направляются специалистом в течение одного рабочего дня со дня 

поступления такого решения в Комиссию для рассмотрения на заседании Комиссии в 

порядке и сроки, установленные Положением о Комиссии. 

4.3.По результатам рассмотрения материалов проверки и доклада о результатах 

проверки Комиссией подготавливается в письменной форме одна из следующих 

рекомендаций: 

1)о неприменении к муниципальному служащему взыскания – в случае,  если 

Комиссией не установлен факт совершения муниципальным служащим коррупционного 

правонарушения; 

2)о применении к муниципальному служащему взыскания с указанием конкретного 

вида взыскания  - в случае, если Комиссией установлен факт совершения муниципальным 

служащим коррупционного правонарушения.  

Рекомендации Комиссии представляются секретарем Комиссии Главе сельского 

поселения в течение двух рабочих дней со дня проведения Комиссии. 

 

5.Порядок  и сроки наложения взыскания 

 

5.1.Глава сельского поселения в течении трех рабочих дней со дня поступления 

рекомендаций Комиссии принимает одно из следующих решений: 

1)об отсутствии факта совершения  муниципальным служащим коррупционного 

правонарушения; 

2)о применении к муниципальному служащему взыскания с указанием конкретного 

вида взыскания.  

5.2.При применении взысканий учитывается характер совершенного муниципальным 

служащим коррупционного правонарушения, его тяжесть, обстоятельства, при которых оно 

совершено, соблюдение муниципальным служащим других ограничений и запретов, 

требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и исполнение 

им обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, а также 

предшествующие результаты исполнения муниципальным служащим своих должностных 

обязанностей. 

5.3.Взыскания применяются не позднее шести месяцев со дня поступления 

информации о совершении муниципальным служащим коррупционного правонарушения, 

не считая периодов временной нетрудоспособности муниципального служащего, 

нахождения его в отпуске, других случаев его отсутствия на службе по уважительным 

причинам, и не позднее трех лет со дня совершения им коррупционного правонарушения, а 

также времени проведения проверки и рассмотрения ее материалов Комиссией. В 

указанные сроки не включается время производства по уголовному делу. 

5.4.За каждое несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении 

или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных 

в целях противодействия коррупции Федеральным законом «О муниципальной службе в 

Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и 

другими федеральными законами, может быть применено только одно взыскание. 

5.6.Подготовку проекта распоряжения о применении к муниципальному служащему 

взыскания с указанием коррупционного правонарушения и нормативных правовых актов, 

положения которых нарушены, или об отказе  в применении к муниципальному служащему 

такого взыскания с указанием мотивов осуществляет специалист  в течение трех рабочих 

дней со дня принятия решения Главой администрации. 

5.7.В распоряжении  о применении к муниципальному служащему взыскания в 

случае совершения им коррупционного правонарушения, в качестве основания применения 
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взыскания указывается часть 1 или 2 статьи 27.1 Федерального закона «О муниципальной 

службе в Российской Федерации» 

5.8.Копия распоряжения о применении к муниципальному служащему взыскания с 

указанием коррупционного правонарушения и нормативных правовых актов, положения 

которых им нарушены, или об отказе в применении к муниципальному служащему такого 

взыскания с указанием мотивов вручается муниципальному служащему под расписку  в 

течение трех рабочих дней со дня издания соответствующего распоряжения. 

5.9.Если муниципальный служащий отказывается ознакомиться с данным 

распоряжением под расписку, специалист составляется в письменной форме 

соответствующий акт, который должен содержать: 

1)дату и номер акта; 

2)время и место составления акта; 

3)фамилию, имя, отчество муниципального служащего; 

4)факт отказа муниципального служащего от ознакомления с распоряжением под 

расписку; 

5)подписи специалиста, составившего акт, а также двух муниципальных служащих, 

подтверждающих отказ муниципального служащего от ознакомления с распоряжением под 

расписку. 

 

6.Заключительные положения  

 

6.1.Если в течение одного года со дня применения взыскания муниципальный 

служащий не был подвергнут дисциплинарному взысканию предусмотренному пунктами 1 

и 2 статьи 27 Федерального закона «О муниципальной службе в Российской Федерации, 

или взысканию в виде замечания, выговора, предусмотренному частью 1 статьи 27.1 

указанного Федерального закона, он считается не имеющим взыскания. 

6.2.Муниципальный служащий имеет право обжаловать взыскание в соответствии с 

федеральным законодательством. 

 

 

___________________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

«02» февраля 2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                           № 73       

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 

архивных справок, копий архивных документов, 

архивных выписок по архивным документам» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным 

документам»  (приложение). 

2.Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным 

документам»  в Государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.  

 3.Признать утратившими силу постановления администрации муниципального 

района «Печора»: 

-от 27.11.2017  г. № 1435 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, копий архивных 

документов, архивных выписок по архивным документам»; 

-от 07.02.2018 г. № 98   «О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от 27.11.2017 г. № 1435»; 

4.Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования и  

подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

руководителя администрации Т.Л. Ускову. 

 

 

 

Глава муниципального района - руководитель  

администрации  

 

В.А. Серов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.pechoraonline.ru/content/documents/2991/1087-ot-31.08.17-izm--1412.doc
http://www.pechoraonline.ru/content/documents/2991/1087-ot-31.08.17-izm--1412.doc
http://www.pechoraonline.ru/content/documents/2991/1087-ot-31.08.17-izm--1412.doc
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Приложение 

 к постановлению администрации МР «Печора» 

от « 02 » февраля  2021 г. № 73      

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача архивных справок, копий архивных документов, 

 архивных выписок по архивным документам» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок по архивным 

документам» (далее - административный регламент) определяет порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) администрации 

муниципального района «Печора» (далее - Администрация), муниципального автономного 

учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением 

административного регламента, ответственность должностных лиц Администрации, МФЦ, 

предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 

при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 

(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также 

сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий 

в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2.Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица. 

1.3.От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации 

либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого 
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портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 

исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

-в Администрации, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

-по справочным телефонам; 

-в сети Интернет (на официальном сайте Администрации); 

-посредством государственной информационной системы Республики Коми «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - gosuslugi11.ru, 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

-направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 

быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Администрации называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а 

также наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, 

заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 

адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2.Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги. 

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 

приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещены на информационном стенде Администрации, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 

официальном сайте Администрации. 

На официальном Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 

следующая информация: 

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

-настоящий Административный регламент; 

-справочная информация: 
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место нахождения, график работы, наименование Администрации, его структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, адреса их электронной почты (www.pechoraonline.ru); 

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 

размещается следующая информация: 

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б)круг заявителей; 

в)срок предоставления муниципальной услуги; 

г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги;  

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 

бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

 Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных выписок по архивным документам». 

 

http://www.pechoraonline.ru/
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Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района 

«Печора» и осуществляется архивным отделом администрации муниципального района 

«Печора»  (далее - Архивный отдел). 

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, который 

участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов 

заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.   

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-решение о выдаче заявителю оформленной архивной справки, копии архивного 

документа, архивной выписки по архивным документам (далее - решение о предоставлении 

муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

-решение об отказе в выдаче заявителю оформленной архивной справки, копии 

архивного документа, архивной выписки по архивным документам (далее - решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 

календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах составляет  5 рабочих дней. 

Срок приостановления предоставления услуги:  

-В случае выполнения служебных заданий сотрудниками архива с использованием 

затребованных пользователем дел, документов, печатных изданий, при этом срок, в течение 

которого такие дела, документы, печатные издания не выдаются, не может превышать 120 

рабочих дней со дня заказа их пользователем; 

-В случае выдачи дел, документов, печатных изданий во временное пользование 

юридическим и физическим лицам - фондообразователям, их правопреемникам или по 

запросам органов государственной власти и иных государственных органов, органов 

местного самоуправления, при этом срок, в течение которого такие дела, документы, 

печатные издания не выдаются, не может превышать срока, указанного в акте о выдаче во 

временное пользование таких дел, документов, печатных изданий; 
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-В случае экспонирования дел, документов, печатных изданий на выставке, при этом 

срок, в течение которого такие дела, документы, печатные издания не выдаются, не может 

превышать срока их выдачи из архивохранилища, определенного распорядительным 

документом на проведение выставки; 

-В случае выдачи дел, документов, печатных изданий другому пользователю в 

читальный зал, при этом срок, в течение которого такие дела, документы, печатные издания 

не выдаются, не может превышать 40 рабочих дней со дня заказа их пользователем. 

Срок выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, составляет 3 календарных дня со дня поступления документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги специалисту МФЦ, 

Администрации,  ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования 

 

2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 

-Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 

12.12.1993) («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 

4398); 

-Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 

17.02.1994) («Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21); 

-Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 25.10.2004, № 43, ст. 

4169); 

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 

-Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

(«Российская газета», № 75, 08.04.2011); 

-Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(«Российская газета», № 165, 29.07.2006); 

-Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, № 48, ст. 4563); 

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Собрание 

законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Парламентская 

газета», № 70 - 71, 11.05.2006); 

-Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» («Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание 

законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Парламентская 

газета», № 126 - 127, 03.08.2006); 

-Федеральным законом от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» 

(«Российская газета», № 182, 21.09.1993); 

-Законом Республики Коми от 23 декабря 2009 г. № 133-РЗ «О некоторых вопросах в 

сфере государственных услуг в Республике Коми» (Ведомости нормативных актов органов 

государственной власти Республики Коми, 23.12.2009, № 49, ст. 996); 

-Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении 

Перечня сведений конфиденциального характера» («Российская газета», № 51, 14.03.1997); 
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-Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 

31.12.2012); 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О 

разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных 

функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169); 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О 

порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 

органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 

служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской 

Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 

законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 

22.08.2012, № 192, «Собрание законодательства Российской Федерации», 27.08.2012, № 35, 

ст. 4829); 

-Приказом Федерального архивного агентства от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении 

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в 

государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» 

(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 21.05.2020); 

-Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации 

от 10.09.2007 № 1273 «Об утверждении форм учетных и иных документов по организации 

хранения, комплектования и использования документов архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, 

музеях и библиотеках, организациях РАН» («Бюллетень нормативных актов федеральных 

органов исполнительной власти», 05.11.2007, № 45); 

-Приказом Федерального архивного агентства от 01 сентября 2017 г. № 143 «Об 

утверждении Порядка использования архивных документов в государственных и 

муниципальных архивах Российской Федерации»; 

-Законом Республики Коми от 07.12.2005 № 122-РЗ «О регулировании некоторых 

вопросов в области архивного дела на территории Республики Коми» («Республика», № 

230, 13.12.2005, «Ведомости нормативных актов органов государственной власти 

Республики Коми», 27.07.2006, № 7, ст. 4495); 

-Законом Республики Коми от 11.05.2010 № 47-РЗ «О реализации прав граждан на 

обращение в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов государственной власти 

Республики Коми», 14.05.2010, № 17, ст. 387, «Республика», № 91 - 92, 19.05.2010, «Коми 

му», № 83, 04.06.2010); 

-Уставом муниципального образования муниципального района «Печора»  

(«Печорское время», 28.03.2006, № 54). 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

 

2.6.Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется 

в Архивный отдел, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам 

согласно Приложению № 1 (для юридических лиц), Приложению № 2 (для физических лиц, 

индивидуальных предпринимателей) к настоящему административному регламенту). 

В целях установления личности заявителя при обращении за получением 

муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 

удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8.В случае направления документов, указанных в пункте 2.6. настоящего 

административного регламента, почтовым отправлением, подлинники документов не 

направляются, удостоверение верности копий прилагаемых документов и 

свидетельствование подлинности подписи на заявлении осуществляются в установленном 

федеральным законодательством порядке. 

2.9.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

-лично (в Архивный отдел, МФЦ); 

-посредством почтового отправления (в Архивный отдел, Администрацию). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель 

вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.10.Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

 

Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.11.Запрещается: 

-требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления 

действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P800
file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P1048


183 

 

услуги; 

-требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

-отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми; 

-отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 

(или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми; 

-требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

-требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

-требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

-требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б)наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в)истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г)выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

consultantplus://offline/ref=91D618C4DF87CCB38AE996D9FBE9DAF388136B274D9B78F63C0262D9528DFF8D6AEBD2021521C6E51CFB63DFCB8908A6B72C7E88e8m0N
consultantplus://offline/ref=44274D3123D69429E84A762194B1D882A76635D1CA4DCAE0BCB869A31705653D6784B009CA8B2148E61DF3C56F2684695FDA275ED364E8E216i9J
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противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника 

организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13.Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги 

являются: 

-выполнение служебных заданий сотрудниками архива с использованием 

затребованных пользователем дел, документов, печатных изданий; 

-выдача дел, документов, печатных изданий во временное пользование юридическим и 

физическим лицам - фондообразователям, их правопреемникам или по запросам органов 

государственной власти и иных государственных органов, органов местного 

самоуправления; 

-экспонирование дел, документов, печатных изданий на выставке; 

-выдача дел, документов, печатных изданий другому пользователю в читальный зал. 

2.14.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

-подача заявления о предоставлении муниципальной услуги лицом, не 

уполномоченным на осуществление таких действий; 

-тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют 

серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание; 

-наличие в представленных документах недостоверной информации;  

-отсутствие в Архивном отделе необходимых документов, сведений; 

-в заявлении о предоставлении муниципальной услуги содержится вопрос, на который 

заявителю ранее давались письменные ответы по существу (результаты предоставления 

муниципальной услуги), и в представленном повторном заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

2.15.Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18.Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 

 

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется: 

-в приемный день Архивного отдела - путем личного обращения; 

-в день их поступления в Архивный отдел – посредством почтового отправления. 

-в день их поступления – через Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций).  
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления 

таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов 

 

2.21.Здание (помещение) Архивного отдела оборудуется информационной табличкой 

(вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том 

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, 

в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда 

в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей 

наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных 

для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими 

местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 
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Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 

непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать:  

-сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

-контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

-контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

-информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 

и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей 

организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 

1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22.Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

 

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное 

значение 

показателя 

Показатели доступности 

1.Наличие возможности получения муниципальной услуги 

в электронной форме по составу действий, которые 

заявитель вправе совершить при получении 

муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1.Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет да 

1.2.Запись на прием в МФЦ для подачи запроса о 

предоставлении муниципальной услуги 
да/нет да 

1.3.Формирование запроса да/нет да 

1.4.Прием и регистрация Архивным отделом запроса и да/нет да 
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иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

1.5.Оплата государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуг и уплата иных платежей, взимаемых 

в соответствии с законодательством Российской 

Федерации 

да/нет нет 

1.6.Получение результата предоставления муниципальной 

услуги 
да/нет да 

1.7.Получение сведений о ходе выполнения запроса да/нет да 

1.8.Осуществление оценки качества предоставления 

муниципальной услуги 
да/нет да 

1.9.Досудебное (внесудебное) обжалование решений и 

действий (бездействия) Администрации, должностного 

лица Администрации, либо муниципального служащего, 

работников 

да/нет да 

2.Наличие возможности получения муниципальной услуги 

через МФЦ 
да/нет да 

3.Количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность 

да/нет да 

Показатели качества 

Удельный вес заявлений граждан, рассмотренных в 

установленный срок, в общем количестве обращений 

граждан в Архивном отделе 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в установленный срок 

заявлений на предоставление услуги в общем количестве 

заявлений на предоставление услуги через МФЦ 

% 100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве 

заявлений на предоставление муниципальной услуги в 

Архивном отделе 

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление услуги через 

МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной услуги находятся на официальном сайте Администрации 

www.pechoraonline.ru, МФЦ, порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.24.Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и 
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муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивной формы 

заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.25.Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, 

представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления 

муниципальных услуг. 

2.25.1.Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а)xml - для формализованных документов; 

б)doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим 

содержанием; 

в)xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г)zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, 

docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods. 

2.25.2.Допускается формирование электронного документа путем сканирования с 

оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

а)«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

б)«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

в)«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

2.25.3.Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа. 

2.25.4.Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном 

заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт. 

2.26.При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме 

заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы подписываются тем видом 

электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными 

законами, регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

2.27.В случае, если указанными федеральными законами используемый вид 

электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии 

с критериями определения видов электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 

согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг». 

2.28.В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в 

электронной форме идентификация и аутентификация заявителя - физического лица 

осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то 

заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в 

электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче 

ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном 

приеме. 

2.29.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу 

«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Архивным отделом осуществляется без участия заявителя в 

соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ 

лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

-функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 

consultantplus://offline/ref=44274D3123D69429E84A762194B1D882A76338DECA4BCAE0BCB869A31705653D6784B009CA8B214CE71DF3C56F2684695FDA275ED364E8E216i9J


190 

 

-бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

-возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государственной 

пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 

взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

-возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления, 

поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов 

предоставления услуги в электронной форме. 

-по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной 

информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме" на безвозмездной основе. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные 

процедуры: 

1)прием и регистрация заявления и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги; 

2)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

3)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего 

Административного регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления муниципальной 

услуги 

 

3.3.Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

-на бумажном носителе непосредственно в Архивный отдел, МФЦ; 

-на бумажном носителе в Архивный отдел через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции; 

-в электронном виде посредством отправки интерактивной формы запроса, 

подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных 

образов необходимых документов через личный кабинет Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций).  

Очная форма подачи документов (Архивный отдел, МФЦ) – подача заявления и 

иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по 

предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает запрос и 

документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента в бумажном 

виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов. 
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При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Архивном отделе, МФЦ,  либо 

оформлен заранее.   

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом 

Архивного отдела, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление 

свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Архивного отдела, МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б)проверяет полномочия заявителя; 

в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;  

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, 

что отсутствуют основания для отказа в приеме документов; 

д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов (или 

решение об отказе в приеме документов, при наличии оснований, перечисленных в пункте 

2.12 настоящего административного регламента); 

е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления (или возвращает заявителю документы (в 

случае принятия решение об отказе в приеме документов) с указанием причин отказа) при 

наличии оснований, перечисленных в пункте 2.12 настоящего административного 

регламента); 

ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов (или расписку об отказе в 

приеме документов с указанием причин отказа при наличии оснований, перечисленных в 

пункте 2.12 настоящего административного регламента); 

При необходимости специалист Архивного отдела, МФЦ изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии 

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его 

заполнении специалист Архивного отдела, МФЦ, ответственный за прием документов, 

помогает заявителю заполнить заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

2)Заочная форма подачи документов (в Архивном отделе) – направление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через Портал   

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление 

указанные в пунктах 2.6 настоящего административного регламента: 

-в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов 

осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем 

регистрации запроса является день поступления запроса и документов в Архивный отдел; 

-в электронном виде посредством отправки интерактивной формы запроса, 

подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных 

образов необходимых документов через личный кабинет Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единого портала 
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государственных и муниципальных услуг (функций).  

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации 

и аутентификации.  

При направлении документов через Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и 

муниципальных услуг днем получения запроса на предоставление муниципальной услуги 

является день регистрации запроса на Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

Если заявитель обратился заочно, специалист Архивного отдела, ответственный за 

прием документов: 

-регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 

документов; 

-проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 

документов, поступивших от заявителя; 

-проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

-отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

Архивном отделе, специалист Архивного отдела, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает его специалисту Архивного отдела, 

ответственному за принятие решения о предоставлении услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему и регистрации 

документов МФЦ специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, 

передает зарегистрированный пакет документов в Архивный отдел специалисту, 

ответственному за принятие решения по муниципальной услуге не позднее следующего 

рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра. 

3.3.1.Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 

приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.3.3.Результатом административной процедуры является прием и регистрация в 

Архивном отделе, МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, их передача 

специалисту Архивного отдела, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота и/или журналах входящей/исходящей корреспонденции 

Архивного отдела. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ 

осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги 

 

3.4.Основанием для начала административной процедуры является наличие в 

Архивном отделе зарегистрированных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента. 

file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P137
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При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги 

специалист Архивного отдела: 

-определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в 

пункте 2.6 административного регламента; 

-анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а 

также необходимости предоставления Архивным отделом муниципальной услуги; 

-устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 административного регламента; 

-устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 

регламента. 

Специалист Архивного отдела по результатам проверки готовит один из следующих 

документов: 

-проект решения о предоставлении муниципальной услуги: архивную справку, копию 

архивного документа, архивную выписку по архивным документам; 

-проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 

оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента). 

3.4.1.В случае оформления проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, 

специалист Архивного отдела готовит проект решения в виде архивной справки, копии 

архивного документа, архивной выписки по архивным документам в течение 22 

календарных дней и  передает его на подпись заместителю главы администрации 

муниципального района «Печора», курирующему Архивный отдел (далее - Заместитель 

главы администрации) в течение 1 календарного дня. 

Заместитель главы администрации подписывает проект решения о предоставлении 

муниципальной услуги в течение 1 календарного дня со дня его получения.  Специалист 

Архивного отдела направляет подписанное решение специалисту Архивного отдела, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

3.4.2.В случае оформления проекта решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, специалист Архивного отдела готовит  проект решения  в виде 

информационного письма в течение 3 календарных дней и передает его на подпись 

заместителю главы администрации муниципального района «Печора», курирующему 

Архивный отдел (далее - Заместитель главы администрации) в течение 1 календарного дня. 

Заместитель главы администрации подписывает проект решения о предоставлении 

муниципальной услуги в течение 1 календарного дня со дня его получения.  Специалист 

Архивного отдела направляет подписанное решение специалисту Архивного отдела, МФЦ, 

ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

3.4.3.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 

соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента. 

3.4.4.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 24 календарных дней со дня получения полного комплекта документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5.Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 

услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) специалисту 

Архивного отдела, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота с пометкой «исполнено» и/или электронном реестре и/или журналах 

входящей/исходящей корреспонденции. 

file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P137
file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P175
file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P175
file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P175
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Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

3.5.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту Архивного отдела, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение). 

Административная процедура исполняется специалистом Архивного отдела, МФЦ, 

ответственным за выдачу Решения. 

При поступлении Решения специалист Архивного отдела, МФЦ, ответственный за его 

выдачу, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ 

получения гражданином данного Решения. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Выдачу Решения осуществляет специалист Архивного отдела, МФЦ, ответственный за 

выдачу Решения, при личном приеме под роспись заявителя, которая проставляется в 

журнале в регистрации в МФЦ и на бланке заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в Архивном отделе, при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, а 

при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист Архивного отдела, МФЦ, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю 

Решение через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

3.5.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления Решения специалисту Архивного отдела, МФЦ, 

ответственному за его выдачу. 

3.5.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота с пометкой «исполнено» и/или электронном реестре и/или журналах 

входящей/исходящей корреспонденции. 

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием  Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми, официального сайта, не 

предоставляется. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги. 

3.6.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в Архивный отдел с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.6.1.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее - процедура), является поступление в Архивный отдел заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 
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3.6.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

-лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

делаются копии этих документов); 

-через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 

опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента. 

3.6.3.Специалист Архивного отдела, ответственный за прием документов в течение 1 

рабочего дня передает заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок специалисту 

Архивного отдела, ответственному за принятие Решения, для рассмотрения заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок. 

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

специалист Архивного отдела, ответственный за принятие Решения в течение 2 рабочих 

дней: 

-принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 

заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток 

и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

-принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

-изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

-внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 

были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является 

наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 5 рабочих дней со дня поступления в Архивный отдел заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок. 

3.6.6.Результатом процедуры является: 

-исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

-мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном 

пунктом 3.5 настоящего административного регламента. 

3.6.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в Журнале. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя. 

 

 

file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P312
file://aaa/org$/%D0%A1%D0%B5%D1%80%D0%B3%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0%20%D0%94.%D0%90/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%9D%D0%A4%D0%9E%D0%A0%D0%9C%D0%90%D0%A6%D0%98%D0%9E%D0%9D%D0%9D%D0%AB%D0%99%20%D0%92%D0%95%D0%A1%D0%A2%D0%9D%D0%98%D0%9A/%D0%98%D0%92%202021/05.02.2021/73%20%D0%BE%D1%82%2002.02.21%20%D0%92%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D1%87%D0%B0%20%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D1%85%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA....docx%23P377


196 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заведующий 

Архивным отделом. 

4.2.Контроль за деятельностью Архивного отдела по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется заместителем главы администрации муниципального района 

«Печора». 

Контроль за исполнением настоящего административного регламента специалистами 

МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но 

не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов. 

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги. 

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1)за полноту передаваемых Архивному отделу запросов, иных документов, принятых 

от заявителя в МФЦ; 

2)за своевременную передачу Архивному отделу запросов, иных документов, 

принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, 

переданных в этих целях МФЦ Архивному отделу; 

3)за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
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рассматривается Администрацией. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием 

решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами Архивного отдела правовых актов Российской Федерации, а также 

положений настоящего административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или 

организации. 

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 

Администрации создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей 

общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты 

и качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их  должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном 

сайте Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица,  либо муниципального служащего многофункционального центра, его 

работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников 

при предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия Администрации, 

должностных лиц Администрации, МФЦ  в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в 

Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

consultantplus://offline/ref=10803D23B2E3A6EFE3692EFC18E64718E150E3B14B79459EA2D4A395B350286999BDACAB22A394D9A788E63604489F46E07DF93545BFC8B6p3WBJ
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«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»;  

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7)отказ Администрации, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, 

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

или их работников в исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 

услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 

от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
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или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым 

может быть направлена жалоба 

 

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Администрацию, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми – орган 

государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 

заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 

обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной 

услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 

«Печора» - руководителя Администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа  

подаются в Администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального 

района «Печора» - руководителем Администрации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в 

Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, руководителя 

Администрации, иного должностного лица Администрации, муниципального служащего 

может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее – 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, 

его должностного лица и (или) работника. 
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При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее 

передачу в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня 

со дня поступления жалобы. 

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, МФЦ соответственно в 

журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации, его 

должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и 

действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее – Журнал) не позднее следующего за 

днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 

актом Администрации, локальным актом МФЦ. 

Администрацией, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и 

иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) 

Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении 

документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 

перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 

дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6.Жалоба должна содержать: 

1)наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо 

муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 

должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, МФЦ или его 

работника; 

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального 

служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
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руководителем лицом (для юридических лиц); 

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

-место, дата и время приема жалобы заявителя; 

-фамилия, имя, отчество заявителя; 

-перечень принятых документов от заявителя; 

-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 

рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, 

работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение. 

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или признаков состава 

преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 

установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 

наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11.Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней 

со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, его должностного 

лица, МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения 

жалобы не установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 

Министерством, уполномоченными на ее рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа 

с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
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исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2)в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа 

с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о  результатах рассмотрения жалобы 

 

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а)наименование Администрации, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, 

принявшего решение по жалобе; 

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Администрации, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого 

обжалуются; 

в)фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г)основания для принятия решения по жалобе; 

д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Администрацию с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
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Администрации (www.pechoraonline.ru), а также может быть принято при личном приеме 

заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1)наименование Администрации, его должностного лица либо муниципального 

служащего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 

находится информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения 

жалобы; 

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и  рассмотрения жалобы 

 

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 

 на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 

 на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми 

и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной 

почте; 

 при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных 

выписок по архивным документам» 

 

Данные заявителя (юридического лица) 

№ запроса   

 

Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

Полное наименование 

юридического лица (в 

соответствии с 

учредительными 

документами) 

 

Организационно-правовая 

форма юридического лица 
 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического 

лица 

 

ОГРН  

Юридический адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Контактные данные 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать мне_____________________________________________________________________________________ 
(архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам) 

В случае выдачи архивной справки о стаже работы и (или) размере заработной 

платы: 

ФАМИЛИЯ (печатными буквами)  

ИМЯ (печатными буквами)  

ОТЧЕСТВО (печатными буквами)  

Дата рождения (число, месяц, год) «_______» ____________  _________ г. 

В случае перемены фамилии, имени, 

отчества, указать в хронологическом 

порядке прежние до перемены 

 

Полное наименование организации 

(указывается по трудовой книжке) 
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Цех, структурное подразделение  

 

Занимаемая профессия (должность)  

Для подтверждения времени работы с   «_____» _______________  ______ г. 

 

По   «_____» _______________ ______ г. 

Для подтверждения размера заработной 

платы, указать за какие годы, 

но (не более 60 месяцев) подряд 

 

с   «_____» _______________  ______ г. 

 

По   «_____» _______________ ______ г. 

О районном (поясном) коэффициенте: 

местность, приравненная к районам 

Крайнего Севера (МКС) для лиц, 

выехавших  за пределы Республики Коми, 

но ранее проживающих и работавших в 

органах, организациях Республики Коми 

 

Для находившихся во время работы в 

отпуске (-ках) по уходу за ребенком 

(детьми) указать: 

а) дату рождения ребенка: 

(число, месяц, год); 

б) период отпуска (-ов): 

(число, месяц, год) 

а) «_____»   _______________    ______ г. 

«_____»   _______________    ______ г. 

«_____»   _______________    ______ г. 

Б) отпуск (отпуска) по уходу за ребенком 

(детьми): 

с «____»_____ ____ г. По «____»____ ____ г. 

С «____»_____ ____ г. По «____»____ ____ г. 

С «____»_____ ____ г. По «____»____ ____ г. 

Цель получения информации и 

форма ее использования 

 

М.П. (для юридических лиц) 

 

Иные сведения заявителя, не включенные в заявление, и которые заявитель вправе 

сообщить для получения архивного документа 

_______________________________________________________________________________ 

 

В случае выдачи архивной копии: 

точное название документа___________________________________________________________________________________ 

дата и номер документа________________________________________________________________________________________ 

название организации, создавшей документ______________________________________________________________ 

количество экземпляров копий_______________________________________________________________________________ 

 

В случае выдачи архивной выписки из документа: 

 

суть выписки_____________________________________________________________________________________________________ 

название документа_____________________________________________________________________________________________ 

номер и дата документа________________________________________________________________________________________ 

цель получения выписки_______________________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

Место получения результата 

предоставления услуги 
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Способ получения результата 
 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

 

 

  

Дата                                                         Подпись/ФИО 
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача архивных справок, копий 

архивных документов, архивных 

выписок по архивным документам» 

 

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

№ запроса   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя
4
 

 

ОГРНИП
5
  

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя / 

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя
6
 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
7 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать мне______________________________________________________ 

(архивную справку, копию архивного документа, архивную выписку по архивным документам) 

 

 

 

 

                                              
4
 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

5
 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 

6
 Заголовок зависит от типа заявителя 

7
 Заголовок зависит от типа заявителя 
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В случае выдачи архивной справки о стаже работы и (или) размере заработной 

платы: 

ФАМИЛИЯ (печатными буквами)  

ИМЯ (печатными буквами)  

ОТЧЕСТВО (печатными буквами)  

Дата рождения (число, месяц, год) «_______» ____________  _________ г. 

В случае перемены фамилии, имени, 

отчества, указать в хронологическом 

порядке прежние до перемены 

 

Полное наименование организации 

(указывается по трудовой книжке) 
 

 

 

 

Цех, структурное подразделение  

 

Занимаемая профессия (должность)  

Для подтверждения времени работы с   «_____» _______________  ______ г. 

 

По   «_____» _______________ ______ г. 

Для подтверждения размера заработной 

платы, указать за какие годы, 

но (не более 60 месяцев) подряд 

с   «_____» _______________  ______ г. 

 

По   «_____» _______________ ______ г. 

О районном (поясном) коэффициенте: 

местность, приравненная к районам 

Крайнего Севера (МКС) для лиц, 

выехавших за пределы Республики Коми, 

но ранее проживающих и работавших в 

органах, организациях Республики Коми 

 

Для находившихся во время работы в 

отпуске (-ках) по уходу за ребенком 

(детьми) указать: 

а) дату рождения ребенка: 

(число, месяц, год); 

б) период отпуска (-ов): 

(число, месяц, год) 

а) «_____»   _______________    ______ г. 

«_____»   _______________    ______ г. 

«_____»   _______________    ______ г. 

б) отпуск (отпуска) по уходу за ребенком 

(детьми): 

с «____»_____ ____ г. По «____»____ ____ г. 

С «____»_____ ____ г. По «____»____ ____ г. 

С «____»_____ ____ г. По «____»____ ____ г. 

Цель получения информации и 

форма ее использования 
 

М.П. (для юридических лиц) 

 

Иные сведения заявителя, не включенные в заявление, и которые заявитель вправе 

сообщить для получения архивного документа 

_____________________________________________________________________________ 

В случае выдачи архивной копии: 

точное название документа_____________________________________________________ 

дата и номер документа________________________________________________________ 

название организации, создавшей документ_______________________________________ 

количество экземпляров копий__________________________________________________ 
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В случае выдачи архивной выписки из документа: 

 

суть выписки_____________________________________________________________________________________________________ 

название документа_____________________________________________________________________________________________ 

номер и дата документа________________________________________________________________________________________ 

цель получения выписки_______________________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата 
 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс  Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«03» февраля 2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                      № 79  

Об утверждении проекта межевания 

территории 

 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 

АО «Печоранефтегаз» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1.Утвердить АО «Печоранефтегаз» проект межевания территории под объект 

«Эксплуатация объектов Северо-Ираельского месторождения нефти», расположенному по 

адресу: Республика Коми, МР «Печора», ГУ «Каджеромское лесничество», Зеленоборское 

участковое лесничество, кварталы №№ 367, 368, 369, 425, 426, 427, 481, 482, 483, 537, 538, 

539, 595, 596, 654, 655, 656, 714, 715, 914, на землях лесного фонда. 

2.Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 

СП «Каджером». 

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном для 

официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 

информации, в течение семи дней со дня принятия такого решения и размещается на 

официальном сайте поселения. 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                         В.А. Серов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



211 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

«04» февраля  2021 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                        №  85 

 

О предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства 

расположенного по адресу: Республика Коми, г. Печора, 

ул. Чехова  

 

           На основании ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  ст. 24 

Правил землепользования и застройки муниципального образования городского поселения 

«Печора», утвержденных решением Совета городского поселения «Печора» от 24.05.2011 г. 

№ 2-13/103, с учетом рекомендаций постоянно действующей комиссии по 

землепользованию и застройке муниципального образования городского поселения 

«Печора» от 27.01.2021 г., по результатам проведения публичных слушаний от 11.01.2021 

года. 

 

 

           администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

           1.Предоставить кадастровому инженеру Ямскому Антону Николаевичу разрешение 

на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства расположенного по адресу: Республика Коми, г. 

Печора, ул. Чехова, земельный участок № 15, в части уменьшения минимального размера 

земельного участка, установленного градостроительным регламентом территориальной  

зоны застройки индивидуальными жилыми домами (Ж-3), с 600 кв. м. до 548 кв.м. 

            2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, подлежит 

официальному опубликованию и размещению на официальном сайте администрации 

муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района- 

руководитель администрации                                                                                         В.А. Серов 
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***** 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

ТШÖКТÖМ 

 

«28» января  2021 г. 

 г. Печора, Республика Коми 

            №  53 - р             

 

О внесении изменений в распоряжение 

главы муниципального района – 

руководителя администрации района от 

10.02.2009 г. № 42р 
 

 

 

Руководствуясь  пунктом 3.10.2.  Порядка формирования, ведения, обязательного 

опубликования перечня муниципального имущества муниципального образования 

муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права 

хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления 

его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и 

организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, утвержденного постановлением администрации муниципального 

района «Печора» от 05 декабря 2019 г. № 1549, в связи с необходимостью использования 

имущества для муниципальных нужд, 

1.Внести в распоряжение главы муниципального района – руководителя 

администрации района от 10.02.2009 г. № 42-р «Об утверждении перечня муниципального 

имущества, находящегося в собственности муниципального района «Печора», свободного 

от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства)» следующие изменения: 

1.1.В таблице приложения  к распоряжению позицию 3 исключить.                                                                                                                                   

2.Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте 

администрации муниципального района «Печора» в десятидневный срок с момента издания 

и опубликованию в Информационном вестнике Совета и администрации муниципального 

района «Печора» в течение двух месяцев с момента издания. 

 

 

 

И. о. главы муниципального района   –                                                                 

руководителя администрации                                                                                       Т.Л. Ускова                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 
 


