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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ 
 

Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора»    

и проекты нормативных правовых актов 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

 

   28  марта   2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                                     № 478 

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства» 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»  

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (приложение). 

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства» в Государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми.   

3. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора» от 

08.10.2019 г. № 1222 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства». 

4. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель  администрации  

  

 

                                        

                                              В.А. Серов 
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Приложение 

к постановлению администрации МР «Печора» 

от  28.03.2022 г. №  478 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства» 

 

 

I. Общие положения 

 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее - 

административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации муниципального района «Печора» (далее – 

Орган), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, 

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за 

несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур 

(действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также 

сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в 

рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству 

Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются правообладатели 

земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным 

регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-

геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки (далее – 

заявитель). 

1.3. От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо 

в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
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1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 

исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

- в Органе, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на официальном сайте Органа); 

- посредством федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, 

четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону должностное 

лицо Органа, МФЦ называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование 

структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении 

муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

по телефону не должно превышать 15 минут. 

 При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в 

письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, 

в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема 

граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде Администрации, отдела архитектуры, в информационных 

материалах (брошюрах, буклетах), Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), на официальном сайте Органа. 

На официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена следующая 

информация: 

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, его структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 
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адреса официальных сайтов Органа, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса 

их электронной почты (www.pechoraonline.ru); 

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) также 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также осуществляется по единому 

номеру телефона поддержки Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 8 800 100 70 10. 

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией 

муниципального района «Печора».   

http://www.pechoraonline.ru/
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Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части приема и 

регистрации документов у заявителя, заявления недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организаций, уведомления и выдачи результата 

муниципальной услуги заявителю. 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, являются: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – в части 

предоставления выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) 

о правах на земельный участок, о правах на объект недвижимости. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

 2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – решение о 

предоставлении разрешения), уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

2) решение об отказе в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – 

решение об отказе в предоставлении разрешения), уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

В указанном решении должны быть указаны все основания отказа. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг результатом 

предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении муниципальной 

услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг в день формирования при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течении 1 рабочего дня подлежат 

обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в 

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг. 

 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми 
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2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 2 месяцев 

со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Правообладатели земельных участков вправе обратиться за разрешениями на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, если такое отклонение необходимо в целях однократного 

изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным 

регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов. 

Заявитель направляет заявление о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства (далее – предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров) 

в Орган в Комиссию, состав которой утвержден постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 30.03.2018 № 314 «О постоянно действующей комиссии 

по землепользованию и застройке муниципального образования городского поселения 

«Печора», или Комиссию, состав которой утвержден Постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 25.11.2021 № 1544 «О постоянно действующей комиссии 

по землепользованию и застройке сельских поселений, входящих в состав муниципального 

района «Печора». 

 Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров подготавливается в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления о 

предоставлении такого разрешения и подлежит рассмотрению на публичных слушаниях, 

проводимых в порядке, установленном статьей 5.1 ГрК РФ, с учетом положений статьи 39 

ГрК РФ, за исключением случая, указанного в абз. 2 пункта 2.4 настоящего 

административного регламента.  

Сообщения о проведении публичных слушаний не позднее чем через 7 рабочих дней со 

дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров направляются: 

- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным 

участком, применительно к которому запрашивается разрешение; 

- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на 

земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к 

которому запрашивается разрешение; 

- правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального 

строительства, применительно к которому запрашивается разрешение. 

Срок проведения публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального 

образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных 

обсуждений или публичных слушаний определяется уставом муниципального образования 

муниципального района «Печора» и решением Совета муниципального района «Печора» от 

30.09.2013 № 5-19/261 и не может быть более одного месяца. 

На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о 

предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров Комиссия в течение 15 

рабочих дней со дня окончания таких обсуждений или слушаний  осуществляет подготовку 

рекомендаций о предоставлении такого разрешения или об отказе в предоставлении такого 

разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе муниципального 

района «Печора» - руководителю администрации в срок не более 2 календарных дней. 

 На основании указанных рекомендаций глава муниципального района «Печора» - 

руководитель администрации в течение 7 календарных дней со дня поступления таких 

рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием 

причин принятого решения. 

consultantplus://offline/ref=6C6B0F9CDBD5C14825025FB75991A393782791A941CA1DD2B03CEE9EFB081E2308AE23BA3D7BFCE6246BC6C4047868FAF26B2FB94E6756F6I
consultantplus://offline/ref=6C6B0F9CDBD5C14825025FB75991A393782791A941CA1DD2B03CEE9EFB081E2308AE23B93C7BFEEC7531D6C04D2D6DE4FA7D31B350646FAC56F1I
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Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 

Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги составляет 5 календарных дней со дня принятия одного из решений, 

указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 5 рабочих дней со 

дня поступления главному архитектору указанного заявления. 

 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Органа (www.pechoraonline.ru), на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми». 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется 

в Орган, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно 

Приложению № 1 (для юридических лиц), Приложению № 2 (для физических лиц, 

индивидуальных предпринимателей) к настоящему административному регламенту).  

Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства может 

быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи». 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 

удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:  

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

consultantplus://offline/ref=7909C2D653CA2FC9E09E5C3F3F5E79CAA402722521383BF72B8F7BF99D7CE0C2063B360CAF4F7F32E5F79F9325G021N


10 
 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, указанные 

в пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной инициативе), 

почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности 

копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на заявлении 

осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

- лично (в Орган, МФЦ); 

- посредством  почтового  отправления (в Орган); 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.  

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких 

документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с 

оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех 

аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка), с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе 

графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в 

документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста).  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является основанием 

для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

объект недвижимости; 

2) кадастровый план территории, на которой размещен земельный участок, 

применительно к которому запрашивается разрешение. 

Документы, указанные в пункте 2.10. настоящего административного регламента, 
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могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 

порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 

с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

7) требовать предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 

статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок 

на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:  

- наличие рекомендаций Комиссии об отказе в предоставлении разрешения; 

- отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства противоречит требованиям технических регламентов; 

- наличие уведомления о выявлении самовольной постройки, поступившее в орган 

местного самоуправления от исполнительного органа государственной власти, должностного 

лица, государственного учреждения или органа местного самоуправления, указанных в части 

2 статьи 55.32 ГрК РФ, в отношении земельного участка, на котором расположена такая 

постройка, до ее сноса или приведения в соответствие с установленными требованиями, за 

исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом 

местного самоуправления в исполнительный орган государственной власти, должностному 

лицу, в государственное учреждение или орган местного самоуправления, которые указаны в 

части 2 статьи 55.32 ГрК РФ и от которых поступило данное уведомление, направлено 

уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается либо 

вступило в законную силу решение суда об отказе в удовлетворении исковых требований о 

сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента.  

 

consultantplus://offline/ref=16415DB1CBDF2B197447A763AB52F6F70FCD7279537138CCFD5A20E1154BB2331651B73EB0F05031AB821B5E478AC31E14A2063A1B34H1D6O
consultantplus://offline/ref=16415DB1CBDF2B197447A763AB52F6F70FCD7279537138CCFD5A20E1154BB2331651B73EB0F05031AB821B5E478AC31E14A2063A1B34H1D6O
consultantplus://offline/ref=B342F2E599CB95803AB379E1DDE072CDB342B1868E1063C4CB3F48CDD439E5A09E4D21826F4EF70ED6381BF1BCDF4ED48F0C681858FDl1E2H
file:///C:/Users/kav032/Desktop/%D0%90.%20%D0%92.%20%D0%9A%D0%BE%D1%87%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%B0/%D0%9F%D1%80%D0%B8%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%20%D0%B2%20%D1%81%D0%BE%D0%BE%D1%82%D0%B2%D0%B5%D1%82%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B8%D0%B5/%D0%A2%D0%B8%D0%BF%D0%BE%D0%B2%D1%8B%D0%B5%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%8B/%D0%A2%D0%98%D0%9F%D0%9E%D0%92%D0%AB%D0%95%20%D0%A0%D0%95%D0%93%D0%9B%D0%90%D0%9C%D0%95%D0%9D%D0%A2%D0%AB/%D0%9E%D0%A2%D0%9A%D0%9B%D0%9E%D0%9D%D0%95%D0%9D%D0%98%D0%95/%D0%9E%D0%A2%D0%9A%D0%9B%D0%9E%D0%9D%D0%95%D0%9D%D0%98%D0%95%2025.08.17.docx%23Par178
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно (расходы, 

связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных 

слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров, 

несет Заявитель). 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется: 

- в приемный день Органа, МФЦ - путем личного обращения; 

- в день их поступления в Орган – посредством почтового отправления; 

- в день их поступления – через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
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указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) 

с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том 

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в 

здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей 

наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных 

для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими 

местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной 

услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования 

(туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются 

столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной 

близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 

(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 
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- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и 

выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей 

организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I.  Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 

совершить при получении муниципальной 

услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги 
да/нет       да 

1.2. Запись на прием в орган (организацию), 

МФЦ для подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

да/нет                да 

1.3. Формирование заявления да/нет                да 

1.4.Прием и регистрация органом 

(организацией) заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

да/нет 

               да 

1.5. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

да/нет 

               

 

нет 

1.6. Получение результата предоставления 

муниципальной услуги 
да/нет 

               да 

1.7. Получение сведений о ходе выполнения 

заявления 
да/нет 

               да 
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1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги да/нет 
              нет 

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет 

              нет 

2. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги через МФЦ да/нет               да 

3. Возможность получения услуги через ЕПГУ 
да/нет да 

4. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их 

продолжительность 

да/нет 

 

 

              да 

5. Возможность (невозможность) получения 

услуги посредством заявления о 

предоставлении нескольких государственных и 

(или) муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 Федерального 

закона 

да/нет 

 

 

              да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных 

в  установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем количестве 

заявлений на предоставление услуги через 

МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на 

предоставление  муниципальной услуги в 

Органе     

% 0 

4. Удельный вес количества обоснованных 

жалоб в общем количестве заявлений на 

предоставление услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной  услуги находятся на Интернет-сайте Органа 

(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 
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2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу 

«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с Органом осуществляется без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Органом. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ 

лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

в) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государственной 

пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 

взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1 Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственных услуг в электронной форме: 

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений о 

предоставлении муниципальной услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

5) получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении услуги в Личный кабинет 

на ЕПГУ; 

6) направление жалобы на решения, действия (бездействие) органа, работников органа 

в порядке, установленном в соответствующем разделе Административного регламента. 

 

3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего Административного 
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регламента. 

 

Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений о 

предоставлении муниципальной услуги и документов 

 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является подача от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

Заявитель может направить заявление и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 

настоящего Административного регламента (в случае, если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по 

собственной инициативе) в электронном виде посредством отправки интерактивной формы 

заявления, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением 

электронных образов необходимых документов через личный кабинет Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций).  

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и 

аутентификации. 

При направлении документов через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) днем получения заявления на предоставление муниципальной услуги 

является день регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

Специалист Органа, ответственный за прием документов: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;  

е) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов; 

з) информирует заявителя о ходе выполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Уведомление о приеме документов (или уведомление об отказе в приеме документов с 

возвращаемыми документами) направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при 

заочном обращении. 

3.3.1. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и 

прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.3.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в Органе заявления и документов, представленных заявителем, 

их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов; 

- прием и регистрация в Органе заявления и документов, представленных заявителем, и 
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их передача специалисту Органа, ответственному за межведомственное взаимодействие (в 

случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом Органа, МФЦ, ответственным за прием документов. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления  

и подведомственные этим органам организации в случае,  

если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно 

 

3.4. Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 настоящего Административного 

регламента. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего Административного 

регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником Органа, ответственным за 

выдачу Решения. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование заявителя о 

результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо 

мотивированном отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6.1. Критерием принятия решения о направлении результата муниципальной услуги 

является готовность решения.   

3.6.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления Решения сотруднику Органа, ответственному за его 

выдачу.  

3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

Решения в журнале исходящей документации. 
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III (II) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

 

3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, включая описание 

административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного заявления, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной 

услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) получение решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.8. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего административного 

регламента. 

3.8.1. Описание административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги в полном объеме осуществляется в соответствии с 

соглашением о взаимодействии, заключенном между МФЦ и Органом.  

3.8.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) МФЦ и его работников установлены разделом V настоящего 

административного регламента. 

 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.9. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

непосредственно в МФЦ. 

Подача заявления и документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные 

часы или по предварительной записи. Заявитель подает заявление и документы, указанные в 

пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента 

по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной формы, 

сформированные на бумажном носителе. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем 

в МФЦ либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в  свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 
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б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;  

г) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

д) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

е) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии представленных заявителем 

документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить 

заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

3.9.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 

приеме документов является наличие заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.9.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.9.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, представленных заявителем, их 

передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ заявления и документов, представленных заявителем, и 

их передача специалисту Органа, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие 

(в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом МФЦ, ответственным за прием документов. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления  

и подведомственные этим органам организации в случае,  

если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно 

 

3.10.  Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам 

организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 настоящего 

административного регламента. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 

административного регламента. 
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Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.12. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.18 

настоящего административного регламента. 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим 

муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.13. Предоставление муниципальной услуги в Органе включает следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и  документов для предоставления муниципальной 

услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.14. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, включая информирование в МФЦ, указано в пункте 

1.4 настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация заявления и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в Орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов – подача заявления и  документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной 

форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.10 настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет 

документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по 

собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной формы, 

сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Органе, либо оформлено заранее.   

По просьбе обратившегося лица  может быть оформлен специалистом Органа, 

ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату 
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и подпись. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;  

г) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

д) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

е) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист Органа изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении 

специалист Органа,  ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить 

заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

2) Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и  документов через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и 

документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в 

случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента по собственной инициативе в виде оригинала заявления и 

копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение 

верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством, днем регистрации заявления является день поступления заявления и 

документов в Орган. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием 

документов: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

г) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов. 

д) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления. 

е) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении 

3.15.1. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления 

и прилагаемых к нему документов. 

3.15.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной 
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услуги.  

3.15.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в Органе заявления и документов, представленных заявителем, 

их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе заявления и документов, представленных заявителем, и 

их передача специалисту Органа, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие 

(в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом общего отдела Органа. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы 

не были представлены заявителем самостоятельно 

3.16. Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом Органа, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 

документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной инициативе). 

 Специалист Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, не 

позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Органа, МФЦ; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной 

передачей указанных ответов в Орган осуществляет специалист Органа, МФЦ, ответственный 

за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист 

Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем документами в 

Орган для принятия решения о предоставлении услуги. 

3.16.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного заявления 

является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 8 

календарных дней со дня получения специалистом Органа, МФЦ, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.16.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление в Орган в Комиссию, ответственную за проведение публичных 

слушаний.  

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

запрашиваемых документов в журнале исходящей документации, включая систему 

межведомственного электронного взаимодействия специалистом общего отдела Органа. 
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

3.17. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

передача в Комиссию представленных заявителем документов. 

В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав 

и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального 

строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно 

разрешенный вид использования проводятся с участием граждан, проживающих в пределах 

территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект 

капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. В случае, 

если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные 

слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов 

капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия. 

Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу 

предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям 

земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к 

которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального 

строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным 

участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям 

помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к 

которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее 

чем через 7 рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. 

Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования вправе представить в комиссию свои предложения и 

замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных 

слушаний. 

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и 

месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний 

составляет не более 30 календарных дней. 

Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора» и  нормативными правовыми 

актами представительного органа муниципального образования – Совета муниципального 

района «Печора» (далее - Совета МР «Печора»). 

Публичные слушания проводятся по инициативе: 

- населения МР «Печора» в количестве не менее 100 человек, достигших возраста 18 лет, 

обладающих избирательным правом на выборах в органы местного самоуправления и органы 

государственной власти (далее - инициативная группа); 

- Совета МР «Печора»; 

- главы муниципального района «Печора» – руководителя администрации (далее - глава 

МР «Печора»). 

Участниками публичных слушаний являются: 

- жители муниципального образования, обладающие избирательным правом, 

- депутаты Совета МР «Печора», 

- глава МР «Печора». 

Участниками публичных слушаний при обсуждении вопросов градостроительной 

деятельности также являются: 

- представитель отдела архитектуры и градостроительства администрации МР «Печора»; 

- представители застройщика (заказчика). 

Инициативная группа граждан реализует инициативу проведения публичных слушаний 
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путем направления в Совет МР «Печора» заявления о проведении публичных слушаний в 

письменном виде, в котором указывается тема публичных слушаний с обоснованием 

необходимости их проведения. 

К заявлению прилагаются: 

- проект муниципального правового акта, предлагаемый для вынесения на публичные 

слушания; 

- подписи участников инициативной группы, а также граждан, поддерживающих 

инициативу проведения публичных слушаний. 

По итогам рассмотрения Совет МР «Печора» принимает решение: 

- в случае соответствия заявления о проведении публичных слушаний и документов 

требованиям настоящего Порядка, а также в случае соответствия выносимого на публичные 

слушания проекта муниципального правового акта требованиями законодательства - о 

назначении публичных слушаний; 

- в противном случае - об отказе в назначении публичных слушаний. 

Отказ в назначении публичных слушаний должен быть мотивирован. 

Отказ в проведении публичных слушаний может быть обжалован в судебном порядке. 

Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или Совета МР «Печора», 

назначаются решением Совета МР «Печора», а по инициативе главы МР «Печора» - 

распоряжением главы МР «Печора». 

В распоряжении указываются сведения о теме, дате проведения слушаний, месте 

публикации информации о проведении слушаний, а также других мерах, обеспечивающих 

участие в публичных слушаниях жителей муниципального образования, либо об отказе в их 

проведении. 

Решение о назначении публичных слушаний должно быть опубликовано (обнародовано) 

совместно с проектом муниципального правового акта, выносимого на публичные слушания, 

и информацией о месте и времени проведения публичных слушаний. 

Публичные слушания проводятся под председательством одного из представителей 

органов местного самоуправления, назначенного решением (распоряжением) главы МР 

«Печора». 

Подготовку и проведение публичных слушаний осуществляет Орган, который  в ходе 

подготовки к проведению публичных слушаний: 

- определяет дату, время и место проведения публичных слушаний; 

- определяет повестку дня публичных слушаний; 

- обеспечивает оповещение жителей МР «Печора» о дате, времени и месте проведения 

публичных слушаний; 

- обеспечивает ознакомление жителей МР «Печора» с проектом муниципального 

правового акта, выносимого на публичные слушания; 

- обеспечивает возможность ознакомления со всеми материалами, представляемыми на 

публичные слушания; 

- доводится до жителей МР «Печора» информация о содержании проекта 

муниципального правового акта, организует выставки, экспозиции демонстрационных 

материалов, выступления представителей органов местного самоуправления, разработчиков 

проектов на собраниях жителей, в печатных средствах массовой информации; 

- при необходимости привлекает экспертов и специалистов для выполнения 

консультационных и экспертных работ; 

- определяет список докладчиков - инициатора рассмотрения вопроса, выносимого на 

публичные слушания; 

- принимает от жителей МР «Печора» предложения и замечания по проекту 

муниципального правового акта; 

- проводит обобщение материалов, представленных инициаторами публичных слушаний, 

экспертных заключений, консультационных материалов; 

- анализирует и обобщает замечания и предложения, поступившие от жителей МР 
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«Печора» по проекту правового акта, выносимого на публичные слушания; 

- составляет список приглашенных участников публичных слушаний, и направляются им 

приглашения. В состав приглашенных участников включаются лица, направившие 

предложения, рекомендации и замечания по вопросу, выносимому на публичные слушания. 

Информация о публичных слушаниях, их подготовке и проведении размещается на 

официальном сайте муниципального района «Печора» (далее - сайт МР «Печора») и 

публикуется в средствах массовой информации. 

Организационно-техническую работу по подготовке, проведению публичных слушаний, 

подготовке и оформлению документов осуществляет отдел организационной работы 

администрации МР «Печора». 

Секретарь публичных слушаний избирается простым большинством голосов из числа 

участников публичных слушаний по предложению председателя публичных слушаний. 

После рассмотрения всех вопросов на публичных слушаниях председателем 

принимается решение о проведении голосования, которое проводится среди 

зарегистрированных участников публичных слушаний отдельно по каждому вопросу повестки 

дня публичных слушаний. 

Решения отдельно по каждому вопросу повестки дня принимаются открытым 

голосованием простым большинством голосов от числа зарегистрированных участников 

публичных слушаний. 

Результаты голосования объявляются председателем и вносятся в протокол публичных 

слушаний, подписываемый председателем и секретарем публичных слушаний. 

Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения 

на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в газете «Печорское 

время» в разделе «Официальный вестник» и в периодическом информационном бюллетене 

органов местного самоуправления муниципального района и размещается на официальном 

сайте муниципального образования www.pechoraonline.ru  в сети «Интернет». 

На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия 

осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с 

указанием причин принятого решения и направляет их главе МР «Печора». 

На основании рекомендаций глава МР «Печора» в течение 3 календарных дней со дня 

поступления таких рекомендаций принимает решение: 

- о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования; 

- об отказе в предоставлении такого разрешения (в случае наличия оснований, 

предусмотренных пунктом 2.12 административного регламента). 

Указанное решение подлежит опубликованию в газете «Печорское время» в разделе 

«Официальный вестник» и в периодическом информационном бюллетене органов местного 

самоуправления муниципального района и размещается на официальном сайте 

муниципального образования www.pechoraonline.ru  в сети «Интернет». 

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в 

течение 4 календарных дня по результатам проверки осуществляет оформление в двух 

экземплярах решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (далее - документ, являющийся результатом 

предоставления услуги), и передает данный документ на подпись главе МР «Печора». 

Глава МР «Печора» подписывает проект решения о предоставлении муниципальной 

услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в течение 2 календарных 

дней со дня его получения.   

Специалист Органа направляет подписанное главой МР «Печора» решение сотруднику 

Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его 

заявителю. 

3.17.1. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является 
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соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента.  

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 46 календарных дней со дня получения из Органа, МФЦ полного комплекта документов, 

необходимых для принятия решения. 

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в 

установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке 

после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, 

заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 

решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому 

лицу принимается без проведения публичных слушаний. В данном случае максимальный срок 

административной процедуры составляет 6 календарных дней со дня получения из Органа, 

МФЦ полного комплекта документов, необходимых для принятия решения. 

3.17.3. Результатом административной процедуры является направление специалисту 

Органа или специалисту МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

принятого главой местной администрации решения о предоставлении муниципальной услуги 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота с пометкой «исполнено» специалистом общего отдела Органа. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

 3.18. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником Органа, МФЦ, ответственным 

за выдачу Решения. 

При поступлении Решения сотрудник Органа, МФЦ, ответственный за его выдачу, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ получения 

гражданином данного Решения. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование заявителя о 

результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги в Органе, МФЦ; 

б) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу Решения осуществляет сотрудник 

Органа, МФЦ, ответственный за выдачу Решения, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего 

личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист Органа, МФЦ, ответственный за 

выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю  Решение через организацию 

почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 
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3.18.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.   

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления Решения сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за 

его выдачу.  

3.18.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

исполнителем, ответственным за выполнение административной процедуры, Решения в 

журнале исходящей документации, включая  электронную форму способа фиксации  в 

системе «Электронный офис», сотрудником Органа, МФЦ, ответственным за выдачу Решения. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.19. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.19.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее – процедура), является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – 

заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.19.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом Органа, ответственным за прием документов делаются копии этих 

документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 

опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента. 

3.19.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок специалист Органа, ответственный за подготовку результата предоставления 

муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней: 

 принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 

заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и 

(или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом Органа, 

ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги в течение 5 

рабочих дней. 
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При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 

были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является 

наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

3.19.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 5 рабочих дней со дня поступления в Орган  заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок. 

3.19.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном 

пунктом 3.13 настоящего административного регламента. 

3.19.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в журнале исходящей документации специалистом Органа, 

ответственным за принятие Решений.  

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя. 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  первый заместитель 

руководителя Органа.  

4.2. Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется главой МР «Печора» - руководителем администрации.  

Контроль  за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками 

МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 

раза в 3 года. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений 
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физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя о 

фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Органу заявления, иных документов, принятых от заявителя 

в МФЦ; 

2) за своевременную передачу Органу заявлениеов, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях 

МФЦ Органом; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными 

лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Органа 

правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего административного 

регламента. 

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа 

создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных 

объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном 

Органа, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в 
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государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций) Республики Коми» 
 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица 

либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника, а 

также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», или их работников при предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий (бездействий) Органа, должностных лиц Органа либо 

муниципального служащего, МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в 

Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, заявления, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 

в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
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предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым 

может быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

в Орган, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми – орган государственной 

власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство). Прием жалоб в письменной 

форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, МФЦ в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на 

получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где 

заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) Органа подаются в Орган и 

рассматриваются  главой МР «Печора» - руководителем администрации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы МР «Печора» в связи с 

отсутствием вышестоящего органа  подаются в Орган и рассматриваются непосредственно 

главой МР «Печора»  - руководителем администрации. 
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Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю 

этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, иного 

должностного лица Органа, муниципального служащего может быть направлена через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), (далее – порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, 

его должностного лица и (или) работника. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, должностного 

лица Органа, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в Орган, в порядке 

и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ соответственно в журнале 

учета жалоб на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, 

его работников (далее – Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня 

с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 

актом Органа, локальным актом МФЦ. 

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 

представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа и его 

должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, должностного лица Органа, либо муниципального служащего, 

МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 



35 
 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, должностного 

лица Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Органа, должностного лица Органа, либо муниципального служащего, МФЦ 

или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности.5.8. При поступлении жалобы через 

МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской 

доставкой должностному лицу, работнику наделенному полномочиями по рассмотрению 

жалоб в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в Министерство в 

компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со 

дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник МФЦ, 

сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией 

на ее рассмотрение.  

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления 

имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления 

указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, наделенными 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо вышестоящий орган 
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(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 

а в случае обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 

регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее 

рассмотрение.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с 

исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и перечень оснований для 

оставления жалобы без ответа 

 

Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 

о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Коми, 

утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 2012г.         № 

592, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 

законными, отсутствует нарушение прав заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Орган, Министерство, должностное лицо, МФЦ, работник, наделенный 

полномочиями по рассмотрению жалоб, при получении жалобы, в которой содержатся 

нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа 

по существу поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня регистрации 

жалобы сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления 

правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она 

не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий государственную 

услугу, орган местного самоуправления, Министерство, МФЦ, должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с их 

компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, 

направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
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правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с 

исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение по 

жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Органа, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, информация 

о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой 

стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в письменной 

форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа 

(www.pechoraonline.ru), а также может быть принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

http://www.pechoraonline.ru/


38 
 

1) наименование Органа, его должностного лица либо муниципального служащего 

органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 

информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ; 

 на официальных сайтах Органа, МФЦ; 

 на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Органа, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Орган, МФЦ, в том числе по электронной почте; 

 при письменном обращении в Орган, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 
 

 

№ заявления    

   Орган, обрабатывающий заявление на 

предоставление услуги 

 

 

 

 

Полное наименование 

юридического лица (в 

соответствии с учредительными 

документами) 

 

Организационно-правовая 

форма юридического лица 
 

Фамилия, имя, отчество 

руководителя юридического 

лица 

 

ОГРН  

Юридический адрес 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

      Прошу  предоставить  разрешение  на отклонение от предельных параметров 

разрешенного    строительства,    реконструкции   объекта   капитального  строительства  

(нужное подчеркнуть)  

1. Сведения о земельном участке: 

1.1. Площадь земельного участка _________________________________ кв.м. 

1.2. Вид права, на котором используется земельный участок _____________________ 

_______________________________________________________________________ 

          (собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.) 

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка: ______________ 

_______________________________________________________________________ 

1.4. Реквизиты   документа,   удостоверяющего   право,   на   котором 

заявитель использует земельный участок ______________________________________ 

                               (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 



40 
 

_________________________________________________________________________ 

                                 

1.5. Кадастровый номер ____________________________________________________ 

2. Сведения об объекте капитального строительства: 

2.1. Кадастровый номер_____________________________________________________ 

3.   Предельные  параметры  разрешенного  строительства,  реконструкции 

объектов    капитального   строительства   в   соответствии   с   Правилами 

землепользования и застройки: 

________________________________________________________________________ 

    4.   Запрашиваемые  предельные  параметры  разрешенного  строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 

________________________________________________________________________ 

    5.  Характеристики  земельного участка, неблагоприятные для застройки в 

соответствии с ч. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

в  связи  с  которыми  запрашивается разрешение на отклонение от предельных 

параметров 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

 

 

  

Дата  Подпись/ФИО 

consultantplus://offline/ref=4E90F80B19C2A409434E992D8BDA7802BE5A1F7399ED340BED60E8ADEE7DA10A614DF4F4D2097F3932D0FB86828D709CF0B104526934C251n5cBL
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 

 

 

 

 

Данные заявителя (для физического лица, индивидуального предпринимателя) 

№ заявления    

   Орган, обрабатывающий заявление на 

предоставление услуги 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Полное наименование 

индивидуального 

предпринимателя 

 

ОГРНИП  

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации заявителя / 

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные данные 
 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

       Прошу  предоставить  разрешение  на отклонение от предельных параметров 

разрешенного    строительства,    реконструкции   объекта   капитального  строительства  

(нужное подчеркнуть)  

1. Сведения о земельном участке: 



42 
 

1.1. Площадь земельного участка _________________________________ кв.м. 

1.2. Вид права, на котором используется земельный участок _______________________ 

__________________________________________________________________________ 

          (собственность, аренда, постоянное (бессрочное пользование и др.) 

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка: ________________ 

_________________________________________________________________________ 

1.4. Реквизиты   документа,   удостоверяющего   право,   на   котором 

заявитель использует земельный участок _______________________________________ 

                               (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 

__________________________________________________________________________ 

                                 

1.5. Кадастровый номер ______________________________________________________ 

2. Сведения об объекте капитального строительства: 

2.1. Кадастровый номер______________________________________________________ 

3.   Предельные  параметры  разрешенного  строительства,  реконструкции 

объектов    капитального   строительства   в   соответствии   с   Правилами 

землепользования и застройки: 

__________________________________________________________________________ 

    4.   Запрашиваемые  предельные  параметры  разрешенного  строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 

__________________________________________________________________________ 

    5.  Характеристики  земельного участка, неблагоприятные для застройки в 

соответствии с ч. 1 ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

в  связи  с  которыми  запрашивается разрешение на отклонение от предельных 

параметров 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

consultantplus://offline/ref=4E90F80B19C2A409434E992D8BDA7802BE5A1F7399ED340BED60E8ADEE7DA10A614DF4F4D2097F3932D0FB86828D709CF0B104526934C251n5cBL
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Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

 Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398.); 

 Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 

17.02.1994)  («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 1994, №2, ст. 21); 

 Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ 

(«Российская газета», № 290, 30.12.2004); 

  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001               № 136-ФЗ 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4147); 

 Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 

 Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская 

газета», № 75, 08.04.2011); 

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

(«Российская газета», № 165, 29.07.2006); 

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 

31.12.2012); 

 Устав муниципального образования городского поселения «Печора» принят Решением 

Совета народных депутатов МО «Город Печора и подчиненная ему территория» от 21 февраля 

2006 г. N 3-27/380. 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

 

  30  марта  2022 г.  

г. Печора,  Республика Коми 

                                                   № 489  

 

 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала» 

 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным  

законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» (приложение). 

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала» в Государственной информационной системе 

Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми.  

 3. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора» от 16  

октября 2019 г. № 1302 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

4. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования и  

подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель  администрации  

  

                                                 

                                                  В. А. Серов                             
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Приложение 

                                       к постановлению  администрации  МР «Печора» 

                                                                              от   30 марта 2022 г. № 489                                                                          

 

                              

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта  индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала» 

 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта  индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 

(семейного) капитала» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур), отдела жилищно-коммунального 

хозяйства администрации муниципального района «Печора» (далее – отдел ЖКХ), 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, 

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за 

несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур 

(действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и 

избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также 

сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в 

рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству 

Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, 

получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал. 

1.3. От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо 

в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями.  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
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1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 

исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

- в администрации муниципального района «Печора» (далее – администрация), отделе 

ЖКХ, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на официальном сайте  администрации МР «Печора»); 

 - посредством государственной информационной системы Республики Коми «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - gosuslugi11.ru, 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее –  Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, быстро, 

четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону должностное 

лицо администрации, отдела  ЖКХ называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а 

также наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, 

заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

 При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в 

письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, 

в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема 

граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги размещены на 

информационном стенде отдела ЖКХ, в информационных материалах (брошюрах, буклетах), 

на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на официальном 

сайте администрации МР «Печора». 

На официальном сайте администрации МР «Печора», на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 
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- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы отдела архитектуры  его структурных подразделений 

и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений администрации, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

адреса официальных сайтов администрации МР «Печора», организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, адреса их электронной почты  (www.pechoraonline.ru); 

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) также  

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)  

о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 

обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 

предоставление им персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также осуществляется по единому 

номеру телефона поддержки Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 8 800 100 70 10. 

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 
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2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией – 

отделом жилищно-коммунального хозяйства (далее – отдел ЖКХ).  

Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части приема и 

регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных этим органам организаций, уведомления и выдачи результата 

муниципальной услуги заявителю. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, являются: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – в части 

предоставления: 

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – решение о предоставлении 

муниципальной услуги), уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

2) решение об отказе в акте освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг результатом 

предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении муниципальной 

услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг в день формирования при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня подлежат 
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обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в 

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг. 

  

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми  

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 

рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 

Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики 

Коми не предусмотрен.  

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с момента поступления оформленного 

разрешения в отдел ЖКХ. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет  не более 5 рабочих со дня 

поступления в отдел ЖКХ указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации 

(www.pechoraonline.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций),  в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно предоставляется 

в отдел ЖКХ, МФЦ запрос о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно 

Приложению № 1 к настоящему административному регламенту). В целях установления 

личности заявителя, при обращении за получением муниципальной услуги заявителю для 

ознакомления необходимо представить документ, удостоверяющий личность.  

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие 

полномочия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
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нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:  

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6.1, 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель представляет документ, указанный в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной инициативе), 

почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, удостоверение верности 

копий прилагаемых документов и свидетельствование подлинности подписи на запросе 

осуществляются в установленном федеральным законодательством порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

- лично (в отдел ЖКХ, МФЦ); 

- посредством  почтового  отправления (в отдел ЖКХ); 

- через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является основанием 

для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного 

строительства (выписка из Единого государственного реестра недвижимости). 

Данный документ заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

 

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг (функций) ; 

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 

с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) ; 

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

7) предоставление на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктами 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 

на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственных или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 

Республики Коми не предусмотрено. 
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  

- в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта 

индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 

будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме; 

- в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ 

общая площадь жилого помещения не увеличивается, либо увеличивается менее чем на 

учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 

законодательством Российской Федерации. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением муниципальной 

услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении  

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
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предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется: 

- в приемный день отделом ЖКХ, МФЦ - путем личного обращения; 

- в день их поступления в отдел ЖКХ – посредством почтового отправления; 

- в день их поступления – через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) . 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) отдела ЖКХ оборудуется информационной табличкой 

(вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в том 

числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной 

и транспортной инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение 

и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 



55 
 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в 

здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей 

наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных 

для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими 

местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной 

услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования 

(туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются 

столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной 

близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 

(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и 

выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей 

организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность получения 

муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный 

принцип), возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I.  Показатели доступности 
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1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной 

форме по составу действий, которые 

заявитель вправе совершить при 

получении муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке 

и сроках предоставления 

муниципальной услуги 

да/нет       да 

1.2. Запись на прием в орган 

(организацию), МФЦ для подачи 

запроса о предоставлении 

муниципальной услуги 

да/нет               да 

1.3. Формирование запроса да/нет               да 

1.4.Прием и регистрация органом 

(организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет 

          

 

             да 

1.5. Оплата государственной пошлины 

за предоставление муниципальной 

услуг и уплата иных платежей, 

взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской 

Федерации 

да/нет 

 

 

           нет 

1.6. Получение результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет 

  

            да 

1.7. Получение сведений о ходе 

выполнения запроса 
да/нет 

 

            да 

1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет 

 

            да 

1.9. Досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа 

(организации) либо государственного 

или муниципального служащего, 

работников 

да/нет 

 

 

           да 

2. Наличие возможности 

(невозможности) получения 

муниципальной услуги через МФЦ 

да             да 

3. Возможность получения услуги 

через ЕПГУ 
да/нет           да 
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3. Количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность 

да/нет            2/15 

4. Возможность (невозможность) 

получения услуги посредством запроса 

о предоставлении нескольких 

государственных и (или) 

муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 

Федерального закона 

да/нет              да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, 

в общем количестве обращений 

граждан в отделе архитектуры 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных 

в  установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем 

количестве заявлений на 

предоставление услуги через МФЦ 

% 
 

100 

3. Удельный вес обоснованных жалоб 

в общем количестве заявлений на 

предоставление  муниципальной 

услуги в отделе архитектуры    

% 0 

4. Удельный вес количества 

обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на 

предоставление муниципальной 

услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления   (запроса) 

для предоставления муниципальной  услуги размещается на официальном сайте  

администрации (www.pechoraonline.ru), МФЦ, порталах государственных и муниципальных 

услуг (функций), в том числе по экстерриториальному принципу. 

Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и 

муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивной формы 

http://www.pechoraonline.ru/


58 
 

заявления (запроса) о предоставления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в 

форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.  

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим 

содержанием; 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, 

docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods. 

2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с 

оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа. 

4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении 

(запросе) не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление 

и прилагаемые нему документы подписываются тем видом электронной подписи, 

допустимость использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги.  

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной 

подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями 

определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг, согласно постановлению 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634.   

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной 

услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право 

использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за 

получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 

подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по принципу 

«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а 

взаимодействие МФЦ с отделом ЖКХ, предоставляющим муниципальную услугу,  

осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, 

порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, 

предоставляющим муниципальную услугу. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ 

лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных услуг 

(функций); 
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в) возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты государственной 

пошлины или иной платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 

взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

г) по заявлению заявителя регистрация в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе. 

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа 

экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии 

между МФЦ и администрацией. 

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

 

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1 Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственных услуг в электронной форме: 

1) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего административного 

регламента. 

 

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов 

 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является подача от заявителя 

запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми. 

Заявитель может направить запрос и документы, указанные в пунктах 2.6.2, 2.10 

настоящего административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной 
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инициативе) в электронном виде посредством отправки интерактивной формы запроса, 

подписанного соответствующим типом электронной подписи, с приложением электронных 

образов необходимых документов через личный кабинет Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций).  

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и 

аутентификации. 

При направлении документов через Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми  днем получения запроса на предоставление 

муниципальной услуги является день регистрации запроса на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми. 

Специалист отдела ЖКХ, ответственный за прием документов: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

г) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов. 

д) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления. 

е) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов.  

ж) информирует заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Уведомление о приеме документов  направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении. 

3.3.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 

приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.3.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в отделе архитектуры запроса и документов, представленных 

заявителем, их передача специалисту отдела ЖКХ, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в отделе ЖКХ запроса и документов, представленных 

заявителем, и их передача специалисту отдела ЖКХ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом отдела ЖКХ ответственным за прием документов, в формате 

А4. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления  

и подведомственные этим органам организации в случае,  

если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно 
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3.4. Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно 

осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 настоящего административного 

регламента. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего административного 

регламента. 

 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику отдела ЖКХ, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником отдела ЖКХ, ответственным 

за выдачу Решения. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми , то информирование 

заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми . 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги в отделе ЖКХ, МФЦ; 

б) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае  невозможности информирования специалист отдела ЖКХ, ответственный за 

выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю Решение через организацию 

почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

3.6.1. Критерием принятия решения о направлении результата муниципальной услуги 

является готовность решения.   

3.6.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  1 

рабочий   день со дня поступления Решения сотруднику отдела ЖКХ, ответственному за его 

выдачу.  

3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

Решения в журнале исходящей документации, включая электронную форму способа фиксации 

с системе «Электронный офис», специалистом отдела ЖКХ ответственным за выдачу 

Решения. 

 

 

III (II) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 
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3.7. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, включая описание 

административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги посредством комплексного запроса, предусматривает следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной 

услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) получение решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.8. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего административного 

регламента. 

3.8.1. Описание административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги в полном объеме осуществляется в соответствии с 

соглашением о взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу. 

3.8.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) МФЦ и его работников установлены разделом V настоящего 

административного регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.9. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 

непосредственно в МФЦ. 

Подача запроса и документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные 

часы или по предварительной записи. Заявитель подает запрос и документы, указанные в 

пунктах 2.6.1 - 2.6.2, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента 

по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной формы, 

сформированные на бумажном носителе. 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем в 

МФЦ либо оформлен заранее.  

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом МФЦ, 

ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае 

заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 

действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;  

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь. 
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что отсутствуют основания для отказа в приеме документов;. 

д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

е) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления. 

ж) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов . 

При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии представленных заявителем 

документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

3.9.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 

приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.9.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.9.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, их 

передача специалисту отдела ЖКХ, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, и их 

передача специалисту отдела ЖКХ, МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота  специалистом МФЦ, ответственным за прием документов. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления  

и подведомственные этим органам организации в случае,  

если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно 

 

3.10. Направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам 

организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем 

самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 настоящего 

административного регламента. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.11. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 

административного регламента. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 
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3.12. Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.18 

настоящего административного регламента. 

 

 

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим 

муниципальную услугу 

 

Состав административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

3.13. Предоставление муниципальной услуги  в  отделе ЖКХ включает следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация запроса и  документов для предоставления муниципальной 

услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.14. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее предоставления, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе 

предоставления муниципальной услуги, включая информирование в МФЦ, указано в пункте 

1.4 настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 

муниципальной услуги 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя запроса на предоставлении муниципальной услуги: 

на бумажном носителе непосредственно в отдел ЖКХ; 

на бумажном носителе в отдел ЖКХ через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов – подача запроса и документов при личном приеме 

в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме 

подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.10 

настоящего административного регламента (в случае если заявитель представляет документ, 

указанный в пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной 

инициативе) в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на 

бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной услуги 

может быть оформлен заявителем в ходе приема в отделе ЖКХ, либо оформлен заранее.   

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом отдела 

ЖКХ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, ставит 

дату и подпись. 

Специалист отдела ЖКХ, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 
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а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента;  

г) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист  отдела ЖКХ изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении 

специалист  отдела ЖКХ, ответственный за прием документов, помогает заявителю заполнить 

заявление.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

2) Заочная форма подачи документов – направление запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить запрос и 

документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.10 настоящего административного регламента (в 

случае, если заявитель представляет документ, указанный в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента по собственной инициативе в виде оригинала запроса и копий 

документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий 

документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем 

регистрации запроса является день поступления запроса и документов в  отдел архитектуры. 

Если заявитель обратился заочно, специалист отдела ЖКХ, ответственный за прием 

документов: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента; 

г) регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления. 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 

(указал) заявитель при заочном обращении. 

3.15.1. Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 

приеме документов  является наличие запроса и прилагаемых к нему документов. 

3.15.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.  

3.15.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в отделе ЖКХ запроса и документов, представленных 

заявителем, их передача специалисту отдела ЖКХ, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги; 
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- прием и регистрация в отделе ЖКХ запроса и документов, представленных 

заявителем, и их передача специалисту отдела ЖКХ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документ, указанный 

в пункте 2.10 настоящего административного регламента).  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота специалистом отдела ЖКХ ответственным за прием документов. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если определенные документы 

не были представлены заявителем самостоятельно 

 

3.16. Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом  отдела ЖКХ, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 

документа (сведений из него), указанного в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента (в случае, если заявитель не представил документ, указанный в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной инициативе). 

 Специалист отдела ЖКХ, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, 

не позднее дня, следующего за днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы;  

-подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя администрации, 

МФЦ; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной 

передачей указанных ответов в отдел ЖКХ осуществляет специалист отдела ЖКХ, МФЦ, 

ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист 

отдела ЖКХ, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем документами в 

отдел ЖКХ для принятия решения о предоставлении услуги. 

3.16.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 

является отсутствие документа, необходимого для предоставления муниципальной услуги, 

указанного в пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 

рабочих дня со дня получения специалистом отдела ЖКХ, МФЦ, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.16.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов и их направление в отдел ЖКХ для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

запрашиваемых документов в журнале исходящей документации, включая систему 

межведомственного электронного взаимодействия специалистом отдела ЖКХ ответственным 

за межведомственное взаимодействие. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 
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3.17. Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе 

ЖКХ зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.10 настоящего 

административного регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги 

специалист отдела ЖКХ:  

- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным в 

пунктах 2.6 и 2.10 административного регламента; 

- анализирует содержащуюся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а 

также необходимости предоставления отделом архитектуры муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 административного регламента.   

 устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 

регламента.  

Специалист  отдела ЖКХ, ответственный за подготовку решения,  в течение  2 рабочих 

дней  по результатам проверки готовит один из следующих документов: 

- проект решения о предоставлении муниципальной услуги;  

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 

оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента).   

Специалист отдела ЖКХ в день оформления проекта решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

передает его на подпись главе муниципального района «Печора» – руководителю 

администрации. 

Глава муниципального района «Печора» – руководитель администрации подписывает 

проект решения о предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги) в течение 1 рабочего дня со дня его получения.   

Специалист  отдела ЖКХ, ответственный за подготовку решения, направляет 

подписанное главой муниципального района- руководителем администрации решение 

сотруднику отдела ЖКХ, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, 

для выдачи его заявителю. 

3.17.1. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является соответствие запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 

административного регламента.  

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

рабочий день со дня получения из отдела архитектуры, МФЦ полного комплекта документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.   

3.17.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 

услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику  отдела 

ЖКХ, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его 

заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота с пометкой «исполнено» специалистом отдела ЖКХ, ответственному за 

выдачу результата предоставленной муниципальной услуги. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

consultantplus://offline/ref=6064F8DFD93374F550D0DE7BB4D83E98F6322D1C07F0B42FC6444979F12707E00FCE604DAF5BFE1FD14D27g228F


68 
 

3.18. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику отдела архитектуры, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником отдела ЖКХ, МФЦ, 

ответственным за выдачу Решения. 

При поступлении Решения сотрудник отдела ЖКХ, МФЦ, ответственный за его 

выдачу, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ получения 

гражданином данного Решения. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, то информирование 

заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также через 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми . 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги в отделе ЖКХ, МФЦ; 

б) уведомление о  мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

В случае личного обращения заявителя выдачу Решения осуществляет сотрудник  

отдела ЖКХ, МФЦ, ответственный за выдачу Решения, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего 

личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя. 

В случае невозможности информирования специалист отдела ЖКХ, МФЦ, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю  Решение 

через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

3.18.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.   

3.18.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий  день со дня поступления Решения сотруднику отдела ЖКХ, МФЦ, ответственному за 

его выдачу.  

3.18.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

Решения в журнале исходящей документации, включая  электронную форму способа 

фиксации в системе «Электронный офис», специалистом отдела ЖКХ, МФЦ, ответственным 

за выдачу Решения. 

 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги  

 

3.19. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в отдел ЖКХ с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.19.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее – процедура), является поступление в отдел ЖКХ  заявления об исправлении опечаток 
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и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.19.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом отдела ЖКХ; 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 

опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента, за 

исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном 

виде. 

3.19.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок  специалист отдела архитектуры в течение  1 рабочего дня: 

 принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 

заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и 

(или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

 принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется  специалистом  

ответственным за предоставление муниципальной услуги  в течение  2 рабочих дней. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не 

были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.19.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является 

наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

3.19.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 5 рабочих дней со дня поступления в отдел ЖКХ  заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок. 

3.19.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном 

пунктом 3.18 настоящего Регламента. 

3.19.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного 

документа или принятого решения в журнале исходящей документации специалистом отдела 

ЖКХ, ответственным за подготовку Решения. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя. 
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IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет  начальник ЖКХ.  

4.2. Контроль за деятельностью отдела ЖКХ по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется первым заместителем руководителя администрации.  

Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками 

МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы отдела ЖКХ, но не 1 

раза в  3 года. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в отдел ЖКХ обращений 

физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя о 

фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 

муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых  отделу ЖКХ запросов, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу  отделу ЖКХ запросов, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях 

МФЦ  отделом ЖКХ; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 

Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 

которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 

рассматривается отделом ЖКХ. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
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регистрации жалобы в  отделе ЖКХ. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными 

процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными 

лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела 

ЖКХ правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего 

административного регламента. 

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю отдела 

ЖКХ создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей общественных 

объединений и организаций для проведения внеплановой проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» , а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном  

сайте  администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 
 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица 

либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника, а 

также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», или их работников при предоставлении муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий (бездействий) отдела ЖКХ, должностных лиц  отдела ЖКХ 

либо муниципального служащего МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной 

услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в 

Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
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работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно 

в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ  отдела ЖКХ, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 

МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
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случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

в администрацию, отдел ЖКХ, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми – 

орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство).  

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 

заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой 

обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной 

услуги). 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 

фактического нахождения. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отдела архитектуры 

подаются в администрацию и рассматриваются главой муниципального района «Печора» - 

руководителем администрации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района «Печора» 

- руководителя администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа  подаются в 

администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального района 

«Печора» - руководителем администрации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю 

этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации, отдела ЖКХ, 

руководителя администрации, руководителя отдела ЖКХ, иного должностного лица 

администрации, муниципального служащего может быть направлена через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через 

МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта администрации, Единого портала государственных и муниципальных 

услуг (функций),  (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 

направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 

доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных услуг 

(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 

предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) МФЦ, 

его должностного лица и (или) работника. 

 При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) администрации, его 

должностного лица, отдела ЖКХ,  его должностного лица, муниципального служащего, МФЦ 
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обеспечивает ее передачу в администрацию, в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется администрацией, отделом ЖКХ, МФЦ 

соответственно в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, 

его должностных лиц и муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и 

действия (бездействие) МФЦ, его работников (далее – Журнал) не позднее следующего за 

днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера. 

 Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 

актом администрации, локальным актом МФЦ. 

Администрацией, отделом ЖКХ, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от 

него жалобы и иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе 

с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

 Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) администрации и 

его должностных лиц, должностных лиц отдела ЖКХ, муниципальных служащих и получении 

документов с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, 

перечня представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

администрации, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, 

направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их 

регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица администрации, отдела ЖКХ, его 

должностного лица, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 

должностного лица администрации, отдела ЖКХ, его должностного лица, либо 

муниципального служащего, МФЦ или его работника; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) администрации, должностного лица администрации, отдела ЖКХ, его 

должностного лица, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
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физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по защищенной 

информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, работнику, 

наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые установлены 

соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в администрацию, отдел ЖКХ, МФЦ, в 

Министерство в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 

рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, 

работник МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 

рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией 

на ее рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления 

имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления 

указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, наделенными 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в администрацию, отдел ЖКХ, МФЦ, Министерство, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со 

дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации, его должностного лица, 

МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 

установлены администрацией, отделом ЖКХ, МФЦ, Министерством, уполномоченными на ее 

рассмотрение. В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с 

исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:1) 

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 
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предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект документа с 

исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование администрации, отдела ЖКХ, его должностного лица, МФЦ, 

рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

должностного лица, работника, принявшего решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

администрации, отдела ЖКХ, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого 

обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, информация 

о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 

о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой 

стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в администрацию, отдел ЖКХ с заявлением на получение 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – 

заявление) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
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администрации (www.pechoraonline.ru), а также может быть принято при личном приеме 

заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование администрации, его должностного лица, отдела ЖКХ, его 

должностного лица,  либо муниципального служащего органа исполнительной власти 

Республики Коми, в компетенции которого находится информация и документы необходимые 

для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

-   на информационных стендах, расположенных в администрации, отделе ЖКХ, в 

МФЦ; 

-   на официальных сайтах администрации, МФЦ; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми ; 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру администрации, отдела ЖКХ, МФЦ; 

-  посредством факсимильного сообщения; 

-  при личном обращении в администрацию, отдел ЖКХ, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

- при письменном обращении в администрацию, отдел ЖКХ, МФЦ; 

-  путем публичного информирования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.pechoraonline.ru/
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта  индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала» 

 

 

 

Данные заявителя (физического лица) 

№ запроса    

   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации заявителя  

 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства заявителя  
 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

ЗАПРОС 

 

Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству 

объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и 



79 
 

кровли); реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате 

которой общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения (нужное 

подчеркнуть) по адресу:  

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 
(почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства) 

_______________________________________________________________________ 

 

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика) (нужное 

подчеркнуть): 

_______________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество, 

_______________________________________________________________________ 
(паспортные данные, место проживания, телефон) 

_______________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - 

_______________________________________________________________________ 
заполняется при наличии представителя застройщика или заказчика) 

 

Сведения о выданном разрешении на строительство: 

_______________________________________________________________________ 
(номер, дата выдачи разрешения, наименование органа исполнительной власти 

_______________________________________________________________________ 
или органа местного самоуправления, выдавшего разрешение) 

 

Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего 

строительство), (нужное подчеркнуть): 

_______________________________________________________________________ 
(наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной 

_______________________________________________________________________ 
регистрации, ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс - 

_______________________________________________________________________ 
для юридических лиц; фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 

_______________________________________________________________________ 
место проживания, телефон/факс - для физических лиц, 

_______________________________________________________________________ 
номер и дата договора) 

 

Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  
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Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

  30  марта  2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                 № 492  

 
 

 

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от 24.02.2022 г. № 311 
 

 

            В соответствии с информацией Печорской межрайонной прокуратурой от 22.02.2022 г. 

№  22-03-2022/301 и в связи с правовой экспертизой по регламенту 
 

 

            администрация  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

 

 1. Внести в приложение к постановлению администрации муниципального района  

«Печора» от  24 февраля 2022 г. № 311 «Об  утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемых строительстве объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке» следующие изменения: 

 1.1.  Раздел «Принятие решения о предоставлении (об отказе в представлении 

муниципальной услуги» пункт 3.17; 3.17.1; 3.17.2;3,17.3) изложить  в следующем  содержании: 

«3.17. Основанием для начала административной процедуры является наличие в отделе 

ЖКХ, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие зарегистрированных 

документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.10 настоящего административного регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной услуги 

специалист отдела ЖКХ:  

- проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а 

также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, а 

также необходимости предоставления отделом ЖКХ муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.14 настоящего административного 

регламента.   

- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.14 настоящего административного 

регламента.  

Специалист отдела ЖКХ в течение 1-го рабочего дня по результатам проверки готовит 

consultantplus://offline/ref=6064F8DFD93374F550D0DE7BB4D83E98F6322D1C07F0B42FC6444979F12707E00FCE604DAF5BFE1FD14D27g228F
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один из следующих документов: 

- проект решения о предоставлении муниципальной услуги;  

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 

оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента).   

Специалист отдела ЖКХ в день оформления проекта решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги 

передает его на подпись главе муниципального района – руководителю администрации. 

Руководитель администрации подписывает проект решения о предоставлении 

муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в 

течение  1-го рабочего дня  со дня его получения.   

Специалист отдела ЖКХ направляет подписанное руководителем администрации 

решение сотруднику отдела ЖКХ, МФЦ, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

3.17.1. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является соответствие указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 

планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными законами и действующим на 

дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации, и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего административного 

регламента.  

3.17.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 2 рабочих  дней со дня получения из отдела ЖКХ, МФЦ полного комплекта 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.   

3.17.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 

услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику отдела 

ЖКХ, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его 

заявителю.  

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота с пометкой «исполнено» специалистом отдела ЖКХ, ответственным за 

выдачу результата предоставления услуги.» 

 2. Разместить постановление с внесением изменений в  регламент  предоставления 

муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении 

о планируемых строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» в Государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми».  

  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 
  

 
 

Глава муниципального  района  –  

руководитель  администрации                                                                                           В. А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

    6    апреля    2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                             № 520 

 

 

 

О  разрешении   на   разработку  

проекта межевания территории 

 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного Кодекса Российской 

Федерации, ст. 14 Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления ИП Ямского 

А.Н. 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Разрешить ИП Ямскому А.Н. разработку проекта межевания территории по объекту 

«Строительство  общеобразовательной школы по адресу: РФ, Республика Коми, 

муниципальный район «Печора», г. Печора, ул. Советская». 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение трех дней со 

дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном сайте 

муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и опубликовать постановление в 

порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных 

правовых актов Уставом муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

  
   11   апреля   2022  г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                              №  544   

 

 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, документов, а также постановка граждан 

на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 210 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях» (приложение). 

 2. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора»: 

- от 29.04.2021 № 428 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях»; 

3. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования и  

подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя руководителя администрации Канищева А.Ю. 

 

 

 

И.о. главы муниципального района –                                                                

руководителя администрации                                                                                   

 

                                       

                                         

 

                                                    А.Ю. Канищев 
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Приложение 

 к постановлению администрации МР «Печора»  

от  11  апреля  2022 г. № 544 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА 

ГРАЖДАН НА УЧЕТ 

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества 

и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях в муниципальном районе «Печора» Республики Коми. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании 

Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, 

Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

распоряжения Правительства Республики Коми от 03.04.2017 года № 156-р «Об утверждении 

типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых 

осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Коми, с указанием 

органов исполнительной власти Республики Коми, курирующих соответствующее 

направление деятельности, и признании утратившими силу некоторых распоряжений 

Правительства Республики Коми». 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица – 

малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом 

Президента Российской Федерации или законом Республики Коми, нуждающиеся в жилых 

помещениях (далее – Заявитель).  

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 

Представитель). 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитет по управлению 

муниципальной собственностью муниципального района «Печора» (далее - Уполномоченный 

орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
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3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 

ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа www.pechoraonline.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 

подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 

по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 

в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 

должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 

же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 

один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 

и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 

разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 

Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 

2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее 

– Федеральный закон № 59-ФЗ). 
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1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 

подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 

многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 

соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 

Заявителем (его Представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем 

структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по 

телефону, посредством электронной почты.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Муниципальная услуга: «Прием заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

 

Наименование органа местного самоуправления (организации), 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Комитетом по 

управлению муниципальной собственностью муниципального района «Печора». 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с: 

2.3.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого 
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государственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении 

брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае 

подачи заявления Представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого 

государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления 

Представителем (индивидуальным предпринимателем). 

2.3.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения 

сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, 

подтверждающих место жительства; сведений о реабилитации (признании пострадавшим) 

лица, репрессированного по политическим мотивам или сведениям о факте смерти 

необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного. 

2.3.3. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия 

фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС, сведений о страховом стаже 

застрахованного лица, сведений об инвалидности из Единой государственной 

информационной системы социального обеспечения. 

2.3.4. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в 

части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся 

объекты недвижимости. 

2.3.5. Органами местного самоуправления в части получения сведений о признании 

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы 

и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 

2.5.3. Уведомление об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, по форме, 

согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.5.4. Уведомление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по 

форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 

срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 

органе, направляет Заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, 

указанных в пункте 2.5. Административного регламента.  

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 
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2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации 

(www.pechoraonline.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций),  в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно 

Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

дополнительно на бумажном носителе, в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, Представителя.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, сведения из документа, 

удостоверяющего личность Заявителя, Представителя формируются при подтверждении 

учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации, из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи, и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия. В случае, если заявление подается Представителем, дополнительно 

предоставляется документ, подтверждающий полномочия Представителя действовать от 

имени Заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан юридическим 

лицом – он должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью 

уполномоченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан 

индивидуальным предпринимателем – он должен быть подписан усиленной 

квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом – 

он должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 

иных случаях – подписанный простой электронной подписью.  

2.8.3. Документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с 

членами семьи: свидетельство о рождении, свидетельство о смерти, свидетельство о браке, 

копии документов, удостоверяющих личность членов семьи, достигших 14-летнего возраста, 

справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельства о 

государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными 

органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский 

язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов 

гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - при их 

наличии, копия вступившего в законную силу решения соответствующего суда о признании 
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гражданина членом семьи Заявителя - при наличии такого решения, свидетельства о перемене 

фамилии, имени, отчества (при их наличии). 

2.8.4. Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на 

которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма, договор купли-продажи, договор 

дарения, договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), 

свидетельство о праве на наследство по закону, свидетельство о праве на наследство по 

завещанию, решение суда. 

2.8.5. Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний, или 

имеющих право на дополнительную площадь в соответствии с федеральным 

законодательством: справка врачебной комиссии, справка медицинского учреждения, справка, 

выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы, 

заключение врачебной комиссии. 

2.8.6. Удостоверения и другие документы, подтверждающие принадлежность к 

категории лиц, определенных федеральными законами, указами Президента Российской 

Федерации или законами субъекта Российской Федерации, имеющих право на предоставление 

жилого помещения, документ, подтверждающий признание гражданина малоимущим. 

2.8.7. Документ о гражданах, зарегистрированных по месту жительства Заявителя. 

2.8.8. Документ о наличии прав Заявителя и членов его семьи на объекты 

недвижимости из учреждения, осуществляющего кадастровую оценку и техническую 

инвентаризацию.  

2.8.9. Решение суда об установлении факта проживания в жилом помещении для лиц, 

не имеющих регистрацию по месту жительства. 

2.9. Документ, удостоверяющий права (полномочия) Представителя физического лица, 

если с заявлением обращается Представитель Заявителя. 

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9. - 2.18. настоящего 

Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в 

электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.  

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае 

обращения:  

сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 

рождении, о заключении брака, проверка соответствия фамильно-именной группы, даты 

рождения, пола и СНИЛС;  

сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской 

Федерации;  

сведения, подтверждающие место жительства, сведения из Единого государственного 

реестра недвижимости об объектах недвижимости; 

 сведения об инвалидности;  

сведения о реабилитации лица, репрессированного по политическим мотивам;  

сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и 

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;  

сведения о страховом стаже застрахованного лица;  
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сведения из договора социального найма жилого помещения;  

сведения, подтверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи;  

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;  

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.  

2.12. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Республики Коми, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов 

исполнительной власти Республики Коми, предоставляющих муниципальную услугу, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»); 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктами 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление муниципальной услуги;  

2) неполное (недостоверное, неправильное) заполнение обязательных полей в форме 

запроса о предоставлении муниципальной услуги;  

3) представление неполного комплекта документов; 

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной 

услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных требований;  

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 

в документах для предоставления муниципальной услуги; 

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.  

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;  

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина 

состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;  

3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного 

кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий. 

2.16. В случае обращения по подуслуге «Внесение изменений в сведения о гражданах, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения», основаниями для отказа в 

предоставлении подуслуги являются: 

1) документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих 

граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

2.17. В случае обращения по подуслуге «Предоставление информации о движении в 

очереди граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения», основанием для 

отказа в предоставлении подуслуги является: 

документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

2.18. В случае обращения по подуслуге «Снятие с учета граждан, нуждающихся в 

предоставлении жилого помещения», основанием для отказа в предоставлении подуслуги 

является: 

документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат 
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документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

такой платы 

 

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

 

 

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.14. настоящего 

Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем 

поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его Представителю решение об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, 

приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  

 

Требования к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная  услуга 
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2.24. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 

для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 

(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 

стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование 

стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 

выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 

транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, входы в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным 

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 

указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного за 

прием документов лица; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного за прием документов лица, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 
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Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 

указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге, с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 

услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования 

(в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 

услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.26. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 

ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 

об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
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муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.27. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 

получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.28. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 

документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае Заявитель или его Представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 

муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

Заявителем вместе с прикрепленными электронными образцами документов, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 

электронной подписью Заявителя, Представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5. 

настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, Представителю в 

личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в 

многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4. настоящего 

Административного регламента. 

2.29. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 

подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
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содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 

виде отдельного электронного документа. 

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

III (І) Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 

СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

выдача результата; 

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.  

3.2. Описание  административных  процедур  представлено в Приложении № 6 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 

 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.8. – 2.11. настоящего Административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 

для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
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на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 

месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 

ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 

подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – 

в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации 

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 

2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образцы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Административного 

регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 

направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который Заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 

заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 
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предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 

применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а  также о  применении результатов указанной оценки как основания 

для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 

или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 

муниципального служащего, в соответствии со статьей 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ и 

в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

 

III(ІІ). Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов о 

предоставлении муниципальной услуги и документов; 

Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 

власти, органы местного самоуправления подведомственные этим органам организации в 

случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно; 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов о 

предоставлении муниципальной услуги и документов 

 

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в Уполномоченный орган, МФЦ о предоставлении муниципальной 

услуги. 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M
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Обращение заявителя в Уполномоченный орган  может осуществляться в очной и 

заочной форме путем подачи заявления и иных документов. 

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной 

форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.8 

настоящего административного регламента, в пункте 2.11 административного регламента (в 

случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно), в бумажном виде, то есть 

документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов.  

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление 

(документы), указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, 2.11 

административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно), в 

бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе. 

Направление заявления (документов) в бумажном виде осуществляется через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о вручении). 

При направлении документов через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции днем регистрации заявления является день 

получения письма Уполномоченным органом. 

При направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего 

административного регламента, 2.11 административного регламента (в случае, если заявитель 

предоставляет их самостоятельно),  через организацию почтовой связи,  иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, удостоверение верности копий документов 

осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной 

услуги оформляется заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ, либо 

оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица, заявление оформляется специалистом 

Уполномоченного органа, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою 

фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Уполномоченного органа, МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.8 

настоящего административного регламента, 2.11 административного регламента (в случае, 

если заявитель предоставляет их самостоятельно); 

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных 

законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 

сокращения, с указанием их мест нахождения; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест 

жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 
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- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и 

документы; 

при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут.  

Если заявитель обратился заочно, специалист Уполномоченного органа, ответственный 

за прием документов: 

регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 

документов в информационную систему; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 

документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов). 

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном 

обращении (заказным письмом по почте, способом, который заявитель указал при 

направлении заявления и документов).  

При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ специалист МФЦ регистрирует запрос в информационной 

системе МФЦ с присвоением запросу регистрационного номера не позднее рабочего дня 

МФЦ,  следующего за днем  получения запроса от заявителя. Специалист МФЦ проверяет 

полноту комплекта документов и достоверность содержащихся в представленных в заявлении 

и прилагаемых к нему документах сведений, выдает заявителю расписку в получении 

документов, в которой указывается: 

место, дата и время приема запроса заявителя; 

фамилия, имя, отчество заявителя; 

перечень принятых документов от заявителя; 

фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего запрос; 

срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист 

МФЦ, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии 

препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание 

выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять меры по их 

устранению. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

Уполномоченный орган, специалист  ответственный за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает его специалисту ответственному за принятие решения о 

предоставлении услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, 

который в свою очередь в этот же день передает документы в Уполномоченный орган. 



102 
 

3.3.1. Критерием принятия решения является наличие заявления и прилагаемых к нему 

документов. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день с момента обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.  

3.3.3. Результатом административной процедуры является: 

прием и регистрация заявления (документов) и передача заявления (документов) 

специалисту Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений. 

прием и регистрация документов, представленных заявителем в МФЦ и передача 

зарегистрированных документов специалисту МФЦ ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 административного регламента). 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись в 

журнале «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Журнал) с отметкой о приеме документов 

специалистом органа. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов 

в органы государственной власти, органы местного самоуправления 

и подведомственные этим органам организации в случае, 

если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно 

 

3.4.1.Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

получение специалистом Уполномоченного органа, МФЦ ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 

2.10 настоящего административного регламента.  

Специалист Уполномоченного органа ответственный за межведомственное 

взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 

оформляет межведомственные запросы;  

подписывает оформленный межведомственный запрос у лица ответственного за 

подписание межведомственных запросов; 

регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 

1) наименование Уполномоченного органа, МФЦ, направляющего межведомственный 

запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) 

такой услуги в реестре услуг;  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

изложенные заявителем в поданном заявлении;  

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
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7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной 

почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в 

случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона). 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 

способов: 

почтовым отправлением; 

курьером, под расписку; 

через СМЭВ (систему межведомственного электронного взаимодействия). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а 

также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в установленном 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной 

передачей указанных ответов в Орган, осуществляет специалист ответственный за 

межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист 

Уполномоченного органа, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем документами 

специалисту ответственному за принятие решения о предоставлении услуги 

3.4.1.1.Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11 настоящего 

административного регламента. 

3.4.2.1. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 

рабочих дней с момента получения специалистом Уполномоченного органа ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.4.3.1. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление специалисту Уполномоченного органа, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись в 

Журнале с отметкой о межведомственном запросов (ответе) специалистом органа.  

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

 

3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

передача в Уполномоченного органа  документов, необходимых для принятия решения. 

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, в течение дня проверяет заявление на соответствие установленным 

требованиям и наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной 

услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям. 

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, специалист 

Уполномоченного органа, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 

устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 
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муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 

регламента. 

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений: 

о постановке граждан на учет;  

о включении молодых семей в список молодых семей – участников подпрограммы, 

изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году 

об отказе в постановке граждан на учет (в случае наличия оснований, предусмотренных 

пунктом 2.14 настоящего административного регламента).  

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за принятие решения о 

предоставлении услуги, осуществляет оформление решения о постановке граждан на учет 

либо решения об отказе в постановке граждан на учет в двух экземплярах и передает их на 

подпись начальнику отдела управления и распоряжения жилищным фондом КУМС МР 

«Печора» (далее –  Начальник отдела). 

Согласованное и завизированное  решение,  либо  решение об отказе, направляется на 

подпись Председателю КУМС МР «Печора» (далее – председатель). 

Согласованное и завизированное  решение,  либо  решение об отказе, направляется на 

подпись главе администрации МР «Печора» (далее – Глава администрации). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в 

Уполномоченном органе, специалист ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, направляет один экземпляр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалисту Уполномоченного органа 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его 

заявителю. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, 

специалист Уполномоченного органа ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, направляет один экземпляр документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие. 

Второй экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, подшивается в дело. 

3.5.1.1. Критерием принятия решения является соответствие заявления и прилагаемых к 

нему документов требованиям настоящего Административного регламента. 

3.5.2.1. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 18 

рабочих дней со дня получения документов, необходимых для принятия решения.  

3.5.3.1. Результатом административной процедуры является оформление 

Уполномоченном органом решения о постановке граждан на учет или решения об отказе в 

постановке граждан на учет, и направление принятого решения специалисту 

Уполномоченного органа ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или 

специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является 

подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении муниципальной услуги 

или отказе в предоставлении муниципальной услуги специалистом органа. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.6.1. Основанием начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту Уполномоченного органа, ответственному за выдачу результата 

предоставления услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие, решения о постановке граждан на учет или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 
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В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в 

Уполномоченном органе, при поступлении документа, являющегося результатом 

предоставления услуги специалист  ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, 

являющийся результатом предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления 

электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.  

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет 

специалист Уполномоченного органа, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги: 

при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении 

представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя. 

документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте 

заказным письмом с уведомлением. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ 

специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день поступления от 

Уполномоченного органа результата предоставления муниципальной услуги регистрирует 

входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным 

заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет 

специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, удостоверяющего 

личность, а при обращении представителя заявителя также документа, подтверждающего 

полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в получении результата 

предоставления муниципальной услуги.. 

3.6.1.1. Критерием принятия решения является выбор заявителем способа его 

уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги.   

3.6.2.1. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день. 

3.6.3.1. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом решении, выдача заявителю оформленного решения о постановке 

граждан на учет, или решения об отказе в постановке граждан на учет. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в 

Журнале,  выдача результата предоставления муниципальной услуги специалистом органа. 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.7.1. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в 

Уполномоченный орган с заявлением, с приложением документов, указанных в пункте 2.8. 

настоящего Административного регламента. 

3.8.1. Основания для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок 

указаны в пункте 2.13. настоящего Административного регламента. 

3.9.1. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

3.10. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный 

орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 

указание на их описание. 
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3.11. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в  пункте 3.13. 

настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений 

в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.12. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в 

документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.13. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 

с даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.13 настоящего подраздела. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 

должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 

письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 

(Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При 

плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 

подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 

о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Республики Коми и нормативных правовых актов 

органов местного самоуправления муниципального образования муниципального района 

«Печора». 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 



107 
 

качество предоставления муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Республики Коми 

и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального 

образования муниципального района «Печора», осуществляется привлечение виновных лиц к 

ответственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.6. Граждане, их объединения и организации, имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 

(действий). 

Граждане, их объединения и организации, также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций, доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 

служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра 

при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

Жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение Жалобы лица, которым может быть направлена Жалоба Заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (Представитель) вправе обратиться 

с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
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действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) 

работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 

должностные лица. 

 

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и 

 рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных 

и муниципальных услуг (функций)  

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 

Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 

на личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

Заявителем (Представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц, регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 2-12г. № 592 «Об 

утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и 

действия (бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных 

лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной 

власти Республики Коми, многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, его работников». 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемой многофункциональными центрами  

 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
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муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном 

носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

 

Информирование Заявителей 

 

6.2. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 

центров; 

б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 

информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме, с 

использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 

консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для 

получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 

центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 

обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не 

более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 

работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 

поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 

выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 

орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 

Заявителю (Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 

между Уполномоченным органом и многофункциональным центром. 
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Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 

ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности, при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 

предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представителя 

Заявителя); 

определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации); 

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за 

каждый выданный документ; 

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 

предоставленных услуг многофункциональным центром. 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма решения о принятии на учет граждан  

в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

 ____________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления Республики Коми 

 

Кому _________________________________ 

                            (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
                                      

 ______________________________________ 

                 (телефон и адрес электронной почты) 

 

                                                                            

РЕШЕНИЕ 

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Дата __________________                              №___________ 

________________  

 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ и приложенных к 

нему документов, в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации 

принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

_________________________________________________________________                                                                                                          

ФИО заявителя 

и совместно проживающих членов семьи: 

1.  

2.  

3.  

4.  

Дата принятия на учет:___ ___  

Номер в очереди:  

 

____________________________________  ___________            ________________________ 

(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи) 

сотрудника органа власти,  

принявшего решение) 

  

«___» _______________ 20__ г. 

  

М.П. 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма уведомления об учете граждан, 

нуждающихся в жилых помещениях 

 ____________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления Республики Коми 

 

Кому _________________________________ 

                            (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
                                      

 ______________________________________ 

                 (телефон и адрес электронной почты) 

 

                                                                            

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

 

Дата __________________                              №___________ 

________________  

 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о 

нахождении на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

_________________________________________________________________                                                                                                          

ФИО заявителя 

Дата принятия на учет:___ ___  

Номер в очереди:  

 

____________________________________  ___________            ________________________ 

(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи) 

сотрудника органа власти,  

принявшего решение) 

  

«___» _______________ 20__ г. 

  

М.П. 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма уведомления о снятии с учета граждан,  

нуждающихся в жилых помещениях 

 ____________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Кому _________________________________ 

                            (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
                                      

 ______________________________________ 

                 (телефон и адрес электронной почты) 

 

                                                                            

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

 

Дата __________________                              №___________  

 

По результатам рассмотрения заявления от __________ № ______ информируем о 

снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 

_________________________________________________________________                                                                                                          

ФИО заявителя 

 

 

____________________________________  ___________            ________________________ 

(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи) 

сотрудника органа власти,  

принявшего решение) 

  

«___» _______________ 20__ г. 

  

М.П. 
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Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

__________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Кому _________________________________ 

                            (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
                                      

 ______________________________________ 

                 (телефон и адрес электронной почты) 

  
 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Прием 

заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 

Дата _______________             № _____________  

  

 По результатам рассмотрения заявления от ______________ № ________  

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 

Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, по следующим основаниям: 

 

№ 

пункта 

админи-

стратив-

ного 

регла-

мента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении 

услуги 

 Запрос о предоставлении услуги 

подан в орган государственной 

власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указываются основания такого вывода 

 Неполное заполнение обязательных 

полей в форме запроса о 

предоставлении услуги  

Указываются основания такого вывода 

 Представление неполного комплекта Указывается исчерпывающий перечень 
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документов документов, непредставленных заявителем 

 Представленные документы 

утратили силу на момент обращения 

за услугой  

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

 Представленные документы 

содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством 

Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления 

 Подача заявления о предоставлении 

услуги и документов, необходимых 

для предоставления услуги, в 

электронной форме с нарушением 

установленных требований 

Указываются основания такого вывода 

 Представленные в электронной 

форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме 

использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления 

услуги 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

 Заявление подано лицом, не 

имеющим полномочий представлять 

интересы заявителя 

Указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

____________________________________  ___________            ________________________ 

(должность                                                         (подпись)                    (расшифровка подписи) 

сотрудника органа власти,  

принявшего решение) 

  

«___» _______________ 20__ г. 

  

М.П. 
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Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

__________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Кому _________________________________ 

                            (фамилия, имя, отчество) 

______________________________________ 
                                      

 ______________________________________ 

                 (телефон и адрес электронной почты) 

  
 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги  

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 
 

Дата _______________                          № _____________  

  

 По результатам рассмотрения заявления от ______________ № _______  

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 

Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, по следующим основаниям: 

 

№ 

пункта 

админи-

стратив-

ного 

регла-

мента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении 

услуги 

 Документы (сведения), 

представленные заявителем, 

противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

 Отсутствие у членов семьи места 

жительства на территории субъекта 

Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 
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 Представленными документами и 

сведениями не подтверждается 

право гражданина на предоставление 

жилого помещения 

Указываются основания такого вывода 

 Не истек срок совершения действий, 

предусмотренных статьей 53 

Жилищного кодекса Российской 

Федерации, которые привели к 

ухудшению жилищных условий 

Указываются основания такого вывода 

 Представлены документы, которые 

не подтверждают право 

соответствующих граждан состоять 

на учете в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях 

Указываются основания такого вывода 

 

Разъяснение причин отказа: ________________________________________ 

 

Дополнительно информируем: _____________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 

____________________________________  ___________            ________________________ 

(должность                                                      (подпись)                    (расшифровка подписи) 

сотрудника органа власти,  

принявшего решение) 

  

«___» _______________ 20__ г. 

  

М.П. 
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Приложение № 6 

к Административному регламенту 

  по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

 

Заявление о постановке на учет граждан, 

нуждающихся в предоставлении жилого помещения 

 

1.Заявитель __________________________________________________________________ 

            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон: 

_____________________________________________________________________________ 

Адрес электронной почты: 

_____________________________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

наименование_________________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: ___________________________________________________________________ 

код подразделения: ____________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________ 

2. Представитель заявителя: 

- Физическое лицо  

Сведения о представителе: ______________________________________________________ 

                                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер _____________________________дата выдачи: _________________________ 

Контактные данные ____________________________________________________________ 

                                                                               (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_____________________________________________________________________________ 

 - Индивидуальный предприниматель  

Сведения об индивидуальном предпринимателе: 

Полное наименование __________________________________________________________ 

ОГРНИП_____________________________________________________________________ 

ИНН_________________________________________________________________________ 

Контактные данные ____________________________________________________________ 

                                                                               (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_____________________________________________________________________________ 

 - Юридическое лицо  

Сведения о юридическом лице: 

Полное наименование__________________________________________________________ 

ОГРН________________________________________________________________________ 

ИНН_________________________________________________________________________ 

Контактные данные ____________________________________________________________ 
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                                                                            (телефон, адрес электронной почты) 

 

 - Сотрудник организации              

Сведения о представителе: ______________________________________________________ 

                                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер _____________________________дата выдачи: _________________________ 

Контактные данные____________________________________________________________ 

                                                                            (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_____________________________________________________________________________ 

 - Руководитель организации  

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер _____________________________дата выдачи: _________________________ 

Контактные данные ____________________________________________________________ 

                                                                     (телефон, адрес электронной почты) 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_____________________________________________________________________________ 

 

3. Категория заявителя: 

- Малоимущие граждане  

- Наличие льготной категории  

4. Причина отнесения к льготной категории: 

4.1. Наличие инвалидности  

- Инвалиды  

- Семьи, имеющие детей-инвалидов  

Сведения о ребенке-инвалиде:  

_____________________________________________________________________________ 

                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата рождения ________________________________________________________________ 

СНИЛС ______________________________________________________________________ 

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством  

- Участник событий (лицо, имеющее заслуги)  

- Член семьи (умершего) участника  

Удостоверение ________________________________________________________________ 

4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска  

- Участник событий  

- Член семьи (умершего) участника  

Удостоверение ________________________________________________________________ 

4.4. Политические репрессии   

- Реабилитированные лица  

- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий  

Документ о признании пострадавшим от политических репрессий 

_____________________ 

4.5. Многодетная семья  



120 
 

Реквизиты удостоверения многодетной семьи: 

______________________________________ 

                                                               (номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший 

удостоверение) 

_____________________________________________________________________________ 

4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью  

Документ, подтверждающий отнесение к категории _________________________________ 

   

4.7.  Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей  

Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей _________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Дата, когда необходимо получить жилое помещение ________________________________ 

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями  

Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания _____________ 

_____________________________________________________________________________ 

5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов): 

 5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи 

нанимателя (собственника) жилого помещения   

 5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого 

помещения по договору социального найма, обеспеченным общей площадью на одного 

члена семьи меньше учетной нормы  

Реквизиты договора социального найма __________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор) 

 5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого 

помещения социального использования, обеспеченным общей площадью на одного члена 

семьи меньше учетной нормы  

Наймодатель жилого помещения: 

-Орган государственной власти  

-Орган местного самоуправления  

- Организация  

Реквизиты договора найма жилого помещения_____________________________________ 

                                                                     (номер, дата выдачи, орган, с которым заключен 

договор) 

5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого 

помещения,  обеспеченным  общей  площадью  на  одного  члена  семьи  меньше  учетной 

нормы  

Право собственности на жилое помещение: 

- Зарегистрировано в ЕГРН  

- Не зарегистрировано в ЕГРН  

Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Кадастровый номер жилого помещения ___________________________________________ 

                    Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для 

жилых помещений требованиям  

6. Семейное положение: 

Проживаю один               

Проживаю совместно с членами семьи  
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7. Состою в браке          

Супруг: ______________________________________________________________________ 

                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: ___________________________________________________________________ 

код подразделения: ____________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о заключении брака _____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

           (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

8. Проживаю с родителями (родителями супруга)  

8.1. ФИО родителя _______________________________________________________ 

                                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: ___________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

8.2. ФИО родителя _______________________________________________________ 

                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: ____________________________________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: __________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

9. Имеются дети  

ФИО ребенка _________________________________________________________________ 

                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)  

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: ___________________________________________________________________ 

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка ____________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

       (номер, дата, орган, место государственной регистрации) 

10. Имеются иные родственники, проживающие совместно  

ФИО родственника ____________________________________________________________ 

                                              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

СНИЛС)  

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: ________________________________________________________________ 

серия, номер ______________________________дата выдачи: ________________________ 

кем выдан: ___________________________________________________________________ 
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Адрес регистрации по месту жительства: _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 

 

Даю  свое  согласие  на  получение,  обработку и передачу моих персональных 

данных  согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных». 

 

 

Дата                                                                       Подпись заявителя _______________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=D2EC3F135668EAD5A00CD76A69E46D61&req=doc&base=LAW&n=389193&REFFIELD=134&REFDST=1000000586&REFDOC=337332&REFBASE=MOB&stat=refcode=16876;index=1538&date=11.07.2021&demo=2
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
  13  апреля  2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
            №  581  

 

 

 

О внесении изменений в постановление 

администрации МР «Печора» от 06.06.2017 г. № 787 

«Об определении мест отбывания наказания в виде 

исправительных работ на территории МО МР 

«Печора» 

 

 

На основании письма филиала по г. Печоре ФКУ УИИ УФСИН России  по 

Республике Коми от 30.03.2022 г. № 12/ТО/541/12-1062, 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора от 

06.06.2017 г. № 787 «Об определении мест отбывания наказания в виде исправительных 

работ на территории МО МР «Печора»  следующие изменения: 

1.1. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению. 

2. Отменить постановление администрации МР «Печора» от 23.01.2020 г. № 38 «О 

внесении изменений в постановление администрации МР «Печора» от 06.06.2017 г. № 787 

«Об определении мест отбывания наказания в виде исправительных работ на территории 

МО МР «Печора». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия, подлежит 

опубликованию и размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

 

 

 

И.о. главы муниципального района –  

руководителя администрации                                                                               А.Ю. Канищев 
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Приложение 

к постановлению 

администрации МР «Печора» 

от  13  апреля  2022 г. № 581 

 

«Приложение 

к постановлению 

администрации МР «Печора» 

от  «06» июня  2017 г. № 787 

 

Перечень мест для отбывания наказания в виде исправительных работ  

на территории МО МР «Печора» 

 

№ 

п/п 

Наименование организации Адрес и номер телефона 

1 Администрация городского 

поселения «Кожва» (по 

согласованию) 

169663, Республика Коми, г. Печора, пгт. 

Кожва, ул. Мира, д. 12, телефон 8(82142)9-55-22 

2 Администрация сельского 

поселения «Каджером» (по 

согласованию) 

169630, Республика Коми, г. Печора,  

п. Каджером, ул. Лесная, д. 17а,  

телефон 8(82142)9-83-68 

3 Администрация сельского 

поселения «Озёрный» (по 

согласованию) 

169634, Республика Коми, г. Печора, п. 

Озёрный, ул. Центральная, д. 15, телефон 

8(82142)9-42-45 

4 Администрация городского 

поселения «Путеец» (по 

согласованию) 

169635, Республика Коми, г. Печора, пгт. 

Путеец, ул. Парковая, д. 1, телефон 8(82142)9-

33-83 

5 Администрация сельского 

поселения «Приуральское» (по 

согласованию) 

169625, Республика Коми, г. Печора,  

с. Приуральское, ул. Лесная, д. 21,  

телефон 8(82142)9-64-33 

6 Администрация сельского 

поселения «Чикшино» (по 

согласованию) 

169640, Республика Коми, г. Печора, п. 

Чикшино, ул. Центральная, д. 2, телефон 

8(82142)9-01-65 

7 ООО «Парус» (по согласованию) 169600, Республика Коми, г. Печора, Печорский 

проспект, д. 61, а/я 10, телефон +7(958)586-39-

39 

8 ООО «Импульс» (по 

согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора, ул. 

Социалистическая, д. 90, телефон 8(82142)3-12-

50 

9 ООО «Респект-Дом» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Социалистическая, д. 55, офис №5,  

телефон 8(82142)3-19-76 

10 МУП «Горводоканал» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Куратова, д. 6, 

телефон 8(82142)7-34-51 

11 ООО «РСК «Монолит» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Ленина, д.24, телефон 8(82142)7-78-00 

12 ООО «Жилкомстрой-жилье» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Социалистическая, д.12, офис №101, 

телефон 8(82142)7-32-03 

13 ООО «Уезд» 169600, Республика Коми, г. Печора,  
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(по согласованию) ул. Социалистическая, д.55, офис.10, 

телефон 8(82142)3-28-22 

14 ООО «Авангард» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Строительная, д.23, телефон 89129540906 

15 ООО «Гелиос» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

Транспортный проезд, д.2В,  

телефон 89129541666 

16 ООО «ГарантМастер» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Московская, д.27А, телефон 8(82142)7-51-05 

17 ООО «ВК Кристалл» (по 

согласованию) 

1696063, Республика Коми, п. Кожва,  

телефон 89129542255 

18 ООО «ТЭК-Печора» (по 

согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Социалистическая, д.61, 

 телефон 8(82142)7-19-42 

19 ООО «ТЭК города Печора» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Социалистическая, д.61, 

 телефон 8(82142)7-37-29 

20 ООО «Консул» (по 

согласованию) 

 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

Транспортный проезд, д.2В, 

телефон 89129544123 

21 МБУ «Производственно 

технический комплекс» 

городского поселения «Печора» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора, ул. 

Ленинградская, д. 25/14, телефон 8(82142)3-24-

38 

22 МКП «Ритуал» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

Печорский пр., д.12А, телефон 8(82142)3-56-04 

23 ГБУЗ РК «Печорская ЦРБ» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

Печорский пр., д.16, телефон 8(82142)3-52-24 

24 ООО «АЛМА» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора, Печорский 

проспект, д. 118 А телефон 8(82142)3-39-11 

25 ИП Рощина Е.А. 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

телефон 89129547002 

26 ИП Янин М.В.  

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

телефон 89121259750 

27 ПМС-110 Северной ЦДРП – 

филиала ОАО «РЖД» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора, ул. 

Советская, д. 3, телефон 8(82142)3-78-08 

28 ООО «АгроВид» 

(по согласованию) 

169635, Республика Коми, г. Печора, п. Луговой, 

ул. Озерная, д. 1, телефон 8(82142) 32-3-20 

29 ООО «Печорский 

судостроительный завод» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Островского, д.63, телефон 8(82142)7-23-62 

30 ООО «Искра» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Социалистическая, д.59,  

телефон 8(82142)7-48-51 

31 ООО «Сплав-плюс» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Воркутинская, д.4, телефон 8(82142)7-79-89 

32 ООО «Региональная  

транспортная компания» 

(по согласованию) 

169600, Республика Коми, г. Печора,  

ул. Лесная, д.2, телефон 8(82142)3-28-15 

33 ООО «Энергомонтаж» 169600, Республика Коми, г. Печора,  
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(по согласованию) ул. Островского, д.31,  

телефон 8(82142)7-72-24 

____________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   14   апреля   2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                             №  589 

 

 

 

Об утверждении проекта  

межевания  территории 

 

 

            На  основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 

ООО «Лукойл - Коми» 

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Утвердить ООО «Лукойл - Коми» проект межевания территории по объекту: 

«Низконапорный водовод пресной воды от водозаборных скв. №№ 815, 815/А, 815/1, 

815/2, 815/3 до УПН «Кыртаель» (УПН «Кыртаель» - врезка в приемную гребенку 

БКНС»)», расположенному по адресу: Республика Коми, МР «Печора», ГУ 

«Каджеромское лесничество», Березовское участковое лесничество кварталы №№ 229, 

274, общей площадью 6,2166 га, на землях лесного фонда. 

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить 

главе СП «Чикшино». 

3. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» в разделе «поселения МР 

Печора» (СП «Чикшино») и опубликовать постановление в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

И.о. главы муниципального района –  

руководителя администрации                                                                               А.Ю. Канищев 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

    14   апреля   2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                        №  590 

 

 

 

Об утверждении проекта  

межевания  территории 

 

 

            На  основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 

ООО «Лукойл - Коми» 

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Утвердить ООО «Лукойл - Коми» проект межевания территории по объекту: 

«Высоконапорный водовод БНГ-1 – БНГ-3 Кыртаельского нефтяного месторождения», 

расположенному по адресу: Республика Коми, МР «Печора», ГУ «Каджеромское 

лесничество», Березовское участковое лесничество квартал № 229, общей площадью 

0,4435 га, на землях лесного фонда. 

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить 

главе СП «Чикшино». 

3. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» в разделе «поселения МР 

Печора» (СП «Чикшино») и опубликовать постановление в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

И.о. главы муниципального района –  

руководителя администрации                                                                               А.Ю. Канищев 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

 

    14  апреля  2022 г. 

г. Печора, Республика Коми 

 

                                                      № 591 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации  

МР «Печора» от 28.10.2021 г. № 1433  

 

 

В соответствии с частью 6 статьи 189 Жилищного Кодекса Российской Федерации, 

региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных 

домах, расположенных в Республики Коми на 2015-2044 годы, утвержденной 

постановлением Правительства Республики Коми от 30 декабря 2013 г. № 572, 

краткосрочным планом реализации Региональной программы проведения капитального 

ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории 

Республики Коми, на 2021-2023 годы, утвержденным постановлением Правительства 

Республики Коми от 28 июля 2020 года № 379,  предложениями о проведении 

капитального ремонта, направленными Некоммерческой организацией Республики Коми 

«Региональный фонд капитального ремонта многоквартирных домов».  

 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Внести в постановление администрации МР «Печора» от 28.10.2021 г.          

№ 1433 «О принятие решения проведения в 2022 году капитального ремонта общего 

имущества в многоквартирных домах» изменения согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия и подлежит 

опубликованию, и  размещению на официальном сайте муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

И.о. главы муниципального района – 

руководителя администрации                                                                             А.Ю. Канищев 
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Приложение   

    

к постановлению администрации МР «Печора» 

    

от 14.04.2022 г. №    591  

 Перечень работ и (или) услуг, плановая дата начала работ, источник финансирования работ по капитальному ремонту общего имущества в 

многоквартирных домах, в отношении которых принято решение о проведении в 2022 году, собственниками помещений в которых не 

принято решение о проведении капитального ремонта общего имущества.  

№№ 

пп 
Адрес многоквартирного дома 

(название населенного пункта, улица, 

№ дома, корпус) 

Перечень услуг и (или) работ по 

капитальному ремонту 
Плановая дата начало работ 

Источник 

финансирования работ и 

(или) услуг по 

капитальному ремонту 

1 пгт. Кожва, ул. Мира, д. 21, корп. 1, 2 Капитальный ремонт фасада не позднее 1 сентября 2022 г. 

Средства собственников 

помещений 

многоквартирных домов, 

аккумулированные на 

счете фонда 

капитального ремонта 

общего имущества в 

многоквартирных домах. 

В случае 

недостаточности средств 

фонда капитального 

ремонта, за счет средств, 

полученных за счет 

платежей собственников 

помещений в других 

многоквартирных домах, 

формирующих фонды на 

счете регионального 

оператора. 

2 г. Печора, ул. Н. Островского, д. 36 Капитальный ремонт фасада  
не позднее 1 сентября 2022 г. 

3 г. Печора, ул. Советская, д. 19 Капитальный ремонт фасада 
не позднее 1 сентября 2022 г. 

4 г. Печора, ул. Строительная, д. 23 Капитальный ремонт крыши 
не позднее 1 сентября 2022 г. 

5 г. Печора, Печорский проспект, д. 80 Капитальный ремонт крыши 
не позднее 1 сентября 2022 г. 

6 г. Печора, ул. 8 марта, д. 8 Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

7 г. Печора, ул. Советская, д. 12 Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

8 г. Печора, ул. Строительная, д. 19 Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

9 г. Печора, ул. Пионерская, д. 22 

Капитальный ремонт крыши, 

капитальный ремонт инженерных 

систем электроснабжения 

не позднее 1 сентября 2022 г. 

10 г. Печора, ул. Советская, д. 21 Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

11 
г. Печора, ул. Социалистическая, д. 

78 Капитальный ремонт крыши 

не позднее 1 сентября 2022 г. 

12 г. Печора, ул. Ленина, д. 29 Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

13 пгт. Кожва, переулок Торговый, д. 21  Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

14 пгт. Кожва, ул. Сосновая, д. 6  Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 

15 п. Изъяю, ул. Центральная, д. 19  Капитальный ремонт крыши не позднее 1 сентября 2022 г. 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

  18    апреля    2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                    № 626 

 

 

 

О  разрешении   на   разработку  

проекта межевания территории 

 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного Кодекса 

Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 

кадастрового инженера Назарова С.Н. 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Разрешить Назарову С.Н. разработку проекта межевания территории земельных 

участков в составе земель населенного пункта, в зоне застройки малоэтажными жилыми 

домами (Ж-2), с разрешенным использованием «Блокированная жилая застройка», 

расположенных по адресам: Республика Коми, МР  «Печора», СП «Озёрный», п. Озёрный, 

ул. Спортивная, д.6; Республика Коми, МР  «Печора», СП «Озёрный», п. Озёрный, ул. 

Спортивная, д.8, в кадастровом квартале 11:12:1801001. 

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить 

главе СП «Озерный». 

3. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение трех дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и опубликовать постановление 

в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов Уставом муниципального образования муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов  
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   18  апреля  2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                     № 627 

 

 

 

О создании согласительной комиссии по урегулированию 

разногласий,  послуживших основанием  для  подготовки 

заключений  о несогласии с проектом внесения изменений 

в генеральный план МО ГП «Печора» 

 

 

            На  основании ст. 25 Градостроительного кодекса Российской Федерации, приказа 

Министерства экономического развития Российской Федерации от 21.07.2016 № 460 «Об 

утверждении порядка согласования проектов документов территориального планирования 

муниципальных образований, состава и порядка работы согласительной комиссии при 

согласовании проектов документов территориального планирования», Устава МО ГП 

«Печора», в целях урегулирования разногласий, послуживших основанием для подготовки 

заключений о несогласии с проектом внесения изменений в генеральный план МО ГП 

«Печора» 

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Создать согласительную комиссию по урегулированию разногласий, 

послуживших основанием для подготовки заключений о несогласии с проектом внесения 

изменений в Генеральный план МО ГП «Печора», и утвердить ее состав согласно 

приложению № 1 к настоящему постановлению. 

2. Утвердить порядок деятельности комиссии по урегулированию разногласий, 

послуживших основанием для подготовки заключений о несогласии с проектом внесения 

изменений в Генеральный план МО ГП «Печора», согласно приложению № 2 к 

настоящему постановлению. 

3. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района в сети «Интернет» и в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района – 

руководитель  администрации                                                                                     В.А. Серов

consultantplus://offline/ref=E37D17ADD62E13C03889CE15622727E5B88E191FB9260FF0F56A9C6D09584805378772E66B1556C03E8AD7A84ED19AE55AB904F94C2F5053q1v8M
consultantplus://offline/ref=E37D17ADD62E13C03889D018744B79E1BC8C4516B02605A6AD3D9A3A56084E5077C774B33A5103C53C819DF8089A95E45BqAvEM
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Приложение № 1 

к постановлению администрации  МР «Печора»  

от  18.04.2022 г. № 627 
 

 

СОСТАВ СОГЛАСИТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ  

ПО УРЕГУЛИРОВАНИЮ РАЗНОГЛАСИЙ,  

ПОСЛУЖИВШИХ ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ 

ЗАКЛЮЧЕНИЙ О НЕСОГЛАСИИ С ПРОЕКТОМ ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ 

В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПЕЧОРА» 

 

Председатель согласительной комиссии – Серов В.А., глава муниципального района 

-  руководитель администрации МР «Печора». 

Заместитель председателя согласительной комиссии - Добротворская Е.В., главный 

архитектор администрации МР «Печора». 

Секретарь согласительной комиссии - Селиванова А.И., ведущий специалист отдела 

жилищно-коммунального хозяйства администрации МР «Печора». 

 

Члены Согласительной комиссии: 

1. Представитель Министерства энергетики Российской Федерации (по 

согласованию); 

2. Представитель Министерства Российской Федерации по делам гражданской 

обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий  (по 

согласованию); 

3. Представитель Федерального агентства лесного хозяйства (по согласованию).
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Приложение № 2 

к постановлению администрации МР «Печора»  

от 18.04.2022 г. № 627 
 

 

ПОРЯДОК 

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СОГЛАСИТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ 

ПО УРЕГУЛИРОВАНИЮ РАЗНОГЛАСИЙ ПО ПРОЕКТУ ВНЕСЕНИЯ 

ИЗМЕНЕНИЙ В ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН МО ГП «ПЕЧОРА» 

 

1. Согласительная комиссия создается для урегулирования разногласий, 

послуживших основанием для подготовки заключений о несогласии с проектом внесения 

изменений в Генеральный план муниципального образования городского поселения 

«Печора» (далее соответственно - Согласительная комиссия, проект Генерального 

плана). 

2. Согласительная комиссия в своей деятельности руководствуется статьей 25 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства 

экономического развития Российской Федерации от 21 июля 2016 г. N 460 «Об 

утверждении порядка согласования проектов документов территориального 

планирования муниципальных образований, состава и порядка работы согласительной 

комиссии при согласовании проектов документов территориального планирования», 

настоящим порядком. 

3. Срок работы Согласительной комиссии составляет не более двух месяцев со дня 

ее создания. 

4. Члены Согласительной комиссии могут принимать участие в работе 

Согласительной комиссии путем представления письменных позиций, путем личного 

участия ее членов в рассмотрении вопросов, в том числе путем использования систем 

видео-конференц-связи. 

В случае не поступления в адрес администрации МР «Печора» заключения органов 

исполнительной власти Республики Коми в срок, указанный в пункте 3 настоящего 

порядка, проект Генерального плана считается согласованным. 

5. Организует работу Согласительной комиссии председатель Согласительной 

комиссии (в его отсутствие - заместитель председателя). Организационно-техническое 

обеспечение работы Согласительной комиссии осуществляет администрация МР 

«Печора». 

6. О дате, времени, месте и способе проведения заседания Согласительной 

комиссии члены Согласительной комиссии извещаются любым доступным способом не 

позднее чем за 3 дня до заседания. 

7. Регламент работы Согласительной комиссии. 

7.1. Заседание Согласительной комиссии организует и ведет председатель 

Согласительной комиссии, а в его отсутствие - заместитель председателя 

Согласительной комиссии. 

7.2. Секретарь Согласительной комиссии ведет протокол на каждом заседании 

Согласительной комиссии. 

7.3. Протокол заседания Согласительной комиссии оформляется не позднее 5 

рабочих дней со дня заседания. Протокол заседания Согласительной комиссии 

consultantplus://offline/ref=E37D17ADD62E13C03889CE15622727E5B9841B1AB4220FF0F56A9C6D09584805378772E66B1555C13A8AD7A84ED19AE55AB904F94C2F5053q1v8M
consultantplus://offline/ref=E37D17ADD62E13C03889CE15622727E5B88E191FB9260FF0F56A9C6D0958480525872AEA6A1548C93F9F81F90Bq8vDM
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подписывается ее председателем и секретарем. 

7.4. Решения Согласительной комиссии принимаются простым большинством 

голосов ее членов. При равенстве голосов решающим является голос председателя 

Согласительной комиссии. Решения Согласительной комиссии отражаются в протоколах 

заседаний Согласительной комиссии. Члены Согласительной комиссии, голосовавшие 

против принятого Согласительной комиссией решения, могут оформить особое мнение, 

которое будет прилагаться к протоколу и являться его неотъемлемой частью. 

7.5. По результатам своей работы Согласительная комиссия принимает одно из 

следующих решений: 

а) о согласовании проекта Генерального плана с внесением в него изменений, 

учитывающих все замечания, явившиеся основанием для несогласия с данным проектом; 

б) об отказе в согласовании проекта Генерального плана с указанием причин, 

послуживших основанием для принятия такого решения. 

8. Согласительная комиссия по итогам своей работы представляет главе МР  

«Печора» - руководителю администрации: 

а) при принятии решения, указанного в подпункте «а» пункта 7.6 настоящего 

Порядка, - проект Генерального плана с внесенными в него изменениями вместе с 

протоколом заседания Согласительной комиссии, материалами в текстовой форме и в 

виде карт по несогласованным вопросам; 

б) при принятии решения, указанного в подпункте «б» пункта 7.6 настоящего 

Порядка, - несогласованный проект Генерального плана, заключение о несогласии с 

проектом Генерального плана, протокол заседания Согласительной комиссии, а также 

материалы в текстовой форме и в виде карт по несогласованным вопросам. 

Указанные в подпункте «б» настоящего пункта документы и материалы могут 

содержать: 

1) предложения об исключении из проекта документа территориального 

планирования материалов по несогласованным вопросам (в том числе путем их 

отображения на соответствующей карте в целях фиксации несогласованных вопросов до 

момента их согласования); 

2) план согласования указанных в подпункте 1 настоящего пункта вопросов после 

утверждения проекта Генерального плана путем подготовки предложений о внесении в 

Генеральный план соответствующих изменений. 

9. Глава муниципального района «Печора» - руководитель администрации на 

основании документов и материалов, представленных Согласительной комиссией, 

принимает решение о направлении согласованного или не согласованного в 

определенной части проекта Генерального плана в Совет ГП «Печора» или об 

отклонении такого проекта и о направлении его на доработку. 
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*****                                                                                                                                                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   22   апреля   2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                    №  666 

 

 

 

Об утверждении проекта  

межевания  территории 

 

 

            На  основании ст. 41, 41.1, 41,2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об 

общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», по 

результатам  проведений публичных  слушаний от 15.04.2022 года  

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

          1. Утвердить проект межевания территории: «Блокированная жилая застройка по 

адресу Республика Коми, МР «Печора», г. Печора, ул. Западная, д. 2Г, в кадастровом 

квартале 11:12:1701011». 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте администрации муниципального района в сети «Интернет» и в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных 

правовых актов Уставом муниципального образования муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района- 

руководитель администрации                                                                                   В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

   26  апреля  2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

 

                                       № 705 

Об утверждении Порядка реализации народных 

инициатив в  муниципальном образовании 

муниципальном районе  «Печора» 

 

Руководствуясь статьей 33 Федерального закона от 6 октября 2003 года                     

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», пунктом 5 постановления Правительства Республики Коми от 23 апреля 

2021 г. № 211 «О грантах на поощрение муниципальных образований муниципальных 

районов в Республике Коми за участие в проекте «Народный бюджет» и реализацию 

народных проектов в рамках проекта «Народный бюджет», а также на развитие 

народных инициатив в муниципальных образованиях в Республике Коми», Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора» 

 

          администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Порядок реализации народных инициатив в муниципальном 

образовании муниципальном районе «Печора» согласно приложению 1 к настоящему 

постановлению. 

2. Утвердить Состав общественной муниципальной комиссии муниципального 

образования муниципального района «Печора» по отбору народных инициатив согласно 

приложению 2 к настоящему постановлению. 

3. Утвердить Порядок работы общественной муниципальной комиссии 

муниципального образования муниципального района «Печора» по отбору народных 

инициатив согласно приложению 3 к настоящему постановлению. 

4. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора» от 

02 июля 2021 года № 751 «Об утверждении Порядка реализации народных инициатив в 

муниципальном образовании муниципального района «Печора». 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава  муниципального района – 

руководитель  администрации 

 

В. А. Серов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение  1 

к постановлению администрации 
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 муниципального района «Печора» 

от  26  апреля 2022 г.  № 705 

 

 

ПОРЯДОК 

реализации народных инициатив в муниципальном образовании 

муниципального района «Печора» 

        

1. Настоящий порядок устанавливает порядок реализации народных инициатив на 

территории муниципального образования муниципального района  «Печора» (далее – 

муниципальное образование). 

2. Реализация народных инициатив осуществляется за счет средств 

республиканского бюджета Республики Коми на соответствующий финансовый год в 

пределах выделенных средств. 

3. Народные инициативы – это проектные предложения граждан, проживающих в 

соответствующем муниципальном образовании, направленные на решение вопросов 

местного значения в соответствующем муниципальном образовании. 

Народные инициативы реализуются по следующим приоритетным направлениям: 

- благоустройство территории (включая освещение улиц, озеленение, обустройство 

пешеходных дорожек и тротуаров, благоустройство парков, скверов, размещение и 

содержание малых архитектурных форм, снос ветхих и бесхозных строений и т.д.); 

- ремонт автодорог местного значения в границах населенного пункта и 

обеспечение безопасности дорожного движения на них; 

- создание условий для организации досуга и обеспечение жителей населенного 

пункта услугами организаций культуры (ремонт домов культуры, оснащение 

оборудованием); 

- организация сбора (в том числе раздельного сбора) и транспортировке твердых 

коммунальных отходов, обустройство контейнерных площадок, приобретение 

коммунальной техники, приобретение контейнеров; 

- обеспечение условий для развития физической культуры, школьного и массового 

спорта (комплексные спортивные площадки, детские спортивные городки, модернизация 

оборудования, установка тренажеров, футбольные поля и т.д.); 

- содержание мест захоронения на территории населенного пункта; 

- создание условий для массового отдыха жителей и организация обустройства 

мест массового отдыха населения (скверы, парковые зоны); 

- сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры), находящихся в собственности муниципального 

образования, охрана объектов культурного наследия памятников истории и культуры) 

местного (муниципального) значения, расположенных на территории муниципального 

образования. 

4. Народные инициативы могут реализовываться на всей территории 

муниципального образования.  

5. С целью выявления общественного мнения и сбора предложений о народных 

инициативах  в муниципальном образовании проводится анкетирование и сбор 

предложений граждан, проживающих в муниципальном образовании по форме согласно 

приложению к настоящему Порядку. Ящики для сбора предложений расположены по 

адресу: г. Печора, ул. Ленинградская д. 15. 

6. Администрация муниципального образования муниципального района «Печора» 

размещает на официальном сайте муниципального района https://www.pechoraonline.ru/ в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» следующую информацию: 

1) дата начала и окончания анкетирования по выявлению предложений о народных 

инициативах; 

https://www.pechoraonline.ru/


139 
 

2) анкета по выявлению предложений о народных инициативах на территории 

муниципального образования муниципального района «Печора»; 

3) перечень мест расположения ящиков для сбора предложений по народным 

инициативам; 

4) иные сведения, необходимые для проведения сбора предложений о народных 

инициативах. 

6. Заполненные анкеты по выявленным предложениям о народных инициативах 

передаются в Общественную муниципальную комиссию муниципального образования 

муниципального района «Печора» по отбору народных инициатив (далее - Комиссия). 
Состав и порядок работы Комиссии утверждается постановлением администрации 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

При подведении итогов голосования данные заносятся в таблицу, которая содержит 

перечень всех общественных территорий, представленных в анкетах, указывается 

количество голосов, отданных за конкретную общественную территорию. 

7. Победителем (победителями) признается (признаются) общественная территория 

(общественные территории), набравшая (набравшие) наибольшее количество голосов. 

Его (их) количество определяется, исходя из лимита средств, выделенных на данные 

цели. 

 

_____________________________________ 
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Приложение  

к Порядку реализации 

 народных инициатив в муниципальном 

 образовании муниципального района «Печора» 

 

 

АНКЕТА  

по выявлению общественного мнения и сбора предложений о народных 

инициативах в муниципальном образовании муниципального района «Печора» 

 

1. Выберите одну из предлагаемых народных инициатив, указанных в графе 2 

приложения к настоящей Анкете по выявлению предложений о народных инициативах в 

муниципальном образовании муниципального района «Печора», напротив выбранной 

народной инициативы в графе 3 приложения к настоящей Анкете по выявлению 

предложений о народных инициативах в муниципальном образовании муниципального 

района «Печора» поставьте «V» или иной знак. 

Заполненную Анкету по выявлению предложений о народных инициативах в 

муниципальном образовании муниципального района «Печора» опустите в ящик для 

приема предложений в срок до ________ года. 

Информация о порядке и сроках проведения отбора народных инициатив для участия 

их в конкурсе будет опубликована на официальном сайте администрации муниципального 

образования муниципального района «Печора» в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

Спасибо за Ваше участие в жизни района! 

Форма 

№ п/п Наименование народной инициативы Выбор 

1.   

2.   

…   

 Иные предложения (с указанием улицы, места размещения, 

объекта) 

 

 

____________________________ 

consultantplus://offline/ref=1602AE6917B8F82B4701C63BA191AE124A6964F6EE379394BF70E2874832841575A77408C1D860A05635B77522B869F1916EA0411D5D31E224A0AD2E1760I
consultantplus://offline/ref=1602AE6917B8F82B4701C63BA191AE124A6964F6EE379394BF70E2874832841575A77408C1D860A05635B77523B869F1916EA0411D5D31E224A0AD2E1760I
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Приложение 2 

к постановлению администрации 

 муниципального района «Печора» 

от  26 апреля  2022 г.  № 705 

 

Состав 

общественной муниципальной комиссии муниципального образования муниципального 

района «Печора» по отбору народных инициатив 

 

 

Серов В.А. - Глава муниципального района - руководитель администрации 

МР «Печора» - председатель; 

Канищев А.Ю. - Первый заместитель руководителя администрации – 

заместитель председателя; 

Федорова Е.Е. - Ведущий экономист отдела экономики и инвестиций 

администрации МР «Печора» - секретарь 

Члены комиссии: 

Бобровицкий С.С. - Начальник отдела молодежной политики, физкультуры и 

спорта; 

Ивашевская Т. И. 
- Начальник  отдела жилищно-коммунального хозяйства 

администрации МР «Печора»; 

Коньков Г.К. - Депутат Совета муниципального образования 

муниципального района «Печора»(по согласованию); 

Пец Э.Э. - Начальник Управления образования муниципального района 

«Печора»; 

Потапова К. К. - Начальник Управления культуры и туризма муниципального 

района «Печора»; 

Собянина А.М. - Начальник отдела экономики и инвестиций администрации 

МР «Печора»; 

Угловская И.А. - Начальник Управления финансов муниципального района 

«Печора»; 

Федорова А.С. - Директор общественной некоммерческой организации 

Межрайонный центр социального обслуживанию населения 

«Припечорье» (по согласованию) 

  

 

 

_________________________________ 
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Приложение  3 

к постановлению администрации 

 муниципального района «Печора» 

от 26  апреля  2022 г.  № 705 

 

Порядок 

работы общественной  муниципальной комиссии муниципального образования 

муниципального района «Печора» по отбору народных инициатив 

 

1. Общие положения 

 

Общественная муниципальная комиссия муниципального образования 

муниципального района «Печора» по отбору народных инициатив (далее - Комиссия) 

формируется и действует на принципах добровольности и ответственности. 

 

2. Основные цели и задачи Комиссии 

 

2.1. Основной целью Комиссии является отбор народных инициатив, 

предложенных гражданами, проживающими в муниципальном образовании 

муниципальном районе «Печора» в ходе проведения анкетирования. 

2.2. Основными задачами Комиссии являются составление перечня всех 

предложенных народных инициатив, представленных в анкетах по выявлению 

предложений о народных инициативах и проведение подсчета голосов участников 

анкетирования по народным инициативам. 

 

3. Состав и формирование Комиссии 

 

3.1. Комиссия формируется из представителей администрации муниципального 

образования муниципального района «Печора», муниципальных учреждений, 

представителей общественных организаций муниципального образования 

муниципального района «Печора», депутатов муниципального образования 

муниципального района «Печора». 

3.2. Комиссия состоит из председателя Комиссии, заместителя председателя, 

секретаря и членов Комиссии. 

3.3. Состав Комиссии утверждается постановлением администрации 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

4. Порядок работы Комиссии 

 

4.1. Руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель, а на период 

его отсутствия - заместитель председателя. 

4.2. Председатель Комиссии: 

- осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии; 

- подписывает протокол заседания Комиссии. 

4.3. Секретарь Комиссии информирует членов Комиссии о дате, месте и времени 

заседания, ведет и оформляет протокол заседания Комиссии, выполняет отдельные 

поручения председателя Комиссии, его заместителя, подписывает протокол заседания 

Комиссии. 

 

5.  Порядок проведения заседания Комиссии 
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5.1. Заседание Комиссии проводится в течение 5 рабочих дней с даты окончания 

проведения анкетирования граждан муниципального образования муниципального района 

«Печора». 

5.2. Информация о дате, месте и времени проведения заседания Комиссии 

представляется секретарем его членам не позднее, чем за 3 дня до даты заседания. 

5.3. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствуют 2/3 

членов Комиссии. 

5.4. Комиссией итоги голосования заносятся в таблицу, которая содержит перечень 

всех предложенных народных инициатив, представленных в анкетах по выявлению 

предложений о народных инициативах в муниципальном образовании муниципального 

района «Печора», указывается количество голосов, отданных за конкретную народную 

инициативу. 

5.5. Решение Комиссии принимается большинством голосов от числа 

присутствующих, путем открытого голосования. При равенстве голосов предложенных 

народных инициатив по нескольким наименованиям решающим является голос 

председателя, в период его отсутствия - заместителя председателя. 

5.6. На заседании Комиссии принимается решение об утверждении итогового 

протокола в соответствии с формой согласно приложению к настоящему Порядку. 

5.7. В течение 3 рабочих дней после проведения заседания Комиссии 

администрация муниципального района «Печора» организует размещение итогов 

голосования по народным инициативам на официальном сайте администрации 

муниципального района «Печора. 

 

 

 

__________________________ 
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Приложение  

к Порядку работы общественной муниципальной комиссии  

муниципального образования муниципального района «Печора»  

по отбору народных инициатив 

 

Итоговый протокол 

общественной муниципальной комиссии муниципального образования муниципального 

района «Печора» об итогах голосования по народным 

инициативам  муниципального образования муниципального района «Печора», 

подлежащих реализации в течение 2022 года 

 

«___»________ 2022 г. 

 

 

№ 

п/п 

Наименование 

народной инициативы 

Общественная территория, на 

которой предложено реализовать 

народную инициативу 

Общее количество 

голосов, отданное за 

народную инициативу 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

 

 

 

Председатель   

 (ФИО) (подпись) 

Секретарь   

 (ФИО) (подпись) 

 

 

 

__________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
     29 апреля 2022 г.___ 

г. Печора,  Республика Коми 
                                             № 742  

 

 

Об утверждении карты комплаенс-рисков на 2022 год и 

плана мероприятий («дорожной карты») по снижению 

комплаенс-рисков на 2022 год администрации МР 

«Печора» 

 

 

 

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», во 

исполнение Распоряжения Правительства Республики Коми от 17.01.2019 № 12-р «О 

реализации Указа Президента Российской Федерации от 21.12.2017 № 618 «Об основных 

направлениях государственной политики по развитию конкуренции», руководствуясь 

методическими рекомендациями по созданию и организации федеральными органами 

исполнительной власти системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям 

антимонопольного законодательства, утвержденных распоряжением Правительства 

Российской Федерации от 18.10.2018 № 2258-р, Устава МО МР «Печора», 

постановлением администрации МР «Печора» от 23.01.2019 № 79 «О системе внутреннего 

обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства 

(антимонопольный комплаенс)»,  

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Карту комплаенс-рисков нарушения антимонопольного 

законодательства на 2022 год, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.  

2. Утвердить План мероприятий («дорожную карту») по снижению комплаенс-рисков 

на 2022 год, согласно приложению  2 к настоящему постановлению. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, подлежит 

официальному опубликованию и размещению на официальном сайте муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района- 

  руководитель администрации                                                                                   В.А. Серов 
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Приложение 1 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                                                                                                            от 29 апреля 2022 года № 742 

 

Карта комплаенс-рисков нарушения антимонопольного законодательства на 2022 год 

 

№ 

п/п 
Вид комплаенс-риска Причины и условия возникновения 

Уровень 

риска 

Наличие 

(отсутствие) 

остаточных 

рисков 

Вероятность 

повторного 

возникновения рисков 

1.  Нарушение антимонопольного 

законодательства в принятых 

нормативных правовых актах 

Подготовка, согласование и 

утверждение нормативных правовых 

актов с нарушением требований 

антимонопольного законодательства 

Низкий Отсутствие Низкая 

2. Нарушение антимонопольного 

законодательства при 

осуществлении закупок 

товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных 

нужд 

Нарушение сроков размещения 

документации о закупке (в случае, 

если 44-ФЗ предусмотрена 

документация о закупке) 

Низкий Отсутствие Низкая 

3.  Нарушение антимонопольного 

законодательства при 

оказании государственных 

или муниципальных услуг 

Не выявлено Низкий Отсутствие Низкая 

4. Нарушение антимонопольного 

законодательства в сфере 

распоряжения 

 Не выявлено Низкий Отсутствие Низкая 
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____________________________ 

муниципальным имуществом 

5. Нарушение антимонопольного 

законодательства при 

подготовке ответов на 

обращения физических и 

юридических лиц 

1) нарушение сроков ответов на 

обращения физических и 

юридических лиц; 

2) непредставление ответов на 

обращения физических и 

юридических лиц 

Низкий Отсутствие Низкая 
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Приложение 2 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                                                                                                              от 29 апреля 2022 года № 742 

 

План мероприятий («дорожная карта») по снижению комплаенс-рисков на 2022 год 

 

№ 

п/п 

Вид комплаенс-рисков 

(описание) 
Мероприятия 

Ответственное лицо 

(должностное лицо, 

структурное 

подразделение) 

Срок 
Показатель 

 

1 Нарушение антимонопольного 

законодательства в принятых 

нормативных правовых актах 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Принятие правовых актов, с соблюдением 

которых имеются риски нарушения 

антимонопольного законодательства:                                                 

1) Анализ правовых актов на соответствие 

требованиям антимонопольного 

законодательства;                          

2) Мониторинг изменений действующего 

законодательства;                             3) 

Изучение судебной практики;                4) 

Анализ допущенных нарушений. 

Соблюдение требований 

антимонопольного комплаенса:              

1) Размещение на официальном сайте 

муниципального района плана 

мероприятий («дорожной карты») по 

снижению рисков нарушения 

антимонопольного законодательства;                       

2) Подготовка доклада об 

антимонопольном комплаенсе за 2022 

год; 

Отдел правовой 

работы 

 

Отдел 

информационно-

аналитической работы 

и контроля  

 

 

 

 

 

 

Постоянно в 

течение года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 
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3) Анализ выявленных нарушений 

антимонопольного законодательства за 

2022 год. 

  

2 Нарушение антимонопольного 

законодательства при осуществлении 

закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения муниципальных нужд 

 

 

Размещение в срок документации о 

закупке (в случае, если 44-ФЗ 

предусмотрена документация о закупке): 

1) Изучение нормативных правовых актов 

в сфере осуществления закупок товаров, 

работ, услуг;                                   2) 

Мониторинг изменений действующего 

законодательства в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для 

государственных муниципальных нужд;                                                                     

3) Анализ жалоб, поступающих на 

рассмотрение в ФАС по Республике 

Коми. 

Сектор 

муниципальных 

закупок и договорной 

работы 

 

 

Постоянно в 

течение года 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 

3 Нарушение антимонопольного 

законодательства в сфере 

распоряжения муниципальным 

имуществом 

 

 

Недопущения нарушений при владении, 

пользовании и распоряжении 

муниципальным имуществом, повлекшее 

за собой нарушение   антимонопольного 

законодательства: 

1)Соблюдение нормативных правовых 

актов в сфере земельно-имущественных 

отношений; 

2) Мониторинг изменений действующего 

законодательства в сфере земельно-

имущественных отношений; 

3) Анализ жалоб, поступающих на 

рассмотрение в ФАС. 

Комитет по 

управлению 

муниципальным 

имуществом 

 

Постоянно в 

течение года 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 
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4 Нарушение антимонопольного 

законодательства при подготовке 

ответа на обращения физических и 

юридических лиц 

 

 

 

 

Контроль за своевременным 

предоставлением ответов на обращения 

граждан и юридических лиц в 

соответствии с Федеральным законом РФ 

№ 59-ФЗ от 02.05.2006: 

1) Соблюдение нормативных правовых 

актов антимонопольного 

законодательства в сфере рассмотрения 

обращений; 

2) Мониторинг изменений действующего 

законодательства в сфере рассмотрения 

обращений;  

3) Анализ допущенных нарушений. 

 

Отдел 

информационно-

аналитической работы 

и контроля  

 

 

 

 

 

 

 

Постоянно в 

течение года 

 

 

 

 

 

 

 

 

Цель  - 

отсутствие 

риска или 

низкий 

уровень риска 

 

 

_______________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   5    мая     2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

 

                                         №  753 

 

 

О  предоставлении   разрешения   на   отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства 

расположенного по адресу: Республика Коми, г. Печора, 

ул. Железнодорожная, кадастровый номер 

11:12:1702004:2048  

 

 

           На основании ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  ст. 24 

Правил землепользования и застройки муниципального образования городского 

поселения «Печора», утвержденных решением Совета городского поселения «Печора» от 

24.05.2011 г. № 2-13/103, по результатам проведения публичных слушаний от 15.04.2022 

года, с учетом рекомендаций постоянно действующей комиссии по землепользованию и 

застройке муниципального образования городского поселения «Печора» от 29.04.2022 

года 

 

 

           администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 

           1. Предоставить Бурнадзе Гранту Александровичу разрешение на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства расположенного по адресу: Республика Коми, г. Печора, ул. 

Железнодорожная, кадастровый номер земельного участка 11:12:1702004:2048, 

расположенного в территориальной зоне О-4 (зона обслуживания объектов, необходимых 

для осуществления производственной и предпринимательской деятельности), в части: 

уменьшения от границы земельного участка с трех метров до одного метра, 

установленного градостроительным регламентом территориальной зоны. 

           2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия, отделу 

информационно-аналитической работы и контроля разместить постановление на 

официальном сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и в порядке, 

установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных 

правовых актов Уставом муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

Глава муниципального района – 

руководитель администрации                                                                          В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

 06  мая  2022 г. 

г. Печора, Республика Коми 

 

                                      № 755 

О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района 

«Печора» от 08.10.2018 № 1161  

 

 

В связи с кадровыми изменениями, 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:   

 

 

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 

08.10.2018 № 1161 «О Постоянной комиссии по вопросам рекультивации земель и 

земельных участков, расположенных на территории городского поселения «Печора» и 

сельских поселений, входящих в состав МО МР «Печора», государственная собственность 

на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности МО МР 

«Печора» и МО ГП «Печора» следующие изменения: 

1.1. В Приложении 1: 

1.1.1 исключить из состава комиссии: 

- Летовальцеву О.В. – начальника земельного отдела комитета по управлению 

муниципальной собственностью МР «Печора» - секретарь комиссии. 

1.1.2. включить в состав комиссии: 

- Койчеву Е.С. – главного специалиста отдела земельных отношений комитета 

по управлению муниципальной собственностью МР «Печора»; 

- Онегину М.С. – главного специалиста отдела земельных отношений комитета 

по управлению муниципальной собственностью МР «Печора». 

1.1.3. слова: 

- «Гинак Ю.А. – главный специалист земельного отдела комитета по 

управлению муниципальной собственностью МР «Печора» заменить на «Гинак Ю.А. – 

начальник отдела земельных отношений комитета по управлению муниципальной 

собственностью МР «Печора» - секретарь комиссии». 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на 

официальном сайте муниципального района «Печора».    

 

 

 

Глава муниципального района -                                                                 

руководитель администрации                                                                              В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   6    мая    2022 г. 

г. Печора, Республика Коми 

 

                                    № 757 

 

 

 

О принятии решения о подготовке 

проекта внесения изменений 

в проект межевания территории 

 

 

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45 Градостроительного Кодекса Российской 

Федерации, ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Подготовить проект внесения изменений в проект межевания территории по 

объекту: «Разработка проектов межевания территории кадастровых кварталов 

11:12:1701003; 11:12:1701004; 11:12:1701006; 11:12:1701007; 11:12:1701009; 

11:12:1701010; 11:12:1701013, расположенного на территории городского поселения 

«Печора». 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение трех дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и опубликовать постановление 

в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов Уставом муниципального образования муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов  
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   13  мая  2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

                                           №   786    

 

О проведении мероприятий по сносу дома, 

признанного аварийным и подлежащему 

сносу на безвозмездной основе. 

 

 

В рамках реализации муниципальной адресной программы «Переселение граждан 

из малозаселённых, неперспективных, населённых пунктов на территории 

муниципального района «Печора», утверждённой постановлением администрации МР 

«Печора» № 958 от 14.08.2019г., в соответствии с разделом 3 Порядка сноса 

многоквартирных жилых домов, признанных аварийными и подлежащими сносу, 

расположенных на территории городских и сельских поселений, входящих в состав 

муниципального образования муниципального района «Печора», утвержденным 

постановлением администрации муниципального района «Печора» от 16.07.2021 № 821  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1. Провести мероприятия по сносу дома, признанного аварийным и 

подлежащего сносу на безвозмездной основе, расположенного по адресу: Республика 

Коми, г. Печора, пгт. Путеец, ул. Центральная, д. 4. 

2. Функциями заказчика по сносу аварийного дома наделить Муниципальное 

казённое учреждение «Управление капитального строительства» (Закиров С.М.). 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия, подлежит 

опубликованию и размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации 

                                                       

                                                       В.А. Серов 
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*****                                                                                                                                                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

  13   мая    2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                             №  789 

 

 

 

Об утверждении проекта  

межевания  территории 

 

 

            На  основании ст. 41, 41.1, 41,2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих  

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», по 

результатам  проведений публичных  слушаний от 12.05.2022 г. и заявления Назарова С.Н. 

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

          1. Утвердить проект межевания территории по объекту: «Блокированная жилая 

застройка», расположенного в кадастровом квартале 11:12:1801001, по адресу: Республика 

Коми, МР «Печора», СП «Озерный», п. Озерный, пер. Октябрьский, д. 2. 

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить 

главе СП «Озерный». 

3. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» в разделе «поселения МР 

Печора» (СП «Озерный») и опубликовать постановление в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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*****                                                                                                                                                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

    13   мая     2022 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                            №  790 

 

 

 

Об утверждении проекта  

межевания  территории 

 

 

            На  основании ст. 41, 41.1, 41,2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного  кодекса  

Российской Федерации,  ст. 15  Федерального закона  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих  

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», по 

результатам проведения публичных слушаний от 04.05.2022 г. и заявления Назарова С.Н. 

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

          1. Утвердить проект межевания территории по объекту: «Блокированная жилая 

застройка», расположенного в кадастровом квартале 11:12:1801001, по адресу: Республика 

Коми, МР «Печора», СП «Озерный», п. Озерный, ул. Спортивная, д. 7. 

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить 

главе СП «Озерный». 

3. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» в разделе «поселения МР 

Печора» (СП «Озерный») и опубликовать постановление в порядке, установленном для 

официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
   19  мая 2022 г. 

г. Печора, Республика Коми 
                                                                                                                           № 845 

                                    

 

 

О внесении изменений в постановление администрации МР 

«Печора» от 23.06.2017 № 853  

 

 

В целях создания условий для эффективности использования бюджетных средств 

при реализации приоритетов и целей социально – экономического развития 

муниципального образования муниципального района «Печора» 

 

 

      администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

1. Внести в постановление администрации МР «Печора» от 23.06.2017    № 853 «Об 

утверждении Программы оздоровления муниципальных финансов (оптимизации 

расходов) муниципального образования муниципального района «Печора» на период 2017 

- 2024 годы» (далее – Постановление) следующие изменения: 

1.1. Приложение № 1 к Программе оздоровления муниципальных финансов 

(оптимизации расходов) муниципального образования муниципального района «Печора» 

на период 2017 - 2024 годы» изложить в редакции согласно приложению   к настоящему 

постановлению.  

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района -                                                 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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Приложение №  

 к Постановлению 

администрации МР «Печора» 

                                                                                                                                                                   от 19  мая 2022 г. № 845 

 

 «Приложение № 1 

к Программе 

оздоровления  муниципальных финансов 

(оптимизации расходов) муниципального образования  

муниципального района «Печора» на период 

 на 2017 - 2024 годы 

 

 

 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ  

по оздоровлению муниципальных финансов (оптимизации расходов)  

муниципального образования муниципального района «Печора» на период 2017-2024 годы 

 

 

N п/п 

Наименовани

е 

мероприятия 

Способы 

реализации 

мероприятий 

Ответственные 

исполнители за 

реализацию 

мероприятий 

Срок 

реализации 

мероприяти

й 

Индикатор (показатель) исполнения мероприятия 

Наименован

ие 

Едини

ца 

измере

ния 

Значение, в том числе по годам: 

2017 

год 

2018 

год 

2019 

год 

2020 

год 

202

1 

год 

2022 

год 

202

3 

год 

202

4 

год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 

1. Меры по совершенствованию системы управления общественными финансами 

1.1. Повышение эффективности бюджетного планирования, совершенствование системы муниципальных программ и внедрение принципов 

проектного управления 

1.1.1. Одобрение 

основных 

направлений 

Ежегодная 

подготовка и 

утверждение 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

ежегодно Наличие 

проекта 

постановлен

да/нет да да да да да да да да 
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бюджетной и 

налоговой 

политики МО 

МР «Печора» 

нормативных 

правовых актов 

ОМСУ (далее - 

НПА) об 

одобрении 

основных 

направлений 

бюджетной и 

налоговой 

политики МО МР 

«Печора» 

ия 

администрац

ии МР 

«Печора» об 

одобрении 

основных 

направлений 

бюджетной 

и налоговой 

политики 

МО МР 

«Печора» на 

очередной 

год и 

плановый 

период 

1.1.2. Совершенств

ование 

механизма 

управления 

муниципальн

ыми  

программами  

МО МР 

«Печора» 

Внедрение 

механизмов 

проектного 

управления в 

систему 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора» 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора»; 

Управление 

финансов МР 

«Печора»; 

ответственные 

исполнители 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора  

Ежегодно, с 

2020 года 

Аналитическ

ая записка о 

наличии 

региональны

х проектов, 

реализуемых 

в рамках 

национальн

ых проектов, 

в структуре 

муниципаль

ных 

программ 

МО МР 

«Печора 

да/нет - - - да да да да да 

Включение в 

Порядок 

разработки, 

реализации и 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора»; 

2020 год Проект НПА 

о внесении 

изменений в 

Порядок 

да/нет - - - да - - - - 



160 
 

оценки 

эффективности 

муниципальных 

программ 

обязательность 

отражения 

налоговых 

расходов в 

составе 

муниципальных 

программ, целям 

которых 

соответствуют 

цели их 

предоставления 

Управление 

финансов МР 

«Печора». 

 

разработки, 

реализации 

и оценки 

эффективнос

ти 

муниципаль

ных 

программ 

МО МР 

«Печора 

 

Включение 

налоговых 

расходов в состав 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора», целям 

которых 

соответствуют 

цели их 

предоставления 

ответственные 

исполнители 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора 

Ежегодно, с 

2020 года 

(при 

наличии 

налоговых 

льгот) 

Отражение 

налоговых 

расходов в 

составе 

муниципаль

ных 

программ 

МО МР 

«Печора, 

целям 

которых 

соответству

ют цели их 

предоставле

ния 

да/нет - - - да да да да да 

Актуализация 

перечня  

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора», в том 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора»; 

Управление 

Ежегодно, с 

2020 года 

Наличие 

правового 

акта об 

утверждении 

изменений в 

да/нет - - - да да да да да 
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числе с учетом 

отраслевого 

признака 

финансов МР 

«Печора»; 

ответственные 

исполнители 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора 

перечень  

муниципаль

ных 

программ 

МО МР 

«Печора» 

Актуализация 

оценки 

эффективности 

муниципальных 

программ 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора»; 

Управление 

финансов МР 

«Печора». 

 

2020 - 2022 

годы 

Наличие 

НПА о 

внесении 

изменений в 

оценку 

эффективнос

ти  

муниципаль

ных 

программ 

МО МР 

«Печора» 

да/нет - - - да да да - - 

1.1.3. Повышение 

эффективнос

ти 

реализации 

муниципальн

ых программ 

МО МР 

«Печора» 

Формирование 

сводного годового 

доклада о ходе 

реализации и 

оценке 

эффективности 

муниципальных 

программ 

Сектор 

муниципальных 

программ отдела 

экономки и 

инвестиций 

администрации 

МР «Печора» 

ежегодно Сводный 

годовой 

доклад о 

ходе 

реализации 

и оценке 

эффективнос

ти 

муниципаль

ных 

программ 

да/нет да да да да да да да да 

Рассмотрение 

итогов реализации 

муниципальных 

программ МО МР 

Органы местного 

самоуправления, 

отраслевые 

органы 

ежегодно 

 

Аналитическ

ая записка 

 

да/нет 

 

да да да да да да да да 
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«Печора»  на 

заседаниях Совета 

общественности 

при 

администрации 

МР «Печора», 

отраслевыми 

органами 

администрации, 

являющихся 

ответственными 

исполнителями 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора» 

администрации, 

участвующие в 

реализации 

муниципальных 

программ МО МР 

«Печора»  

 

1.2. Развитие системы муниципального финансового контроля  

1.2.1. Выработка 

единой 

методики 

осуществлен

ия 

внутреннего 

муниципальн

ого 

финансового 

контроля 

Разработка 

методических 

рекомендаций по 

осуществлению 

внутреннего 

муниципального 

финансового 

контроля 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

2018 год Правовой 

акт о 

методике 

осуществлен

ия 

внутреннего 

муниципаль

ного 

финансового 

контроля 

да/нет - да - - - - - - 

1.3. Обеспечение открытости и прозрачности общественных финансов 

1.3.1. Повышение 

открытости и 

доступности 

информации 

о бюджете и 

бюджетном 

Формирование и 

публикация 

информационной 

брошюры 

«Бюджет для 

граждан» 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

ежегодно Публикация 

информацио

нной 

брошюры в 

информацио

нно-

да/нет да да да да да да да да 
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процессе телекоммун

икационной 

сети 

«Интернет» 

(далее - ИТС 

«Интернет») 

на 

официально

м сайте 

Управления 

финансов 

МР 

«Печора» 

1.3.2. Повышение 

открытости и 

доступности 

информации 

о 

деятельности 

муниципальн

ых 

учреждений 

МО МР 

«Печора» 

Наполнение и 

актуализация 

данных о 

муниципальных 

услугах, 

муниципальных 

работах, 

муниципальных 

учреждениях МО 

МР «Печора» на 

Официальном 

сайте Российской 

Федерации для 

размещения 

информации о 

государственных и 

муниципальных 

учреждениях 

(bus.gov.ru) 

Органы местного 

самоуправления, 

отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора», 

осуществляющие 

функции и 

полномочия 

учредителя в 

отношении 

муниципальных 

учреждений МР 

«Печора» 

ежегодно Аналитическ

ая записка о 

размещении 

данных 

муниципаль

ными 

учреждения

ми МО МР 

«Печора» 

да/нет да да да да да да да да 

1.3.3. Развитие 

инициативно

го 

Реализация 

проекта 

«Народный 

Органы местного 

самоуправления, 

отраслевые 

ежегодно Публикация 

информации 

о ходе 

да/нет да да да да да да да да 
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бюджетиров

ания на 

территории 

МО МР 

«Печора», 

включая 

вовлечение 

гражданског

о общества в 

процесс 

принятия 

решений в 

бюджетной 

сфере 

бюджет» органы 

администрации 

МР «Печора» 

(участники 

проекта 

«Народный 

бюджет») 

реализации 

проекта 

«Народный 

бюджет» в 

ИТС 

«Интернет» 

на 

официально

м сайте 

администрац

ии МО МР 

«Печора»,  в 

социальных 

сетях 

1.3.4. Содействие 

повышению 

качества 

финансового 

менеджмента 

Проведение 

мониторинга 

качества 

финансового 

менеджмента, 

осуществляемого 

главными 

распорядителями 

средств бюджета 

МО МР «Печора» 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

ежегодно Публикация 

отчета о 

результатах 

мониторинга 

качества 

финансового 

менеджмент

а, 

осуществляе

мого 

главными 

распорядите

лями средств 

бюджета 

МО МР 

«Печора», на 

официально

м сайте 

управления 

финансов 

МР 

«Печора»  в 

да/нет да да да да да да да да 
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ИТС 

«Интернет» 

2. Меры по повышению эффективности управления бюджетными доходами  
 

2.1. Меры по увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов 

2.1.1. Организация 

межведомств

енного 

взаимодейст

вия  

территориаль

ных органов 

федеральных 

органов 

исполнитель

ной власти, 

органов 

исполнитель

ной власти 

Республики 

Коми, 

органов 

местного 

самоуправле

ния по 

выполнению 

мероприятий

, 

направленны

х на 

повышение 

собираемост

и доходов 

Работа 

межведомственно

й комиссии по 

налогам и 

социальной 

политике по 

вопросам 

взыскания 

задолженности по 

налогам и сборам, 

легализации 

объектов 

налогообложения, 

легализации 

«теневой» 

заработной платы, 

снижения 

неформальной 

занятости 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора» 

ежегодно Проведение 

заседаний не 

менее 2-х 

раз в месяц 

да/нет да да да да да да да да 

2.1.2. Проведение Аналитическая Отдел экономики ежегодно Аналитическ да/нет да да да да да да да да 



166 
 

оценки 

эффективнос

ти налоговых 

льгот 

(пониженны

х ставок по 

налогам), 

предоставляе

мых 

органами 

местного 

самоуправле

ния МР 

«Печора» 

записка, 

содержащая 

сведения о 

бюджетной и 

экономической 

эффективности 

действующих 

налоговых льгот, о 

необходимости 

отмены 

неэффективных 

льгот 

(пониженных 

ставок по налогам 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора»  

ая записка 

ежегодно Наличие 

предложени

й об отмене 

неэффективн

ых льгот 

(пониженны

х ставок по 

налогам) 

да/нет да да - - - - - - 

2.1.3. Продолжени

е работы по 

сплошной 

инвентариза

ции 

неучтенных 

объектов 

недвижимого 

муниципальн

ого 

имущества 

Продолжение 

работы Рабочей 

группы для 

проведения 

сплошной 

инвентаризации 

неучтенных 

объектов 

муниципального 

имущества по 

инвентаризации 

неучтенных 

объектов 

недвижимого 

имущества, 

находящегося в 

муниципальной 

собственности, и 

проведение их 

оценки 

КУМС МР 

«Печора» 

ежегодно Аналитическ

ая записка 

да/нет да да да да да да да да 

2.1.4. Реализация Аналитическая МИ ФНС 2017 год Аналитическ да/нет да - - - - - - - 
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плана 

мероприятий

, 

направленны

х на 

мобилизаци

ю 

дополнитель

ных доходов 

консолидиро

ванного 

бюджета МР 

«Печора» за 

счет 

повышения 

эффективнос

ти 

налогооблож

ения 

имущества 

записка 

о результатах 

проведенных 

мероприятий 

 

 

 

 

 

 

 

 

России№2 по 

Республике Коми 

(по 

согласованию) 

 

 

 

 

 

 

ая записка 

2.1.5. Заключение 

Соглашений 

о 

сотрудничест

ве с 

крупными 

налогоплател

ьщиками, в 

том числе в 

целях 

обеспечения 

дополнитель

ных 

поступлений 

в бюджет 

МО МР 

Аналитическая 

записка о 

заключенных 

Соглашениях и о 

поступлении 

доходов в бюджет 

МО МР «Печора» 

от крупных 

налогоплательщик

ов 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора» 

ежегодно Аналитическ

ая записка 

да/нет да да да да да да да да 
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«Печора» и 

возможности 

корректного 

их 

прогнозиров

ания 

2.1.6. Организация 

взаимодейст

вия с 

работодателя

ми, 

допустивши

ми наличие 

задолженнос

ти по налогу 

на доходы 

физических 

лиц 

Рассмотрение на 

межведомственно

й комиссии по 

налогам и 

социальной 

работодателей, 

имеющих 

задолженность по 

налогу на доходы 

физических лиц 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора» 

ежегодно Аналитическ

ая записка 

да/нет да да да да да да да да 

2.2. Совершенствование управления муниципальным имуществом  
 

2.2.1. Совершенств

ование 

управления 

муниципальн

ым 

имуществом 

Организация 

работы по 

инвентаризации и 

постановке на учет 

имущества и 

земельных 

участков, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности.  

Органы  

местного само-

управления  МР 

«Печора»,  

КУМС МР 

«Печора» 

ежегодно 
 

Аналитическ

ая записка с 

указанием 

наличия 

актов 

инвентариза

ции 

да/нет да да да да да да да да 
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2.2.2. Выявление 

неиспользуе

мых 

основных 

фондов 

муниципальн

ых 

учреждений 

и принятие 

соответству

ющих мер по 

их продаже 

или сдаче в 

аренду 

Проведение 

проверок, 

аукционов, 

конкурсов, 

формирование 

аналитической 

записки по итогам 

проведенных 

мероприятий 

КУМС МР 

«Печора» 
 

ежегодно 
 

Аналитическ

ая записка 

да/нет 
 

да да да да да да да да 

 

Проведение 

инвентаризации 

муниципального 

имущества МР 

«Печора», 

закрепленного за 

муниципальными 

учреждениями МР 

«Печора» на праве 

оперативного 

управления, в 

целях выявления 

излишнего 

имущества 

Органы местного 

самоуправления 

МР «Печора» 

ежегодно Предложени

я по 

результатам 

проведенной 

инвентариза

ции 

да/нет да да да да да да да да 

2.2.3. Разработка 

системы 

критериев 

для оценки  

целесообразн

ости 

нахождения 

имущества в 

муниципальн

ой 

собственност

и 

Разработка проекта 

постановления 

администрации  МР 

«Печора» 
 

КУМС МР 

«Печора» 

 
 

2018 год 
 

Проект НПА   

МР 

«Печора» 
 

да/нет 
 

- да - - - - - - 
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2.2.4. Разработка 

методически

х подходов к 

оценке 

эффективнос

ти 

управления 

муниципальн

ым 

имуществом, 

переданным 

в 

оперативное 

управление 

Разработка 

проекта 

постановления  

администрации  

МР «Печора» 

КУМС МР 

«Печора» 
 

2018 год 
 

Проект НПА  

МР «Печора» 
 

да/нет 
 

- да - - - - - - 

3. Мероприятия, направленные на оптимизацию бюджетных расходов 

3.1. Проведение 

детального 

анализа 

существующ

их функций 

органов 

местного 

самоуправле

ния с целью 

выявления 

дублирующи

х функций 

Анализ 

существующих 

функций органов 

местного 

самоуправления, 

подготовка 

предложений по 

перераспределени

ю функций 

Администрация 

МР «Печора» 

(курирующие 

заместители 

руководителя 

администрации 

МР «Печора») 

2017 - 

2018 годы 

Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

да да - - - - - - 

Сбор, обработка 

информации от 

отраслевых 

(функциональных) 

органов и 

структурных 

подразделений 

администрации 

МО МР «Печора» 

2017 - 

2018 годы 

Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

да да - - - - - - 

3.2. Оптимизация Определение Управление 2017 - Перечень да/не да да - - - - - - 
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расходных 

обязательств 

МО МР 

«Печора», в 

части 

расходных 

обязательств 

МО МР 

«Печора», не 

связанных с 

решением 

вопросов, 

отнесенных 

Конституцие

й Российской 

Федерации и 

федеральным

и законами к 

полномочия

м органов 

местного 

самоуправле

ния 

 

перечня расходных 

обязательств МО 

МР «Печора», не 

связанных с 

решением 

вопросов, 

отнесенных 

Конституцией 

Российской 

Федерации и 

федеральными 

законами к 

полномочиям 

органов местного 

самоуправления. 

Формирование, 

утверждение и 

реализация Плана 

по отмене с 1 

января 2018 года 

расходных 

обязательств МО 

МР «Печора», не 

связанных с 

решением 

вопросов, 

отнесенных 

Конституцией 

Российской 

Федерации и 

федеральными 

законами к 

полномочиям 

органов местного 

самоуправления 

 

финансов МР 

«Печора» 

2018 годы  расходных 

обязательст

в МО МР 

«Печора», 

не 

связанных с 

решением 

вопросов, 

отнесенных 

Конституци

ей 

Российской 

Федерации 

и 

федеральны

ми 

законами к 

полномочия

м органов 

местного 

самоуправл

ения 

определен 

т 

2017 - 

2018 годы  

Наличие 

актуального 

Плана по 

отмене 

расходных 

обязательст

в МО МР 

«Печора», 

не 

связанных с 

решением 

вопросов, 

отнесенных 

да/не

т 

да да - - - - - - 

consultantplus://offline/ref=E1CD9C9DE05359FB61C39B51CBAF6D7ADFEA3BE17C1AF6331D5D76n5e2K
consultantplus://offline/ref=E1CD9C9DE05359FB61C39B51CBAF6D7ADFEA3BE17C1AF6331D5D76n5e2K
consultantplus://offline/ref=76BE0BA3A598C80FB4F663B8E3F755184D78C341C51DC2FCEEE425BFgFK
consultantplus://offline/ref=76BE0BA3A598C80FB4F663B8E3F755184D78C341C51DC2FCEEE425BFgFK
consultantplus://offline/ref=AFE169889808420E7FC617377FC27CF74FF71164E6E2749771C45CT2iEK
consultantplus://offline/ref=AFE169889808420E7FC617377FC27CF74FF71164E6E2749771C45CT2iEK
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Конституци

ей 

Российской 

Федерации 

и 

федеральны

ми 

законами к 

полномочия

м органов 

местного 

самоуправл

ения 

 

2017 – 

2018 год 

 

Проекты 

муниципаль

ных 

правовых 

актов, 

направленн

ые на 

реализацию 

Плана  

да/не

т 

да да - - - - - - 

3.3. Сокращение 

расходов на 

содержание 

учреждений 

Решение 

представительного 

органа 

Органы местного 

самоуправления 

2021-2024 

год 

Доля 

муниципаль

ных 

бюджетных 

и 

автономных 

учреждений 

освобожден

ных от 

уплаты 

земельного 

налога в 

% - - - - 100 100 100 100 

consultantplus://offline/ref=348008510DAD12A92E1EC27D42B65D557CD03529223505208AA840X1jAK
consultantplus://offline/ref=348008510DAD12A92E1EC27D42B65D557CD03529223505208AA840X1jAK
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общем 

количестве  

муниципаль

ных 

бюджетных 

и 

автономных 

учреждений  

3.4. Оптимизация 

численности 

муниципальн

ых служащих 

муниципальн

ого района 

«Печора» в 

целях 

сокращения 

расходов на 

муниципальн

ое 

управление 

Включение в 

проект Решения о 

бюджете 

муниципального 

образования 

муниципального 

района «Печора» 

статьи об 

ограничении 

предельной 

штатной 

численности 

муниципальных 

служащих, иных 

работников органов 

местного 

самоуправления, и 

работников 

муниципальных 

казенных 

учреждений  

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

2017 -2018 

годы 

Статья об 

ограничени

и 

предельной 

штатной 

численност

и 

муниципаль

ных 

служащих 

будет 

включена в 

проект 

Решений 

Совета МР 

«Печора» об 

утверждени

и бюджета 

муниципаль

ного 

образования 

муниципаль

ного района 

«Печора  

да/не

т 

да да - - - - - - 

3.5. Выведение 

непрофильн

ых 

Подготовка 

аналитической 

записки с 

Сектор по кадрам 

и муниципальной 

службе 

2018 год Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

- да - - - - - - 
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специалисто

в из числа 

муниципальн

ых служащих 

предложениями по 

выведению 

непрофильных 

специалистов из 

числа 

муниципальных 

служащих 

администрации  

МР «Печора»,       

главные 

распорядители 

бюджетных 

средств 

3.6. Передача 

функций по 

бухгалтерско

му и 

бюджетному 

учету в 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

Создание 

муниципального 

казенного 

учреждения в МО 

МР «Печора 

Администрация 

МР «Печора», 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

2023-2024 

годы 

Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

- - - - - - да да 

3.7. Достижение 

(не 

превышение) 

в 2017 -2019 

годах 

значений 

целевых 

показателей 

заработной 

платы, 

установленн

ых в планах 

мероприятий 

(«дорожных 

картах») 

изменений в 

отраслях 

социальной 

Разработка и 

реализация 

мероприятий по 

выполнению 

целевых 

показателей 

заработной платы 

 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора», 

Главные 

распорядители 

бюджетных 

средств 

 

2017 - 

2019 годы 

 

Достижение 

значений 

целевых 

показателей 

заработной 

платы в 

2017 - 2019 

годах с 

обеспечение

м за счет: 

 

да/не

т 

да да да - - - - - 

Управление 

образования МР 

«Печора» 

2017 - 
2019 годы 

Повышение 

эффективно

сти 

использован

ия 

бюджетных 

средств и 

тыс. 

руб. 

640,0 945,2 0,0 - - - - - 
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сферы, 

направленны

х на 

повышение 

эффективнос

ти сферы 

образования, 

культуры  

роста 

доходов от 

внебюджетн

ой 

деятельност

и 

Управление 

культуры и 

туризма МР 

«Печора» 

2017 - 

2019 годы 

Повышение 

эффективно

сти 

использован

ия 

бюджетных 

средств и 

роста 

доходов от 

внебюджетн

ой 

деятельност

и 

тыс. 

руб. 

1 044,9 1 970,5 1970,5 - - - - - 

3.7.1. Обеспечение 

сохранения в 

2019 - 2024 

годах 

достигнутых 

соотношений 

между 

уровнем 

оплаты труда 

отдельных 

категорий 

работников 

бюджетной 

сферы и 

уровнем 

среднемесяч

Проведение 

мониторинга 

достижения 

целевых 

показателей 

средней 

заработной платы 

работников 

муниципальных 

учреждений 

социальной сферы  

Администрация 

МР «Печора», 

Управление 

образования МР 

«Печора»,  

Управление 

культуры и 

туризма МР 

«Печора» 

Ежегодно Достижение 

установленн

ых 

соотношени

й 

 

да/не

т 

- - да да да да да да 
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ного дохода 

от трудовой 

деятельности 

по 

Республике 

Коми 

3.8. Разработка и 

реализация 

мероприятий 

по 

оптимизации 

бюджетных 

расходов на 

2017 - 2024 

годы по 

муниципальн

ым 

учреждениям

, 

включающих 

мероприятия: 

Разработка 

мероприятий 

оптимизации 

бюджетных 

расходов на 2017 - 

2024 годы по 

муниципальным 

учреждениям 

 

 

 

 

Администрация 

МР «Печора» 

(курирующие 

заместители 

руководителя 

администрации 

МР «Печора»), 

отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора» 

01.08.2018 Утверждени

е 

мероприяти

й по 

оптимизаци

и 

бюджетных 

расходов на 

2017 - 2024 

годы по 

муниципаль

ным 

учреждения

м 

да/не

т 

да да - - - - - - 

Внесение 

изменений в 

утвержденные 

мероприятия по 

оптимизации 

бюджетных 

расходов по 

муниципальным 

учреждениям в 

части продления 

срока реализации 

мероприятий до 

2024 года 

Администрация 

МР «Печора» 

(курирующие 

заместители 

руководителя 

администрации 

МР «Печора»), 

отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора» 

01.09.2020 Уточнение 

мероприяти

й по 

оптимизаци

и 

бюджетных 

расходов и 

утверждени

е 

мероприяти

й по 

оптимизаци

и 

бюджетных 

расходов на 

 - - - да - - - - 

3.8.1. 

 

а) 

ликвидацию 

муниципальн

ых 

учреждений, 

их 

преобразован

ие в иные 

организацио

нно-

правовые 

формы (в 

том числе 
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учреждений, 

деятельность 

которых не 

соответствуе

т 

полномочия

м МО МР 

«Печора», и 

не 

соответствуе

т сфере 

деятельности 

учреждения); 

б) 

укрупнение 

(объединени

е, 

присоединен

ие) 

муниципальн

ых 

учреждений; 

в) анализ 

муниципальн

ых услуг 

(работ) на 

предмет: 

- 

целесообразн

ости их 

оказания 

(выполнения

) 

муниципальн

ыми 

учреждениям

и; 

2020 - 2024 

годы по 

муниципаль

ным 

учреждения

м 

Мониторинг 

реализации 

Планов 

оптимизации 

бюджетных 

расходов на 2017 - 

2024 годы 

Отраслевые 

органы 

администрации 

МО МР «Печора» 

ежегодно 

до 1 июля 

Отчет о 

реализации 

Планов 

оптимизаци

и 

бюджетных 

расходов на 

2017 - 2024 

годы 

да/не

т 

да да да да да да да да 
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- 

возможности 

их оказания 

иными 

методами, 

способами 

(дистанцион

ное 

обучение, 

выездное 

(мобильное) 

оказание 

услуг и т.п.); 

г)  

обеспечения 

дифференциа

ции оплаты 

труда 

основного и 

прочего 

персонала, 

оптимизации 

администрат

ивно-

управленческ

ого, 

вспомогатель

ного и 

обслуживаю

щего 

персонала с 

учетом 

предельной 

доли 

расходов на 

оплату их 

труда в 



179 
 

фонде 

оплаты труда 

учреждений 

не более 

40%; 

в) 

соблюдение 

нормативов 

нагрузки на 

основной 

персонал; 

г) создание 

межотраслев

ых 

централизова

нных 

бухгалтерий; 

централизова

нных 

информацио

нно-

методически

х центров; 

централизова

нных 

хозяйственн

ых 

учреждений; 

д) передачу 

несвойственн

ых функций 

муниципальн

ых 

учреждений 

на 

аутсорсинг 

(организация 
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теплоснабже

ния, 

организация 

питания 

школьников, 

уборка 

помещений, 

транспортное 

обеспечение)

; 

е) полный 

вывод 

медицинских 

работников 

образователь

ных 

организаций 

в систему 

здравоохране

ния; 

ж) развитие 

приносящей 

доход 

деятельности 

бюджетных 

и 

автономных 

учреждений, 

расширение 

перечня 

платных 

услуг; 

з) 

сокращение 

расходов на 

аренду 

недвижимого 
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имущества; 

и)  

соблюдение 

коэффициент

а кратности 

руководител

ей и 

работников 

учреждений. 

3.8.2. Мониторинг 

выполнения 

муниципальн

ых заданий, 

обеспечение 

возврата 

субсидий на 

финансовое 

обеспечение 

выполнения 

муниципальн

ого задания в 

случае 

невыполнени

я 

муниципальн

ого задания в 

соответствии 

с 

постановлен

ием 

администрац

ии 

муниципальн

ого района 

«Печора» от 

07.04.2020 № 

Проведение 

мониторинга. 

Обеспечение 

возврата субсидий 

Органы местного 

самоуправления, 

отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора», 

осуществляющие 

функции и 

полномочия 

учредителя в 

отношении 

муниципальных 

учреждений МР 

«Печора» 

ежегодно 

в 

установле

нные 

Порядком 

сроки 

Размещение 

результатов 

мониторинг

а в 

информацио

нно-

телекоммун

икационной 

сети 

«Интернет» 

да/не

т 

да да да да да да да да 
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315/1 

« О порядке 

формировани

я, 

финансового 

обеспечения 

и контроля 

выполнения 

муниципальн

ого задания 

на оказание 

муниципальн

ых услуг 

(выполнение 

работ)» 

3.8.3. Неприменен

ие при 

расчете 

объема 

финансового 

обеспечения 

выполнения 

муниципальн

ого задания, 

начиная с 

муниципальн

ого задания 

на 2019 год и 

на плановый 

период 2020 

и 2021 годов, 

нормативных 

затрат на 

содержание 

не 

используемо

Осуществление 

расчета объема 

финансового 

обеспечения 

выполнения 

муниципального 

задания на 2019 

год и на плановый 

период 2020 и 

2021 годов 

Органы местного 

самоуправления, 

отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора», 

осуществляющие 

функции и 

полномочия 

учредителя в 

отношении 

муниципальных 

учреждений МР 

«Печора»; 

КУМС МР 

«Печора» 

2018 год Выполнение 

положений, 

предусмотр

енных 

Порядком 

да/не

т 

- да - - - - - - 
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го для 

выполнения 

муниципальн

ого задания 

имущества 

3.9. Оптимизация 

бюджетных 

расходов на 

осуществлен

ие 

бюджетных 

инвестиций 

(предусматри

вать 

капитальные 

вложения 

только в 

объекты с 

высокой 

степенью 

готовности, 

взвешенно 

подходить к 

участию в 

федеральных 

и 

республикан

ских 

программах, 

учитывая 

возможности 

по 

обеспечению 

обязательног

о объема 

финансирова

Ранжирование 

объектов 

капитального 

строительства для 

муниципальных 

нужд в 

соответствии с 

порядком, 

установленным 

администрацией 

МО МР «Печора» 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора», 

отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора» 

ежегодно Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

да да да да да да да да 
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ния, 

проводить 

анализ 

целесообразн

ости 

завершения 

ранее 

начатого 

строительств

а, учитывать 

возможность 

применения 

проектной 

документаци

и повторного 

использован

ия 

3.10. Сокращение 

объемов 

незавершенн

ого 

строительств

а 

Вынесение 

решений о 

списании затрат в 

виде 

незавершенных 

капитальных 

вложений 

МКУ 

«Управление 

капитального 

строительства»,   

Бюджетно-

финансовый 

отдел, отраслевые 

органы 

администрации  

МР «Печора» 

2017 - 

2024 годы 

Доля 

сокращения 

объемов 

незавершен

ного 

строительст

ва по 

отношению 

к 

предыдуще

му году 

% 0,5% 1,0% 0,2% -  -  0,1%  0,1

%  

0,1

%  

3.11. Оптимизация 

отдельных 

видов 

субсидий 

юридически

м лицам. 

Совершенств

Внесение 

соответствующих 

изменений в 

муниципальные 

правовые акты 

администрации 

МО МР «Печора» 

Отраслевые 

органы 

администрации  

МР «Печора» 

2017 год Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

да - - - - - - - 
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ование 

порядков 

предоставлен

ия субсидий 

юридически

м лицам в 

целях 

финансового 

обеспечения 

(возмещения

) затрат в 

связи с 

производство

м 

(реализацией

) товаров, 

выполненны

х работ, 

оказанием 

услуг с 

установление

м в качестве 

обязательног

о условия 

для 

получения 

субсидии:  

а) отсутствие 

задолженнос

ти по 

налогам в 

бюджеты 

всех 

уровней; 

б) 

установление 

показателей 
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результативн

ости и (или) 

право 

главного 

распорядител

я 

устанавливат

ь их в 

соглашении; 

в) меры 

ответственно

сти за 

нарушение 

условий, 

установленн

ых при их 

предоставлен

ии, не 

достижении 

показателей 

результативн

ости - 

возврат 

указанных 

средств в 

бюджет  МО 

МР «Печора» 

 

3.12. Анализ 

причин 

возникновен

ия и 

принятие 

плана 

сокращения 

дебиторской 

Проведение 

анализа 

возникновения 

задолженности, 

взыскание 

задолженности в 

судебном порядке 

Отраслевые 

органы 

администрации 

МР «Печора» 

 

ежегодно Аналитичес

кая записка 

да/не

т 

да да да да да да да да 
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задолженнос

ти 

4. Повышение функциональной эффективности расходов в сфере муниципальных закупок 

4.1. Расширение 

практики 

централизаци

и закупок для 

нужд 

муниципальн

ых 

заказчиков, 

включая 

централизаци

ю процедур 

закупок 

заказчиков 

различных 

публично-

правовых 

образований 

 

Подготовка 

предложений по 

совершенствовани

ю системы 

централизованных 

закупок 

Управление 

финансов МР 

«Печора», сектор 

муниципальных 

закупок и 

договорной 

работы 

ежегодно Аналитич

еская 

записка с 

проектом 

правового 

акта 

да/нет да да да да да да да да 

4.2. Развитие 

практики 

определения 

поставщиков 

(подрядчиков

, 

исполнителе

й) на основе 

принципов 

Внедрение и 

эксплуатация 

электронного 

ресурса «Закупки 

малого объема 

Республики Коми» 

(электронный 

магазин) 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

Ежегодно, с 

2019 года 

Аналитич

еская 

записка с 

проектом 

правового 

акта 

да/нет - - да да да да да да 
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«электронног

о магазина» 

 

5. Меры по сокращению муниципального долга 

5.1. Мониторинг 

процентных 

ставок по 

кредитам 

кредитных 

организаций 

в целях 

оптимизации 

расходов на 

обслуживани

е 

муниципальн

ого долга 

Направление 

запросов в 

кредитные 

организации о 

возможной 

величине 

процентной ставки 

по кредитованию 

бюджета МО МР 

«Печора» 

Бюджетно-

финансовый 

отдел, отдел 

экономики и 

инвестиций 

администрации 

МР «Печора» 

В случае 

привлечени

я кредитов 

кредитных 

организаций 

Аналитич

еская 

записка 

да/нет да да да да да да да да 

5.2. Ограничение 

объема 

предоставлен

ия 

муниципальн

ых гарантий 

(предоставле

ние 

муниципальн

ых гарантий 

только по 

проектам, 

обеспечиваю

щим рост 

налогооблага

емой базы в 

среднесрочно

Предоставление 

муниципальных 

гарантий только 

при наличии 

соответствующего 

обеспечения 

Отдел экономики 

и инвестиций 

администрации 

МР «Печора» 

ежегодно Аналитич

еская 

записка 

да/нет да да да да 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

да да да да 
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й 

перспективе, 

и 

предоставлен

ие 

муниципальн

ых гарантий 

только при 

наличии 

соответствую

щего 

обеспечения) 

5.3. Обеспечение 

своевременн

ого 

погашения и 

обслуживани

я 

муниципальн

ого долга 

МО МР 

«Печора» 

Отсутствие 

просроченной 

задолженности по 

муниципальным 

долговым 

обязательствам 

МО МР «Печора» 

Администрация 

МР «Печора», 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

ежегодно Аналитич

еская 

записка 

да/нет - - да да да да да да 
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________________________________________

5.4. Обеспечение 

осуществлен

ия 

муниципальн

ых 

заимствовани

й МР 

«Печора» на 

оптимально 

приемлемый 

период 

времени с 

учетом их 

влияния на 

долговую 

нагрузку 

бюджета МО 

МР «Печора» 

Снижение 

долговой нагрузки 

на бюджет МО МР 

«Печора» 

Администрация 

МР «Печора», 

Управление 

финансов МР 

«Печора» 

ежегодно Аналитич

еская 

записка 

да/нет - - да да да да да да 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Итого оптимизация расходов тыс. 

руб. 

1 684,9 2 915,7 1 970,5      

Итого бюджетный эффект тыс. 

руб. 

1 684,9 2 915,7 1 970,5      
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***** 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

ТШÖКТÖМ 

 

    12   апреля    2022 г. 

 г. Печора, Республика Коми 

            №   240 - р             

 

 

О внесении изменений в распоряжение 

главы муниципального района – 

руководителя администрации района от 

10.02.2009 г. № 42-р 

 

 

Руководствуясь частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ 

«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации, Порядком 

формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального 

имущества муниципального образования муниципального района «Печора», свободного 

от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) 

пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, утвержденными постановлением администрации муниципального 

района «Печора» от 05 декабря  2019 г. № 1549, 

 

1. Внести в распоряжение главы муниципального района – руководителя 

администрации района от 10.02.2009 г. № 42-р «Об утверждении перечня муниципального 

имущества, находящегося в собственности муниципального района «Печора», свободного 

от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства)» следующие изменения: 

1.1. Таблицу приложения 1 к распоряжению дополнить пунктом 32 следующего 

содержания: 

« 

№ 

п/п 

Наименование 

имущества 

 

 

<1> 

Адрес 

(местоположен

ие) 

 

 

<2> 

Общая 

площад

ь (кв. 

м) 

 

 

<3> 

Назначение/ 

разрешенное 

использован

ие 

 

<4> 

Кадастровый 

номер 

 

 

<5> 

Балансодержатель 

 

 

<6> 

1 2 3 4 5 6 7 

32 Помещение № 

3 во 

встроенном 

помещении 

лит. А-I 

г. Печора, ул. 

Пионерская, д. 

22 

8,5 Бытовые 

услуги 

11:12:0000000

:982 

Казна 

муниципального 

образования МР 

«Печора» 

». 

2. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте 

муниципального района в десятидневный срок с момента издания и опубликованию в 
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Информационном вестнике Совета и администрации муниципального района «Печора» в 

течение двух месяцев с момента издания. 

 

 

 

И. о. главы муниципального района   –                                                                 

руководителя администрации                                                                           А.Ю. Канищев                                                   
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