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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ 
 

Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов 

 

   
 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

  17    мая    2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                    №  909 

 

 

 

Об утверждении проекта внесений 

изменений в проект межевания территории 

 

 

На основании ст. 43 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, ст. 14 

Федерального закона  от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», по результатам проведения 

публичных слушаний от 12.05.2023 г. и заявления кадастрового инженера Назарова С.Н. 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Утвердить кадастровому инженеру Назарову С.Н. проект внесения изменений в 

проект межевания территории по объекту «Разработка проектов межевания территории 

кадастровых кварталов 11:12:1701003; 11:12:1701004; 11:12:1701006; 11:12:1701007; 

11:12:1701009; 11:12:1701010; 11:12:1701013, расположенного на территории городского 

поселения «Печора», в части изменения конфигурации земельных участков в кадастровом 

квартале 11:12:1701009 и 11:12:1701006. 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение трех дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и опубликовать постановление 

в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов Уставом муниципального образования муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов   
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*****                                                                                                                                                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

   17     мая  2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                    №  910 

 

 

 

Об утверждении проекта внесения 

изменений в проект межевания 

территории 

 

 

            На  основании ст. 43 Градостроительного  кодекса  Российской Федерации,  ст. 14  

Федерального закона  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», по результатам  проведений 

публичных слушаний  от 12.05.2023 г. и заявления кадастрового инженера Ямского А.Н. 

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Утвердить кадастровому инженеру Ямскому А.Н. проект межевания территории 

«Внесение изменений в Проект межевания территории «Разработка проектов межевания 

территории кадастровых кварталов 11:12:1701003; 11:12:1701004; 11:12:1701006; 

11:12:1701007; 11:12:1701009; 11:12:1701010; 11:12:1701013, расположенного на 

территории городского поселения «Печора», в части изменения конфигурации земельных 

участков в кадастровом квартале 11:12:1701004. 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и опубликовать постановление 

в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов Уставом муниципального образования муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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*****                                                                                                                                                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

    17   мая     2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                    №  911 

 

 

 

Об утверждении проекта межевания 

территории 

 

 

            На  основании ст. 43 Градостроительного  кодекса  Российской Федерации,  ст. 14  

Федерального закона  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», на основании муниципального 

контракта № 52-Д/2023 от 20.02.2023 г., по результатам  проведений публичных слушаний 

от 24.04.2023г.  

 

 

             администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Утвердить проект межевания территории по объекту «Правобережный подход к 

паромной переправе через реку Печора», расположенному на территории городского 

поселения «Печора», на землях населенного пункта, по адресу: РФ, Республика Коми, г. 

Печора, общей площадью 14103,0 кв.м. 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля в течение семи дней 

со дня принятия настоящего постановления разместить постановление на официальном 

сайте муниципального района «Печора» в сети «Интернет» и опубликовать постановление 

в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) 

муниципальных правовых актов Уставом муниципального образования муниципального 

района «Печора». 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

  17       мая     2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

 

                                   №  912 

 

 

 

О внесении изменений в Правила 

землепользования и застройки 

муниципального образования городского 

поселения «Печора» 

 

 

В соответствии со статей 31, 32, 33 Градостроительного Кодекса Российской 

Федерации,  руководствуясь Уставом муниципального образования городского поселения 

«Печора», по результатам проведения публичных слушаний от 15.05.2023 года  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ 

 

 

1. Внести изменения в Правила землепользования и застройки муниципального 

образования городского поселения «Печора», утвержденные постановлением 

администрации МР «Печора» от 08.09.2022 г. № 1646, согласно приложению. 

2. Отделу информационно-аналитической работы и контроля разместить 

постановление на официальном сайте муниципального района «Печора» в сети 

«Интернет» и опубликовать постановление в порядке, установленном для официального 

опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов Уставом 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов  
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Приложение к постановлению  

администрации  МР  «Печора» 

от   17  мая 2023 г. № 912 

 

 

1. Таблицу 2 (виды разрешенного использования по территориальным зонам) статьи 

18 дополнить: 

 

в территориальную зону природных территорий (Р) и в зону производственной, 

инженерной и транспортной инфраструктур (П) включить основной вид разрешенного 

использования «водный транспорт» (код 7.3) 

 

Код 
Наименование вида разрешенного 

использования ЗУ и ОКС* 
Ж
-1 

О
Ж
-2 

О
Ж
-3 

П 
Х
Т 

С
П 

С
В 

Р С 

7.3 
 

Водный транспорт 

 
- - - О - - - О - 

  

О – основной вид разрешенного использования 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
  17   мая  2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                     №  913       

 

 

 

О внесении  изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от  26 июля 2019 г. № 831 

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Передача 

муниципального имущества в безвозмездное пользование» 

 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 26 

июля 2019 г. № 831 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в безвозмездное 

пользование» следующие изменения: 

 1.1. В приложении к постановлению: 

 1.1.1. В подпункте 2 пункта 2.4 слова: «не более 63 календарных дней исчисляемых 

со дня регистрации заявления с документами» заменить словами: «не более 80 

календарных дней, исчисляемых со дня подачи заявления с документами». 

 1.1.2. В подпункте 3 пункта 2.4 слова: «не более 45 календарных дней, 
исчисляемых со дня регистрации заявления с документами» заменить словами: «не более 

56 календарных дней, исчисляемых со дня подачи заявления с документами». 

 1.1.3. В подпункте 4 пункта 2.4 слова: «не более 120 календарных дней, 

исчисляемых со дня регистрации заявления с документами» заменить словами: «не более 

120 календарных дней, исчисляемых со дня подачи заявления с документами». 

 1.1.4. Абзац двенадцатый  пункта 2.14. изложить в следующей редакции: «-подачи 

заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого 

и среднего предпринимательства, физическим лицом, применяющим специальный 

налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организацией, образующей 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не 

соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального 

закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в 

случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только 

субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, применяющие 

специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организации, 

образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации»;». 

1.1.5. Пункт  2.14.  дополнить абзацем 19 следующего содержания: «- при 

проведении конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования в 

отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения заявитель не 

consultantplus://offline/ref=2DB18CD79376C4F2F0C2E946905A74BE7ED9DD6F49C0863ED16EB0B2368BEAA2FEFEF491309B05F82528BDB0F9F204E20B77E26CE3ACF2B2kCE2N
consultantplus://offline/ref=2DB18CD79376C4F2F0C2E946905A74BE7ED9DD6F49C0863ED16EB0B2368BEAA2FEFEF491309B05FF2928BDB0F9F204E20B77E26CE3ACF2B2kCE2N
consultantplus://offline/ref=2DB18CD79376C4F2F0C2E946905A74BE7ED9DD6F49C0863ED16EB0B2368BEAA2ECFEAC9D329F1AFB2E3DEBE1BFkAE4N
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допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, если указанные в 

заявке на участие в конкурсе значения критериев конкурса не соответствуют 

установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.». 

 1.1.6. Пункт  2.11.  дополнить подпунктом 7 следующего содержания: «7) требовать 

от заявителя представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами.». 

 1.1.7. В пункте 3.10.2 слова: «8 календарных дней» заменить словами: «5 

календарных дней». 

 1.1.8. Пункт 3.11.2. изложить в следующей редакции: «Максимальный срок 

исполнения административной процедуры: без проведения торгов  -  10 календарных дней 

со дня регистрации заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента, с проведением аукциона - не более 46 календарных дней, 

со дня регистрации заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента, с проведением конкурса - не более 70 календарных дней, 

со дня регистрации заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента, путем получения муниципальной преференции - с 

согласия антимонопольной службы - не более 110 календарных дней, со дня регистрации 

заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего административного 

регламента. 

 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 
 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации 

                            

                                  В.А. Серов 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
   17   мая  2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                     №  914 

 

 

 

О внесении  изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от  01 августа 2019 г. № 

864 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Передача 

муниципального имущества в доверительное управление» 

 

 

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 01 

августа 2019 г. № 864 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в доверительное 

управление» следующие изменения: 

 1.1. В приложении к постановлению: 

 1.1.1. В подпункте 2 пункта 2.4 слова: «не более 80 календарных дней исчисляемых 

со дня регистрации заявления с документами» заменить словами: «не более 80 

календарных дней, исчисляемых со дня подачи заявления с документами». 

 1.1.2. В подпункте 3 пункта 2.4 слова: «не более 40 календарных дней, 
исчисляемых со дня регистрации заявления с документами» заменить словами: «не более 

56 календарных дней, исчисляемых со дня подачи заявления с документами». 

 1.1.3. Подпункт 4 пункта 2.4 изложить в следующе редакции: «4) путем получения 

муниципальной преференции с согласия антимонопольной службы - не более 120 

календарных дней, исчисляемых со дня подачи заявления с документами, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги. Данный срок включает общий срок 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества 

безвозмездное пользование, составляющий 30 дней, а также срок принятия 

антимонопольным органом решения о даче согласия на предоставление муниципальной 

преференции или об отказе в предоставлении преференции, составляющий согласно части 

2 статьи 20 закона о защите конкуренции, а также пункта 3.17 административного 

регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной 

функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной 

или муниципальной преференции, утвержденного приказом ФАС России от 16.12.2009 № 

841, от 1 до 3 месяцев.». 

 1.1.4. Абзац двенадцатый  пункта 2.14. изложить в следующей редакции: «-подачи 

заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого 

и среднего предпринимательства, физическим лицом, применяющим специальный 

налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организацией, образующей 

инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не 
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соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального 

закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в 

случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только 

субъекты малого и среднего предпринимательства, физические лица, применяющие 

специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», или организации, 

образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 

предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации»;». 

1.1.5. Пункт  2.14.  дополнить абзацем 19 следующего содержания: «- при 

проведении конкурса на право заключения договора доверительного управления в 

отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения заявитель не 

допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, если указанные в 

заявке на участие в конкурсе значения критериев конкурса не соответствуют 

установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.». 

 1.1.6. Пункт  2.11.  дополнить подпунктом 7 следующего содержания: «7) требовать 

от заявителя представления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами.». 

 1.1.7. В пункте 3.10.2 слова: «8 календарных дней» заменить словами: «5 

календарных дней». 

 1.1.8. Пункт 3.11.2. изложить в следующей редакции: «Максимальный срок 

исполнения административной процедуры: без проведения торгов  -  10 календарных дней 

со дня регистрации заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента, с проведением аукциона - не более 46 календарных дней, 

со дня регистрации заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента, с проведением конкурса - не более 70 календарных дней, 

со дня регистрации заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента, путем получения муниципальной преференции - с 

согласия антимонопольной службы - не более 110 календарных дней, со дня регистрации 

заявления  с документами, указанные в п. 2.6, 2.10 настоящего административного 

регламента. 

 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 
 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации 

                            

                                      В.А. Серов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=2DB18CD79376C4F2F0C2E946905A74BE7ED9DD6F49C0863ED16EB0B2368BEAA2FEFEF491309B05F82528BDB0F9F204E20B77E26CE3ACF2B2kCE2N
consultantplus://offline/ref=2DB18CD79376C4F2F0C2E946905A74BE7ED9DD6F49C0863ED16EB0B2368BEAA2FEFEF491309B05FF2928BDB0F9F204E20B77E26CE3ACF2B2kCE2N
consultantplus://offline/ref=2DB18CD79376C4F2F0C2E946905A74BE7ED9DD6F49C0863ED16EB0B2368BEAA2ECFEAC9D329F1AFB2E3DEBE1BFkAE4N
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
    17   мая   2023 г. 

г. Печора, Республика Коми 
                          № 915  

 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Установление 

публичного сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной 

собственности» 

 

 

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» 

 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности» (приложение). 

 2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности» в Государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального района –  

руководитель администрации                                                                                      В.А. Серов 
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                                                                     Приложение 

к постановлению администрации МР «Печора» 

от 17  мая 2023 г. №  915 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности» 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности» (далее - административный 

регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации муниципального образования 

муниципального района «Печора» (далее – Орган), Комитета по управлению 

муниципальной собственностью муниципального района «Печора» (далее - Комитет), 

формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность 

должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение 

ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), 

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого 

им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 

и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 

также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 

действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования. 

Настоящий административный регламент не применяется в случаях установления 

публичного сервитута в соответствии с подпунктами 1 - 7 пункта 4 статьи 23 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются организации: 

1) являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления 

публичного сервитута для размещения инженерных сооружений, обеспечивающих 

деятельность этого субъекта, а также для проведения инженерных изысканий в целях 

подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение 

указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 

2) являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, 

указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DA3EDACAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DA3EDAAAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAEEBADAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
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для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке 

территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, 

инженерных изысканий для их строительства, реконструкции; 

3) являющаяся владельцем объекта транспортной инфраструктуры федерального, 

регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для 

целей, указанных в подпунктах 2 - 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

4) предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской 

Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных 

или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции 

инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного 

участка для государственных или муниципальных нужд; 

5) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного 

самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для 

обеспечения которой допускается установление публичного сервитута. 

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать 

лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 

муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального 

портала (сайта) Органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

- в Комитете, в любом МФЦ на территории Республики Коми по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип); 

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора» (далее – Администрация)); 

- ЕПГУ - gosuslugi.ru; 

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 

быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Комитета называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также 

наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBABAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAE8ACAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DA8E3A5AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
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в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 

адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 

приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещены на информационном стенде Органа, Комитета в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), на Официальном портале (сайте) Органа, Комитета. 

На Официальном портале (сайте) Органа, Комитета на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций), в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)» размещена следующая информация: 

- перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

- настоящий административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Органа, Комитета, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

справочные телефоны структурных подразделений Органа, Комитета, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

адреса официальных порталов (сайтов) Органа, Комитета, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты: 

- адрес официального сайта Администрации - http://www. www.pechoraonline.ru; 

- адрес сайта МФЦ (http://mydocuments11.ru); 

- ссылка на страницу услуги на ЕПГУ. 

На официальном сайте Администрации обязательному размещению подлежит 

ссылка на страницу услуги на ЕПГУ. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) также 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 



 

15 
 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

з) формы ходатайства (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержащихся в 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 

бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

Информирование о порядке предоставления услуги также осуществляется по 

единому номеру телефона поддержки Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 8-800-100-70-10. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление публичного сервитута в 

отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией МО 

МР «Печора». 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является - Комитет. 
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Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в одну из 

следующих организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

Орган - в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих 

документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов 

местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях. 

Комитет - в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 

недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 

органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 

уведомления, принятия решения, выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в 

соответствии с частью 1 статьи 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в Органе, 

Комитете не осуществляется. 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, являются: 

Федеральная налоговая служба - в части предоставления: 

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - выписка 

из ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем; 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии - в части 

предоставления: 

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке 

(далее - выписка из ЕГРН о земельном участке); 

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости об инженерных 

сооружениях (далее - выписка из ЕГРН об инженерных сооружениях). 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение об установлении публичного сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной или муниципальной собственности (далее - решение о 

предоставлении муниципальной услуги); 

2) уведомление об отказе в установлении публичного сервитута в отношении 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75FA9EFA7F58C46D7846EAC3AEE50F075A1D139b1J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75FA9E3A7F58C46D7846EAC3AEE50F075A1D139b1J
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земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности 

(далее - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) результатом 

предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении 

муниципальной услуги в виде электронной записи в Личном кабинете заявителя. 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения 

оформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете заявителя 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в день 

формирования при обращении за предоставлением муниципальной услуги посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня 

подлежат обязательному размещению на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций) в случае, если ходатайство о предоставлении 

муниципальной услуги подано посредством Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Республики Коми 

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

- 20 рабочих дней со дня поступления ходатайства о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 

статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- 30 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 

сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных 

подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не 

ранее чем 15 рабочих дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве 

об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 

39.42 Земельного кодекса Российской Федерации; 

- 20 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 

сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного 

сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, 

предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса. 

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 

Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Коми не предусмотрен. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, составляет 2 рабочих дня со дня его поступления специалисту, 

ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA4AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA4AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAEEBADAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBABAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA5AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAE8ACAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAE2A9AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAE2A9AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=C09575516B3FC6A8AAFC779053AC39D8DCCF596BE78E18D5FE9504231F5407F3B4BA5D1C21B6C6422EC965EACD18F8785D1FAF00F6DBn9N4N
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В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 12 рабочих дней 

со дня поступления в Орган указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном портале (сайте) Органа, на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), в государственной 

информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

 с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 

предоставляется в Орган, Комитет ходатайство о предоставлении муниципальной услуги 

(по форме утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской 

Федерации от 10 октября 2018 г. № 542 «Об утверждении требований к форме ходатайства 

об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости 

установления публичного сервитут» согласно приложению к настоящему 

административному регламенту) одним из следующих способов по выбору: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной 

системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае представления ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, 

прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации 

и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 

указанных информационных системах, заполняют форму указанного ходатайства с 

использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или 

его представителем вместе с прикрепленными электронными документами. Ходатайство о 

предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его 

представителем, уполномоченным на подписание такого ходатайства, простой 

электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо 

усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 

которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
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предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая 

создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, 

установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения 

безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-

ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 

соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании 

простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в 

соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 

2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - усиленная 

неквалифицированная электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Орган, Комитет, либо 

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 

может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 

идентификации и аутентификации в Органе, Комитете предоставляющих муниципальные 

услуги, с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

К ходатайству прилагаются следующие документы в 1 экземпляре: 

1) сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание 

местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек 

этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного 

реестра недвижимости; 

2) соглашение, заключенное в письменной форме между заявителем и 

собственником линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном 

участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении 

публичного сервитута, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса 

указанных линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного 

сервитута повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного 

объекта, сооружения; 

3) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если 

подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или 

эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано; 
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4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с 

ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель 

заявителя. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления: 

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, 

удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на ходатайстве осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

- лично (в Орган, Комитет); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Комитет); 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

 в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, в том числе 

в электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги: 

1) выписка из ЕГРЮЛ; 

2) выписка из ЕГРН о земельном участке; 

3) сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано 

ходатайство об установлении публичного сервитута; 

4) выписка из ЕГРН об инженерных сооружениях. 

Документы, прилагаемые к ходатайству, представляемые в электронной форме, 

направляются в форматах указанных в подпункте 4 пункта 2.23 настоящего 

административного регламента. 
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Указание на запрет требований и действий 

в отношении заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» перечень документов; 

3) требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи ходатайства о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в ходатайстве о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
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закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

5) требовать от заявителя предоставления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, при подаче ходатайства на бумажном носителе действующим 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, при подаче ходатайства в электронной форме 

является: 

а) ходатайство о предоставление муниципальной услуги представлено в Орган, 

Комитет, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме ходатайства, в том числе в интерактивной 

форме ходатайства на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций); 

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 

документах; 

е) предоставленные документы на бумажном носителе содержат подчистки и 

исправления текста; 

ж) ходатайство о предоставление муниципальной услуги и документы, указанные в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента, представлены в электронной форме 
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с нарушением требований, установленных пунктами 2.23 настоящего административного 

регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных 

в электронной форме. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, установленных федеральными законами, принимаемыми 

 в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

2.13.1. Комитет, в срок не более чем пять рабочих дней со дня поступления 

ходатайства об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с 

указанием причины принятого решения при наличии следующих обстоятельств: 

1) ходатайство подано в Орган, не уполномоченные на установление публичного 

сервитута для целей, указанных в ходатайстве; 

2) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не 

предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 5 статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации; 

5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему 

документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом 4 

статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, 

предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или 

содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование 

необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, 

установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 

2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные 

статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный 

сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических 

регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, 

территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить 
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публичный сервитут; 

4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный 

сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю 

повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании 

земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в 

соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в 

отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том 

числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного 

хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или 

одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не 

применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим 

лицам; 

5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об 

установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), 

сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и 

(или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной 

форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об 

условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 

6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной 

документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, 

автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об 

установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 

статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации; 

7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, 

препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом 

планировки территории; 

8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного 

сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в 

удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных 

или муниципальных нужд. 

В решении об отказе в установлении публичного сервитута должны быть приведены 

все основания для такого отказа. Копия решения об отказе в установлении публичного 

сервитута направляется органом, уполномоченным на установление публичного 

сервитута, заявителю в срок не более пяти рабочих дней со дня принятия этого решения. 

2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 

регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAEEBADAA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA4AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA5AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA5AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J


 

25 
 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством 

Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства 

 о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при 

получении результата предоставления таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации ходатайства заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации ходатайства заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется: 

- в приемный день Органа, Комитета - путем личного обращения; 

- в день их поступления в Орган, Комитет - посредством почтового отправления; 

- в день их поступления - Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций). 

Порядок приема и регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной 

услуги предусмотрен в п. 3.11 настоящего административного регламента. 

Порядок приема и регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме предусмотрен в п. 3.3 настоящего административного 

регламента. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к залу ожидания, местам для заполнения ходатайства о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 

и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 



 

26 
 

муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 

 и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги,  

 в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов 

 в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Органа, Комитета, оборудуется информационной 

табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 

том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их ходатайству муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда 

в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, содержащей 
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наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных 

для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими 

местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей 

для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления 

муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного 

пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги 

оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 

непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 

и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей 

организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

 

Показатели Един

ица 

измерения 

Нормативн

ое значение 

показателя <*> 

I. Показатели доступности 
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1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной форме по 

составу действий, которые заявитель вправе 

совершить при получении муниципальной услуги: 

да/нет да 

1.1. Получение информации о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.2. Формирование ходатайства да/нет да 

1.3. Прием и регистрация органом 

(организацией) ходатайства и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет да 

1.4. Оплата государственной пошлины за 

предоставление муниципальной услуги и уплата иных 

платежей, взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации 

да/нет нет 

1.5. Получение результата предоставления 

муниципальной услуги 

да/нет да 

1.6. Получение сведений о ходе выполнения 

ходатайства 

да/нет да (в том числе 

с 

использованием 

информационно-

коммуникационн

ых технологий) 

1.7. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги 

да/нет да 

1.8. Досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия) органа 

(организации), должностного лица органа 

(организации) либо государственного или 

муниципального служащего, работников 

да/нет да 

2. Возможность получения услуги через ЕПГУ да/нет да 

3. Количество взаимодействий заявителя с 

должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность 

да/нет да 

II. Показатели качества 

1. Удельный вес ходатайств граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в Органе, Комитете 

% 100 

2. Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве ходатайств на предоставление 

муниципальной услуги в Органе, Комитете 

% 0 
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 

и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма ходатайства для 

предоставления муниципальной услуги находятся на Официальном портале (сайте) 

Органа, Комитета, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(www.gosuslugi.ru). 

1) Формирование ходатайства заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы ходатайства на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг (функций), на Официальном портале (сайте) Органа без необходимости 

дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

официальном портале (сайте) Органа размещаются образцы заполнения электронной 

формы ходатайства. 

2) Форматно-логическая проверка сформированного ходатайства осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

ходатайства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 

ходатайства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения через информационное сообщение в электронной форме ходатайства. 

3) При формировании ходатайства заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения ходатайства и иных документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 

ходатайства при обращении за муниципальными услугами, предполагающими 

направление совместного ходатайства несколькими заявителями; 

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

ходатайства; 

г) сохранение ранее введенных в электронную форму ходатайства значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму ходатайства; 

д) заполнение полей электронной формы ходатайства до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и 

аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), официальном портале (сайте) Органа, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
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аутентификации; 

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

ходатайства без потери ранее введенной информации; 

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), или официальном портале (сайте) Органа, к ранее 

поданным им ходатайствам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных ходатайств - в течение не менее 3 месяцев. 

4) Сформированное и подписанное ходатайство и иные документы, указанные в 

пункте 2.6 настоящего административного регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Орган посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

Электронные документы предоставляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим 

содержанием; 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, 

docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods. 

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к ходатайству о предоставлении 

муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном 

носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 

форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 

документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 

подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 

от цветного графического изображения); 

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые заявителем к ходатайству о предоставлении 

муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа. 

Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном ходатайстве 
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не должен превышать 100 Мбайт. 

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

ходатайство и прилагаемые к нему документы подписываются тем видом электронной 

подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, 

регламентирующими порядок предоставления муниципальной услуги. 

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид электронной 

подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с 

критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно 

постановлению Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг». 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной 

услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет 

право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме 

за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных 

процедур 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) подача ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием такого ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги и документов; 

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

 

III(I). Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требований к порядку 

их выполнения, в том числе особенностей выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAEA615C6A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DAAEAACA0DA09D6D82AFA29EE56F077A4CD909B8532bCJ
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обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления 

муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 настоящего административного регламента; 

формирование ходатайства; 

прием и регистрация Органом, Комитетом ходатайства и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения ходатайства; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Органа, 

Комитета либо действия (бездействие) должностных лиц Органа, Комитета, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) 

служащего. 

 

3.2. Формирование ходатайства. 

Формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения электронной 

формы ходатайства на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), без необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного ходатайства осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы ходатайства. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы ходатайства заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме ходатайства. 

При формировании ходатайства заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения ходатайства и иных документов, 

указанных в административном регламенте, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

ходатайства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму ходатайства значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму ходатайства; 

г) заполнение полей электронной формы ходатайства до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 

опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
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ходатайства без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), к ранее поданным им ходатайствам в течение не менее 

одного года, а также частично сформированных ходатайств - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное ходатайство и иные документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, направляются в Орган, Комитет посредством 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.3. Орган, Комитет обеспечивает в срок не позднее 2 рабочих дней с момента подачи 

ходатайства на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а в 

случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним 

первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении ходатайства; 

б) регистрацию ходатайства и направление заявителю уведомления о регистрации 

ходатайства либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

3.4. Электронное ходатайство становится доступным для должностного лица Органа, 

Комитета, ответственного за прием и регистрацию ходатайства (далее - ответственное 

должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Органом, 

Комитетом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных ходатайств, поступивших посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), с периодичностью не реже 2 

раз в день; 

рассматривает поступившие ходатайства и приложенные образы документов 

(документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного 

регламента. 

3.5. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью должностного лица Органа, Комитета, направленного заявителю в 

личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа, который заявитель получает при личном обращении. 

3.6. Получение информации о ходе рассмотрения ходатайства и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций), при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного ходатайства, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 

приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 

(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 

услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей». 

3.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 

действия или бездействие Орган, Комитета должностного лица Органа, Комитета либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-

ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 

услуг». 

 

III(II). Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их 

выполнения в органе, предоставляющим муниципальную услугу 

 

3.9. Предоставление муниципальной услуги в Органе, Комитете включает 

следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация ходатайства и иных документов для предоставления 
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consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DAAEDA7F58C46D7846EAC3AEE50F075A1D139b1J
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35 
 

муниципальной услуги; 

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.10. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 

предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, указано в пункте 1.4 настоящего административного регламента. 

 

Прием и регистрация запроса и документов 

для предоставления муниципальной услуги 
 

3.11. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя ходатайства о предоставлении муниципальной услуги: 

- на бумажном носителе непосредственно в Орган, Комитет; 

- на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов (Орган, Комитет) - подача ходатайства и иных 

документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по 

предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает 

ходатайства и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного 

регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, 

то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов ходатайства о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Органе, Комитете, либо 

оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица ходатайство может быть оформлено специалистом 

Комитета, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. 

В этом случае заявитель собственноручно вписывает в ходатайство свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, Комитета, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента; 

г) регистрирует ходатайство и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

д) выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

При необходимости специалист Органа, Комитета изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии 

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного ходатайства или неправильном его 

заполнении специалист Комитета, ответственный за прием документов, помогает 

заявителю заполнить ходатайство. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на подачу 

ходатайства. 

Предварительная запись на подачу ходатайства о предоставлении муниципальной 

услуги осуществляется следующим способом: 

- посредством телефонной связи, личного обращения заявителя в Орган, Комитет; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При осуществлении предварительной записи посредством телефонной связи, 

личного обращения заявителя в Орган, Комитет, заявитель сообщает следующие данные: 

1) для заявителя - физического лица: фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии); 

2) для заявителя - юридического лица: наименование юридического лица; 

3) номер телефона для связи с заявителем; 

4) адрес электронной почты заявителя (по желанию); 

5) желаемые дата и время подачи ходатайства (получения результатов оказания 

муниципальной услуги). 

При осуществлении предварительной записи по телефону специалист Органа, 

Комитета, ответственный за прием документов, назначает время в часы приема с учетом 

времени, удобного гражданину, при этом заявителю сообщается время посещения и номер 

кабинета, в который следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи путем личного обращения заявителю 

выдается талон-подтверждение, содержащий информацию о дате и времени подачи 

ходатайства, о выдаче результата муниципальной услуги, о номере кабинета, в который 

следует обратиться. 

При осуществлении предварительной записи посредством Единого портала 
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государственных и муниципальных услуг (функций) запись осуществляется в 

соответствии с подпунктом «е» пункта 1 Положения о федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 г. № 861. 

При осуществлении предварительной записи посредством Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), телефонной связи, либо путем 

личного обращения, заявителю предоставляется возможность ознакомления с графиком 

приема граждан в Органе, Комитете по вопросу предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю обеспечивается возможность доступа записи на прием дат и интервалов 

времени приема, а также записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 

установленного в Органе, Комитете графика приема граждан. 

Заявитель должен быть проинформирован, что запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель вправе отказаться от предварительной записи. 

Предварительная запись ведется в электронном виде либо на бумажном носителе. 

При осуществлении записи на прием в Органе, Комитете по вопросу предоставления 

муниципальной услуги специалист Органа Комитета не вправе требовать от заявителя 

совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 

приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 

временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

Продолжительность предварительной записи по телефону или в ходе личного 

приема на подачу ходатайства, или получение результата муниципальной услуги не 

должна превышать 5 минут. 

2) Заочная форма подачи документов (Орган, Комитет) - направление ходатайства о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой 

связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить ходатайство и 

документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в 

случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента по собственной инициативе): 

- в виде оригинала ходатайства и копий документов на бумажном носителе через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов 

осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем 

регистрации ходатайства является день поступления ходатайства и документов в Орган, 

Комитет. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, Комитета, ответственный за 

прием документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 

документов; 
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- проверяет правильность оформления ходатайства и правильность оформления 

иных документов, поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления ходатайства и документов, способом, который 

использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

Органе, Комитете, специалист Органа, Комитета, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает его специалисту Комитета, ответственному за 

принятие решения. 

В случае если заявитель не представил самостоятельно документы, указанные в 

пункте 2.10 настоящего административного регламента, специалист Органа, Комитета, 

ответственный за прием документов, передает документы (дело) специалисту Комитета, 

ответственному за межведомственное взаимодействие. 

3.11.1. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

ходатайства и прилагаемых к нему документов. 

3.11.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

рабочих дня со дня поступления ходатайства от заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.11.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий: 

- прием и регистрация в Органе, Комитете, ходатайства и документов, 

представленных заявителем, их передача специалисту Комитета, ответственному за 

принятие решений о предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Органе, Комитете ходатайства и документов, 

представленных заявителем, и их передача специалисту Комитета, ответственному за 

межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента). 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота исполнителем, ответственным за выполнение административной 

процедуры. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов 

в органы государственной власти, органы местного самоуправления и 

подведомственные этим органам организации в случае, если определенные 

документы не были представлены заявителем самостоятельно 

 

3.12. Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом Комитета, ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 
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документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего административного 

регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего административного регламента по собственной инициативе). 

Специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие, не 

позднее дня, следующего за днем поступления запроса: 

- оформляет межведомственные запросы; 

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, ответственного за 

подписание межведомственного запроса; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной 

передачей указанных ответов в Комитет, осуществляет специалист Комитета, 

ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 

специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем 

документами в Комитет, для принятия решения о предоставлении услуги. 

3.12.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 

является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента. 

3.12.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 

рабочих дней со дня получения специалистом Комитета, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.12.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление в Комитет для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

запрашиваемых документов в журнале исходящей документации или в системе 

межведомственного электронного взаимодействия исполнителем, ответственным за 

выполнение административной процедуры. 

 

Принятие решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
3.13. Основанием для начала административной процедуры является наличие в 

Комитете зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

административного регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 

услуги специалист Комитета: 
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- определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным 

в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, 

а также необходимости предоставления Органом муниципальной услуги; 

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 

административного регламента; 

- устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 

предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

услуги, по результатам проверки готовит один из следующих документов: 

- решение о предоставлении муниципальной услуги; 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 

оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента). 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

услуги, в течение 2 рабочих дней осуществляет оформление в двух экземплярах решения о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги), и передает 

данный документ Председателю Комитета, который в свою очередь направляет 

Руководителю Органа на подпись. 

Руководитель Органа в течение 2 рабочих дней подписывает документ, являющийся 

результатом предоставления услуги, и передает специалисту Комитета, ответственному за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

услуги, направляет документ, являющийся результатом предоставления услуги 

специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

3.13.1. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 

является соответствие ходатайства и прилагаемых к нему документов требованиям 

настоящего административного регламента. 

3.13.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры со дня 

получения из Органа, Комитета полного комплекта документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги составляет: 

- 11 рабочих дней в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

- 21 рабочий день в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 

Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем 15 рабочих дней со дня 

опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного 

сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса 

Российской Федерации; 
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- 11 рабочих дней в целях установления публичного сервитута для капитального 

ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 

статьи 39.37 настоящего Кодекса. 

3.13.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача документа, являющегося результатом предоставления 

услуги специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, для выдачи его заявителю. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота с пометкой «исполнено» исполнителем, ответственным за выполнение 

административной процедуры. 

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.14. Основанием начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Административная процедура исполняется специалистом Комитета, ответственным 

за выдачу результата предоставления услуги. 

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, специалист Комитета, ответственный за выдачу результата 

предоставления услуги, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 

способ получения гражданином данного документа, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование заявителя о 

результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю по его 

выбору, направляется результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи или документа на 

бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной 

услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте 

приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о 

дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
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б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 

получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист Комитета, 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, под роспись заявителя, 

которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа, 

удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, 

подтверждающего полномочия представителя. 

В случае невозможности информирования специалист Комитета, ответственный за 

выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой связи 

заказным письмом с уведомлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», в случае, если 

это указано в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги. 

3.14.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.14.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

рабочих дня с момента поступления специалисту Комитета, ответственному за выдачу 

результата предоставления муниципальной услуги, документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.14.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом решении, выдача заявителю решения об установлении публичного 

сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности или уведомления об отказе в установлении публичного 

сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота исполнителем, ответственным за выполнение 

административной процедуры. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в журнале 

исходящей документации. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных  

в результате предоставления муниципальной услуги 

 

3.15. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
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3.15.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

(далее - процедура), является поступление в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.15.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом Органа делаются копии этих документов); 

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с 

опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.11 настоящего административного регламента, 

за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в 

электронном виде. 

3.15.3. Специалист Органа, ответственный за прием документов в течение 2 рабочих 

дней со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, передает его 

специалисту Комитета, ответственному за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок, в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах принимает решение: 

- об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом 

решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с 

указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок); 

- об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит 

мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги; 

- об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, в связи с 

непредставлением таких документов. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

Комитета в течение 2 рабочих дней со дня получения из Органа заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
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результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 

не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.15.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 

является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.15.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 12 рабочих дней со дня поступления в Орган заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок. 

3.15.6. Результатом процедуры является: 

- исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

- мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, установленном 

пунктом 3.14 настоящего административного регламента. 

3.15.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит архивному 

учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам  

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата 

 

3.16. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного 

по результатам предоставления муниципальной услуги, является поступление в Орган 

заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата). 

Заявление о выдаче дубликата представляются следующими способами: 

- лично (в Орган, Комитет); 

- посредством почтового отправления (в Орган, Комитет). 

Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в соответствии с 

пунктом 3.11 настоящего административного регламента, за исключением положений, 

касающихся возможности представлять документы в электронном виде. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов в течение 2 рабочих дней 

со дня поступления заявления о выдаче дубликата, передает его специалисту Комитета, 

ответственному за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 
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Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата, в 

течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче дубликата принимает 

решение: 

1. о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

2. об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги: 

- в случае отсутствия в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ; 

- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги не уполномоченным лицом. 

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, уведомляет заявителя о готовности документа по телефону 

указанного в заявлении о выдаче дубликата. 

Подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 

Комитета в течение 2 рабочих дней со дня получения из Органа заявления о выдаче 

дубликата. 

При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги не допускается: 

- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые 

не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.16.1. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги, является поступившее в Орган, 

Комитет заявление о выдаче дубликата. 

3.16.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 12 рабочих дней со дня поступления в Орган, Комитет заявления о выдаче 

дубликата. 

3.16.3. Результатом процедуры является: 

- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги производится в порядке, установленном пунктом 3.14 настоящего 
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административного регламента. 

3.16.4. Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исполнителем ответственным за выполнение административных процедур документа в 

журнале исходящей документации. 

Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги после выдачи подлежит архивному учету и 

хранению, факт которого фиксируется в журнале исходящей документации. 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента предоставления муниципальной 

услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, 

а также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем 

Комитета. 

4.2. Контроль за деятельностью Комитета, по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется заместителем руководителя Органа, курирующим работу 

Комитета. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 

1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган, Комитет, 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения 

заявителя о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 

котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
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Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Органа, Комитета, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и 

сроков предоставления муниципальной услуги. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в Органе. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также положений 

настоящего административного регламента. 

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или 

организации. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю Органа 

может быть создана комиссия с включением в ее состав граждан, представителей 

общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном 

портале (сайте) Органа на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать 

жалобу на решения и действия (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Органа, Комитета, 

должностных лиц Органа, Комитета либо муниципального служащего при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DAAEAAFA4DF09D6D82AFA29EE56F077A4CD909B8532bCJ


 

48 
 

г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

в Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ Органа, Комитета его должностного лица, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAEEEA7F58C46D7846EAC3AEE50F075A1D139b1J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75DAAEAAFA4DF09D6D82AFA29EE56F077A4CD909B8532bCJ
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAACA01FC5A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EA3EAA7F58C46D7846EAC3AEE50F075A1D139b1J


 

49 
 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу 

и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Орган, Комитет. 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 

заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем Органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в связи с отсутствием вышестоящего Органа. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, 

иного должностного лица Органа, муниципального служащего может быть направлена 

через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта Органа, Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, Комитета 

должностного лица Органа, Комитета муниципального служащего обеспечивает ее 

передачу в Орган, Комитет не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Органом, Комитетом в соответствующем 

журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Органа, Комитета его 

должностных лиц и муниципальных служащих, (далее - Журнал) не позднее следующего 

за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 

актом Органа, Комитета. 

Органом, Комитетом выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и 

иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с 

указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 
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представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа и его 

должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», официального сайта Органа, порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в 

течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Органа, Комитета должностного лица Органа, Комитета либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, Комитета 

должностного лица Органа, Комитета либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Органа, Комитета, должностного лица Органа, Комитета либо 

муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующих действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.8. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, Комитет в компетенцию 

которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее 

регистрации уполномоченное должностное лицо Органа, Комитета направляет жалобу в 
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орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о 

перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 

лицо Органа, Комитета наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.10. Жалоба, поступившая в Орган, Комитет либо вышестоящий орган (при его 

наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 

случае обжалования отказа Органа, Комитета его должностного лица, в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих 

дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 

установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу уполномоченными на ее 

рассмотрение. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы 

и перечень оснований для оставления жалобы без ответа 

 

5.11. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) органов исполнительной власти Республики Коми и их должностных лиц, 

государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики 

Коми, утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 25 декабря 

2012 г. № 592, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы; 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 

законными, отсутствует нарушение прав заявителя). 

В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB548BC1B9BCD64FE3E2F2AB1EC1AA8E65A154BEB4BFE7CA8238A108E9AEA1A0DD02838D6BA470BF11BB7AA1D08C9B8231AE74B238b2J
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Орган, Комитет, должностное лицо, Органа, Комитета наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 

работника, а также членов их семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу 

поставленных в ней вопросов и в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы 

сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и 

она не подлежит направлению на рассмотрение в Орган, Комитет предоставляющего 

муниципальную услугу, должностному лицу Органа, Комитета наделенного 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с их компетенцией, о чем в 

течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему 

жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах 

рассмотрения жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование Органа, Комитета, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, работника, принявшего 

решение по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Органа, Комитета решение или действия (бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 
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причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Орган, Комитет с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее - заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Официального портала (сайта) 

Органа, а также может быть принято при личном приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование Органа, Комитета его должностного лица либо муниципального 

служащего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 

находится информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения 

жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы. 

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 
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Способы информирования заявителя о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы 

 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Органе, Комитете; 

- на Официальном портале (сайте) Органа, Комитета; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Органа, Комитета; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Орган, Комитет, в том числе по электронной почте; 

- при письменном обращении в Орган, Комитет; 

- путем публичного информирования. 
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Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута 

в отношении земельного участка, 

находящегося в государственной 

или муниципальной собственности» 

 

 Ходатайство об установлении публичного сервитута 

1 _____________________________________________________________________ 

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного 

сервитута) 

2. Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного 

сервитута (далее - заявитель): 

2.1. Полное наименование  

2.2. Сокращенное наименование  

2.3. Организационно-правовая форма  

2.4. Почтовый адрес (индекс, субъект 

Российской Федерации, 

населенный пункт, улица, дом) 

 

2.5. Фактический адрес (индекс, 

субъект Российской Федерации, 

населенный пункт, улица, дом) 

 

2.6. Адрес электронной почты  

2.7. ОГРН  

2.8. ИНН  

3. Сведения о представителе заявителя: 

3.1. Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

3.2. Адрес электронной почты  

3.3. Телефон  

3.4. Наименование и реквизиты 

документа, подтверждающего 

полномочия представителя 

заявителя 

 

4. Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) 
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земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные 

статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 3.6 

Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации»): 

_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

5. Испрашиваемый срок публичного сервитута _____________________________ 

6. Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование 

земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта 

недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в 

соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса 

Российской Федерации невозможно или существенно затруднено (при 

возникновении таких обстоятельств) 

_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

7. Обоснование необходимости установления публичного сервитута ___________ 

____________________________________________________________________ 

8. Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в 

связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 

нужд в случае, если заявитель не является собственником указанного 

инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, 

предусмотренном пунктом 2 настоящей Формы) (заполняется в случае, если 

ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью 

установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, 

которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд) 

_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

9. Кадастровые номера земельных участков (при их 

наличии), в отношении которых испрашивается 

публичный сервитут и границы которых внесены в 

Единый государственный реестр недвижимости 

______________________

______________________

______________________ 

10. Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если 

подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях 

реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения) 

11. Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

в виде электронного документа, который 

направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством электронной почты 

____________________ 

(да/нет) 

в виде бумажного документа, который заявитель 

получает непосредственно при личном обращении 

или посредством почтового отправления 

_____________________ 

(да/нет) 

12. Документы, прилагаемые к ходатайству: 

consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEBA8AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EAAFA315C2A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EA9EEA7F58C46D7846EAC3AEE50F075A1D139b1J
consultantplus://offline/ref=7414AB917FFEB433AB5495CCAFD0884BE1EDAFA11AC9A6DB3AF652E9EBEFE19FC278A75EAAEEA5AA8953C6DC63AF27F055EB69A3D39039b8J
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_____________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

13. Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 

необходимых для обработки персональных данных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном 

режиме 

14. Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату 

представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и 

содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным 

статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации 

15. Подпись: Дата: 

_________________ 

(подпись) 

___________________________ 

(инициалы, фамилия) 

«__» ____ ____ г. 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  
   18   мая   2023  г. 

г. Печора,  Республика Коми 
                                    № 920   

 

 

 

О внесении изменений   в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от 28.12.2015 № 1530 

«О Координационном Совете при администрации МР 

«Печора» по подготовке и проведению государственной 

итоговой аттестации»  

 

 

 

 

В связи с изменениями в составе Координационного Совета при администрации 

МР «Печора» по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 

28.12.2015 № 1530 «О Координационном Совете при администрации МР «Печора» по 

подготовке и проведению государственной итоговой аттестации» следующие изменения: 

 1.1 Приложение 1 к постановлению изложить в редакции согласно приложению. 

            2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на 

официальном сайте муниципального района  «Печора». 

 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель администрации                                                                

В.А. Серов 
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                Приложение 

к  постановлению  администрации  

муниципального района «Печора» 

от 18  мая  2023г. №  920 

 

«Приложение 1 

к постановлению администрации  

муниципального района «Печора» 

от  «28»  декабря 2015 г. № 1530 

 

Координационный Совет при администрации МР «Печора» по подготовке  и проведению 

государственной  итоговой аттестации   

 

Менников В.Е. - заместитель руководителя администрации, председатель 

Пец Э.Э. - начальник Управления образования муниципального 

района «Печора», заместитель председателя 

Капитонова А.Д.  - заместитель начальника Управления образования 

муниципального района «Печора», секретарь 

Борисова Л.С. - методист отдела информационно-методической работы 

Управления образования муниципального района 

«Печора» 

Зорькина С.В.  - директор МОУ «Гимназия№1» 

Логинова Л.В.  - директор МОУ «СОШ№10» 

Попов С.В. - начальник линейно-технического участка г. Печора Коми 

филиала ОАО «Ростелеком» ( по согласованию) 

Романчук С.Н. - заместитель главного врача ГБУЗ РК «Печорская ЦРБ» 

(по согласованию) 

Семенюк С.В. - начальник ОМВД России по г. Печоре  

(по согласованию) 

___________________________________________ 

 

 

Капитонова А.Д. _____________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

ШУÖМ 

  19     мая   2023 г. 

г. Печора,  Республика Коми 

                              №  925 

 

 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

аренду муниципального имущества, включенного в Перечень 

муниципального имущества муниципального образования 

муниципального района «Печора», свободного от прав третьих 

лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права 

оперативного управления, а также имущественных прав 

субъектов малого и среднего предпринимательства)» 

 

 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами 

от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации",  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»,  

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества, включенного в Перечень 

муниципального имущества муниципального образования муниципального района 

«Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства)» (приложение). 

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества, включенного в Перечень 

муниципального имущества муниципального образования муниципального района 

«Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства)» в Государственной информационной системе 

Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми.  

 3. Отменить постановление администрации муниципального района «Печора от 

06.05.2019 г. № 507 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги "Предоставление в аренду муниципального имущества, 

включенного в Перечень муниципального имущества муниципального образования 

муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением 

имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства)».  

 4. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и  подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава муниципального района - 

руководитель  администрации  

  

                                                  

                                                        В.А. Серов 

consultantplus://offline/ref=BEEF5CF9536F89F3D2656D9403F6309D75B776261E808B91767903C25F3E6E80999F52679C7F5EEE00AE49F92AUEb3L
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Приложение 

к постановлению администрации МР «Печора» 

                                                                                        от  19 мая 2023 г. № 925  

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 

аренду муниципального имущества, включенного в Перечень муниципального имущества 

муниципального образования муниципального района «Печора», свободного от прав 

третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства)»
 
 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества, включенного в Перечень 

муниципального имущества муниципального образования муниципального района 

«Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства)» (далее - административный регламент), определяет 

порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета 

по управлению муниципальной собственностью муниципального района «Печора»  (далее 

– Комитет), формы контроля за исполнением административного регламента, 

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за 

несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур 

(действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 

принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 

и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 

также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 

действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 

образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее 

- субъекты МСП), отвечающие условиям отнесения к субъектам МСП, установленные 

статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации», физические лица, применяющие специальный налоговый режим 

«Налог на профессиональный доход» (далее - заявитель), а также: 

1) не имеющие задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, 

пеней, штрафов, процентов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и во 

внебюджетные фонды; 

consultantplus://offline/ref=2CA21132755C380D2C53909A46868D5AABA5FF93EC6CF4CDD7ADD035CA76572219050BAEA370C364u2B0I


 

62 
 

2) не имеющие задолженности по договорам аренды или иным договорам по 

передаче права владения и (или) пользования, в отношении имущества муниципального 

образования муниципального района «Печора»; 

3) не находящимся в стадии банкротства (отсутствие решения арбитражного суда о 

признании банкротом и об открытии конкурсного производства), ликвидации, 

реорганизации. 

  Из числа получателей имущественной поддержки исключаются субъекты МСП, 

указанные в части 3 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии 

малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный 

закон № 209-ФЗ). 

1.3. От имени заявителя в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в 

предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с 

использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

официального сайта администрации муниципального района «Печора» (далее – 

Администрация). 

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 

предоставлении услуги, могут получить непосредственно: 

- в Комитете;  

- по справочным телефонам; 

- в сети Интернет (на официальном сайте Администрации); 

 - посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 

gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее – Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций); 

- направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 

электронной почте. 

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 

быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 

должностное лицо Комитета называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также 

наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное 

в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут. 

 При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 

электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 

адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 

направлен в письменной форме через организацию почтовой связи). 
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1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 

приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещены на информационном стенде Комитета, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

на официальном сайте Администрации (www.pechoraonline.ru). 

На официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе 

«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 

следующая информация: 

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги; 

- настоящий Административный регламент; 

- справочная информация: 

место нахождения, график работы, наименование Администрации, его структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора; 

адреса официальных сайтов Администрации, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, адреса их электронной почты (www.pechoraonline.ru); 

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru); 

адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 

перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) круг заявителей; 

в) срок предоставления муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 

http://www.pechoraonline.ru/
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ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги;  

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 

содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 

бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду 

муниципального имущества, включенного в Перечень муниципального имущества 

муниципального образования муниципального района «Печора», свободного от прав 

третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства)». 

Предоставление в аренду муниципального имущества, включенного в Перечень 

муниципального имущества муниципального образования муниципального района 

«Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства), осуществляется в целях оказания имущественной 

поддержки субъектам МСП в соответствии с муниципальной программой «Развитие 

экономики МО МР «Печора», утвержденной постановлением администрации 

муниципального района «Печора» от 31.12.2019 № 1666, содержащей мероприятия, 

направленные на развитие малого и среднего предпринимательства, а также 

организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП и является 

муниципальной преференцией. 

Имущество предоставляется в аренду с соблюдением требований, установленных 

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Закон о 

защите конкуренции). 

Заключение договоров аренды имущества с субъектами МСП, с физическими 

лицами, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный 

доход» осуществляется без проведения торгов в виде муниципальной преференции. 

В соответствии с подпунктом 4 пункта 3 статьи 19 Закона о защите конкуренции 

муниципальная преференция предоставляется без предварительного согласия 

антимонопольного органа в соответствии с муниципальными программами 

(подпрограммами) субъектов Российской Федерации и муниципальными программами 

(подпрограммами), содержащими мероприятия, направленные на развитие малого и 

среднего предпринимательства. 
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Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по 

управлению муниципальной собственностью муниципального района «Печора». 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться в  Комитет - в 

части приема и регистрации документов у заявителя, принятия решения, выдачи 

результата предоставления услуги. 

Администрация муниципального района «Печора», Комитет, МФЦ - в части приема 

жалоб. 

Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, являются: 

2.2.1.Федеральная налоговая служба  в части предоставления: 

 выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных 

предпринимателей);  

 справки об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком 

страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, 

страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по форме, утвержденной приказом ФНС 

Российской Федерации. 

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

 осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении в аренду муниципального имущества, включенного в 

Перечень муниципального имущества муниципального образования муниципального 

района «Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства),  (далее – решение о предоставлении муниципальной 

услуги); 

2) решение об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества 

включенного в Перечень муниципального имущества муниципального образования 

муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением 

права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных 

прав субъектов малого и среднего предпринимательства),  (далее – решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги). 

 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена федеральными законами, принимаемыми в соответствии 
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с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми 

 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 

календарных дней, исчисляемых со дня поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в Комитете. 

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 

Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Республики Коми не предусмотрен. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, составляет 2 календарных дня со дня его поступления 

специалисту, ответственному за выдачу документов. 

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, составляет не более 5 календарных 

дней со дня поступления в Комитет указанного заявления. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации 

(www.pechoraonline.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно в Комитет 

предоставляются следующие документы: 

1) заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества, включенного в 

Перечень муниципального имущества муниципального образования муниципального 

района «Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного 

ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 

и среднего предпринимательства)» (далее – Перечень), по установленной форме 

(Приложение 2); 

2) вновь созданные юридические лица и вновь зарегистрированные индивидуальные 

предприниматели, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и 

среднего предпринимательства, указанные в 1.2. настоящего административного 

регламента, заявляют о соответствии условиям отнесения к субъектам МСП по форме, 

утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации 

от 10 марта 2016 г. № 113 (Приложение 3); 

3) для юридических лиц: копии учредительных документов; документ, 

подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя; 

consultantplus://offline/ref=B939E9368ED9729D2EEE20E50996081CC9B78D1BAFF91E33BB2618D43529791D3F6A4CAD2BCB62C8D738BA541FgEN
consultantplus://offline/ref=B939E9368ED9729D2EEE20E50996081CC9B78D1BAFF91E33BB2618D43529791D3F6A4CAD2BCB62C8D738BA501Fg3N
consultantplus://offline/ref=B939E9368ED9729D2EEE3EE81FFA5618CEB5D416ADF81361E0761E836A17g9N
consultantplus://offline/ref=B939E9368ED9729D2EEE20E50996081CC9B78D1BAFF91E33BB2618D43529791D3F6A4CAD2BCB62C8D738BA571Fg2N
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4) для индивидуальных предпринимателей, физических лиц, применяющих 

специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»: копия документа, 

удостоверяющего личность (для обозрения); 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 

в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляется документ, 

удостоверяющий личность представителя (для обозрения), и документ, подтверждающий 

соответствующие полномочия. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 

получения заявителем, порядок их представления указан в пункте 2.6 настоящего 

Административного регламента. 

2.8. В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной 

инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, 

удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 

подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным 

законодательством порядке. 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 

удостоверяющий личность. 

 2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

 лично (в Комитет); 

 посредством почтового отправления (в Комитет). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 

услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.10. Документами, необходимым в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, является: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных 

предпринимателей); 

        2) справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком 

страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, 

страховых взносов, пеней, штрафов, процентов по форме, утвержденной приказом ФНС 

Российской Федерации. 

2.10.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 

пункте 2.10 настоящего Административного регламента, запрашиваются Комитетом в 

Федеральной налоговой службе в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения 

заявления о предоставлении в аренду муниципального имущества, включенного в 

Перечень, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

По межведомственным запросам Комитета документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного 

самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного 

file://aaa/общая/Отдел%20организационной%20работы/Канева%20Е.Н/925%20от%2019.05.23%20Регламент%20пред%20в%20аренду%20мун%20имущества/Административный%20регламент.docx%23sub_26
consultantplus://offline/ref=E2B8D554FC0CE7FAB3B6622BF1F0B1B3AC21A1655D0098C2EE9319816FA74301CCD15F27756Db7qAM
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самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, в срок не позднее трех календарных дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса. 

 

Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.11. Запрещается: 

1) требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением услуги; 

2) требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 

находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

3) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 

сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми; 

4) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми; 

5) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 

необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 

забронировать для приема; 

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

consultantplus://offline/ref=7C0A7380B68D115D61CE0C9E10E6686965945CA041EFF9D912FF30CA6EA1472F913E9BD7x469F
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истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

7) требовать от заявителя представления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской 

Федерации и Республики Коми не предусмотрено. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Республики Коми 

 

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.  

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:  

1) муниципальное имущество, включенное в Перечень, о передаче в аренду 

которого просит субъект МСП, находится во владении и (или) в пользовании у иного лица 

(за исключением использования имущества муниципальным унитарным предприятием на 

праве хозяйственного ведения, муниципальным учреждением на праве оперативного 

управления, а также за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего 

предпринимательства); 

2) несоответствие условиям, установленным пунктом 1.2. настоящего 

административного регламента; 

3) выявление неполноты (некомплектности), несоответствия представленных 

субъектами МСП документов требованиям к их оформлению, установленным пунктом 2.6 

настоящего административного регламента; 

4) не представлены документы, определенные нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, принимаемыми в целях реализации 

consultantplus://offline/ref=97F13E57FF6EB987AB127DFD3A44B6AC4BAC49B84206E7FF0D227881C59E3A086D6B65AE4C8A77CA099E2DD0J0jCN
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государственных программ (подпрограмм) Российской Федерации, государственных 

программ (подпрограмм) субъектов Российской Федерации, муниципальных программ 

(подпрограмм), или представлены недостоверные сведения и документы;  

5) не выполнены условия оказания поддержки; 

6) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства 

было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия 

оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки 

ее оказания не истекли; 

7) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства 

допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не 

обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года. 

 2.15. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением 

муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 

регламента. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 

законодательством Республики Коми не предусмотрены. 

 

Порядок, размер и основания взимания 

государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.17. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методике расчета такой платы 

 

2.18. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в порядке и 

сроки, установленные пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 

file://aaa/общая/Отдел%20организационной%20работы/Канева%20Е.Н/925%20от%2019.05.23%20Регламент%20пред%20в%20аренду%20мун%20имущества/Административный%20регламент.docx%23Par178
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и 

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

2.21. Здание (помещение) Комитета оборудуется информационной табличкой 

(вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 

том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 

входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 

защиты населения; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для 

въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, 

содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 

справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 

оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 
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Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 

предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 

общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 

непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 

- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 

и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 

позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

           Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной услуги находятся на Интернет-сайте Администрации 

(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по 

выбору заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 

 

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:   

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя* 

I.  Показатели доступности 

1. Наличие возможности получения 

муниципальной услуги в электронной 

форме по составу действий, которые 

заявитель вправе совершить при 

получении муниципальной услуги: 

да/нет нет 

http://www.pechoraonline.ru/
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1.1. Получение информации о порядке 

и сроках предоставления 

муниципальной услуги 

да/нет       да 

1.2. Запись на прием в орган 

(организацию), МФЦ для подачи 

запроса о предоставлении 

муниципальной услуги 

да/нет нет 

1.3. Формирование запроса да/нет нет 

1.4.Прием и регистрация органом 

(организацией) запроса и иных 

документов, необходимых для 

предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет 

нет 

1.5. Оплата государственной пошлины 

за предоставление муниципальной 

услуг и уплата иных платежей, 

взимаемых в соответствии с 

законодательством Российской 

Федерации 

да/нет 

нет 

1.6. Получение результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет 
нет 

1.7. Получение сведений о ходе 

выполнения запроса 
да/нет 

да 

1.8. Осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной 

услуги 

да/нет 
нет 

1.9. Досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий 

(бездействия) органа (организации), 

должностного лица органа 

(организации) либо государственного 

или муниципального служащего, 

работников 

да/нет 

нет 

2. Наличие возможности 

(невозможности) получения 

муниципальной услуги через МФЦ 

Да (в полном 

объеме/ не в полном 

объеме)/нет 

нет 

3. Количество взаимодействий 

заявителя с должностными лицами 

при предоставлении муниципальной 

услуги и их продолжительность 

да/нет 2/15 

4. Возможность (невозможность) 

получения услуги посредством запроса 

о предоставлении нескольких 

государственных и (или) 

муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах 

предоставления государственных и 

муниципальных услуг, 

предусмотренного статьей 15.1 

Федерального закона 

да/нет нет 
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II. Показатели качества 

1. Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, 

в общем количестве обращений 

граждан в Комитете 

% 100 

2. Удельный вес рассмотренных в  

установленный срок заявлений на 

предоставление услуги в общем 

количестве заявлений на 

предоставление услуги через МФЦ 

% 
 

0 

3. Удельный вес обоснованных жалоб 

в общем количестве заявлений на 

предоставление  муниципальной 

услуги в Комитете     

% 0 

4. Удельный вес количества 

обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на 

предоставление муниципальной 

услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной услуги находятся на Интернет-сайте Администрации 

(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги в Комитете включает в себя 

следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов для предоставления 

муниципальной услуги;  

2) направление специалистом межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 

органам организации в случае, если определенные пунктом 2.10 настоящего 

административного регламента документы, не были представлены заявителем 

самостоятельно; 

3) принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 

предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 

настоящего Административного регламента. 
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Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги:  

-  на бумажном носителе непосредственно в Комитет; 

- на бумажном носителе в Комитет через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

1) Очная форма подачи документов – подача заявления и документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в 

пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в случае если заявитель 

представляет документы, указанные в пунктах 2.10 настоящего Административного 

регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 

установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

При очной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Комитете, либо оформлено 

заранее.  

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено специалистом 

Комитета, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. 

В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Комитета, ответственный за прием документов: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента; 

г) проверяет соответствие представленных документов на наличие оснований для 

предоставления муниципальной услуги; 

д) принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

е) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления. 

При необходимости специалист Комитета изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его 

заполнении специалист Комитета, ответственный за прием документов, помогает 

заявителю заполнить запрос.  

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

2) Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и 

документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в 

случае, если заявитель представляет документы, указанные в пунктах 2.6., 2.10 

настоящего Административного регламента по собственной инициативе) в виде 

оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В 
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данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством, днем регистрации заявления является 

день поступления заявления и документов в Комитет. 

Если заявитель обратился заочно, специалист Комитета, ответственный за прием 

документов: 

а) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность; 

б) проверяет полномочия заявителя; 

в) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктами 2.6 настоящего Административного регламента; 

г) проверяет соответствие представленных документов на наличие оснований для 

предоставления муниципальной услуги; 

д) регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления. 

3.3.1. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.3.3. Результатом административной процедуры является одно из следующих 

действий:  

- прием и регистрация в Комитете заявления и документов, представленных 

заявителем, их передача специалисту Комитета, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- прием и регистрация в Комитете заявления и документов, представленных 

заявителем, и их передача специалисту Комитета, ответственному за межведомственное 

взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.  

Результат административной процедуры фиксируется специалистом Комитета, 

ответственным за прием документов, в Журнале входящих документов.  

3.3.4. Иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе связанных с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением 

муниципальной услуг, не предусмотрено. 

 

Направление специалистом межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления  

и подведомственные этим органам организации в случае,  

если определенные документы не были представлены  

заявителем самостоятельно 

 

3.4. Основанием для начала административной процедуры является получение 

специалистом Комитета, ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 

документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего Административного 

регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента, по собственной инициативе). 

 Специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие, не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления: 

-  оформляет межведомственные запросы с помощью автоматизированной 

информационной системы СООЗ (система обработки обращений заявителей);  
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- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или 

организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы осуществляет 

специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие. 

3.4.1. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 

является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента. 

3.4.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 

календарных дней со дня получения специалистом Комитета, ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов. 

3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление специалисту Комитета, ответственному за принятие 

решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения.  

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги 

 

3.5. Основанием для начала административной процедуры является наличие в 

Комитете зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2.6, 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 

услуги специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги:  

- определяет соответствие представленных документов требованиям, 

установленным в пунктах 2.6, 2.10 Административного регламента; 

- анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 

подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, 

а также необходимости предоставления Комитетом муниципальной услуги;  

- устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.14 настоящего 

Административного регламента;   

 - устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 

предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 2.14 настоящего 

Административного регламента.  

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, по результатам проверки готовит один из следующих документов: 

- проект решения о предоставлении муниципальной услуги;  

- проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 

регламента.   

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги, после оформления проекта решения о предоставлении 

муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

передает его на подпись председателю Комитета в течение 1 рабочего дня со дня 

подготовки проекта решения.  

Председатель Комитета подписывает проект решения о предоставлении 

муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в 

consultantplus://offline/ref=6064F8DFD93374F550D0DE7BB4D83E98F6322D1C07F0B42FC6444979F12707E00FCE604DAF5BFE1FD14D27g228F
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течение 2 рабочих дней со дня его получения.   

Специалист Комитета направляет подписанное председателем Комитета решение 

сотруднику Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для 

выдачи его заявителю. 

3.5.1. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является соответствие заявления и прилагаемых к нему документов требованиям 

настоящего Административного регламента.  

3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 20 календарных дней со дня получения специалистом, ответственным за принятие 

решения Комитета полного комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги.   

3.5.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 

услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику 

Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его 

заявителю.  

 

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги 

  

3.6. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление сотруднику Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).  

Административная процедура исполняется сотрудником Комитета, ответственным 

за выдачу Решения. 

При поступлении Решения сотрудник Комитета, ответственный за его выдачу, 

информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ получения 

гражданином данного Решения. 

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

В случае личного обращения заявителя выдачу Решения осуществляет сотрудник 

Комитета, ответственный за выдачу Решения, под роспись заявителя, которая 

проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа, удостоверяющего 

личность, а при обращении представителя - документа, подтверждающего его 

полномочия. 

В случае невозможности информирования специалист Комитета, ответственный за 

выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю Решение через 

организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

3.6.1. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.   

3.6.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 

календарных дня со дня принятия Решения. 

3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация Решения в журнале исходящей документации, сотрудником Комитета, 

ответственным за выдачу Решения. 
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Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги  

 

3.7. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 

документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться в Комитет с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги (далее – процедура), является поступление в Комитет заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок). 

3.7.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 

информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 

опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

 лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 

ошибками, специалистом Комитета, ответственным за принятие документов, делаются 

копии этих документов); 

 через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов 

с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента.  

3.7.3. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок специалист Комитета, ответственный за принятие Решения, в течение 1 

календарного дня: 

 принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 

заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 

опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 

ошибок); 

 принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется ошибок специалистом 

Комитета, ответственным за принятие Решения, в течение 2 календарных дней. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

 изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 

которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.7.4. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 

является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги.  



 

80 
 

3.7.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 

более 5 календарных дней со дня поступления в Комитет заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок. 

3.7.6. Результатом процедуры является: 

 исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

 мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 

Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.10 настоящего Регламента. 

3.8.7. Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Председатель 

Комитета. 

4.2. Контроль за деятельностью Комитета по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется заместителем руководителя администрации. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не 

реже 1 раза в год. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет обращений 

физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 

выездной проверки в порядке, установленном законодательством. 

По поручению руководителя Комитета внеплановые проверки проводятся на 

основании конкретного обращения заявителя о фактах нарушения его прав на получение 

муниципальной услуги. 

4.5. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 

котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

4.6. Должностные лица Комитета, ответственные за предоставление 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и 
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сроков предоставления муниципальной услуги.  

Персональная ответственность должностного лица Комитета закрепляется в его 

должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 

контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 

должностными лицами Комитета правовых актов Российской Федерации, а также 

положений настоящего административного регламента. 

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 

организации о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 

Комитета по поручению руководителя Комитета создается комиссия с включением в ее 

состав граждан, представителей общественных объединений и организаций для 

проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги. 

 

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на официальном 

портале Администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми». 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица 

либо муниципального служащего, многофункционального центра, его работника, а также 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или 

их работников при предоставлении муниципальной услуги 

 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Комитета, должностных 

лиц Комитета при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке. 

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» в Республике Коми отсутствуют. 

 

Предмет жалобы 
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5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 

работников в исправлении допущенных  ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 

если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
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МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Комитет, Администрацию, МФЦ. 

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 

муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 

где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 

которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 

муниципальной услуги). 

Жалобы на действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета 

рассматриваются председателем Комитета. 

   Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, рассматриваются 

руководителем вышестоящего органа Комитета – главой муниципального района – 

руководителем администрации муниципального района «Печора». 

В связи с отсутствием вышестоящего органа, в соответствии со статьей 11.2 части 

1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», жалобы на решения, принятые главой 

муниципального района – руководителем администрации, рассматриваются 

непосредственно главой муниципального района – руководителем администрации. 

 

Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, председателя Комитета, 

иного должностного лица Комитета, главы  муниципального района – руководителя 

администрации может быть направлена через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Администрации, Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 
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 При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Администрацию, в 

порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и 

Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской  Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

5.5. Регистрация жалобы осуществляется Администрацией в журнале учета жалоб на 

решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц и муниципальных 

служащих, не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей 

регистрационного номера. 

 Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 

правовым актом Администрации. 

Администрацией выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 

представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

 Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) 

Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с 

указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 

представленных документов, направленных через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, порталы государственных и муниципальных услуг (функций), 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 

дня их регистрации. 

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 

должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

5.6. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, должностного лица Комитета, Администрации, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, 

должностного лица Комитета, Администрации, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Комитета, должностного лица Комитета, Администрации, либо 

муниципального служащего.  

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление, соответствующие действий. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 

представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 
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б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 

работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 

которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но 

не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в Администрацию, Комитет и в 

компетенцию Администрации, Комитета не входит принятие решения по жалобе, в 

течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо 

Администрации направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и 

уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 

компетенцией на ее рассмотрение. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или признаков состава 

преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 

установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 

наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, Комитет, МФЦ подлежит 

рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 

рабочих дней со дня ее регистрации.  

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.12. По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений: 
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1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 

настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее – при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение 

по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 

Комитета, Администрации, либо муниципальном служащем, решение или действия 

(бездействие) которого обжалуются; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения; 

е) в случае если жалоба подлежит удовлетворению  - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 

заявителю в целях получения муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.15. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель обращается в Комитет с заявлением на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее – заявление) в 

письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 
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Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 

сайта Администрации (www.pechoraonline.ru), а также может быть принято при личном 

приеме заявителя. 

Заявление должно содержать: 

1) наименование органа, его должностного лица либо муниципального служащего 

органа местного самоуправления, в компетенции которого находится информация и 

документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы  

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено. 

 

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

5.16. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

 на информационных стендах, расположенных в Комитете, Администрации, 

в МФЦ; 

 на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 

 на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

 посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 

 посредством факсимильного сообщения; 

 при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по 

электронной почте; 

 при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 

 путем публичного информирования. 

 

 

 

_______________________________________ 

 

 

 

 

 

 

http://www.pechoraonline.ru/
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества, 

 включенного в Перечень муниципального имущества муниципального 

образования муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц 

(за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 

также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства)» 

 

Общая информация о 

Комитете  по управлению муниципальной собственностью   

муниципального района «Печора»  

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Печорский проспект, д.46, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.46, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции: 

kums_pechora@mail.ru; 

 

Телефон  8(82142) 7-43-63; 7-38-13 

Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru 

ФИО и должность руководителя  Яковина Галина Сергеевна – 

председатель комитета по управлению 

муниципальной собственностью МР 

«Печора» 

 

График работы  

 

День недели Часы работы (обеденный перерыв) Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 10-00 до 16-00  (с 13-00 до 14-00) 

Вторник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Среда  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 10-00 до 16-00 (с 13-00 до 14-00) 

Четверг  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) 

 

с 10-00 до 13-00 (с 13-00 до 14-00) 

Суббота -  

воскресенье 

выходные дни - 

 

___________________________________ 

http://www.pechoraonline.ru/
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Общая информация 

об отделе экономики и инвестиций администрации муниципального района «Печора» 

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Ленинградская ул., д. 15, Печора, Республика 

Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Ленинградская ул., д. 15, Печора, Республика 

Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

econom-mr@yandex.ru 

Телефон сектора организации предоставления 

муниципальных услуг 

8(82142) 7-44-44 доб. 1022 

Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru 

ФИО и должность руководителя  

 

Серов Валерий Анатольевич – глава 

муниципального района - руководитель 

администрации МР «Печора» 

 

График работы  

 

День недели Часы работы  

(обеденный перерыв) 

Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 17-00 

 (с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 17-00 

 (с 13-00 до 14-00) 

Вторник  с 8-45 до 17-00  

(с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 17-00  

(с 13-00 до 14-00) 

Среда  с 8-45 до 17-00  

(с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 17-00 

 (с 13-00 до 14-00) 

Четверг  с 8-45 до 17-00  

(с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 17-00 

 (с 13-00 до 14-00) 

Пятница с 8-45 до 16-45  

(с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 16-45  

(с 13-00 до 14-00) 

Суббота -  воскресенье выходные дни 

 

- 

____________________________________ 

mailto:econom-mr@yandex.ru
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества, 

 включенного в Перечень муниципального имущества муниципального 

образования муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц 

(за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 

также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства)» 

 

Председателю Комитета по управлению 

                                               муниципальной собственностью 

                                             муниципального района «Печора» 

                                        ___________________________________ 

                                        от ________________________________ 

                                        ___________________________________ 

 

Заявление 

 

Прошу  предоставить в аренду помещение(я) № _______, на (в) 

____________________________________________________________________ 

этаже  в  здании,  расположенном по адресу: Республика Коми, г. Печора, 

ул._____________________________________, д. ____, с «___»_______ 20__ года по «___» 

______ 20__ года, 

для использования в целях: _____________________________________________. 

     Банковские реквизиты заявителя 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

     Юридический адрес 

_______________________________________________________________________ 

     Телефон  _________________________________________________________ 

     

 Настоящим заявляем: 

об  отсутствии решения о ликвидации, об отсутствии решения арбитражного суда  о  

признании  банкротом  и  об  открытии конкурсного производства, об отсутствии  

решения  о  приостановлении  деятельности  в отношении нас, или представляемого нами 

лица. 

     Приложение: 

    1) 

    2) 

    3) 

    4) 

    __________________________________          _________________________ 

                               (Ф.И.О.)                                                              (подпись) 

   

     ____________ 

            Дата 

_______________________________ 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества, 

 включенного в Перечень муниципального имущества муниципального 

образования муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц 

(за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 

также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства)» 

 

Заявление 

о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного 

индивидуального предпринимателя условиям отнесения к субъектам малого и среднего 

предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-

ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

 

Настоящим заявляю, что _________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(указывается полное наименование юридического лица, фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя) 

ИНН: _______________________________________________________________________ 

(указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) 

юридического лица или физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) 

дата государственной регистрации: ________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(указывается дата государственной регистрации юридического лица или 

индивидуального предпринимателя) 

соответствует   условиям   отнесения   к   субъектам   малого   и  среднего 

предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 

209-ФЗ  "О  развитии  малого  и  среднего  предпринимательства в Российской 

Федерации". 

 

______________________________________                  _______________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее -                                    подпись 

при наличии) подписавшего, должность) 

 

«__» _____________ 20__ г. 

дата составления 

заявления 

 

м.п. (при наличии) 
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Для заметок 

_____________________________________________________________________________
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