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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ: 
 

Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов 

№ наименование стр. 

1. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 15 июля 

2016 года № 695 «Об утверждении Положения о порядке сообщения   

муниципальными служащими администрации муниципального района   

«Печора» о фактах возникновения личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может 

привести к конфликту интересов» 

4 

2. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 26 

августа 2016 года № 861 «О реализации проекта «Народный бюджет» на 

территории  муниципального образования муниципального района «Печора» 

10 

3. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 30 

августа 2016 года № 875 «О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района «Печора» от 30.05.2016 года № 489 

«Об утверждении схем размещения нестационарных торговых объектов на 

территории МР «Печора» 

22 

4. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 5 

сентября 2016 года № 910 «О признании утратившими силу постановлений 

администрации муниципального района «Печора» 

23 

5. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 16 

сентября 2016 года № 954 «Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, 

при поставке, выполнении и оказании которых, в 2016 году допускаются 

изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и (или) цены 

контракта, и (или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества 

товаров, объема работ, услуг предусмотренных контрактами, срок 

исполнения которых завершается в 2016 году» 

25 

6. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 16 

сентября 2016 года № 955 «О мерах по реализации постановления 

Правительства Российской Федерации от 11 марта 2016 года № 182 «О 

случаях и об условиях, при которых в 2016 году заказчик вправе не 

устанавливать требование обеспечения исполнения контракта в извещении 

об  осуществлении закупки и (или) проекте контракта» 

28 

7. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 16 

сентября 2016 года № 957 «О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района «Печора» от 24.09.2014 г. № 1547 

«Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории 

муниципального образования» 

29 

8. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 16 

сентября 2016 года № 959 «О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района «Печора» от 18.11.2014г. №1907 

«Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных 

участков, граничащих с земельными участками, находящимися в 

муниципальной собственности и государственная собственность на которые 

30 
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не разграничена» 

9. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 16 

сентября 2016 года № 960 «О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района «Печора» от  18.11.2014 г. № 1908 

«Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение» 

31 

10. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 19 

сентября 2016 года № 962 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а 

также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях» 

32 

11. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 19 

сентября 2016 года № 963 «О внесении изменений в постановление 

администрации муниципального района «Печора» от 26.12.2014 г. № 2183 

«Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Передача жилых помещений, находящихся в 

муниципальной собственности, в собственность граждан» 

63 
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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ: 

Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«15»         июля        2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 695 

 

 

Об утверждении Положения о порядке сообщения муниципальными 

служащими администрации  муниципального района «Печора» о 

фактах возникновения личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может привести 

к конфликту интересов 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О 

противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 22.12.2015 

№ 650 «О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные государственные 

должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, и 

иными лицами о возникновении личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту 

интересов, и о внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации» 

 

       администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Утвердить Положение о порядке сообщения муниципальными служащими 

администрации муниципального района «Печора» о фактах возникновения личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или 

может привести к конфликту интересов. 

 

2. Сектору по кадрам и муниципальной службе, руководителям отраслевых органов 

администрации ознакомить с настоящим постановлением муниципальных служащих 

администрации муниципального района «Печора», отраслевых органов администрации 

муниципального района «Печора». 

 

3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

района «Печора» от 29.01.2016 года № 53 «Об утверждении Положения о порядке 

сообщения муниципальными администрации муниципального района «Печора» о 

возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, 

которая приводит или может привести к конфликту интересов». 

           

          4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном портале администрации муниципального района 

«Печора». 

 

Глава администрации                                                                                              А.М. Соснора 

consultantplus://offline/ref=B4DBE7AB1F590D53783D2A5CD17CD5DE79FEFB3F0E7F343D2BB97F53CB9110568DA359670522435AJC47G
consultantplus://offline/ref=B4DBE7AB1F590D53783D2A5CD17CD5DE79FEFF3F0B7E343D2BB97F53CB9110568DA359670522415CJC44G
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Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального района «Печора» 

                                                                                          от 15 июля 2016 года № 695  

 

Положение о порядке сообщения муниципальными служащими администрации 

муниципального района «Печора» о фактах возникновении личной заинтересованности 

при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести 

 к конфликту интересов 

 

1. Настоящим Положением определяется порядок сообщения муниципальными 

служащими администрации муниципального района «Печора» (далее – муниципальные 

служащие) о фактах возникновения личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту 

интересов. 

2. Муниципальные служащие обязаны в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о противодействии коррупции сообщать о возникновении личной 

заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или 

может привести к конфликту интересов, а также принимать меры по предотвращению или 

урегулированию конфликта интересов. 

Сообщение подается в срок не позднее одного рабочего дня с момента, как стало 

известно о возникновении такой заинтересованности, и оформляется в письменной форме 

в виде уведомления о возникновении личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту 

интересов (далее - уведомление). 

При невозможности сообщить муниципальным служащим о фактах возникновения 

личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая 

приводит или может привести к конфликту интересов, в срок, указанный в абзаце втором 

настоящего пункта, по причине, не зависящей от него, уведомление представляется в срок 

не позднее одного рабочего дня с момента устранения данной причины.  

3. Муниципальные служащие структурных подразделений администрации 

муниципального района «Печора», направляют главе администрации муниципального 

района «Печора» (далее – глава администрации) уведомление, составленное по форме 

согласно приложению № 1. 

4. Муниципальные служащие отраслевых органов администрации муниципального 

района «Печора», направляют руководителю отраслевого органа администрации (далее – 

руководитель отраслевого органа) уведомление, составленное по форме согласно 

приложению № 2. 

5. Уведомление, направленное главе администрации рассматривается главным 

специалистом администрации муниципального района «Печора», ответственным за 

профилактику коррупционных и иных правонарушений (далее -  специалист 

администрации). Уведомление, направленное руководителю отраслевого органа 

администрации рассматривается специалистом отраслевого органа, ответственным  за 

профилактику коррупционных и иных правонарушений (далее – специалист отраслевого 

органа). 

 Указанные специалисты осуществляют предварительное рассмотрение 

уведомления. 

В ходе предварительного рассмотрения уведомления специалист администрации, 

специалист отраслевого органа имеют право получать в установленном порядке от лица, 

направившего уведомление, пояснения по изложенным в них обстоятельствам и 

направлять в установленном порядке запросы в федеральные органы государственной 

consultantplus://offline/ref=A682E10DFA928B6EEA87903D3959FC0895831EB1B3FA3926C2CE1CE070322DFCE41B9F7E42A503ABM9Y9L
consultantplus://offline/ref=A682E10DFA928B6EEA87903D3959FC0895831EB1B3FA3926C2CE1CE070322DFCE41B9F7E42A503ABM9Y9L
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власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, иные 

государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные 

организации. 

6. По результатам предварительного рассмотрения уведомления, поступившего в 

соответствии с пунктами 3, 4 настоящего Положения, специалистом администрации, 

специалистом отраслевого органа подготавливается мотивированное заключение на него. 

Специалист администрации представляет уведомление муниципального служащего, 

замещающего должность главы администрации муниципального района «Печора», 

поступившее в соответствии с пунктом 3 настоящего Положения,  заключение и другие 

материалы, полученные в ходе предварительного рассмотрения уведомления, 

председателю комиссии по противодействию коррупции в  муниципальном районе 

«Печора» (далее – комиссия по противодействию коррупции) в течение семи рабочих 

дней со дня поступления ему указанного уведомления. 

Специалист администрации представляет уведомление, поступившее в соответствии 

с пунктом 3 настоящего Положения,  заключение и другие материалы, полученные в ходе 

предварительного рассмотрения уведомления, председателю комиссии по соблюдению 

требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию 

конфликта интересов администрации муниципального района «Печора» (далее – комиссия 

по соблюдению требований к служебному поведению) в течение семи рабочих дней со 

дня поступления ему указанного уведомления. 

Специалист отраслевого органа представляет уведомление, поступившее в 

соответствии с пунктом 4 настоящего Положения заключение и другие материалы, 

полученные в ходе предварительного рассмотрения уведомления, председателю комиссии 

по соблюдению требований к служебному поведению в течение семи рабочих дней со дня 

поступления ему указанного уведомления. 

7. В случае направления запросов, указанных в абзаце 3 пункта 5 настоящего 

Положения, уведомление, заключение и иные материалы представляются председателю 

комиссии по противодействию коррупции, председателю комиссии по соблюдению 

требований к служебному поведению, в течение 45 дней со дня поступления уведомления 

специалисту администрации, специалисту отраслевого органа. Указанный срок может 

быть продлен главой администрации, руководителем отраслевого органа, но не более чем 

на 30 дней. 

8. Порядок рассмотрения уведомлений комиссией по противодействию коррупции и 

принятия решений определяется положением о соответствующей комиссии. 

По результатам рассмотрения уведомления комиссия по противодействию 

коррупции принимает одно из следующих решений: 

а) признать, что при исполнении муниципальным служащим, замещающим 

должность главы администрации муниципального района «Печора»,  должностных 

обязанностей конфликт интересов отсутствует; 

б) признать, что при исполнении муниципальным служащим, замещающим 

должность главы администрации муниципального района «Печора» должностных 

обязанностей личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту 

интересов. В этом случае комиссия по противодействию коррупции рекомендует 

муниципальному служащему, замещающему должность главы администрации 

муниципального района «Печора», и (или) Главе муниципального района «Печора» - 

председателю Совета района принять меры по урегулированию конфликта интересов или 

по недопущению его возникновения 

в) признать, что муниципальный служащий, замещающий должность главы 

администрации муниципального района «Печора», не соблюдал требования об 

урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия по противодействию 

коррупции рекомендует главе муниципального района «Печора» - председателю Совета 
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района применить к муниципальному служащему, замещающему должность главы 

администрации муниципального района «Печора», конкретную меру юридической 

ответственности, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

9. Порядок рассмотрения уведомлений комиссией по соблюдению требований к 

служебному поведению определяется положением о соответствующей комиссии 

По результатам рассмотрения уведомления комиссия по соблюдению требований к 

служебному поведению принимает одно из следующих решений: 

а) признать, что при исполнении должностных обязанностей муниципальным 

служащим, направившим уведомление, конфликт интересов отсутствует; 

б) признать, что при исполнении должностных обязанностей муниципальным 

служащим, направившим уведомление, личная заинтересованность приводит или может 

привести к конфликту интересов. В этом случае глава администрации  муниципального 

района «Печора» принимает меры или обеспечивает принятие мер по предотвращению 

или урегулированию конфликта интересов либо рекомендует лицу, направившему 

уведомление, принять такие меры. 

в) признать, что муниципальным служащим, направившим уведомление, не 

соблюдались требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае 

комиссия по соблюдению требований к служебному поведению рекомендует главе 

администрации муниципального района «Печора» применить к муниципальному 

служащему конкретную меру юридической ответственности, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации.». 

 

 

 

______________________________________________________________ 
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Приложение  1 

к Положению о порядке сообщения 

муниципальными служащими  

                                                                                       администрации муниципального 

                                                                                    района «Печора» о возникновении 

личной заинтересованности при исполнении 

 должностных обязанностей, которая приводит 

 или может привести к конфликту интересов 

 

 

                                              

Главе администрации  

муниципального района «Печора» 

________________________________ 

от _____________________________                                        

________________________________ 
     (Ф.И.О., замещаемая должность) 

 

 

 

                                           

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о возникновении личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может 

привести к конфликту интересов 

 

Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту 

интересов (нужное подчеркнуть). 

Обстоятельства, являющиеся основанием возникновения личной 

заинтересованности: ___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Должностные обязанности, на исполнение которых влияет или может повлиять 

личная заинтересованность: _____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта 

интересов: ____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании Комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов (нужное подчеркнуть). 

 

«____» ___________ 20____ г. ___________________________  _______________________ 
                             (подпись лица, (расшифровка подписи) направляющего уведомление) 
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Приложение  2 

к Положению о порядке сообщения 

муниципальными служащими  

                                                                                       администрации муниципального 

                                                                                    района «Печора» о возникновении 

личной заинтересованности при исполнении 

 должностных обязанностей, которая приводит 

 или может привести к конфликту интересов 

 

 

________________________________
(руководителю отраслевого органа)  

________________________________

от _____________________________ 

________________________________ 
 (Ф.И.О., замещаемая должность) 

 

 

                                              

                                              

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о возникновении личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может 

привести к конфликту интересов 

 

Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при исполнении 

должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту 

интересов (нужное подчеркнуть). 

Обстоятельства, являющиеся основанием возникновения личной 

заинтересованности: ___________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Должностные обязанности, на исполнение которых влияет или может повлиять 

личная заинтересованность: _____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта 

интересов: ____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании Комиссии по 

соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и 

урегулированию конфликта интересов (нужное подчеркнуть). 

 

«____» ___________ 20____ г. ___________________________  _______________________ 
                                                       (подпись лица, (расшифровка подписи) направляющего уведомление) 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«26»       августа      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 861 

 

 

 

 

 

 

 

Руководствуясь постановлением Правительства Республики Коми от 20.05.2016 г. 

№ 252 «О мерах по реализации Указа Главы Республики Коми от  № 66 «О проекте 

«Народный бюджет» в Республике Коми» 

 

 администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Утвердить этапы реализации проекта «Народный бюджет» на территории 

муниципального образования муниципального района «Печора» согласно приложению 1 к 

настоящему постановлению. 

 

2. Создать Комиссию по отбору народных проектов, планируемых к реализации на 

территории муниципального образования муниципального района «Печора», согласно 

приложению 2 к настоящему постановлению. 

 

3. Утвердить Порядок работы Комиссии по отбору народных проектов, 

планируемых к реализации на территории муниципального образования муниципального 

района «Печора», согласно приложению 3  к настоящему постановлению. 

 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.07.2016 г. 

 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава администрации    А. М. Соснора 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

О реализации проекта «Народный бюджет» на 

территории муниципального образования 

муниципального района «Печора» 
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Приложение 1  

к постановлению администрации МР «Печора» 

от 26 августа 2016 года № 861 

 

 

ЭТАПЫ 

реализации проекта «Народный бюджет» на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I ЭТАП 

01.07.2016 - 
20.08.2016 

Проведение собраний граждан на территории муниципального 

образования муниципального района «Печора» в целях оценки 

населением народных проектов, предлагаемых к реализации (до 15 

августа 2016 года). 

Подготовка и направление в адрес муниципальной конкурсной 

комиссии по отбору народных проектов для участия в региональном 

проекте «Народный бюджет» сводных итоговых документов собраний 

граждан и реестров подписей, подтверждающих общественную 

значимость Народного проекта (до 20 августа 2016 года). 

II ЭТАП 

 

20.08.2016 - 

29.08.2016 

Рассмотрение и утверждение конкурсной комиссией по отбору 

народных проектов для участия в региональном проекте «Народный 

бюджет» Перечня одобренных народных проектов, рекомендованных к 

реализации на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора» 

III ЭТАП 

29.08.2016 - 

01.09.2016 

Подготовка и направление в администрацию Главы Республики Коми 

заявок для участия в региональном отборе Народных проектов 

IV ЭТАП 

01.09.2016 - 
30.03.2017 

Проведение администрацией Главы Республики Коми отбора 

Народных проектов, соответствующих критериям, предъявляемым к 

проекту «Народный бюджет», в порядке, утвержденном приложением 

№ 2 к постановлению Правительства Республики Коми от 20.05.2016 

№ 252 и объявление результатов отбора. 

V ЭТАП 

30.03.2017 - 
01.10.2017 

Реализация на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора» народных проектов, прошедших 

региональный отбор, совместно с гражданами муниципального 

образования муниципального района «Печора». 
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Приложение 2  

к постановлению администрации МР «Печора» 

от 26 августа 2016 года  № 861 

 

 

СОСТАВ 

КОМИССИИ ПО ОТБОРУ НАРОДНЫХ ПРОЕКТОВ, ПЛАНИРУЕМЫХ  

К РЕАЛИЗАЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА» 

 

Соснора А. М. - глава администрации МР «Печора», председатель комиссии;  

Лукьянов Ю.Ю. - первый заместитель главы администрации МР «Печора»; 

Кислицын С.П. - заместитель главы администрации МР «Печора», заместитель 

председателя комиссии; 

Шахова И. А. - заместитель главы администрации МР «Печора», заместитель 

председателя комиссии; 

Матюгина Н. А. - главный специалист отдела экономики и инвестиций 

администрации МР «Печора», секретарь комиссии; 

Члены Комиссии: 

Анищик В.А. - глава МР «Печора» - председатель Совета района; 

Васильева Н. Г. - заведующий отделом городского хозяйства и благоустройства 

администрации МР «Печора»; 

Гамлий О. С. - заведующий отделом правовой работы; 

Глазкова О. Н. - заведующий сектором потребительского рынка и развития 

предпринимательства; 

Зорькина С. В. - начальник управления образования МР «Печора»; 

Исаева Е. С. - и. о. заведующего бюджетно-финансовым отделом 

администрации МР «Печора»; 

Канищев А. Ю. - заведующий отделом экономики и инвестиций администрации 

МР «Печора»; 

Карельская М.К. - член Совета общественности МР «Печора» (по согласованию); 

Кузьмина Е. Г. - начальник управления финансов МР «Печора»; 

Козлов Д. С. - заведующий  сектором дорожного хозяйства и транспорта 

администрации МР «Печора»; 

Нацепинская Л.М. - депутат Совета МР «Печора»; 

Писарева Е.Ю. - начальник управления культуры и туризма МР «Печора»; 

Пшеничко М. С. - заведующий отделом по физкультуре и спорту администрации 
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МР «Печора»; 

Смирнова Е.Ю. - заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства 

администрации МР «Печора»; 

Широкая О.А. - заведующий отделом муниципальных программ администрации 

МР «Печора» 

 

 
 

________________________________________ 
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Приложение 3  

к постановлению администрации МР «Печора» 

от 26 августа 2016 года № 861 
 

 

Порядок 

 работы комиссии по конкурсному отбору народных проектов, планируемых  

к реализации на территории муниципального образования 

 муниципального района «Печора»  

 

1. Настоящий Порядок регулирует организацию работы по отбору народных 

проектов для участия в региональном проекте «Народный бюджет» на территории 

муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - народный 

проект). 

Под народным проектом понимается проект, предлагаемый к реализации на 

территории муниципального образования муниципального района «Печора», 

сформированный с учетом предложений населения, проживающего на территории 

муниципального образования муниципального района «Печора». 

Инициаторами народного проекта (далее – заявитель) могут быть: организации 

любых форм собственности, граждане и объединения граждан. 

2. Реализация народных проектов осуществляется по следующим направлениям: 

а) в сфере малого и среднего предпринимательства - реализация народных проектов, 

направленных на решение социально значимых вопросов, а также вопросов 

жизнеобеспечения населения муниципального образования муниципального района 

«Печора»; 

б) в сфере культуры - реализация народных проектов по благоустройству 

территорий, ремонту зданий муниципальных учреждений культуры, приобретению 

оборудования, концертных костюмов, инвентаря; 

в) в сфере дорожной деятельности - реализация народных проектов по ремонту 

автомобильных дорог общего пользования местного значения, классификация работ по 

которому утверждена Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16 

ноября 2012 г. № 402 «Об утверждении Классификации работ по капитальному ремонту, 

ремонту и содержанию автомобильных дорог»; 

г) в сфере физкультуры и спорта - реализация народных проектов по капитальному 

ремонту, ремонту плоскостных спортивных сооружений, в том числе дворовых 

спортивных площадок, и приобретению спортивного оборудования и спортивных 

площадок; 

д) в сфере занятости населения - реализация народных проектов по благоустройству 

территорий и ремонту объектов муниципального значения с участием безработных 

граждан; 

е) в сфере благоустройства, в том числе благоустройство детских площадок на 

дворовых территориях. 

2.1. В целях проведения Конкурса по отбору народных проектов для участия в 

региональном проекте «Народный бюджет» на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора»  создается конкурсная комиссия (далее - комиссия), в 

составе согласно приложению 2 к настоящему постановлению.  

2.2. Основными задачами комиссии являются:  

- определение соответствия поступивших народных проектов критериям согласно 

приложению 3 к Порядку; 

- отбор народных проектов для участия в региональном проекте «Народный 

бюджет».  

consultantplus://offline/ref=E43DA2C19F098CB5C5EDE8D643500FEC867520F88DDB26D897CE1AE55ED204A022A2216B8DFA1B826EG2O
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2.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 

деятельностью комиссии, подписывает необходимые документы, несет персональную 

ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач.  

В комиссию также входят заместители председателя комиссии, секретарь  комиссии 

и члены комиссии. В период отсутствия председателя комиссии его полномочия 

исполняет заместитель председателя. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку 

материалов к заседаниям комиссии, ведет протоколы заседаний комиссии. Члены 

комиссии участвуют в заседаниях комиссии, осуществляют рассмотрение, оценку и отбор 

народных проектов для участия в региональном проекте «Народный бюджет».  

2.4. Заседания комиссии считаются правомочными, если на них присутствуют более 

2/3 членов комиссии.  

2.5. Решения комиссии принимаются большинством голосов. При равенстве голосов 

голос председателя комиссии является решающим.       

2.6. Решение комиссии в течение одного рабочего дня после ее заседания 

оформляется протоколом. Протокол заседания комиссии подписывается всеми членами 

комиссии. 

2.7. Заявки и документы, представленные на конкурс, не возвращаются.  

3. Организатором проведения конкурса народных проектов для участия в 

региональном проекте «Народный бюджет» на территории является отдел экономики и 

инвестиций администрация МР «Печора» (далее – отдел экономики и инвестиций).  

3.1. Извещение о проведении конкурса по отбору народных проектов публикуется на 

официальном сайте Администрации МР «Печора» http://www.pechoraonline.ru не позднее 

чем за 1 день до начала приема заявок.  

3.2. Извещение о проведении конкурса проектов должно содержать требования к 

заявителям, перечень документов, необходимых для участия в отборе, дату начала и 

окончания приема заявок, место и время их приема, форму заявки, контактные номера 

телефонов для получения консультаций по вопросам подготовки заявок на участие в 

отборе.  

3.3. Заявители проводят собрания граждан согласно установленному 

администрацией МР «Печора» графику собрания граждан (приложение 4 к Порядку), 

подготавливают сводные итоговые документы собраний граждан (протоколы) и реестров 

подписей, подтверждающих общественную значимость народного проекта в целях оценки 

населением проектов, предлагаемых к реализации на территории МО МР «Печора». 

Заявитель представляет  на каждый народный проект отдельную заявку в отдел 

экономики и инвестиций в письменной форме согласно приложению 1 к Порядку.  

К заявке прилагается описание народного проекта (с обязательным приложением 

краткого технико-экономического обоснования, сметы расходов, предполагаемых 

источников финансирования, поэтапного плана реализации народного проекта, протокол 

собрания граждан, реестр подписей). 

Заявки подаются по направлениям, указанным в пункте 1 настоящего Порядка. 

Ответственность за достоверность информации, указанной в заявке и документах, несет 

заявитель. 

3.4. Отдел экономики и инвестиций:  

- не позднее следующего рабочего дня после получения заявки регистрирует его в 

журнале регистрации согласно приложению 2 к Порядку; 

- не позднее трех рабочих дней после принятия решения комиссии готовит протокол 

и письменно уведомляет заявителя о результатах отбора народных проектов;  

- организует подготовку и направление заявки в администрацию Главы Республики 

Коми для участия в региональном отборе народных проектов по проекту «Народный 

бюджет» в сроки, установленные III этапом согласно приложению  1 к постановлению;  

http://www.pechoraonline.ru/
consultantplus://offline/ref=3C365C1D49D181F5D22F0769E4CF43BE103D9CDF2C475FA21BFD9F26A173630546D839BE189E22FE1C8C2867sCdFH
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- не позднее пяти рабочих дней со дня официального опубликования 

Администрацией Главы Республики Коми информации о народных проектах, про-шедших 

региональный отбор, письменно уведомляет заявителя о результатах регионального этапа 

конкурса народных проектов.  

3.5. Средства, поступившие в бюджет муниципального образования муниципального 

района «Печора» в форме субсидий из республиканского бюджета Республики Коми на 

реализацию народных проектов, прошедших региональный отбор, подлежат 

распределению в соответствии со статьей 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 
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Приложение 1 

к Порядку 

работы комиссии по отбору народных 

проектов на территории МО МР «Печора» 

 

 

 

ЗАЯВКА 

на участие в отборе народных проектов 

 

1. Наименование и краткое описание народного проекта:_____________________________   

_____________________________________________________________________________ 

    

2. Описание проблемы, на решение которой направлен народный проект: 

_____________________________________________________________________________ 
(суть проблемы, ее негативные социально-экономические последствия, степень неотложности 

решения и т.д.) 

 

3. Мероприятия по решению проблемы____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(конкретно и каким способом планируется выполнить в рамках народного проекта) 

 4. Ожидаемые результаты: ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(как изменится ситуация в муниципальном образовании после реализации народного проекта) 

5. Охват целевой аудитории мероприятиями в рамках реализации народного проекта (кто 

получит пользу от реализации проекта): ___________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(опишите все группы населения, которые получат пользу от реализации народного проекта; 

укажите количество взрослых, детей, пенсионеров и т.д.) 

6. Предположительный  срок  начала  и  окончания  народного  проекта. 

 

 Ожидаемый срок реализации народного проекта (месяцев, дней):_____________________ 

 

7. Бюджет народного проекта (в рублях): __________________________________________ 

 

    Заявка  поддержана  населением  муниципального  образования муниципального района 

«Печора» на собрании граждан: 

 

 

 

    Дата «___» ___________ 20__ года 

 

 

 

    Председатель собрания:                                        ___________________________ 
                                                                                                        (подпись, Ф.И.О.) 
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Приложение 2 

к Порядку 

работы комиссии по отбору народных 

проектов на территории МО МР «Печора» 

 

 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О.  

заявителя 

Дата 

регистрации 

заявки 

Ф.И.О. и должность 

специалиста отдела экономики и 

инвестиций администрации  

МР «Печора», 

осуществившего прием заявки 

Отметка о дате 

рассмотрения 

заявки и 

документов на 

заседании 

Комиссии 
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Приложение 3 

к Порядку 

работы комиссии по отбору народных 

проектов на территории МО МР «Печора» 

 

 

Критерии отбора народных проектов 

 

Критерии Выставленный 

балл <*> 

1. Соответствие народного проекта направлениям, целям и задачам, на 

решение которых направлен народный проект: 

полностью удовлетворяет целям народного проекта и соответствует 

приоритетным направлениям и задачам - 15 баллов 

удовлетворяет в большей части - 10 баллов 

поставленные цели требуют существенной доработки - 5 баллов 

не удовлетворяет поставленным целям - 0 баллов 

15 

2. Значимость и актуальность реализации народного проекта (оценивается 

суммарно): 

15 

2.1. Актуальность (острота) проблемы: 

очень высокая - решение проблемы необходимо для поддержания и 

сохранения условий жизнеобеспечения целевой группы населения - 5 

баллов 

высокая - отсутствие решения будет негативно сказываться на качестве 

жизни целевой группы населения - 3 балла 

средняя - проблема достаточно широко осознается целевой группой 

населения, ее решение может привести к улучшению качества жизни - 1 

балл 

5 

2.2. Реалистичность конкретных задач, на решение которых направлен 

народный проект: 

поставленные задачи выполнимы, конкретны, имеют элемент новизны - 

10 баллов 

поставленные задачи выполнимы, конкретны - 5 баллов 

поставленные задачи конкретны, но не реалистичны - 0 баллов 

10 

3. Социальная эффективность от реализации народного проекта: 10 

3.1. Степень участия граждан в идентификации проблемы и поддержки 

гражданами социальной значимости народного проекта в решении 

проблемы (согласно итоговому документу собрания граждан и количеству 

собранных подписей в поддержку проекта): 

более 90% - 10 баллов; 

от 80% до 89,9% - 9 баллов; 

от 75% до 79,9% - 8 баллов; 

от 70% до 74,9% - 7 баллов; 

от 60% до 69,9% - 6 баллов; 

от 50% до 59,9% - 5 баллов; 

от 40% до 49,9% - 4 балла; 

 

consultantplus://offline/ref=F3F6B58E0C6D64DDB5EE2810B6E1A196115BDA5B3DD072B25CFBBAED24AC407A4301E03F26A884D5D38A834DUBd1O
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от 30% до 39,9% - 3 балла; 

от 20% до 29,9% - 2 балла; 

до 19,9% от общего числа целевой группы - 1 балл 

4. Реалистичность и обоснованность расходов на реализацию народного 

проекта: 

смета планируемых расходов на реализацию народного проекта 

представлена - 10 баллов; 

смета планируемых расходов на реализацию народного проекта не 

представлена - 0 баллов 

10 

Всего: максимальное количество баллов 50  

 

  Итоговая оценка народного проекта 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

 

 

    Председатель комиссии                                                               __________________ 
                                                                                                                (подпись, Ф.И.О.) 
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Приложение 4 

к Порядку 

работы комиссии по отбору народных 

проектов на территории МО МР «Печора» 

 

ГРАФИК 

СОБРАНИЯ ГРАЖДАН В МО МР «ПЕЧОРА» 

ПО ОБСУЖДЕНИЮ НАРОДНЫХ ПРОЕКТОВ 

 

 

Наименование 

городских и сельских 

поселений 

Дата назначения 

собрания 

Дата 

проведения 

собрания 

время (ориентировочно) 

СП «Озерный» 09.08.2016 09.08.2016 10.00-12.00 

ГП «Кожва» 09.08.2016 09.08.2016 13.00-15.00 

ГП «Путеец» 09.08.2016 09.08.2016 16.00-18.00 

СП «Чикшино» 10.08.2016 10.08.2016 10.00-12.00 

СП «Каджером» 10.08.2016 10.08.2016 14.00-16.00 

СП «Приуральское» 11.08.2016 11.08.2016 11.00-13.00 

МР «Печора» 17.08.2016 17.08.2016 17.00-19.00 

 

 

 

_____________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22 
 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«30»       августа      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 875 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от 30.05.2016 года № 

489 «Об утверждении схем размещения 

нестационарных торговых объектов на территории МР 

«Печора»  

 

 

           В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах 

государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», на 

основании протокола заседания комиссии по внесению изменений в схему размещения 

нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора» от 16.08.2016 г. 

 

           администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

1. Внести изменение в постановление администрации муниципального района 

«Печора» от 30 мая 2016 года № 489 «Об утверждении схем размещения нестационарных 

торговых объектов на территории МР «Печора»: 

1.1. Таблицу 1.5 (Аттракционы) приложения к постановлению дополнить позицией 4 

следующего содержания: 

 

4 ул. Социалистичес-кая, 

район дома 92 

аттракци

оны 

804 

(D=32м) 

1600 

(40*40м) 

право не 

разграниче

но 

По мере 

поступления 

заявлений 

 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на 

официальном сайте администрации муниципального района «Печора». 

 

 

 

Глава администрации  А. М. Соснора 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«05»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 910 

 

 

О признании утратившими силу постановлений 

администрации муниципального района «Печора»  

 

 

В соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением 

Правительства Республики Коми от 28.02.2013 № 63-р «Об утверждении типового 

(рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых 

осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Коми» 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 1. Признать утратившими силу постановления администрации муниципального 

района «Печора»: 

- от 23.05.2014 г. № 774 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок 

народного творчества, ремесел»; 

- от 28.05.2014 г. № 805 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) местного значения, находящихся на территории 

муниципального образования, в пределах данных, содержащихся в едином 

государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и 

культуры) народов Российской Федерации»; 

- от 11.07.2014 г. № 1079 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Запись на обзорные, тематические и 

интерактивные экскурсии»; 

- от 24.09.2014 г. № 1549 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-

поисковому аппарату, базам данных библиотек»; 

- от 10.10.2014 г. № 1678 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей 

успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала 

успеваемости»; 

- 31.12.2014 г. № 2235 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную 

организацию»; 

- 31.12.2014 г. № 2236 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах 

(учебных планах, календарных учебных графиках, рабочих программах учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей)»; 
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- 31.12.2014 г. № 2238 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и 

среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»; 

- от 02.04.2015 г. № 385 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные 

программы  основного общего и среднего общего образования,  в  том числе  в форме 

единого государственного экзамена»; 

- от 14.04.2015 г. № 425 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, 

хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения 

требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»; 

 

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте администрации МР «Печора». 

 

 

 

Глава администрации                                                                                              А.М. Соснора  
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«16»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 954 

 

 

Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, при поставке, 

выполнении и оказании которых, в 2016 году допускаются 

изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и 

(или) цены контракта, и (или) цены единицы товара, работы, услуги, 

и (или) количества товаров, объема работ, услуг предусмотренных 

контрактами, срок исполнения которых завершается в 2016 году 

 
 

 

В соответствии с частью 1.1 статьи 95 Федерального закона «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе) и в целях реализации 

постановления Правительства Российской Федерации от 14.03.2016г. № 191 «Об 

утверждении правил изменения по соглашению сторон срока исполнения контракта, и 

(или) цены единицы товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, 

услуг, предусмотренных контрактам, срок исполнения которых завершается в 2016 году» 

и постановления Правительства Республики Коми от 31.05.2016 г. № 285   

 

          администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Установить перечень товаров, работ и услуг при поставке, выполнении и оказании 

которых для нужд муниципального образования муниципального района «Печора» (далее 

МО МР «Печора») в 2016 году допускаются изменения по соглашению сторон срока 

исполнения контракта, и (или) цены контракта, и (или) цены единицы товара, работы, 

услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, предусмотренных контрактами 

(включая государственные контракты, гражданско-правовые договоры бюджетных 

учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков 

МО МР «Печора», заключенные до дня вступления в силу Закона о контрактной системе), 

срок исполнения которых завершается в 2016 году, согласно приложению к настоящему 

постановлению. При этом цена контракта должна превышать 500 тыс. рублей при 

осуществлении закупок для обеспечения нужд МО МР «Печора» и составлять не более 

чем 5 млн. рублей в случае, если контракт заключен для обеспечения нужд МО МР 

«Печора» по результатам проведения конкурсов, электронных аукционов, запросов 

предложений, в которых участниками закупок могли быть только субъекты малого 

предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации. 

 

2. Применять для изменения цен контрактов индексы корректировки цен по каждому 

наименованию товаров, работ, услуг (наименованию групп товаров, работ, услуг), 

включенных в перечень, указанный в пункте 1 настоящего постановления, утверждаемые 

в соответствии с пунктом 2 Постановления Правительства Республики Коми от 31.05.2016 

№ 285 Министерством экономического развития Республики Коми. 
 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

 

Глава администрации  

                                                                                                 

                                                    А.М. Соснора                            

consultantplus://offline/ref=88AE98055877D82C8555EE2A27F515AA07742C9617E8ED56078C4CC9D850BED2308BE74CjBqFI
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Приложение 

 к постановлению администрации 

 муниципального района «Печора» 

от 16 сентября 2016 года № 954 

 

 

Перечень товаров, работ и услуг при поставке, выполнении и оказании которых  

для нужд МО МР «Печора» в 2016 году допускаются изменения по соглашению 

сторон срока исполнения контракта, и (или) цены контракта,  и (или) цены единицы 

товара, работы, услуги, и (или) количества товаров, объема работ, услуг, 

предусмотренных контрактами включая государственные контракты, гражданско-

правовые договоры бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для нужд заказчиков МО МР «Печора», заключенные  

до дня вступления в силу Закона о контрактной системе), срок исполнения  

которых завершается в 2016 году 

 

1. Говядина. 

2. Свинина. 

3. Баранина. 

4. Куры. 

5. Сосиски, сардельки. 

6. Колбаса полукопченая. 

7. Колбаса вареная. 

8. Рыба мороженая неразделанная. 

9. Масло сливочное. 

10. Масло подсолнечное. 

11. Маргарин. 

12. Сметана. 

13. Творог жирный. 

14. Молоко питьевое цельное пастеризованное 2,5 - 3,2% жирности. 

15. Молоко питьевое цельное стерилизованное 2,5 - 3,2% жирности. 

16. Сыры сычужные твердые и мягкие. 

17. Яйца куриные. 

18. Сахар-песок. 

19. Чай черный байховый. 

20. Соль поваренная пищевая. 

21. Мука пшеничная. 

22. Хлеб ржано-пшеничный. 

23. Хлеб пшеничный. 

24. Рис. 

25. Пшено. 

26. Крупа гречневая - ядрица. 

27. Вермишель. 

28. Макаронные изделия из пшеничной муки высшего сорта. 

29. Картофель. 

30. Капуста свежая. 

31. Лук репчатый. 

32. Морковь. 

33. Огурцы свежие. 

34. Помидоры свежие. 

35. Яблоки. 

consultantplus://offline/ref=EDE7CFE038B7EB99C0A27B46029B4DD3C003744932512D91B1C1FC9BFDx2rAI
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36. Дизельное топливо. 

37. Бензин автомобильный. 

38. Лекарственные средства (медикаменты). 

39. Расходные материалы для оказания скорой, в том числе скорой 

специализированной, медицинской помощи в экстренной или неотложной форме. 

40. Услуги школьных столовых и кухонь. 

41. Услуги столовых для студентов учебных заведений. 

42. Услуги в области среднего профессионального образования. 

 

 

_______________________________________________ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«16»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 955 

 

 

О мерах по реализации постановления Правительства 

Российской Федерации от 11 марта 2016 года № 182 «О 

случаях и об условиях, при которых в 2016 году заказчик 

вправе не устанавливать требование обеспечения 

исполнения контракта в извещении об осуществлении 

закупки и (или) проекте контракта»  

 

 

 

В соответствии с частью 2.1 статьи 96 Федерального закона «О контрактной 

системе в сфере закупок, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» и Постановления Правительства Республики Коми от 16 мая 2016 

г. № 241 «О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 

11 марта 2016 г. № 182 «О случаях и об условиях, при которых в 2016 году заказчик 

вправе не устанавливать требование обеспечения исполнения контракта в извещении об 

осуществлении закупки и (или) проекте контракта» 

 

          администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Определить случаи и условия, при которых в 2016 году заказчик вправе не 

устанавливать требование обеспечения исполнения контракта на поставку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд в проекте 

контракта: 

проект контракта предусматривает выплату авансовых платежей в размере не более 

10 процентов цены контракта при осуществлении закупок для обеспечения 

муниципальных нужд; 

проект контракта предусматривает проведение заказчиком расчета с поставщиком 

(подрядчиком, исполнителем) с оплатой в размере не более 70 процентов цены каждой 

поставки товара (этапа выполнения работ, оказания услуг) при осуществлении закупок 

для муниципальных нужд и проведение полного расчета только после приемки 

заказчиком всех предусмотренных контрактом поставленных товаров, выполненных 

работ, оказанных услуг и полного исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

иных обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением гарантийных 

обязательств). 

 

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит 

официальному опубликованию. 

 

 

 

Глава администрации                                                      А.М. Соснора    
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«16»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 957 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от 24.09.2014 г. № 1547 «Об 

утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 

территории муниципального образования» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протестом 

Печорской межрайонной прокуратуры от 30.06.2016 № 86-02-2016/1063, 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от  

24.09.2014 г. № 1547 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане или кадастровой карте территории муниципального образования» 

следующие изменения: 

 1.1. В приложении к постановлению: 

 1.1.1. Подпункт 7 пункта 5.2. раздела V изложить в следующей редакции: 

«7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений.». 

 1.1.2. Пункт 5.8. раздела V дополнить абзацем следующего содержания: 

«В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

Администрация в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.». 

 1.2. Пункт 4 постановления исключить. 

 

 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

Глава  администрации                                                                                             А.М. Соснора 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=0086EDBA7D9A9B807D82392D0834417B524B6F988B9AC162BD273E9FAE51935Aw40FK


30 
 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«16»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 959 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации муниципального 

района «Печора» от 18.11.2014г. №1907 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих 

с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности 

и государственная собственность на которые не разграничена» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протестом 

Печорской межрайонной прокуратуры от 30.06.2016 года № 86-02-2016/1062, 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от  

18.11.2014 г. № 1907 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, 

граничащих с земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и 

государственная собственность на которые не разграничена» следующие изменения: 

 1.1. В приложении к постановлению: 

 1.1.1. Подпункт 7 пункта 5.2. раздела V изложить в следующей редакции: 

«7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений.». 

 1.1.2. Пункт 5.8. раздела V дополнить абзацем следующего содержания: 

«В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

Администрация в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.». 

 1.2. Пункт 4 постановления исключить. 

 

 2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

Глава  администрации                                                                                             А.М. Соснора 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«16»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 960 

 

 

О внесении изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от  18.11.2014 г. № 1908 «Об 

утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или 

нежилого помещения в жилое помещение» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протестом 

Печорской межрайонной прокуратуры от 04.07.2016 года  № 86-02-2016/1079, 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 

18.11.2014 г. № 1908 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения 

в жилое помещение» следующие изменения: 

 1.1. В приложении к постановлению:  

 1.1.1. Подпункт 7 пункта 5.2. раздела V изложить в следующей редакции: 

«7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений.». 

 1.1.2. Пункт 5.8. раздела V дополнить абзацем следующего содержания: 

«В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

Администрация в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.». 

 1.2. Пункт 4 постановления исключить. 

  

 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

Глава  администрации                                                                                 А.М. Соснора 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«19»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 962 

 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, 

документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением 

Правительства Республики Коми от 28.02.2013 г. № 63-р «Об утверждении типового 

(рекомендованного) перечня муниципальных услуг, предоставление которых 

осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных  

центрах предоставления государственных  и муниципальных услуг в Республике Коми» 

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» (приложение). 

 

 2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 

района «Печора» от 30 октября 2015 г. № 1271 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет для 

улучшения жилищных условий». 

 

 3. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и  подлежит размещению на официальном портале администрации муниципального 

района «Печора». 

 

 

 

Глава администрации                                                                                              А.М. Соснора 
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Приложение  

к постановлению администрации МР «Печора» 

от 19 сентября 2016 года № 962 

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях»
 
 

 

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях» (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) администрации 

муниципального района «Печора» (далее – Администрация), муниципального 

автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 

исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц 

Администрации, МФЦ, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими 

требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), 

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого 

им решения при приеме заявлений, документов, а также при постановке граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 

административных процедур и административных действий, повышения качества 

предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 

и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 

представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 

оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 

должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 

также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 

действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 

законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 

образования. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями являются физические лица, относящиеся к следующим 

категориям: 

1.2.1. Категории граждан, имеющих право на постановку на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 

в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации: 

Малоимущие граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях по 

следующим основаниям: 

1) не являющиеся ст. 51 ЖК нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи 

собственника жилого помещения; 
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2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма 

или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо 

собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения 

и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее 

учетной нормы; 

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых 

помещений требованиям; 

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, 

членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или 

собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, 

проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется 

больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой 

совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного 

жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на 

праве собственности. 

1.3. От имени заявителя в целях получения услуги может выступать лицо, имеющее 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 

наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, соответствующими полномочиями. 

 

Требования к порядку информирования о правилах предоставления 

муниципальной услуги 

 

1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 

- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – 

сеть Интернет):  

 - на официальном сайте Администрации, МФЦ; 

 - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и 

региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы 

государственных и муниципальных услуг (функций)). 

- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ, в том числе центра 

телефонного обслуживания (далее – ЦТО),  телефон: 8 800 200 8212; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Администрацию, МФЦ; 

- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной 

почте; 

- путем публичного информирования. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать: 

- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 

- категории заявителей муниципальной услуги; 

- адрес Администрации, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, режим работы Администрации, МФЦ;  

- порядок передачи результата заявителю; 

- сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной 

услуги; 

http://pgu.rkomi.ru/
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- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том 

числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по 

собственной инициативе); 

- срок предоставления муниципальной услуги; 

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц; 

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- время приема и выдачи документов. 

В любое время с момента приѐма документов до получения результатов услуги 

заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги по 

письменному обращению, телефону, электронной почте, лично. 

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 

осуществляются специалистами Администрации, МФЦ, в том числе ЦТО, в соответствии 

с должностными инструкциями. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты 

Администрации, МФЦ, в том числе ЦТО ответственные за информирование, подробно, 

четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их 

вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 

осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 

продолжительное время, специалист Администрации, МФЦ, ответственный за 

информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день 

и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен 

быть подготовлен. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии 

Администрации и МФЦ. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не 

представляется возможным посредством телефона, специалист Администрации, МФЦ, 

принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным 

обращением в Администрацию, МФЦ и требования к оформлению обращения. 

Ответ на письменное обращение, поступившее в Администрацию, МФЦ 

направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 

регистрации обращения. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 

исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  

указанному в обращении. 

В случае если, в письменном обращении не указана фамилия заявителя, 

направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 

ответ на обращение не дается. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах 

массовой информации, на официальном сайте Администрации. 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в Администрации, МФЦ. 

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах 

местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Администрации, МФЦ 

содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а также 

постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 

муниципального района «Печора», через отдел управления жилым фондом 

администрации муниципального района «Печора» (далее – ОУЖФ). 

 

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления  

муниципальной услуги 

 

2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в одну из 

следующих организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

2.3.1. МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, уведомления и 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю.  

2.3.2. ОУЖФ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 

недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 

органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях 

принятия решения, уведомления и выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю. 

2.3.3 Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги:  

2.3.3.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 

– в части предоставления:  

а) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на 

территории Республики Коми;  

б) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества;  

в) справки о содержании правоустанавливающего документа (сведения о 

правоустанавливающем документе, на основании которого был зарегистрирован переход 

права на объект недвижимости от одного лица к другому).  

2.3.3.2. Органы местного самоуправления и подведомственные им организации – в 

части предоставления: 

а) справки о составе семьи или выписки из домовой книги; 

б) решения о признании гражданина малоимущим для целей предоставления 

жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма; 

в) акта обследования жилого помещения межведомственной комиссией; 

г) заключения о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для 

постоянного проживания; 

д) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (жилыми 

помещениями), занимаемым (занимаемыми) гражданином и членами его семьи на 

условиях социального найма жилого помещения. 

2.3.3.3. Министерство Республики Коми имущественных и земельных отношений – 

в части предоставления документов, подтверждающих, что занимаемое гражданином и 
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членами его семьи жилое помещение не отвечает установленным для жилых помещений 

требованиям, в отношении жилых помещений государственного жилищного фонда 

Республики Коми. 

Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги. 

 

 Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях (далее – решение о постановке граждан на учет), 

уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

 решение об отказе в приеме заявлений, документов, в постановке граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – решение об отказе в постановке 

граждан на учет), уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не 

более 30 календарных дней, исчисляемых с момента обращения заявителя с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие  

в связи с предоставлением муниципальной услуги 

 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 

(«Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398.); 

- Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 

17.02.1994) («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 1994, №2, ст. 21); 

- Жилищный кодеком Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства 

Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская 

газета», № 75, 08.04.2011); 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская 

газета», № 165, 29.07.2006); 

- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 

Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, № 48, ст. 4563); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 

31.12.2012); 

consultantplus://offline/ref=19422E7F1E8995B729FF9417BFAF01E44CCB1F5D73CCDF4801428F669D6Cy1I
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- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о 

признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для 

проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции» («Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, № 6, ст. 702); 

- Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня 

тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное 

проживание граждан в одной квартире» («Собрание законодательства РФ», 19.06.2006, № 

25, ст. 2736); 

- Законом Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения органами 

местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилого фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и 

некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений 

муниципального жилого фонда по договорам социального найма» («Республика», № 189, 

13.10.2005). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.7. Для получения муниципальной услуги заявители подают в ОУЖФ, МФЦ 

заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно Приложению № 2 

к настоящему административному регламенту).  

К указанному заявлению прилагаются следующие документы 

- паспорт или иные документы, удостоверяющие личность и подтверждающие 

гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (предъявляются лично 

при подаче запроса. В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его 

представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также 

представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, 

подтверждающий соответствующие полномочия; 

- документы, подтверждающие родственные отношения гражданина и лиц, указанных в 

качестве членов его семьи (свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении 

или расторжении брака и другие); 

1) документы, подтверждающие наличие согласия лиц, указанных в качестве 

членов семьи гражданина, или их законных представителей на обработку персональных 

данных указанных лиц, а также полномочия гражданина действовать от имени указанных 

лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в 

орган местного самоуправления; 

2) справка о составе семьи, выданная жилищно-эксплуатационной организацией; 

3) правоустанавливающие документы на жилые помещения гражданина и членов 

его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав 

на недвижимое имущество и сделок с ним; 

4) документы, подтверждающие в соответствии с установленным федеральным 

законодательством перечнем тяжелую форму хронического заболевания гражданина или 

члена его семьи, при которой совместное проживание с ним в одной квартире 

невозможно, - для граждан, указанных в пункте 3 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса 

Российской Федерации: гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических 

заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 пункта 1.2.1 настоящего 

административного регламента. 

2.7.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляются заявителем следующими способами: 

consultantplus://offline/ref=BC049373273143B4DFB3F7F018A8794C6E31D76018E1EA92FF051E9E69DEF2A9F5893AD00A1E5FE2FCn0H
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- лично (в ОУЖФ, МФЦ); 

- посредством  почтового  отправления (в ОУЖФ). 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить,  

а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной  

форме, порядок их представления 

 

2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются: 

1) поквартирная карточка или выписка из домовой книги, подтверждающая 

регистрацию с 01.01.1992, выданная не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты 

представления заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

2) справка о составе семьи в занимаемом жилом помещении, подтверждающая 

регистрацию с 01.01.1992, выданная не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты 

представления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3) договор социального найма жилого помещения.  

4) документы, подтверждающие, что занимаемое гражданином и членами его семьи 

жилое помещение не отвечает установленным для жилых помещений требованиям (акт 

обследования жилого помещения межведомственной комиссией, заключение о признании 

жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания), выданных 

органом местного самоуправления в отношении жилых помещений частного жилищного 

фонда, муниципального жилищного фонда либо Министерство Республики Коми 

имущественных и земельных отношений в отношении жилых помещений 

государственного жилищного фонда Республики Коми.  

5) сведения в отношении жилых помещений гражданина и членов его семьи, а 

также граждан, находящихся в браке с заявителем или членами его семьи, содержащиеся в 

Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, 

выдаваемые Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 

картографии, в виде: 

а) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на 

территории Республики Коми;  

б) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 

сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества;  

в) справки о содержании правоустанавливающего документа (сведения о 

правоустанавливающем документе, на основании которого был зарегистрирован переход 

права на объект недвижимости от одного лица к другому).  

6) решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим 

для целей предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по 

договорам социального найма.  

2.8.1. Документы, указанные в пункте 2.8. настоящего административного 

регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

 

Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.9. Запрещается требовать от заявителя: 
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- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных 

органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.10. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

имеется. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.12.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги для 

заявителей, указанных в пункте 1.2.1. настоящего административного регламента, 

являются: 

а) не представлены документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 2.7. 

настоящего административного регламента; 

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и 

(или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по 

собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 

документа или информации подтверждает право соответствующих граждан состоять на 

учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

в) представлены документы, которые не подтверждают право состоять на учете в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

г) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса срок, а именно: 

граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие 

граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня 

совершения указанных намеренных действий. 
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2.12.1. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего административного 

регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

 порядок их представления 

 

2.14. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 

предусмотрено. 

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги,  

включая информацию о методике расчета такой платы 

 

2.16. В связи с отсутствием необходимых и обязательных услуг для предоставления 

муниципальной услуги, плата не взимается. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через 

МФЦ, составляет не более 15 минут. 

  

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

 в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.18. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления.  
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Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги,  

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том 

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

2.19. Здание (помещение) Администрации оборудуется информационной 

табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 

обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 

том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов им, в частности, обеспечиваются: 

- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования 

транспортом, средствами связи и информации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе 

с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 

которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 

рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

услуг наравне с другими лицами. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 

оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 

Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 

предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 

общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 

непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 
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- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 

(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов; 

- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование; 

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 

и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 

позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

2.20. Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 

деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными  постановлением Правительства Российской 

Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.  

 Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются государственные и 

муниципальные услуги.  

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на 

следующие функциональные секторы (зоны): 

а) сектор информирования и ожидания; 

б) сектор приема заявителей. 

Сектор информирования и ожидания включает в себя: 

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, 

необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в том числе: 

- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 

организовано в МФЦ; 

- сроки предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при 

получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты; 

- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных 

услуг, размерах и порядке их оплаты; 

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, специалистов МФЦ; 

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 

ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, 

должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, специалистов 

МФЦ, специалистов организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в 

соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями 

пунктов 29 - 31 Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка 

предоставления государственных и муниципальных услуг; 

- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 

ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его специалистами, а также 
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привлекаемыми организациями или их специалистами обязанностей, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации; 

- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на 

территории субъекта Российской Федерации; 

- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной 

услуги; 

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), 

предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления 

государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о 

предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления 

иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому 

порталу государственных и муниципальных услуг (функций), Порталу государственных и 

муниципальных услуг (функций), а также к информации о муниципальных услугах, 

предоставляемых в МФЦ; 

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 

документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 

получения муниципальных услуг; 

д) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 

 - регистрации заявителя в очереди; 

 - учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от 

видов услуг; 

 - отображение статуса очереди; 

 - автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к 

следующему специалисту МФЦ; 

 - формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности специалистов. 

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи 

документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, 

фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста МФЦ, 

осуществляющего прием и выдачу документов. 

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими 

указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с 

поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии 

с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений». 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на 

нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором 

этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими 

подъемными устройствами, в том числе для инвалидов. 

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, 

предназначенный для инвалидов. 

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для 

автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 

специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации 

должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а 

также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о 

consultantplus://offline/ref=570029CB473C2854AA7C7F386C977E229355FCF49B9CCBBFCF9CD7C6iDc3N
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возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными 

средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

 

Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

 

2.21. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 

 

Показатели Единица 

измерения 

Нормативное значение 

показателя 

Показатели доступности 

Наличие возможности получения в электронном 

виде (в соответствии с этапами перевода 

муниципальной услуги на предоставление в 

электронном виде) 

да/нет да 

Наличие возможности получения 

муниципальной услуги через МФЦ 
да/нет да 

Показатели качества 

Удельный вес заявлений граждан, 

рассмотренных в установленный срок, в общем 

количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в  установленный 

срок заявлений на предоставление услуги в 

общем количестве заявлений на предоставление 

услуги через МФЦ 

% 
 

100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем 

количестве заявлений на предоставление  

муниципальной услуги в Органе  

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в 

общем количестве заявлений на предоставление 

услуги через МФЦ 

% 0 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.22. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной  услуги находятся на Интернет-сайте Администрации 

(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.23. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 

принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 

услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 

заявлением, а взаимодействие МФЦ с ОУЖФ  осуществляется без участия заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через 

МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 

б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций). 

 

 

http://www.pechoraonline.ru/
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме,  

а также особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) осуществление межведомственного информационного взаимодействия в рамках 

предоставления муниципальной услуги; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит 

поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к 

настоящему административному регламенту. 

 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в ОУЖФ, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги. 

Обращение заявителя в ОУЖФ может осуществляться в очной и заочной форме 

путем подачи заявления и иных документов. 

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при 

личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 

записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, 

указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в пункте 2.8 

административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их 

самостоятельно), в бумажном виде, то есть документы установленной формы, 

сформированные на бумажном носителе. 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов.  

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление 

(документы), указанные в пункте 2.7. настоящего административного регламента, 2.8 

административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их 

самостоятельно), в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе. 

Направление заявления (документов) в бумажном виде осуществляется через 

организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 

корреспонденции (могут быть направлены заказным письмом с уведомлением о 

вручении). 

При направлении документов через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции днем регистрации заявления 

является день получения письма Администрацией. 

При направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7. настоящего 

административного регламента, 2.8 административного регламента (в случае, если 

заявитель предоставляет их самостоятельно), через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, удостоверение верности 
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копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 

законодательством. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной 

услуги оформляется заявителем в ходе приема в ОУЖФ, МФЦ, либо оформлено заранее.  

По просьбе обратившегося лица, заявление оформляется специалистом ОУЖФ, 

МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В 

этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 

отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист ОУЖФ, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 

- проверяет полномочия заявителя; 

- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 

2.7 настоящего административного регламента, 2.8 административного регламента (в 

случае, если заявитель предоставляет их самостоятельно); 

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что: 

1. документы в установленных законодательством случаях нотариально 

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или 

определенных законодательством должностных лиц; 

2. тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 

сокращения, с указанием их мест нахождения; 

3. фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их 

мест жительства написаны полностью; 

4. в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

5. документы не исполнены карандашом; 

6. документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 

- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 

- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты 

их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и 

документы; 

- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, 

выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут.  

Если заявитель обратился заочно, специалист ОУЖФ, ответственный за прием 

документов: 

- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 

документов в информационную систему; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 

документов, поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их 

принятия, подтверждающее принятие документов (отказ в принятии документов). 

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при 

заочном обращении (заказным письмом по почте, способом, который заявитель указал 

при направлении заявления и документов).  
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При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ специалист МФЦ регистрирует запрос в информационной 

системе МФЦ с присвоением запросу регистрационного номера не позднее рабочего дня 

МФЦ, следующего за днем  получения запроса от заявителя. Специалист МФЦ проверяет 

полноту комплекта документов и достоверность содержащихся в представленных в 

заявлении и прилагаемых к нему документах сведений, выдает заявителю расписку в 

получении документов, в которой указывается: 

- место, дата и время приема запроса заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего запрос; 

- срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим 

административным регламентом. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 

документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, 

специалист МФЦ, ответственный за прием документов, устно уведомляет заявителя о 

наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю 

содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять 

меры по их устранению. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

ОУЖФ, специалист  ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и 

передает его специалисту ответственному за принятие решения о предоставлении услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы 

(дело) и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие, который в свою очередь в этот же день передает документы в ОУЖФ.  

3.2.1. Критерием принятия решения является наличие заявления и прилагаемых к 

нему документов. 

3.2.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня с момента обращения заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги.   

3.2.3. Результатом административной процедуры является: 

- прием и регистрация заявления (документов) и передача заявления (документов) 

специалисту ОУЖФ,  ответственному за принятие решений. 

- прием и регистрация документов, представленных заявителем в ОУЖФ, МФЦ и 

передача зарегистрированных документов специалисту ОУЖФ ответственному за 

межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.8 административного регламента). 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 

в журнале «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Журнал) с отметкой о приеме документов. 

 

Осуществление межведомственного информационного взаимодействия в рамках 

предоставления муниципальной услуги 

 

3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

получение специалистом ОУЖФ ответственным за межведомственное взаимодействие, 

документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 

документов (сведений из них), указанных в пункте 2.8 настоящего административного 

регламента.  

Специалист ОУЖФ ответственный за межведомственное взаимодействие, не 
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позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 

- оформляет межведомственные запросы;  

- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица ответственного за 

подписание межведомственных запросов; 

- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 

законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 

1) наименование Органа, МФЦ, направляющего межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 

(идентификатор) такой услуги в реестре услуг.  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 

представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 

изложенные заявителем в поданном заявлении;  

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 

электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса 

в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона). 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 

способов: 

- почтовым отправлением; 

- курьером, под расписку; 

- через СМЭВ (систему межведомственного электронного взаимодействия). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, 

а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в 

установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики 

Коми порядке. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и 

своевременной передачей указанных ответов в ОУЖФ, осуществляет специалист 

ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 

специалист ОУЖФ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 

зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем 

документами специалисту ответственному за принятие решения о предоставлении услуги. 

3.3.1. Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего 

административного регламента. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 
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рабочих дней с момента получения специалистом ОУЖФ ответственным за 

межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 

межведомственных запросов.  

3.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление специалисту ОУЖФ, ответственному за принятие решения 

о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись в 

Журнале с отметкой о межведомственном запросов (ответе).  

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

передача в ОУЖФ  документов, необходимых для принятия решения. 

Специалист ОУЖФ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 

в течение дня проверяет заявление на соответствие установленным требованиям и 

наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и 

соответствия указанных документов установленным требованиям. 

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, 

специалист ОУЖФ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 

устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 

муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного 

регламента. 

Специалист ОУЖФ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 

по результатам проверки принимает одно из следующих решений: 

- о постановке граждан на учет;  

- о включении молодых семей в список молодых семей – участников подпрограммы, 

изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году 

- об отказе в постановке граждан на учет (в случае наличия оснований, предусмотренных 

пунктом 2.12 настоящего административного регламента).  

Специалист ОУЖФ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 

осуществляет оформление решения о постановке граждан на учет либо решения об отказе 

в постановке граждан на учет в двух экземплярах и передает их на подпись заведующему 

отделом управления жилым фондом администрации МР «Печора» (далее – Заведующий 

отделом). 

Согласованное и завизированное решение, либо решение об отказе, направляется 

на подпись главе администрации МР «Печора» (далее – Глава администрации). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в ОУЖФ, 

специалист ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, 

направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, специалисту ОУЖФ ответственному за выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, 

специалист ОУЖФ ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги, направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное 

взаимодействие. 

Второй экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, подшивается в дело. 
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3.4.1. Критерием принятия решения является соответствие заявления и 

прилагаемых к нему документов требованиям настоящего Административного 

регламента. 

3.4.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 16 

календарных дня со дня получения документов, необходимых для принятия решения.  

Для заявителей, указанных в пункте 1.2.6. административного  регламента не более 

1 календарного дня, со дня получения документов, необходимых для принятия решения. 

3.4.3. Результатом административной процедуры является оформление ОУЖФ 

решения о постановке граждан на учет или решения об отказе в постановке граждан на 

учет, и направление принятого решения специалисту ОУЖФ ответственному за выдачу 

результата предоставления услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является 

подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении муниципальной 

услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту ОУЖФ, ответственному за выдачу результата предоставления 

услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, 

решения о постановке граждан на учет или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в ОУЖФ, при 

поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги специалист 

ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует заявителя о 

дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом 

предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством 

отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.  

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 

осуществляет специалист ОУЖФ, ответственный за выдачу результата предоставления 

услуги: 

- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале 

регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при 

обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 

представителя, либо 

- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по 

почте заказным письмом с уведомлением. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ 

специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день 

поступления от ОУЖФ результата предоставления муниципальной услуги регистрирует 

входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным 

заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 

осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 

муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, 

удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, 

подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в 

получении результата предоставления муниципальной услуги.  
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3.5.1. Критерием принятия решения является выбор заявителем способа его 

уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги.  

3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 

календарных дня с момента поступления специалисту ОУЖФ, ответственному за выдачу 

результата предоставления услуги, специалисту МФЦ, ответственному за 

межведомственное взаимодействие, документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 

заявителя о принятом решении, выдача заявителю оформленного решения о постановке 

граждан на учет, или решения об отказе в постановке граждан на учет. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация в Журнале,  выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

положений административного регламента предоставления муниципальной услуги  

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования  

к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 

положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 

Заведующим отделом.  

 Контроль за деятельностью ОУЖФ по предоставлению муниципальной услуги 

осуществляется главой администрации муниципального района «Печора», курирующим 

работу ОУЖФ. 

 Контроль за исполнением административного регламента специалистами МФЦ 

осуществляет директор МАУ «МФЦ». 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений 

заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление 

муниципальной услуги. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, 

но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 

интересов при предоставлении муниципальной услуги. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных 

административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, 

дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их 

исполнение. 
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Ответственность должностных лиц 

 

 4.3. Специалист ОУЖФ несет персональную ответственность за соблюдение 

сроков и последовательности действий (административных процедур) при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 МФЦ и его специалисты несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

 1) за полноту передаваемых ОУЖФ запросов, иных документов, принятых от 

заявителя в МФЦ; 

 2) за своевременную передачу ОУЖФ запросов, иных документов, принятых от 

заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов; 

 3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 

законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 

информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом; 

 4) за решение и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

 4.4. Граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, их 

объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения 

административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию, 

правоохранительные и органы государственной власти. 

 Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в 

себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных 

дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и 

предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе 

проведения таких мероприятий учитываются Администрацией, органами исполнительной 

власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по 

предоставлению муниципальной услуги. 

 

V. Досудебный порядок обжалования решения и действия 

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц и муниципальных служащих, 

обеспечивающих ее предоставление 

 

 5.1 Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц 

Администрации, МФЦ в досудебном порядке. 

 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
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актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;  

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

 5.3. Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, 

предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных 

услуг (функций), а также принимается при личном приеме заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

 Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным 

лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного 

лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

 5.4. Жалоба должна содержать: 

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

 5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
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документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, представляется: 

 а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

 б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

 в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

 5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на 

ее рассмотрение орган, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 

жалобы. 

 При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу 

в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и 

выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

 - место, дата и время приема жалобы заявителя; 

 - фамилия, имя, отчество заявителя; 

 - перечень принятых документов от заявителя; 

 - фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

 - способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, 

выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по 

телефону); 

 - срок рассмотрения жалобы в соответствии с административным регламентом. 

 5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией принимается одно из 

следующих решений: 

 1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

 2) отказать в удовлетворении жалобы. 

 В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

Администрация в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

 5.9. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

 а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 

 б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

 в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету 

жалобы. 

 5.10. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не 

входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 
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компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о 

перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 

регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и 

уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение. 

 5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 

 5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 

лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, 

заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

  5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

           5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 

- на официальном сайте Администрации; 

- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций); 

- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

 5.16. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте; 

- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 

- путем публичного информирования. 

 

 

__________________________________________ 
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Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан  

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 

Общая информация о  

муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр 

предоставления  государственных муниципальных услуг» 

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Печорский проспект, д.64,  Печора, 

Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.64,  Печора, 

Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-28-18; 3-16-18  

Директор Линькова Светлана Владимировна 

 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 

 

Дни недели Часы работы 

Понедельник, среда, пятница с 9-00  до 19-00 

Вторник, четверг с 10-00 до 20-00 

Суббота с 10-00 до 16-00 

Воскресенье  выходной день 

 

Общая информация об удаленном рабочем месте МАУ «МФЦ» 

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Советская ул., д.20,  Печора, Республика 

Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Советская ул., д.20,  Печора, Республика 

Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-77-28 

Директор Линькова Светлана Владимировна 

 

График работы по приему заявителей  

 

Дни недели Часы работы 

Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 

Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 

Суббота – воскресенье  выходные дни 

 

 

 

 

 

 

mailto:pechora@mydocuments11.ru
mailto:pechora@mydocuments11.ru
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Общая информация 

об Отделе управления жилым фондом администрации  

муниципального района «Печора»  

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Ленинградская ул., д. 15, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Ленинградская ул., д. 15, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

jilotdelpechora@mail.ru; 

 

Телефон  8(82142) 7-25-94; 7-48-44 

Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru 

ФИО и должность руководителя органа  Соснора Андрей Михайлович - глава 

администрации МР «Печора» 

 

График работы  

Отдела управления жилым фондом администрации 

муниципального района «Печора»  

 

День недели Часы работы  

(обеденный перерыв) 

Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) 

Вторник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Среда  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Четверг  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) - 

Суббота - 

воскресенье 

выходные дни - 

 

 

____________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.pechoraonline.ru/
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Приложение № 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан  

на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 

 

 

Данные заявителя  

 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации заявителя  

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства заявителя  

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ запроса    

   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять на учет меня (семью) в качестве нуждающегося(ейся) в жилом 

помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с 

_____________________________________________________________________________ 
(указать причину) 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Состав моей семьи ______ человек: 

1. Заявитель _____________________________________________________________ 
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг(а) _____________________________________________________________ 
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. ______________________________________________________________________ 
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. ______________________________________________________________________ 
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

 _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 
    (наименование мест (места), где желает приобрести жилое помещение) 
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Представлены следующие документы 

1  

2  

3  

  

Место получения результата 

предоставления услуги 
 

Способ получения результата  
 

 

Данные представителя (уполномоченного лица) 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  

Серия  Номер  

Выдан  Дата выдачи  

 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

 

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  

Район  Населенный пункт  

Улица  

Дом  Корпус  Квартира  

      

Контактные 

данные 

 

 

 

   

Дата  Подпись/ФИО 

 

 

 

_________________________________________ 
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Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях» 

 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 

 

«19»     сентября      2016 г. 
г. Печора, Республика Коми 

         № 963 

 

О внесении  изменений в постановление администрации 

муниципального района «Печора» от 26.12.2014 г. № 2183 «Об 

утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Передача жилых помещений, находящихся в 

муниципальной собственности, в собственность граждан» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протестом 

Печорской межрайонной прокуратуры от 04.07.2016 № 86-02-2016/1074,  

 

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 

 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 

26.12.2014 г. № 2183 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной 

собственности, в собственность граждан» следующие изменения: 

 1.1. В приложении к постановлению:  

1.1.1. Раздел «V. Досудебный порядок обжалования решения и действия 

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 

и муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление» изложить в редакции, 

согласно приложению № 1, к настоящему постановлению. 

1.2. Приложение №1 к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной 

собственности, в собственность граждан» изложить в редакции, согласно приложению № 

2 к настоящему постановлению. 

1.3. Пункт 4 постановления исключить. 

 

 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 

и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 

«Печора». 

 

 

 

Глава  администрации                                                                                             А.М. Соснора 
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Приложение № 1 

 к постановлению администрации 

муниципального района «Печора» 

от 19 сентября 2016 года № 963  

 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 

лиц, муниципальных служащих 

 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления Республики Коми и (или) его 

должностных лиц, муниципальных служащих Республики Коми при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц 

Администрации, Комитета, МФЦ в досудебном порядке. 

 

Предмет жалобы 

 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 

Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

 

Уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба 

 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые главой администрации 

муниципального района «Печора» подаются в Администрацию. 
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Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

5.4. Жалоба направляется через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации (www.pechoraonline.ru), предоставляющей муниципальную услугу, 

порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также принимается при 

личном приеме заявителя. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 

качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предоставляется: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 

доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 

руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 

обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.7. Регистрация жалобы осуществляется Администрацией, в журнале учета жалоб 

на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц и 

муниципальных служащих (далее - Журнал) в течение одного рабочего дня со дня ее 

поступления с присвоением ей регистрационного номера. 

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 

правовым актом Администрации. 

Администрацией выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 

представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

http://www.pechoraonline.ru/
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документов непосредственно при личном приеме заявителя. 

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, 

предоставляющей муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных 

услуг (функций) направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 

дня их регистрации. 

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием 

регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 

документов, направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию 

почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в 

течение 3 рабочих дней со дня их регистрации. 

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 

защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 

наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не 

позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 

информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 

заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 

- место, дата и время приема жалобы заявителя; 

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- перечень принятых документов от заявителя; 

- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 

- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не 

входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 

уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, 

уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 

уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 

лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет 

имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

Сроки рассмотрения жалоб 

 

5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя 

либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 

ее регистрации. 
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Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством российской Федерации 

 

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 

 

Результат рассмотрения жалобы 

 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, наделенным 

полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

Администрация в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 

мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 

документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками. 

5.14. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же 

предмету жалобы. 

г) признание жалобы необоснованной (решения и действия (бездействие) признаны 

законными, отсутствует нарушение прав заявителя). 

 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.13 

настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 

желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы. 

 

Порядок обжалования решения по жалобе 

 

5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 

соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых  

для обоснования и рассмотрения жалобы 

 

5.17. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 
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Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Комитете, Администрации, в МФЦ; 

- на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 

- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций); 

- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 

- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 

- посредством факсимильного сообщения; 

- при личном обращении в Администрации, МФЦ, в том числе по электронной почте; 

- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 

- путем публичного информирования. 

 

 

______________________________________». 
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Приложение № 2 

 к постановлению администрации 

муниципального района «Печора» 

от 19 сентября 2016 года № 963 

 

«Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Передача жилых помещений, находящихся в 

 муниципальной собственности, в собственность граждан » 

 

Общая информация о муниципальном автономном учреждении 

«Многофункциональный центр предоставления   

государственных муниципальных услуг» 

 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Печорский проспект, д.64, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.64, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-28-18; 3-16-18  

Директор Линькова Светлана Владимировна 

 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 

 

Дни недели Часы работы 

Понедельник, среда, пятница с 9-00  до 19-00 

Вторник, четверг с 10-00 до 20-00 

Суббота  с 10-00 до 16-00 

Воскресенье  выходной день 

Общая информация об удаленном рабочем месте МФЦ 

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Советская ул., д.20,  Печора, Республика 

Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Советская ул., д.20,  Печора, Республика 

Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-77-28 

Директор Линькова Светлана Владимировна 

 

График работы по приему заявителей  

 

Дни недели Часы работы 

Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 

Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 

Суббота – воскресенье  выходные дни 

 

 

mailto:pechora@mydocuments11.ru
mailto:pechora@mydocuments11.ru
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Общая информация о Комитете по управлению муниципальной собственностью 

муниципального района «Печора»  

Почтовый адрес для направления 

корреспонденции 

Печорский проспект, д.46, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.46, Печора, 

Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 

корреспонденции: 

kums_pechora@mail.ru; 

 

Телефон  8(82142) 7-38-13 

Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru  

ФИО и должность руководителя органа  Яковина Галина Сергеевна – 

председатель комитета по управлению 

муниципальной собственностью МР 

«Печора» 

 

График работы  

Комитета по управлению муниципальной собственностью  

муниципального района «Печора»  

 

День недели Часы работы  

(обеденный перерыв) 

Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 10-00 до 16-00 (с 13-00 до 14-00) 

Вторник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Среда  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 10-00 до 16-00 (с 13-00 до 14-00) 

Четверг  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) с 10-00 до 16-00 (с 13-00 до 14-00) 

Суббота -  

воскресенье 

выходные дни - 

 

 

 

 

____________________________». 
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Для заметок 
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